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Video: [ Ubersichten]

Kategorie: Termine/Fristen
Tastenkombination:
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Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/
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Allgemeines

Es stehen verschiedene Ansichten fir Termine sowie das Kalender-Protokoll zur Verfliigung.

Ubersichten

- € = =

Termine zur Akte Tagesiibersicht Wocheniibersicht Kalender-Protokoll

X

SchlieBen
Termine zur Akte

Allgemeines

Diese Programmfunktion bietet eine vollstandige Ubersicht liber alle Termine, Fristen und Wiedervorlagen,
die zu einer Akte erfasst wurden.

Termine zur Akte + Q e
Meuer Gerchistermin Fristenliste  Wiedervorlagenhste
bADler . Meyer
& 500/19 09.08.2019 bis 11.12.2019

Gerichtstermine (1)
Zeitraum = Titel Kategorien Gericht Ort Aktenzeichen Kalender

; LG Berlin, Tegeler Weg
11.12.2019, 09:00 ) ' LG Berlin 17-21, 10589 Berlin 12 Ca 12345 Sarah Wagner

Raum: 3866

Allg¢m¢in¢ Termine (1)
Fristen (0)

Wiedervorlagen (1)
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Funktionen in der Toolbar

Neuanlage

Die Mdglichkeit der Neuanlage von Gerichtsterminen, Allgemeinen Terminen, Fristen oder Wiedervorlagen
andert sich je nach Bereichswechsel im Bearbeitungsbereich.

Fristenliste

Fristenliste
Hier kann die Fristenliste aufgerufen werden.

Wiedervorlagenliste

e

Wiedervorlagenliste
Hier kann die Wiedervorlagenliste aufgerufen werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Im Bearbeitungsbereich kdnnen Termine nicht nur eingesehen, sondern auch bearbeitet werden bzw. neue
Termine hinzugefligt werden.

Aktenauswahl

Hier kann die Aktennummer eingegeben werden, zu der sich die Ubersicht 6ffnen soll. Nach Bestatigung der
Aktennummer mit Enter werden in der Ubersicht nun samtliche zu dieser Akte eingetragenen Termine,
Fristen und Wiedervorlagen angezeigt.

Gerichtstermine

Unter diesem Abschnitt werden alle zur Akte erfassten Gerichtstermine angezeigt. Die Gesamtanzahl der zu
dieser Akte erfassten Gerichtstermine wird in der Titelleiste des Abschnitts in Klammern nummerisch
dargestellt.

Durch Doppelklick auf einen Eintrag kann der Termin bearbeitet werden. Fur die Neuerfassung eines
Gerichtstermins steht in der Toolbar Neuer Gerichtstermin zur Verfigung.

Allgemeine Termine

Unter diesem Abschnitt werden alle zur Akte erfassten Allgemeinen Termine, wie z.B. Besprechungstermine
angezeigt.
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Durch Doppelklick auf einen Eintrag kann der Termin bearbeitet werden. FUr die Neuerfassung eines
Gerichtstermins steht in der Toolbar Neuer Termin zur Verfligung.

Fristen

Unter diesem Abschnitt werden alle zur Akte erfassten Fristen angezeigt. Durch Doppelklick auf einen
Eintrag kann die Frist bearbeitet werden. Fur die Neuerfassung einer Frist steht in der Toolbar Neue Frist
zur Verfugung.

Wiedervorlagen

Unter diesem Abschnitt werden alle zur Akte erfassten Wiedervorlagen angezeigt. Durch Doppelklick auf
einen Eintrag kann die Wiedervorlage bearbeitet werden. Fir die Neuerfassung einer Wiedervorlage steht in
der Toolbar Neue Wiedervorlage zur Verfigung.

Funktionen in der Abschlussleiste
Versenden

Drucken

Die Ubersicht Termine zur Akte wird gedruckt.

SchlielSen

Die Programmfunktion wird geschlossen.
Tagesubersicht

Tagesibersicht
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Funktionen in der Toolbar

Neuanlage

Die Mdéglichkeit der Neuanlage von Gerichtsterminen, Allgemeinen Terminen, Fristen oder Wiedervorlagen
andert sich je nach Bereichswechsel im Bearbeitungsbereich.

Fristenliste

Fristenliste
Hier kann die Fristenliste aufgerufen werden.

Wiedervorlagenliste

e

Wiedervorlagenliste
Hier kann die Wiedervorlagenliste aufgerufen werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Im Bearbeitungsbereich kdnnen Termine nicht nur eingesehen, sondern auch bearbeitet werden bzw. neue
Termine hinzugefugt werden.

Tagesauswabhl

Hier kann das Datum ausgewahlt werden, zu der sich die Ubersicht éffnen soll. Zur Verfligung steht der
Kalenderpicker, eine manuelle tageweise Auswahl oder die Schnellauswahl Heute.

Gerichtstermine

Unter diesem Abschnitt werden alle zum ausgewahlten Tag erfassten Gerichtstermine angezeigt. Die
Gesamtanzahl der erfassten Gerichtstermine wird in der Titelleiste des Abschnitts in Klammern nummerisch
dargestellt.

Durch Doppelklick auf einen Eintrag kann der Termin bearbeitet werden. Fur die Neuerfassung eines
Gerichtstermins steht in der Toolbar Neuer Gerichtstermin zur Verfigung.

Allgemeine Termine

Unter diesem Abschnitt werden alle zum ausgewahlten Tag erfassten Allgemeinen Termine, wie z.B.
Besprechungstermine angezeigt.
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Durch Doppelklick auf einen Eintrag kann der Termin bearbeitet werden. FUr die Neuerfassung eines
Gerichtstermins steht in der Toolbar Neuer Termin zur Verfligung.

Fristen

Unter diesem Abschnitt werden alle zum ausgewahlten Tag erfassten Fristen angezeigt.

Durch Doppelklick auf einen Eintrag kann die Frist bearbeitet werden. Flir die Neuerfassung einer Frist steht
in der Toolbar Neue Frist zur Verfliigung.

Wiedervorlagen

Unter diesem Abschnitt werden alle zum ausgewahlten Tag erfassten Wiedervorlagen angezeigt.

Durch Doppelklick auf einen Eintrag kann die Wiedervorlage bearbeitet werden. Fir die Neuerfassung einer
Wiedervorlage steht in der Toolbar Neue Wiedervorlage zur Verfligung.

WochenUbersicht
Jahresubersicht

Kalender-Protokoll
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