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&, Uberweisung - SEPA (ARGr + u)

Bearbeitan * Einstellungen

Empfénger: Mame, Vorname (max 27 Zeichen) [MUIIerstr. 12

(®) Uberweisung () Lastschrift () Gutschrift Datum; |1?.11.2020 El
Empfénger: 35482 Textschlissel: CHAR Spende - |
Bank: | Sparkasse Elbe Elster - DEG4700009971000735170 ~| sequenz: | ig v|
Auftraggeber: Mandatsref.Mr.: | |
Bank: | Data Design 735170 - DEG4700009971000735170 - asefg - | GliubigeriD: |

| Muster GmbH || 13252 Berlin
bei (Kreditinstitut)

| Sparkasse Elbe Elster |

IBAM des Empfangers BIC Betrag

| DE64700009971000735170 || || 100,00

Verwendungszweck -z.B. Kunden-Referenznummer (nur fir Empfinger)

| 91/16 Muster GmbH /. Krause || 7:28 |

noch Verwendungszweck

| Auszahlung Fremdgeld || Z20 |

Kontoinhaber; Mame, Vorname(n)/Firma, Ort

| Dr. Recht und Partner |
bei (Kreditinstitut)

|Data Design 735170 Berlin |

IBAN des Kontoinhabers BIC
| DE64700009971000735170 || poBaDEMMOO02 |
Zahlungsdatei: |3 Zahlung3 (2 Satze) - | I Speichern in E-Akte: |

Kennzeichen: D Rubrik: | sE V|
Anzahl Ausdrucke: ljl

‘ Senden ‘ Drucken ‘ Speichern ‘ 0K ‘ Abbruch
Diese Programmfunktion stellt einen Uberweisungsvordruck als SEPA-Uberweisung grafisch am Bildschirm

dar. In dieses grafische Formular sind die Daten des zu speichernden Zahlungsauftrags (Uberweisung,
Lastschrift oder Gutschrift) einzutragen.
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Zu beachten ist, dass bei Wahl

B ceiner Uberweisung diese als Einzeliberweisung sofort tiber HBCI in dieser Erfassungsmaske versendet
werden kann oder diese in eine Zahlungsdatei gespeichert werden kann, die dann als
Sammeliberweisung gedruckt werden kann

B einer Gutschrift die Speicherung in eine Zahlungsdatei erfolgen und spater SEPA erstellen / senden
gewahlt werden kann

B einer Lastschriftin den Fallen, in denen Geld eingezogen werden soll, die Speicherung in eine
Zahlungsdatei erfolgen und spater SEPA erstellen / senden gewahlt werden kann

Der Uberweisungsauftrag kann mit AltGr + U als Fensterprogramm aufgerufen werden.

Wenn die Mitarbeiter der Kanzlei keine Rechte am Modul Zahlungen haben, weil z. B. nicht gewlinscht ist,
dass Einblick in die Zahlungsdatei genommen wird, kénnen die Mitarbeiter dennoch Uberweisungen tiber
AltGr + U drucken, senden und speichern.

Funktionen in der Toolbar

Bearbeiten

P
i |

e

Formulardesigner

Tempordre Adressen

Formulardesigner

Hierliber wird der Formular-Designer aufgerufen, um Formulare fur Uberweisungen oder Schecks zu
bearbeiten.

Nach dem Aufruf des Formular-Designers wird das zu bearbeitende Formular gedffnet, wenn es nicht schon
eingelesen ist.
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Temporare Adressen

Ol o [ x|« |
Nummer Kontoinhaber Bankname BLZ Konto

Miiller, Otto Postbank 10010002 4556688

Seiler,Ines Datadesign 70000997 1000735177 DEG4700009971000735177 DDBADEMMOOZ

Schubert Heinz Postbank 70000997 2000735170 DE1570000997200072170 DDBADEMMOO2

Maier Sylvia 1000735170 DEG4700003571000735170 DDBALEMMOO3

Es ist moglich, in Zahlungen bis zu 9999 Adressen zu vergeben, die nicht in der Adressverwaltung
gespeichert werden. Wenn die letzte Adressnummer 9999z erreicht wurde, wird bei der Neuvergabe einer
temporaren Adresse die bereits vergebene Adresse 1z Uberschrieben. Temporare Adressen kénnen fur
Empfanger und Auftraggeber in dieser Maske vergeben werden.

Nach Eingabe von -1 im Feld Empfangeradresse wird eine Erfassungsmaske flr die temporaren Adressen
gedffnet. Diese Adresse wird mit einem z hinter der Adressnummer gespeichert.

Einstellungen

Einstellungen kénnen hier vorgenommen werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Uberweisung / Lastschrift / Gutschrift

Diese Angabe steuert die weitere Verarbeitung.

B Uberweisungen werden auf Uberweisungstragerformularen gedruckt oder kénnen als Einzeliiberweisung
sofort per HBCI online versendet werden.

B | astschriften sind Zahlungsauftrage, bei denen der Betrag eingezogen wird; sie werden der Bank als
Sepa.xml in einer Zahlungsdatei gespeichert, Gbermittelt. Sie kénnen auch sofort als einzelne Lastschrift
per HBCI an die Bank versendet werden.
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B Gutschriften sind Zahlungsauftrage, die vom Bankkonto abgehen; sie werden in einer Zahlungsdatei
gespeichert und der Bank als Sepa.xml Ubermittelt.

Ausfuhrung

Bei der SEPA-Lastschrift wird das Ausfiuhrungsdatum angezeigt. Es richtet sich danach, welche SEPA-
Version (pain) fur Lastschriften in den Einstellungen, Zahlungen, Sonstiges gewahlt wurde. Das Programm
schlagt unter Berucksichtigung der Banktage je nach SEPA-Version (pain) ein Ausfihrungsdatum vor. Wenn
die Lastschrift sofort an die Bank gesendet wird, muss dieses Ausfiuhrungsdatum den Bankvorgaben
entsprechen.

Es ist méglich das Ausfuhrungsdatum zu andern, wobei auch hier die Vorgaben der Bank berlcksichtigt
werden mussen. Wenn die Lastschrift zunachst in eine Zahlungsdatei gespeichert wird, kann in der
Funktion Zahlungsdatei spater noch das Ausfihrungsdatum angepasst werden. In der Zahlungsdatei kann
nach diesem Datum gefiltert werden.

Bei Uberweisungen bzw. Gutschriften kann im Feld Datum ein individuelles Datum hinterlegt werden, nach
welchem in der Zahlungsdatei spater gefiltert werden kann. Als Vorschlagswert wid das aktuelle
Tagesdatum angegeben.

Wenn in den Einstellungen, Zahlungen, Ueberweisungstraeger die entsprechende Wahl getroffen wurde,
wird das Datum auf dem Uberweisungstrager gedruckt.

Bankdaten

Empfanger

Die Adressnummer des Zahlungsempfangers wird eingegeben. Folgende Eingaben sind mdglich:

Eingabe der Adressnummer,

Eingabe eines gespeicherten Nachnamens,

Eingabe der Aktennummer, dabei wird die Mandantenadresse eingesetzt;

Eingabe der Aktennummer und eines Korrespondenzbuchstabens, um die Korrespondenzadresse
aufzurufen;

Durch Eingabe eines ? hinter der Aktennummer werden alle zur Akte gespeicherten Adressen zur Auswahl
angeboten.

Zu beachten ist, dass temporare Adressen nicht in der Adressliste enthalten sind.
Durch die Eingabe von -1 wird die Erfassung einer temporaren Adresse fur den Empfanger erméglicht.

Durch Eingabe der Nummer, die einer temporaren Adresse zugeordnet ist, z. B. 1z, werden die Daten dieser
Adresse in das Formular eingelesen.

Bank Empfanger

Die zum eingegebenen Empfanger gespeicherte IBAN und Mandatsreferenznummer werden angezeigt.

Eine direkte Eingabe in diesen Feldern ist nicht méglich.
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Zu der Adressnummer kénnen mehrere Bankverbindungen gespeichert werden, die im Adressfenster zum
Empfanger erfasst wurden.

In diesem Fall wird die gewlinschte Bankverbindung ausgewahlt.

Auftraggeber

Dient der Eingabe der Auftraggeberadresse.

Der Auftraggeber ist bei einer Gutschrift der Zahlungspflichtige und bei einer Lastschrift der
Zahlungsempfanger.

Temporare Adressen durfen nicht in der Adressliste enthalten sein.
Durch Eingabe der Nummer, die einer temporaren Adresse zugeordnet ist, z. B. 1z, werden die Daten dieser

Adresse in das Formular eingelesen.

Bank Auftraggeber

Das zum eingegebenen Auftraggeber gespeicherte Kreditinstitut, IBAN und die Mandatsreferenznummer
werden angezeigt bzw. kdnnen ausgewahlt werden.

Eine direkte Eingabe in diesen Feldern ist nicht méglich.

SEPA Daten

Textschlussel

Fir die SEPA-Lastschrift und die SEPA-Gutschrift werden fir die Kennzeichnung des Zahlungsgrundes
vierstellige Alpha-Codes verwendet.

Folgende Codes stehen voreingestellt zur Auswabhl:

CBFF - Vermoégenswirksame Leistung
CHAR - Spende

COLL - Sammelzahlung

DBTC - Lastschriftsammelzahlung
DEPT - Einzahlung

OTHR - andere Zahlungsgrinde
PAYR - Lohn / Gehaltszahlung

RCPT - Erhaltene Zahlung

RENT - Miete / Pacht

SALA - Lohn / Gehaltszahlung

In den Einstellungen zum Zahlungsverkehr kénnen weitere Codes gewahlt werden.
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Sequenz

Nur bei Wahl einer Lastschrift werden die fir die SEPA-Lastschrift notwendigen Angaben
Mandatsreferenznummer und GlaubigerID angezeigt.

Die Angaben werden im Adressfenster zur Bankverbindung und in den Einstellungen, Zahlungen, Sonstiges
getatigt.

Es sind Eingaben zum Ausfuhrungsdatum und zur Sequenz der Lastschrift zu tatigen.

Mandatsref. Nr.

Nur bei Wahl einer Lastschrift werden die fir die SEPA-Lastschrift notwendigen Angaben
Mandatsreferenznummer und GlaubigerID angezeigt.

Die Angaben werden im Adressfenster zur Bankverbindung und in den Einstellungen, Zahlungen, Sonstiges
getatigt.

Es sind Eingaben zum Ausfuhrungsdatum und zur Sequenz der Lastschrift zu tatigen.

GlaubigeriD

Nur bei Wahl einer Lastschrift werden die fir die SEPA-Lastschrift notwendigen Angaben
Mandatsreferenznummer und GlaubigerID angezeigt.

Die Angaben werden im Adressfenster zur Bankverbindung und in den Einstellungen, Zahlungen, Sonstiges
getatigt.

Es sind Eingaben zum Ausfuhrungsdatum und zur Sequenz der Lastschrift zu tatigen.

Uberweisungstrager Eingabe

Empfanger: Name, Vorname, (max. 27 Zeichen)

Die vollstandige Bankverbindung des Empfangers wird angezeigt. Direkte Eingaben sind hier nicht méglich.

Im oberen Bereich der Maske wird die Adressnummer des Empfangers angegeben und die gewlnschte
Bankverbindung gewahlt.

Anschrift

In der Adresse gespeicherte Postleitzahl, Ort und StralRe werden zur leichteren Identifizierung des
Empfangers angezeigt.

Beim Druck werden diese Daten nicht berlcksichtigt.
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Betrag

Der Betrag wird eingegeben.

Verwendungszweck - z. B. Kunden-Referenznummer (nur fur Empfanger)

In der 2. Zeile des Verwendungszweckes kann durch Wahl der entsprechenden Einstellungen die
Aktenbezeichnung oder eine der Betreffzeilen bereits vorgeschlagen sein. Zu beachten ist, dass bei Gut
/ Lastschriften, die mit SEPA versendet werden pro Verwendungszweckzeile 1 und 2 nur 40 Zeichen,
Verwendungszweckzeile 3 und 4 nur 27 Zeichen und insgesamt nicht mehr als 140 Zeichen zulassig sind.

Zur besseren Ubersicht [auft ein Zeichenzahler mit, aus welchem ersichtlich ist, wie viele Zeichen bereits
vergeben wurden.

Uber + kénnen 12 weitere Zeilen fiir den Verwendungszweck a 27 Zeichen angelegt werden.

Weiterhin kann durch Eingabe einer Bemerkung zur Adresse beginnend mit // ein individueller Text
vorbelegt werden. Dieser wird unabhangig von den Einstellungen vorrangig in die 2. Zeile des
Verwendungszweckes eingelesen.

Kontoinhaber: Name, Vorname(n) / Firma, Ort

Die zum eingegebenen Auftraggeber gespeicherte Bankverbindung wird vollstandig angezeigt. Eine direkte
Eingabe in diesen Feldern ist nicht méglich.

Zu der Adressnummer des Auftraggebers kdnnen mehrere Bankverbindungen gespeichert sein. In diesem
Fall wird im oberen Bereich der Maske unter Auftraggeber die gewlnschte Bankverbindung gewahlt.

Verarbeitung des Uberweisungstragers

Zahlungsdatei

In die hier angegebene Zahlungsdatei wird der Zahlungsauftrag gespeichert. Vorgeschlagen wird die aktive
Zahlungsdatei. Es kann auch eine andere Zahlungsdatei aus der Vorschlagsliste ausgewahlt werden.

Kennzeichen

Ein beliebiges Kennzeichen kann eingegeben werden, nach dem spater die Zahlungsauftrage ausgewahlt
werden kénnen.

Anzahl der Ausdrucke

Wenn mehr als ein Ausdruck bendétigt wird, wird hier die Anzahl gewahlt.
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Speichern in E-Akte

Bei Wahl dieser Option wird der Beleg in die E-Akte gespeichert. Die entsprechende Aktennummer wird
eingegeben.

Wurde bei Empfanger eine Aktennummer eingetragen, wird diese vorgeschlagen, es sei denn,
zwischenzeitlich wurde die Adresse zur Akte geandert.

Rubrik

Wird der Zahlungsbeleg zur E-Akte gespeichert, kann direkt eine Rubrik fir die Metadaten der E-Akte
hinterlegt werden.
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