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Die Eingabe von Abteilungen empfiehlt sich in Urlaubsplanung insbesondere bei stark arbeitsteilig
organisierten Kanzleien. Hierdurch wird die Verwaltung der einzelnen Arbeitsbereiche wesentlich

vereinfacht.

Funktionen in der Toolbar

Neu

Abteilung eingeben

b

Bezeichnung der Abteilung: | Zwangsvollstreckung

Anzahl der Mitarbeiter der

Abteilung, die gleichzeitig -
im Urlaub sein dirfen: -
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Die Eingabe von Abteilungen empfiehlt sich insbesondere bei stark arbeitsteilig organisierten Kanzleien.
Hierdurch wird die Verwaltung der einzelnen Arbeitsbereiche der Kanzlei wesentlich vereinfacht.

Bezeichnung der Abteilung

Geben Sie hier die Bezeichnung der neuen Abteilung ein.

Anzahl der Mitarbeiter der Abteilung, die gleichzeitig im Urlaub sein
durfen

Geben Sie hier die Anzahl der Mitarbeiter der Abteilung ein, die gleichzeitig im Urlaub sein durfen.

Bearbeiten

Abteilungen eingeben/dndern ot

. . Max. Anzahl
Bezeichnung der Abteilung Urlauber
Buchhaltung
M atariat 2
W AEing. AFrist 1
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Die Eingabe von Abteilungen empfiehlt sich in Urlaubsplanung insbesondere bei stark arbeitsteilig
organisierten Kanzleien. Hierdurch wird die Verwaltung der einzelnen Arbeitsbereiche wesentlich
vereinfacht.

Bezeichnung der Abteilung

Hier kdnnen Sie die Bezeichnung der Abteilung andern.
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Anzahl der Mitarbeiter der Abteilung, die gleichzeitig im Urlaub sein
durfen

Hier kbnnen Sie die Anzahl der Mitarbeiter der Abteilung andern, die gleichzeitig im Urlaub sein dlrfen.
Loschen

Hiermit kénnen Sie die zuvor markierte Abteilung I6schen. Vor der endgultigen Léschung erfolgt eine
Sicherheitsabfrage. Wenn Sie eine Abteilung I6schen wollen, darf kein Mitarbeiter mehr in der
Urlaubsplanung in dieser Abteilung eingetragen sein.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Bezeichnung der Abteilung

Hier werden alle bereits angelegten Abteilungen aufgelistet.

Funktionen in der Abschlussleiste

Drucken

Druckt die ausgegebenen Daten.
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Seite einrichten >

— Papier
Grofe: m Bl
[uelle: I LI

— Ausrchtung Rander {mm)
¥ Hochformat Lirtkes: |25 Rechts: |25
i~ Querformat Oben: IEE Unten: IEE

0K | Abbrechen |

Wahlen Sie aus der Liste der moéglichen Vorgaben die gewtlinschte PapiergréBe und die Papierquelle aus.

Ausrichtung

Wahlen Sie, ob die Liste im Hoch- oder Querformat gedruckt werden soll.

Rander

Geben Sie hier den Abstand der Seitenrander ein.

OK

v

Die Eingaben werden gespeichert und Sie gelangen zum Hauptmenu der Urlaubsplanung zurlck.
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Abbruch

b 4

Sie gelangen zum Hauptmenu der Urlaubsplanung zurlick, ohne dass lhre Eingaben gespeichert werden.
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