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Allgemeines

% Adressexport >
Cutlook, l
Filer
Adresze van: 1 bis: 10861
[ Gerichtsonteadiessen berick sichtigen
PLZ waon: biz:
K.ennzeichen 1 von: w ... biz: e

K.ennzeichen 2
Geburtzdatum: =
M achnarnne:

Bemerkunag;

[ Hur Adressen mit E-Mail exportieren
und oder

[ Mur Adressen mit Telefon expartieren

[ Geburtzdatum expartieren

Leeres Kennzeichen 1 berlicksichtigen

[ Telefannurmmern 1:1 Libernehmen

E xportziel

K.ontakie/Ra-MICRO Adressen e

i

Um Adressdaten auch in Anwendungen aulRerhalb von RA-MICRO nutzen zu kénnen, besteht die Méglichkeit,
Adressen zu exportieren. RA-MICRO unterstitzt hierbei den Export von Adressdaten nach MS Outlook, um
diese wie z. B. auf Mobilgeraten wie dem Apple iPhone verwenden zu kénnen.

In der unten abgebildeten Maske ist zunachst zwingend der zu exportierende Adressnummernbereich
festzulegen. Zusatzlich kann festgelegt werden, ob die in dem eingegebenen Bereich enthaltenen
Gerichtsadressen ebenfalls exportiert werden sollen.

Uber verschiedene Auswahlkriterien kénnen die zu exportierenden Adressen weiter definiert werden. Nach

Bestatigen der Exportdaten mit durchsucht das Programm den Adressdatenbestand nach

Ubereinstimmungen mit den zuvor gewahlten Merkmalen. Hat das Programm Adressdaten gefunden,
werden diese in einem separaten Auswahlfenster angezeigt.

Die angezeigten Adressen werden nach Outlook exportiert, wenn das Auswahlfenster mit

bestatigt wird. Um Adressen aus dieser Liste wieder zu entfernen, sind die entsprechenden Eintrage zu

markieren und anschliefend die Taste Entf zu dricken.
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Nach erfolgreichem Export teilt das Programm mit, wie viele Adressen exportiert wurden und in welchem
Outlook-Ordner diese zu finden sind.

Funktionen in der Toolbar

Protokolle anzeigen

Die Anzeige der Protokolle erfolgt tiber den Button m

&E Adressexport - Protokollanzeige — O X
Protokoll auswahlen: | Adressexport 2017 ~
[06.03.2017 07-54:17 Infarmation Adrezzenesport wurde durch Benutzer 1 gestartet. Ziel Outlook,
06.02.2017 075418 Ewportiert 100
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 1007
06.02.2017 075418 Ewportiert 1
06.03.2017 07:54:18 Esportiert 107
06.02.2017 075418 Ewportiert 1002
06.02.2017 075418 Exportiert 1003
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 3
06.02.2017 075418 Ewportiert 1004
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 1005
06.02.2017 075418 Ewportiert 1006
06.03.2017 07:54:18 Esportiert 1007
06.02.2017 075418 Ewportiert 1008
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 1009
06.02.2017 075418 Ewportiert 1010
060322017 075418 Ewportiert 1011
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 1013
06.02.2017 075418 Ewportiert 1014
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 1015
06.02.2017 075418 Ewportiert 1016
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 1017
06.02.2017 075418 Ewportiert 1018
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 10719
06.02.2017 075418 Ewportiert 1022
06.02.2017 075418 Ewportiert 1026
06.03.2017 07:54:18 Esportiert 1027
06.02.2017 075418 Ewportiert 1028
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 1029
06.02.2017 075418 Ewportiert 1030
06.03.2017 07:54:18 Exportiert 1031

Funktionen im Bearbeitungsbereich
Filter

Adresse

Der Adressbereich der fur den Outlook-Export vorgesehenen Adressen kann hier festgelegt werden.

Falls der gewahlte Adressbereich auch die Gerichtsadressen mit einschlieRt, kdnnen diese auf Wunsch
ebenfalls nach Outlook exportiert werden.
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PLZ

Hierliber kdnnen Adressen eines bestimmten Postleitzahlenbereichs gewahlt werden. Hierzu sind in die
Eingabefelder PLZ von : und bis : die Anfangs- und die Endpostleitzahl des gewlinschten Bereichs
einzugeben.

Sollen alle Adressen die gleiche Postleitzahl aufweisen, so ist diese in beide Felder einzutragen.

Kennzeichen 1

Der Adressbereich kann durch Eingabe des Kennzeichen 1 weiter eingeschrankt werden. Wenn nur ein
Kennzeichen 1 bericksichtigt werden soll, ist dieses Zeichen in beide Eingabefelder einzutragen.

Uber ~ | kdnnen aus einer Auswahlliste bereits zugeordnete Kennzeichen gewahlt werden. Die Auswabhlliste
kann Uber den Editiermodus |- | erganzt oder geandert werden.

Kennzeichen 2

An dieser Stelle kann ein Kennzeichen 2 eingetragen werden. Dann werden nur Adressen mit diesem

weiteren Kennzeichen 2 exportiert. Uber ~ | kénnen aus einer Auswabhlliste bereits zugeordnete Kennzeichen

gewahlt werden. Die Auswahlliste kann Uber den Editiermodus |---| erganzt oder geandert werden.

Geburtsdatum

Eine Eingabe im Feld Geburtsdatum : schrankt die Auswahl der zu exportierenden Adressen weiter ein. Wird
ein bestimmtes Geburtsdatum im Format tt.mm.jjjj (z. B. 21.02.1980) eingetragen, werden nur Adressen
exportiert, in denen dieses Geburtsdatum gespeichert wurde.

Nachname

Damit nur Adressen mit einem bestimmten Nachnamen exportiert werden, ist an dieser Stelle der
Nachname einzugeben.

Bemerkung

An dieser Stelle wird als Filter eine Bemerkung eingeben. Dann werden nur Adressen flr den Export
gewahlt, zu denen eine solche Bemerkung gespeichert wurde.

Nur Adresse mit E-Mail exportieren

Ist diese Option gewahlt, werden nur Adressen exportiert, fur die eine E-Mail-Adresse gespeichert wurde.
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Nur Adresse mit Telefon exportieren

Fur den ausschlieBlichen Export von Adressen, die einen Telefonnummerneintrag enthalten, ist diese Option
zu wahlen.

Geburtsdatum exportieren

Wenn auch das Geburtsdatum zu den jeweiligen Adressen exportiert werden soll, ist diese Option zu wahlen.

Leeres Kennzeichen 1 berucksichtigen

Diese Option ist zu wahlen, wenn auch solche Adressen beim Export berticksichtigt werden sollen, zu denen
kein Kennzeichen 1 bei der Anlage der Adresse erfasst wurde.

Telefonnummern 1:1 iibernehmen

Diese Einstellung ist zu wahlen, damit beim Export von Auslandsadressen die Landervorwahlen vollstandig
aus den Adressdaten Gbernommen werden kénnen.

:C Nur so ist z. B. ein direkter Anruf von Teilnehmern aus Landern wie Russland oder Italien aus einem
Outlook-Kontakt oder von einem Mobilgerat wie dem Apple iPhone mdéglich. Hierzu muss die Telefonnummer
im Adressfenster ebenfalls mit vollstandiger Ortsvorwahl gespeichert sein.

Exportziel

Mit der Auswabhlliste Exportzie/ wird der Outlook-Ordner gewahlt, in dem die exportierten Adressen
gespeichert werden sollen. Daflr ist auf das Eingabefeld oder den nebenstehenden Pfeilbutton zu klicken. In
der nun eingeblendeten Liste kann zwischen den Ordnern Kontakte / RA-MICRO Adressen und Kontakte
gewahlt werden.

Sollte der Ordner unter Outlook noch nicht bestehen, wird er automatisch angelegt.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlielRen

Der Export wird gestartet und das Fenster wird geschlossen.

Abbruch und SchlieRen

x
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Der Vorgang wird abgebrochen und das Fenster wird geschlossen.
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