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Video: Aktenbeteiligte

Kategorie: Akten

Tastenkombination: @

Support-Hotline: 030 43598 888
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Inhaltsverzeichnis

B AN oY o g T=Y L = PP PP PPPPPN 2
2 FUNKEIONEN IN AEF TOOIDAI ..t e e oot e et e ettt e et e ettt e e et e e et e e e e et e e eaenaeeees 3
000 S U ol PP 3
3 Funktionen im BearbeitUNgSherEiCh ... e e 3
3. L Bl N A UM e 3
I A o 1o A0 8T = o PP 3

3.1.2 Andern
3.1.3 Unterbeteiligten @INGEDEN ... e 3
3.1.3.1 KOITESPONAENZKUIZE! .......o.iiviieiiii ittt e e e a e 4
TR A o T~ =T o I TSP 5
T G B = T= R LY =T = o PSP 5
I A Sl A 11t o T=T L =T o I PP 5
T Y A o] o111 = o [PPSR 5
T I S B = 0 10T = o PP PRTRPTRPN 5
3.1.9 AKEtENbEtailigle ArUCKEN oo e 5
31,10 AKEENINTO @NZEIGEN ottt 5
3.1.11 Adresse DEArDEITEN ... e e 5
4 Funktionen in der ADSCRIUSSIQISTE ... ettt e e et e e et e e et e e e e e eeeans 6
I T ¥ [l (] o PPN 6
LY o 1= o] a =T o [PPSR 6
O O QU1 o Yl o] 1] =Y o PP 6
Vi AN o o] U el o WU | 0T IS Y ol o1 1Y Y=Y o PP 6

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 1 von 6



https://onlinehilfen.ra-micro.de
http://youtu.be/qNXRNQX8CVM
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://www.ra-micro.de/support/
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Kategorie:Akten
https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICRD
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Allgemeines

#& Altenbeteiligte (AlGr + 6) — b4

Q

Aktennummer: |[10/17 ¥ Schulz./. Schmidt

kandant / Auftraggeber

&b M1: Schulz, Matthiaz, 13156 Berin [4429)

Gegner

&b G1: Schmidt, ‘Waligang, 13537 Berlin (4430

Behorden / Gerichte [2]

._i: 1111, Instanz]: Amtzgencht Pankow wWelenzes, 13086 Berlin [30207)
E ._i: 12 [2. Instanz]: Landgernicht Berlin, 10589 Berlin [31011)

Wieitere Betellighe

= x

Uber Aktenbeteiligte Alt Gr kénnen auf einen Blick alle bereits erfassten Beteiligten zu einer Akte

eingesehen werden. Ferner kdnnen hier weitere Beteiligte hinzugefligt sowie bereits vorhandene Beteiligte
geandert werden. Zu einer Akte kénnen bis zu 30 Beteiligte erfasst und bis zu 9 Mandanten und 9 Gegner
zur Akte gespeichert werden.

Um einen Beteiligten zu andern oder zu l6schen, ist mit der rechten Maustaste auf den entsprechenden
Beteiligten zu klicken. Danach 6ffnet sich ein Kontextmenii. Uber die Funktion Andern kénnen die
hinterlegten Daten ge&dndert und Uber die Funktion Zdschen Beteiligte geléscht werden. Uber die Funktion
Deaktivieren kdnnen Beteiligte, die zwar als Aktenbeteiligte aufzunehmen sind, in der Sache selbst aber
nicht angeschrieben werden, deaktiviert werden.

Um einen neuen Beteiligten hinzuzufligen, ist auf Mandant / Auftraggeber, Gegner, Behdrden / Gerichte oder
Weitere Beteiligte, je nachdem, welcher Aktenbeteiligte ergénzt werden soll, zu klicken. Uber die Funktion
Hinzufigen im Kontextmenl kann sodann ein weiterer Beteiligter erfasst werden.

Sofern weitere Anderungen an den Beteiligten einer anderen Akten vorzunehmen sind, ist der
Speicherbutton zu betétigten. Dadurch werden die aktuellen Anderungen gespeichert und die Maske
Aktenbeteifligte fur die Beteiligten einer weiteren Akte geleert.

',C Bei Einsatz einer SQL-Lizenz kénnen bis zu 999 Beteiligte zur Akte verwaltet werden, darunter bis zu
99 Mandanten- und 99 Gegner-Adressen.
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Funktionen in der Toolbar

Suche

Offnet die Aktensuche

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Beteiligtenbaum

Im Beteiligtenbaum kann Uber einen Rechtsklick das Kontextmeni zu Anderung der Aktenbeteiligten
aufgerufen werden:

Hinzufdgen...
Andern...

Unterbeteiligten eingeben

Laschen...

Deaktivieren

Ausschneiden
Kopieren

Einflgen

Altenbeteiligte drucken

Alteninfo anzeigen

Adresze bearbeiten

Hinzufiigen

Mit Hinzuflgen kdnnen Beteiligte erfasst werden. Diese Funktion ist nur ausfuhrbar, um weitere
Hauptbeteiligte aufzunehmen. Unterbeteiligte werden mittels Unterbeteiligten eingeben erfasst.

Andern
Mit Klick / Touch auf Andern, kann der gewéhlte Beteiligte gedndert werden.

Unterbeteiligten eingeben

Mit Unterbeteiligten eingeben kénnen Unterbeteiligte zu einem Hauptbeteiligten erfasst werden,
beispielsweise ein Gegnerbevollmachtigter zum erfassten Gegner. Die Erfassung von Unterbeteiligten ist nur
nach Erfassung und Anwahl dieses Hauptbeteiligten oder eines bereits erfassten Unterbeteiligten moglich.
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Korrespondenzkiirzel/

Fir die Unterbeteiligten kann ein Korrespondenzkirzel vergeben werden. Von RA-MICRO werden bereits die
nachfolgenden Korrespondenzkirzel mitgeliefert.

# Akte andern

Optionen  » L L
Akte: (1017 f
Aktenstammdaten “
Aktenkurzbezeichnung: | Schulz ./, Schmidt
Aktenlangbezeichnung: v | |
Anlagedatum: |06.02.2017 & Honorarvereinbarung
Aktensachbearbeiter: WV Verwalter, Walter [v E\ a Homrarmlainbarmg _
Referat: |08 Zivilsachen [v..]/| Datum L E
Sachstand: | rechtiiche Prijfung [v I_I [ Stundensatzverwaltung
Aktenkennzeichen: P Prozesskostenhilfe v |_‘ I_w Auftraggeber
Gegenstandswert: | 1.545,00€ [JRSY Deckungszusage erteilt
Bemerkung: Aktenstandort: | Berlin [v] .. |
Aufbewshmungsdauer. | & Jahre [ Losch-Spene
Ablagenummer: -

Friifung GwG: K KeinVerpflichteter gem. § 2 Abs. 1 Mr. 10 GwG | v: @ Datei-tinhange [0)
Beteiligte Aktennotiz  Termine A
- Mandant / Auftraggeber Beteiligte: Unterbeteiligter ALE (Abweichender Leistungsemptanger): Schuli V|
. B-& M1 Schulz, Matthias, 131 ] .

.. ® ALE (Abwsichende U Adressnummer: 40065 Schulz, Martthias
B > Gegner Korespondenzkiirzel vl Betreffvorschlag: [...]
- gb G1: Schmidt, Wolfgang, 1 Betreff
E . Behorden / Gerichte (2) = ' 1 RASY  Rechtsschutzversichemung
1 11 Instanz): Amtsgerich 2 KDAN Korespondenzarwalt
Tk 122 Instanz): LandgericH 3 UBM  Unterbeteiligter Mandant
\Weitere Beteiligte ) ALE  Abweichender Leistungsempfanger —
Ansprechpartner: v
= = v x
= v x

Diese Korrespondenzkurzel kdnnen Auswirkungen in anderen Programmteilen im RA-MICRO haben.

Beispielweise steht das Korrespondenzkirzel ALE fir abweichender Leistungsempfanger, welcher im
GeblUhrenprogramm verwendet wird und unterhalb des Rechnungsempfangers auf der Rechnung
ausgewiesen werden kann.
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Eigene Korrespondenzkirzel kénnen auch gern selbst vom Anwender vergeben werden. Die Auswabhlliste

kann uber den Button | ... | erganzt werden.

Loschen

Léscht den Beteiligten. Durch eine Sicherheitsabfrage wird vor einem versehentlichen Entfernen des
Beteiligten geschutzt.

Deaktivieren

HierlUber kann ein Beteiligter, z. B. der Gegnerbevollmachtigte, fir den Fall, dass dieser zwischenzeitlich
verstorben ist oder ein Vertretungswechsel stattgefunden hat, deaktiviert werden. Durch das Deaktivieren
wird verhindert, dass diese Beteiligten z. B. nicht versehentlich Post erhalten. So kann jederzeit der
Uberblick Uber den Aktenverlauf bewahrt bleiben. Alle urspriinglichen Informationen bleiben erhalten.
Deaktivierte Beteiligte sind in der Beteiligtenauswahl dunkelgrau hinterlegt. Zur gleichen Zeit kann nur ein
Bevollmachtigter aktiv sein.

Ausschneiden

Schneidet den Eintrag aus.

Kopieren

Kopiert den Eintrag.
Einfugen
Flgt den zuvor ausgeschnittenen oder kopierten Eintrag wieder ein.

Aktenbeteiligte drucken

Mit Aktenbeteiligte drucken wird eine Liste aller zur Akte erfassten Beteiligten gedruckt.

Akteninfo anzeigen

Offnet das Fenster Akteninfo.

Adresse bearbeiten

Adresse bearbeiten ruft das Adressfenster auf, um die Adressdaten des Beteiligten zu Uberprifen oder zu
andern.
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Funktionen in der Abschlussleiste

Drucken

Druckt die enthaltenen Akteninformationen ohne die Maske zu schliel8en.

Speichern

Bestatigt die Auswahl ohne die Maske zu schlieRen.

OK und SchlielRen

Bestatigt die Auswahl und schlieBt die Maske.

Abbruch und SchlieRen

b 4

SchlieRt die Maske ohne vorgenommene Anderungen zu speichern.

Ausgabe: 02.05.2024

Seite 6 von 6


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

	Aktenbeteiligte
	Allgemeines
	Funktionen in der Toolbar
	Suche

	Funktionen im Bearbeitungsbereich
	Beteiligtenbaum
	Hinzufügen
	Ändern
	Unterbeteiligten eingeben
	Korrespondenzkürzel

	Löschen
	Deaktivieren
	Ausschneiden
	Kopieren
	Einfügen
	Aktenbeteiligte drucken
	Akteninfo anzeigen
	Adresse bearbeiten


	Funktionen in der Abschlussleiste
	Drucken
	Speichern
	OK und Schließen
	Abbruch und Schließen



