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‘ Kategorie: Akten
\ Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/
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| MNeu | Bearbeiten Ldschen
_ Sachstand
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Mit der Programmfunktion Aktenhistorie kdnnen detailliert Vergangenheit, Gegenwart und Zukunft der
jeweiligen Aktenbearbeitung erfasst und dargestellt werden. Die Maske Historie / Sachstand stellt die jeweils
zuletzt durchgefuhrten Aktionen dar und ermdglicht Ihnen, den aktuellen Sachstand der Akte, z. B. Warten
auf Gerichtskostenrechnung in einer Komfobox auszuwahlen. Kinftig geplante Folge-Aktionen kénnen aus
der Komfobox Gbernommen werden, z. B. Gerichtskosten einzahlen. Die Aktenhistorie kann auch Uber die

Tastenkombination | Alf Gr @ D aufgerufen werden.
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Funktionen in der Toolbar

Akte

In der Toolbar geben Sie die gewlinschte Aktennummer ein. Die Aktenkurzbezeichnung wird Ihnen rechts
daneben angezeigt. Zusatzliche Hinweise zur Aktennummerneingabe finden Sie hier.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Historie
In diesem Bereich wird die Aktenhistorie angezeigt. Fir Detailinformationen klicken Sie auf einen
unterstrichenen Eintrag. Es wird dann z. B. der Inhalt der E-Akte, des Aktenkontos oder des

Forderungskontos fur die gewahlte Akte angezeigt.

',C Sind 20 Vorgange in der Historie gespeichert, wird der alteste Vorgang uberschrieben.

Neu

Hauptartikel » Neue Akteninformation

Bearbeiten

Zum Andern der Akteninformation wéhlen Sie hier einen anderen Vorgang aus der Liste, die auf dem
Standardtext textinfo.txt beruht.

',C Vom Programm zugewiesene Vorgange kénnen nicht bearbeitet werden, d. h. der Button Bearbeiten
bleibt in diesem Fall abgegraut.

Loschen
Léscht den markierten Eintrag.

Sachstand

Hier kbnnen Sie den aktuellen Sachstand auswahlen und - wenn Sie Uber die notwendigen Rechte verfigen -
andern.

Klnftige Aktion

Hier kann eine kunftige Folgeaktion aus einer Komfobox ausgewahlt werden. Das Programm wird mit den
Vorschlagen Klage einreichen und Gerichtskosten einzahlen ausgeliefert.
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Funktionen in der Abschlussleiste

Drucken

I:.
=
Druckt die Aktenhistorie.

OK und SchlielRen

Speichert die Anderungen und schlieRt die Aktenhistorie.

Abbruch und SchlieRen

b 4

SchlieRt die Aktenhistorie. Anderungen werden nicht gespeichert.
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