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Kategorie: Akten
Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/

Inhaltsverzeichnis

B AN oY o a LY L =T PRSP PPPPPN
2 FUNKEIONEN IN AEF TOOIDAI ..o et e ettt e ettt e et e e et e e et eb e et et e e e eaa e e eebaaeee
3 Funktionen im BearbeitUNgSheraiCh ... e e
4 Funktionen in der ADSCRIUSSIEISTE ... ettt e et e e e e e e e et e e e et eaeeans
5 Weitere Funktionen Und ErKIGrUNGEN ... e et e et e et e et e e e e e e e e e eaaaeees

Allgemeines

Mit der Programmfunktion Aktenwds&chter hat RA-MICRO eine neue innovative Anwendung entwickelt, die
eine verlassliche Uberwachung des RA-MICRO Datenbestandes zu laufenden Akten garantiert.

Akten
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Akten
Zu allen laufenden Akten, die keine aktuelle Wiedervorlage haben, wird eine Wiedervorlage Aktenwéchter gespeichert.

Akten
Aktenkonto
Forderungskonto
E-Akte

Einstellungen

Protckoll oK Abbruch

Der Aktenwachter Uberwacht samtliche Akten und verhindert so, dass Akten ohne Wiedervorlage unbemerkt
bleiben. Ausgefiltert werden alle Akten, in welchen keine Wiedervorlage gespeichert ist. In diese Akten wird
eine Wiedervorlage mit dem Grund Aktenwdachter und der Bemerkung £/nmalige Wiedervoriage eingetragen
eingetragen.

Wiedervorlagen, deren Datum in der Vergangenheit liegt, werden aktualisiert. Der Turnus und der
Wiedervorlagegrund bleiben unverandert. In der Bemerkung wird auf die Aktualisierung der Wiedervorlage
durch den Aktenwachter hingewiesen.

Alle weiteren Uberpriifungen des Aktenwéchters sind fachbezogen und haben eine Aktenwéchter-
Wiedervorlage zur Folge. Samtliche Eintrage erfolgen mit einem WV-Datum des Folgetages fir den WV-SB
laut Akten-SB.

Der WV-Grund ist individuell und abhangig davon, welcher Filter den Eintrag erzeugt hat. Anhand der
Bemerkung sind weiterfilhrende Hinweise erkennbar. Diese kdnnen in Termine/Fristen in der
Wiedervorlageliste zusatzlich zu den Wiedervorlagen angezeigt werden. Diese Hinweise kdnnen zustatzlich
im Aktenwachter Uber den Protokoll-Button augefrufen werden. Eine Bearbeitung ist hier nicht moéglich, da
das Protokoll ausschlieBlich der protokollierung dient. Eine Bearbeitung kann in der Wiedervorlagenliste
erfolgen.

Termine/Fristen Wiedervorlagenliste

<imagemap>-Fehler: Bild ist ungtiltig oder nicht vorhanden

Samtliche Ereignisse werden als Wiedervorlage eingetragen und kénnen unter 7ermine/Fristen in der
Wiedervorlagenliste angezeigt werden. Sind keine Wiedervorlagen vorhanden, kann die Option nicht gewahlt
werden.
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Samtliche Aktenwachter-Wiedervorlagen werden mit einem einmaligen Turnus eingetragen, sodass diese
beim Druck der Wiedervorlagenliste geléscht werden, wenn das Datum erreicht oder Uberschritten ist. Die
Aktenwachter-Wiedervorlagen kdnnen nicht bearbeitet werden.

Im Filter Wiedervoriagegrund kann nach den Grinden des Aktenwachters (Aktenwdachter, Aktenwdachter
Aktenkonto, Aktenwachter Foko-Bewegungen, Aktenwachter Foko-Ratenzahlung und Aktenwachter E-Akte)
gefiltert werden.

Aktenkonto
Forderungskonto
E-Akte

Einstellungen

Funktionen in der Toolbar
Funktionen im Bearbeitungsbereich
Funktionen in der Abschlussleiste

Weitere Funktionen und Erklarungen
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