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Allgemeines

Wenn Sie die Programmfunktion Arbeitsgerichts-Mahnbescheid aus dem Menu Bescheide gewahlt haben,
wird auf dem Bildschirm der Mahnbescheid aufgebaut und mit den in den Stammdaten und im
Forderungskonto erfassten Daten gefillt. Uberpriifen Sie diese bzw. ergénzen Sie fehlende oder

unvollstandige Angaben.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Mahnbescheid ArbG - Teil 1

1 Mahnbescheid ArbG - Teil 1 zur Akte: 62/17 Schott./.Petry
Der Antrag wird

gerichtet an das

Arbeitsgericht
PLZ. Ort

eoss [schwerin

Antragsgegner/ ges. Vertreter
Frau

Joy Petry

Uhuweg 101

153406 |Borkow

Mahnbescheid

(=] 2]

Antragsteller, ges. Vertreter, Prozessbevolméichtigter, Bankverbindung

Firma Christina Schott, Ossenkampstieg 93, F-34376 Immenhausen
wvertr.d. Herrn Paul Breit, Gustav-Tweer-Weg 108, 43076 Csnabriick

Bankwverb.: Landesbank Berlin IBAW: DET7100500001234561124 BIC:
Inhaber: Rudi ERecht

Bevollm. : Herr Bechtsanwalt Becht & Partner, Eirschallee 25, 14469 Potsdam
BELADEBEXXX Kto.-

macht gegen Sie

[und

| als Gesamtschuldner
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PLZ / Ort

Postleitzahl und Ort des zustandigen Gerichts werden aus der Gerichtsortedatei nach dem Wohnort des
Glaubigers ermittelt und vorgeschlagen. Fur die Richtigkeit des Vorschlags kann jedoch keine Gewahr
Ubernommen werden. Prifen Sie daher insbesondere in Fallen drohenden Fristablaufs den Vorschlag
sorgfaltig und korrigieren Sie ihn ggf. durch Uberschreiben.

Antragsgegner / ges. Vertreter

Die Anschrift des Antragsgegners ermittelt das Programm aus den Stammdaten. Wurde bei Foko anlegen

/ Stammdaten ein Vertreter erfasst, wird dessen Name und Anschrift mit dem

Uberleitenden Zusatz vertr. d. automatisch hinzugeflgt. Auf diese Weise kann eine Vertretungsverkettung,
wie sie z. B. bei einer GmbH & Co. KG erforderlich ist, fir die Erstellung eines Mahnantrages bericksichtigt
werden. Die Anrede richtet sich nach dem Anredeschlissel, der in den Adressen flr den Schuldner gewahlt
wurde. Richtet sich der Mahnbescheid gegen mehrere Antragsgegner, ist fur jeden der Antragsgegner ein
eigener Vordrucksatz auszufillen.

Antragsteller / ges. Vertreter / Prozessbevollmachtigter

/ Bankverbindung

Der Antragsteller ist mit Vornamen und Namen bzw. Firma nach Stralle, Hausnummer, Postleitzahl und Ort
genau zu bezeichnen, ebenso etwaige gesetzliche Vertreter und Prozessbevollmachtigte. Name und
Anschrift des Antragstellers ermittelt das Programm aus den Stammdaten. Abhangig davon, welcher
Anredeschlissel in den Adressen erfasst worden ist, wird als Zusatz Herrn, Frau oder Firma hinzugefligt. Mit
der Uberleitung Bevollm.: wird im Anschluss an den Antragsteller sowie ggf. des Vertreters bzw. dessen
Vertreters der Prozessbevollmachtigte des Glaubigers eingefligt. Zusatzlich wird die Bankverbindung des
Bevollmachtigten angegeben.

macht gegen Sie /| Gesamtschuldner

Ist in den Stammdaten ein Schuldner erfasst, bleibt das Eingabefeld leer. Sind in den Stammdaten zwei
Schuldner erfasst, werden diese namentlich mit Anschrift im Eingabefeld macht gegen Sie aufgeflihrt. Sie
kénnen diesen Vorschlag entfernen bzw. durch Uberschreiben dndern. Sind in den Stammdaten mehr als
zwei Schuldner erfasst, wird hier der Vermerk und weitere (siehe Anlage) aufgenommen. In der Anlage zu
jedem Mahnbescheid werden jeweils die weiteren Schuldner angegeben.
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Mahnbescheid ArbG - Teil 2

- Mahnbescheid ArbG - Teil 2 zur Akte: 62/17 Schott./.Petry = R

Geschéftszeichen [ — .
... folgenden Anspruch getend des Antragstellers : 62/17JK03 / jk |

Vollstreckungsbescheid vom 15.02.2017 zum AZ 17532852145

Die Antragstellerin/ der Antragsteller erkldrt, dass der Anspruch nicht von einer

Hauptforderung EUR 5.500, 41 Gegenleistung abhdngt oder die Gegenleistung bereits erbracht wurde.
3} |253, 68 :
Nebenforderung EUR s Zinsen
B} |o, 00 a) Zinsriickstand vom 01.04.16 bis zum 23.05.17 sowie Zinsen
gemil Anlage
Ausl d. Antragst. EUR 0,00
Gesamtbetrag EUR 5.754,09

Antragsteller / ges. Wertreter / Prozessbevollmachtigter

Herr Bechtsanwalt
Eecht & Partner
Kirschallee 25 Ort. Datum d. Antrags (14465 Fotsdam, 24.05.17

0 Im Falle des Widerspruchs wird Termin zur
mindlichen Werhandlung beantragt.

Ordnungzgemale Bevallmachtigung wird Anzahl der ausgefiillien

14469 |Potsdam wersichert Yordiucke

x

Auf dem Bildschirm wird die zweite Seite des Mahnbescheids aufgebaut und mit den in den Stammdaten
und im Forderungskonto erfassten Daten gefiillt. Uberpriifen Sie diese bzw. erganzen Sie fehlende oder
unvollstandige Angaben.

Geschaftszeichen des Antragstellers

Das Geschaftszeichen des Antragstellers wird vom Programm aus der gesamten Aktennummer, der
Zusatzbezeichnung, dem Sachbearbeiterkiirzel, dem Referat sowie dem Diktatzeichen des Benutzers
gebildet.

...folgendend Anspruch geltend

Im Formularfeld folgenden Anspruch geltend ist der im Mahnverfahren verfolgte Anspruch zu bezeichnen.
Haben Sie in den Grundeinstellungen fur die Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte Bescheide die
Einstellung Anspruchsbezeichnung aus dem Forderungskonto ibernehmen gewahlt, wird die in den
Stammdaten unter Forderung / Titel erfasste Forderungsbezeichnung in den herkdmmlichen Mahnbescheid
Ubernommen.
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Anspruch hangt von Gegenleistung ab

Im Mahnbescheid muss sich der Antragsteller zwingend zur Gegenleistung erklaren. Vom Programm
vorgeschlagen wird die Einstellung, dass der Anspruch von einer Gegenleistung abhangt, diese aber bereits
erbracht ist. Hangt der Anspruch nicht von einer Gegenleistung ab, entfernen Sie das Hakchen aus dem
Einstellungsfeld abhangt, diese aber bereits erbracht und wahlen Sie stattdessen die Einstellung nicht
abhangt.

Hauptforderung

Bei Hauptforderung wird als Vorschlagswert der Gesamtbetrag der im Forderungskonto verbuchten
Hauptforderung(en) ibernommen. Soll der Mahnbescheid nur wegen einer Teilforderung erstellt werden,
kénnen Sie diesen Vorschlagswert durch Uberschreiben dndern.

Nebenforderung

Die im Forderungskonto bis zum Datum der Erstellung des Mahnbescheids angefallenen
Hauptforderungszinsen werden unter Nebenforderung a) Gbernommen, wenn Sie in den Grundeinstellungen
fur die Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte Bescheide die Einstellung Zinsrickstand im Mahnbescheid
ausweisen gewahlt haben. Haben Sie die Einstellung Zinsberechnung

bis zum Antragsdatum des Mahnbescheids nicht gewahlt, wird der Zinsrtickstand nur fur den Zeitraum vom
ersten Buchungsdatum bis zum Datum der letzten Buchung berechnet. Im Forderungskonto

verbuchte Nebenforderungen, z. B. vorgerichtliche Kosten des Glaubigers, werden in das

Eingabefeld Nebenforderung b) tbernommen.

Nebenforderungen werden nicht automatisch im Forderungskonto verbucht. Sie werden nur dann in den
Mahnbescheid Ubernommen, wenn sie mit Foko buchen, Buchungsvorgang
Vorgerichtliche Kosten des Gldubigers in das Forderungskonto gebucht wurden.

Zinsen

Im Eingabefeld Zinsen wird zunachst der Zinsrickstand naher bezeichnet. Weiterhin werden
eventuelle Nebenforderungen bezeichnet.

Auslagen des Antragstellers

Da die Gebuhren und Gerichtskosten vor dem Arbeitsgericht in der ersten Instanz von den Parteien selbst zu
tragen sind, werden vom Antragsteller die ihm entstandenen Verfahrenskosten nicht im Mahnbescheid
geltend gemacht. Er kann lediglich die ihm entstandenen Auslagen in Ansatz bringen. Nach Erstellen des
Bescheides wird trotzdem die Maske Gerichtskosten und RA-GebUhren buchen aufgerufen. Da die
Verfahrenskosten tatsachlich angefallen sind, Kbnnen Sie entsprechend gebucht werden.

Gesamtbetrag

Angezeigt wird, welcher Betrag insgesamt mit dem Mahnverfahren verfolgt wird.
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Antragsteller / ges. Vertreter / Prozessbevollmachtigter

Die in den Grundeinstellungen fur die Zwangsvollstreckung eingetragene Adresse wird hier vorgeschlagen.

Ort, Datum d. Antrags

Hier wird der Ort und das aktuelle Datum vom Programm eingetragen. Uberpriifen Sie den Vorschlag und
Uberschreiben Sie ihn gegebenenfalls.

Beantragung streitiges Verfahren

Bereits mit dem Antrag auf Erlass des Mahnbescheides kann durch Wahl der entsprechenden Option fir den
Fall, dass der Antragsgegner Widerspruch einlegen sollte, die Durchfiihrung des streitigen Verfahrens
beantragt werden. Die Wahl der Option fur die Beantragung der Durchfihrung des streitigen Verfahrens hat
jedoch keine Auswirkungen mehr. Wenn der Antragsteller die GerichtsgebUhr zahlt, auch ohne
ausdrucklichen Abgabeantrag, werten die Mahngerichte die Zahlungshandlung als schlissigen
Abgabeantrag. Wenn hier das Kreuz gesetzt ist, besteht das Risiko, dass das Verfahren unnétigerweise an
das Prozessgericht abgegeben wird.Z36 Arbeitsgerichts-Mahnbescheid Auf dem Bildschirm wird die zweite
Seite des Mahnbescheids aufgebaut und mit den in den Stammdaten und im Forderungskonto erfassten
Daten gefiillt. Uberpriifen Sie diese bzw. ergénzen Sie fehlende oder unvollstidndige Angaben.

Ordnungsgemafie Bevollmachtigung

Wenn ordnungsgemaRe Bevollmachtigung versichert werden soll, ist diese Einstellung mit einem Mausklick
zu wahlen.

Anzahl der ausgewahlten Vordrucke

Der Wert, der als Programmvorschlag in das Eingabefeld Anzah/ der ausgefillten Vordrucke eingetragen
wird, ist abhangig davon, wie viele Schuldner in den Stammdaten erfasst worden sind.
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Anlage Mahnbescheid

- Anlagen Mahnbescheid ArbG EI [=] @

1 |[Anlage (n) zum Mahnbescheidsantrag wvom 24.05.17 62/17JK03 f jk el

2 |Akte: Schott./.Petry —

3

4 |Anlage Hamptforderung(en)

3

6 5.000,41 EUR nebst 5,00 F-Punkte iber jeweil. Basiszinssatz ab 24.05.17

7 500,00 EUR nebst 5,00 %-Punkte dber jeweil. Basiszinsszatz ab 24.05.17

8

g |--———————————

10 5.500,41 EUR Summe der Hauptforderungen

11

12

13

14 |Angaben zmum Zinsrickstand Stand: 23.05.17

15

16 5,00 %-Punkte ilber Basiszinssatz aus 5.000,41 EUR ab 01.04.16: 236,597 EUR

17 5,00 F-Punkte iiber Basiszinssatz aus 500,00 EUR ab 02.08.16: 16,71 EUR

8

19 Zinsrickstand: 253,68 EUR

20 ============== -
Faormatierung Anzahl der fwzfertigungen
[+] Fett 1 Kursiv 4 j

& b 4

Besteht der Betrag der Hauptforderung aus mehreren einzelnen Hauptforderungen, kann eine Anlage
bezlglich der Verzinsung der einzelnen Hauptforderungen angezeigt und gedruckt werden.

Reicht der fur Eintragungen vorgesehene Platz auf dem Formular nicht aus, um alle Antragsdaten
aufzunehmen, werden die zusatzlichen Angaben in eine Anlage Gbernommen. Nach Bestatigung der
Angaben auf der zweiten Bildschirmseite des Mahnbescheidsformulars wird die entsprechende Anlage vom
Programm aufgerufen.

Formatierung

Sie kdnnen den Text in der Anlage mit Fett- und Kursivaruck formatieren. Markieren Sie die zu
formatierenden Textpassagen und wahlen sie die entsprechende Einstellung.

Anzahl der Ausfertigungen

Bei Anzahl der Ausfertigungen kann eingegeben werden, wie viele Exemplare dieser Anlage erstellt werden
sollen.
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Clipboard

Bei Bedarf kdnnen Sie die Anlage ins Clipboard @ Ubernehmen.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlielRen

Speichert die eingegebenen Daten und beendet die Programmfunktion.

Abbruch

b 4

Beendet die Programmfunktion. Eine Speicherung erfolgt nicht.
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Weitere Funktionen und Erklarungen

Buchen der Gerichtskosten und RA-Gebuhren

- ~

o) Gerichtskosten und RA-Gebihren buchen @

Aktenkonto / Journal

Gernchtskosten

Speichem Betrag: 0noe

Micht speicher Buchungstest: | GerKosten Mahnbescheid

Sachkonta: 1630

Finanzkonto: [ 1000 Kazse®

Ra-Gebiihren
i# Speichem Betrag: 16065 €
3 Micht speichern Buchungstest: | MB-Geb. Mr. 3305 %W RVG |+ | ...
Forderungzkonto
Gerichtskosten
Buchen Betrag: nooE
Micht buchen Buchungstest: | GerFosten Mahnbescheid
Ra-Gebiihren
(& Buchen Betrag: 160,65€
i Micht buchen Buchungstest: | ME-Geb. Mr. 3305 FAVGE | v | ..

b 4

Sie kdnnen die mit dem Antrag auf Erlass eines Mahn- bzw. Vollstreckungsbescheides im Mahnverfahren
anfallenden Verfahrenskosten in das Forderungskonto und / oder das Aktenkonto und Journal buchen. Nach
dem Erstellen eines Mahnbescheids wird die Eingabemaske Gerichtskosten und RA-Gebuhren buchen
aufgerufen. Die hier angezeigten Buchungsbetrage kdnnen nicht geandert werden. Sie kdnnen nur
entscheiden, ob und wohin diese Betrage gebucht werden sollen und den Buchungstext bestimmen.

Bei der Erstellung eines arbeitsgerichtlichen Mahnbescheides kdnnen Sie die Gerichtskosten weder in das
Forderungskonto noch in das Aktenkonto und Journal buchen. Dies ist darin begriindet, dass die Kosten flr
den arbeitsgerichtlichen Mahnbescheid von jeder Partei selbst zu tragen sind und erst zu den in §§ 6 Abs. 3,
9 GKG bestimmten Zeitpunkten anfallen. Die entsprechenden Bereiche im Eingabefenster kénnen nicht
ausgewahlt werden.

Im Anschluss an das Erstellen des Mahnbescheids sowie des Buchens der anfallenden GeblUhren und Kosten
kdnnen Sie nun die Mahnbescheide mittels der Programmfunktion Bescheide drucken drucken.

Ausgabe: 30.04.2024 Seite 9 von 10


https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Bescheide_drucken

RA-MICRD
Arbeitsgerichts-MB erstellen

Ubersendungsanschreiben Mahnverfahren

Das Fenster wird nur aufgerufen, soweit die Einstellung Ubersendungsanschreiben an Mandanten drucken
gewahlt ist.

Registerkarte —» Ubersendungsanschreiben Mahnverfahren
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