=7
RA-MICRO

Auswahlliste bearbeiten: Dokumentenstatus

Auswahlliste bearbeiten: Dokumentenstatus

Hauptseite > E-Workflow > E-Eingangsfach > Auswabhlliste bearbeiten: Dokumentenstatus

Inhaltsverzeichnis
B AN o =Y o' 1= o PPN 2
2 FUNKEIONEN IN AEF TOOIDAI ..t e ettt e e et e et e ettt e e et e e et e e e et e e eanaeeees 3
B R o 1 a0 10 [ =Y o RSP PPTRRPPPTN 3
70 o 1= o] 1= o S 3
2.3 AUSWANIISTE @UFKIGPPEN ...ttt r e et e e e e e e e e ane 3
B 4 1 =Y o 1= 1 S 3
I o] 5=Tel o] F=To IR PP RRUPPP PP RSPPPPPPTN 3
3 Funktionen im Bearbeitungsher@iCh ... e 3
T Y o = 1 = 1 LR O SPPUPT PPN 3
ISy o = | =Y 2 1= = Tl a1 YU o o [PPSR 3
TG IS o = 11T =Y o1 PSPPI 4
4 Funktionen in der ADSCRIUSSIQISTE ... et e et e et e e et e e e et e e e et eeeaans 4
L Y o =T lef a =1 o PRSPPI 4
L O 1 Q¥ T IS ol ] 1= Y=Y o P 4
0 A o] o] (¥ ef o U 1 T BT 1 1= =T o PR 4

Ausgabe: 03.05.2024 Seite 1 von 4



https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Kategorie:E-Workflow
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-Eingangsfach
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Auswahlliste bearbeiten: Dokumentenstatus

Allgemein

©

Auswahlliste bearbeiten

+ Auswahliiste autklappen Ziffernwahl  Vaorschlag: Frist beachten! | -

ID Bezeichnung Farbe

T Uberali B -
2 In Bearbeitung -
3 Erledigt _ -
4 Frist beachten! _ -

=

v X

Die in der Komfobox des Posteingangs fur den Dokumentenstatus zur Verfigung stehende Auswabhlliste
kann Uber die Schaltflache Datei:dreipunktebutton.ewf.png individuell bearbeitet werden.

Zur schnellen Bedienung der Komfobox empfiehlt sich die Tastatur. Uber die Leertaste kann die Auswahlliste

gedffnet und die gewlinschte Zeile durch Eingabe ihrer Nummer gewahlt werden. Nach Bestatigung der
Auswahl wird zur nachsten Eingabe gewechselt. Ist die Einstellung Auswahlliste aufklappen aktiviert, wird
die Auswabhlliste automatisch geoffnet, wenn die Komfobox mit der Maus oder Uber die Tastatur gewahlt

wird.

Beginnen zwei Zeilennummern mit der gleichen Ziffer, beispielsweise die Zeilen 02 und 21, so ist fur die
Auswahl der Zeile 2 die Ziffer 2 einzugeben und mit zu bestatigen, um zur nachsten Eingabe zu
wechseln. Zur Auswahl der Zeile 21 reicht hierflr die Eingabe von 21 ohne Bestatigung mit .
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Funktionen in der Toolbar

HinzufGgen

E

Flgt am Ende der bestehenden Auswahl einen neuen Eintrag hinzu.

Loschen

HierlUber kann ein markierter Eintrag geléscht werden.

Auswahlliste aufklappen

Hierlber kann festgelegt werden, ob die Auswahlliste automatisch aufklappen soll, sobald sie den Fokus
erhalt.

Ziffernwahl

Aktiviert die Bedienung der Auswahlliste fiir die Ziffernwahl. Uber die den Eintrdgen zugeordneten Ziffern
kann die Auswahl Gber die Tastatur erfolgen.

Vorschlag

Ein hier gewahlter Vorschlag ist in der Komfobox zur Auswahl von E-Akte Bemerkungen/Betreff
voreingestellt.

Funktionen im Bearbeitungsbereich
Spalte ID
In dieser Spalte ist die ID fur die einzelnen Beschreibungen vermerkt.

Spalte Bezeichnung
Diese Spalte enthalt die jeweilige Statusbezeichnung.

ZZ Klick oder Touch auf die jeweilige Position ermdglicht die Bearbeitung.
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Spalte Farbe

Hier besteht die Mdglichkeit, je nach Dokumentenstatus eine andere Farbe aus einer Farbpalette
auszuwahlen und dem Status zuzuordnen.

Funktionen in der Abschlussleiste

Speichern

lﬁ
Speichert die Anderungen. Die Maske zur Bearbeitung der Auswahlliste bleibt fir weitere Eingaben gedffnet.
OK und Schlielsen

Datei:okay.ewf.png

Speichert die Anderungen und schlieBt das Fenster.

Abbruch und SchlieRen

Datei:abbruch.ewf.png

Schliel3t das Fenster ohne zu speichern.
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