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Allgemein

Auswahlliste bearbeiten

+ D Auswahlliste aufklappen D Ziffernwahl ~ Vorschlag: | 03 RA Dr. Mustermann | - |

Nr. Bezeichnung

00 Allgemein

01 Scan-lmport

02 Mailimport

03 RA Dr. Mustermann

= Vv X

Die Komfobox ermdglicht die schnelle Auswahl von £/ngangsfachern sowie einen standardmaRigen
Vorschlag fur ein einzelnes, haufig genutztes Eingangsfach. Die in der Komfobox des Posteingangsfachs fir

die jeweiligen Eingangsfacher zur Verfligung stehende Auswabhlliste kann Uber die Schaltflache | ...
individuell bearbeitet werden.

Beginnen zwei Zeilennummern der Auswahlliste mit der gleichen Ziffer, beispielsweise die Zeilen 02 und 21,

so ist fur die Auswahl der Zeile 02 die Ziffer 2 einzugeben und mit zu bestatigen, um zur nachsten
Eingabe zu wechseln. Zur Auswahl der Zeile 21 reicht hierfur die Eingabe von 21 ohne Bestatigung mit

=)

',C Neue Posteingangsfacher werden nur dauerhaft gespeichert, wenn ihnen vorher Quellen fur den

Datenimport zugewiesen wurden.

Zur schnellen Bedienung der Komfobox empfiehlt sich die Tastatur. Uber die Leertaste kann die Auswahlliste
gedffnet und die gewlinschte Zeile durch Eingabe ihrer Nummer gewahlt werden. Nach Bestatigung der
Auswahl wird zur nachsten Eingabe gewechselt. Ist die Option Auswahlliste autklappen aktiviert, wird diese
automatisch geodffnet, wenn die Komfobox mit der Maus oder Gber die Tastatur gewahlt wird.
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Funktionen in der Toolbar

Hinzufugen

-+

Fligt am Ende der bestehenden Auswahl einen neuen Eintrag hinzu.

Auswahlliste aufklappen

HierlUber kann festgelegt werden, ob die Auswahlliste automatisch aufklappen soll, sobald sie den Fokus
erhalt.

Ziffernwahl

Aktiviert die Bedienung der Auswahlliste fir die Ziffernwahl. Uber die den Eintrdgen zugeordneten Ziffern
kann die Auswahl Uber die Tastatur erfolgen.

Vorschlag

Ein hier gewahlter Vorschlag ist in der Komfobox zur Auswahl von E-Akte Bemerkungen/Betreff
voreingestellt.

Funktionen im Bearbeitungsbereich
Spalte Nr.
In dieser Spalte wird die Nr. des jeweiligen E-Fachs vermerkt.

Spalte Bezeichnung E-Eingangsfacher
Diese Spalte weist die Bezeichnung fur das jeweilige E-Fach aus.

Klick oder Touch auf die jeweilige Position erméglicht die Bearbeitung.
Funktionen in der Abschlussleiste

Speichern

=

Speichert die Anderungen. Die Maske zur Bearbeitung der Auswahlliste bleibt fir weitere Eingaben gedffnet.

Ausgabe: 28.04.2024 Seite 3 von 4


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Auswahlliste bearbeiten: Eingangsfacher

OK und SchlielRen

Speichert die Anderungen und schlieBt das Fenster.

Abbruch und SchlieRen

X

Schlie8t das Fenster ohne zu speichern.

Ausgabe: 28.04.2024 Seite 4 von 4


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

	Auswahlliste bearbeiten: Eingangsfächer
	Allgemein
	Funktionen in der Toolbar
	Hinzufügen
	Auswahlliste aufklappen
	Ziffernwahl
	Vorschlag

	Funktionen im Bearbeitungsbereich
	Spalte Nr.
	Spalte Bezeichnung E-Eingangsfächer

	Funktionen in der Abschlussleiste
	Speichern
	OK und Schließen
	Abbruch und Schließen



