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Allgemeines

9 Beteiligtenauswahl >

Akten-, Adresznummer oder Mame: | 85,/21 s | J03 Meier A Winkelmann

[ Aktenkurzbezeichnung drehen

[ > Mandant / duftraggeber
[0 & M1: Meier, Sabine, 014062 Berlin, Mietriickstand Objekt Mihlenberg wohnung 2 [39450)
[ » Anzprechpartner: Herrn Meier
[ @ kD&M [Komespondenzarwalt]: Muster, Dr. Jochen, 12345 Testhauzen [39296)
Gegner
&k
[] » Behdrden ¢ Gerichte
D:j_: 11 (1. Inztanz]: Amtzgenicht \Wedding, 13357 Berlin, 12 C 133/21 [30202]
[ ‘weitere Beteiligte

zuzatzliche Adresze:
Briefkopf; 1 BEkanzlei bt
x
Nach der Eingabe *B und der anschlieBenden Bestatigung mit kdnnen Sie im Dialogfenster
Beteiligtenauswahl/ Akten- bzw. Adressnummern oder Namen eingeben, um die Beteiligten auszuwahlen, die

ein Anschreiben erhalten sollen. Werden mehrere Beteiligte ausgewahlt, wird das Dialogfenster
Beteiligtenrundschreiben aufgerufen.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Akten-, Adressnummer oder Name

Tragen Sie hier die Nummer der Akte ein, aus der Sie einen oder mehrere Beteiligte auswahlen wollen.
Alternativ kénnen Sie auch eine Adressnummer oder einen Namen eintragen. Wenn die Adressnummer oder
Name in mehreren Akten vorkommt, bekommen Sie eine Auswahl mit den entsprechenden Akten angezeigt.
Kommen Name bzw. Adressnummer nur in einer Akte vor, werden die Beteiligten direkt angezeigt.
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Aktenkurzbezeichnung drehen

Hierlber kann die Aktenkurzbezeichnung ($Z0) gedreht ausgewiesen werden

Aktenbeteiligte

Wahlen Sie unter den angezeigten Adressaten die aus, an die das Anschreiben gesendet werden soll. Fur
das Anschreiben bertcksichtigte Adressaten sind mit ¥l gekennzeichnet. Wenn mehrere Aktenbeteiligte
ausgewahlt sind, wird die Programmfunktion Beteiligtenrundschreiben aufgerufen.

zusatzliche Adresse

Tragen Sie hier den Namen oder die Adressnummer eines weiteren Beteiligten ein, der das Anschreiben
ebenfalls bekommen soll und bestatigen Sie die Eingabe mit .

Briefkopf

Wahlen Sie in der Liste den Briefkopf aus, der flir das Anschreiben verwendet werden soll.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlieRen

Ein Anschreiben wird entsprechend lhrer Auswahl erzeugt und zur weiteren Beabeitung im
Texteingabefenster angezeigt.

Abbruch und SchlieRen

b 4

Hiermit schlieBen Sie das Eingabefenster, ohne die Beteiligtenauswahl zu starten. Die Eingabe *8im
Texteingabefenster wird geldscht.

Ausgabe: 24.04.2024 Seite 3 von 3


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Beteiligtenrundschreiben_(KTV)#Allgemeines
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

	Beteiligtenauswahl (KTV)
	Allgemeines
	Funktionen im Bearbeitungsbereich
	Akten-, Adressnummer oder Name
	Aktenkurzbezeichnung drehen
	Aktenbeteiligte
	zusätzliche Adresse
	Briefkopf

	Funktionen in der Abschlussleiste
	OK und Schließen
	Abbruch und Schließen



