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Beteiligtenrundschreiben (Word)

Hauptseite > Schriftverkehr > Word > Beteiligtenrundschreiben (Word)
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3.1 Drucken und OK und Schliel3en

3.2 Abbruch und SchlieBen

Allgemeines

Diese Programmfunktion dient der zeitsparenden Erstellung von Beteiligtenrundschreiben.

Mit dem Beteiligtenrundschreiben kénnen pro Akte Briefe gleichen Inhalts an mehrere Aktenbeteiligte
gleichzeitig auf kombinierbaren Versandwegen verschickt werden.

Der Aufruf des Beteiligtenrundschreibens erfolgt im Mentband von Microsoft Word von Microsoft Word

(kurz MS Word) Uber die Hauptregisterkarte RA-M/CRO, Gruppe Anschreiben, "'B , und Uber das ESC-Mend.
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Funktionen der Karteikarten

WAS (Text)

0 Beteiligtenrundschreiben

WAS (Text) |WER (Beteiligte) WIE (Versand)

Erieflopf: RA JMuster
E-Briefkopf: |TEXTE K.EMAILOT.HTML o |

[ ] Betreff des jewsiligen Beteiligten

Betreff: |
Textbaustein: |Zur Kenntnisnzhme texctl] w | [
Zusatztext:
Grulformel: Mit freundl. GriBen RA texts 1 ~
Anlagen: Datei Grife B
B
b4
Ll
“ > & X

Funktionen in der Abschlussleiste

Drucken und OK und SchlielSen

=
=

Das Beteiligtenrundschreiben wird gedruckt.

Abbruch und SchlieRen

x
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Die Erstellung wird abgebrochen und das Fenster geschlossen.
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