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Adressfeld
Anlagen
Arrede
AZ Absender
AZ Emplanger
Betreff

Datum
E-Mail Absender
E-Mail Emplanger
Gerichtskennzahl

Homepage

Testbereich
Uhrzeit

unbenannt | 161 % :Dahei offnen

Funktionen in der Toolbar

Datei

Meu
Offnen
Speichern

Speichern unter
Erieflopf laschen

Drucken

Programm beenden

Blatter bearbeiten

Ausgabe: 25.04.2024

Seite 2 von 4



https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICRD
Briefkopfe E-Brief

Neu

Hiertber wird eine neue Datei angelegt. Auf der leeren Arbeitsflache kdnnen im Anschluss Datenfelder und
grafische Objekte platziert werden.

Offnen

Hauptartikel » Datei Offnen

Speichern und Speichern unter

Hauptartikel = Speichern und Speichern unter

Briefkopf loschen

HierlUber kann nach einer Sicherheitsabfrage die aktuell gedffnete Datei geléscht werden. Wenn keine Datei
geodffnet ist, steht die Funktion nicht zur Verfligung.

Drucken

Hauptartikel - Briefkdpfe Drucken

Programm beenden

Mit dieser Programmfunktion wird das Programm beendet. Falls die aktuelle Datei noch nicht gespeichert
wurde, erscheint eine Sicherheitsabfrage. Mit einem Klick auf Nein beenden Sie das Programm ohne die
Datei zu speichern

Blatter bearbeiten

Ruft eine Maske zur Auswahl der zu bearbeitenden Aktenvor- und Zusatzblatter auf.
?

HilfFe
Yersionsinfo  Strg+F1z

Hilfe

Hier kénnen Sie die Online-Hilfe zu diesem Programm aufrufen. Die Hilfefunktion kann auch mit
aufgerufen werden.

Versionsinfo Strg+F12

Hier erkennen Sie die Versionsnummer des Programms.

Ausgabe: 25.04.2024 Seite 3 von 4


https://onlinehilfen.ra-micro.de/wiki2/index.php/Briefkopf_E-Brief_bearbeiten
https://onlinehilfen.ra-micro.de/wiki2/index.php/Speichern_und_Speichern_unter_Briefkopf_E-Brief
https://onlinehilfen.ra-micro.de/wiki2/index.php/Briefk�pfe_Drucken
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Briefkopfe E-Brief

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Datei offnen

Hauptartikel -» Datei 6ffnen

Datei speichern

Hauptartikel = Datei speichern

Drucken

Hiertber wird der Briefkopf ausgedruckt.

Briefkopf bearbeiten

Hauptartikel —» Briefkopf bearbeiten

Datenfelder Ubersicht

Datenfelder, wie bsw. das Adressfeld, das Aktenzeichen des Empfangers u. a., kdnnen hierlber eingefligt
werden.

Einzelne Datenfelder

Mit einem Mausklick auf diese Schaltflachen kébnnen Sie Platzhalter fur Akten- und Adressdaten in die

Vorlage einfligen. Durch Bewegen des Mauscursors l kdnnen Sie die Position der Datenfelder bestimmen
und diese durch nochmaliges Klicken der linken Maustaste bestatigen. Die Datenfelder erscheinen grun
hinterlegt in der Vorlage.
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