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— ==Funktionen in der Toolbar==

_  ===Hilfe===

_ [[Datei:schriftverkehr_hilfe.pngl]l

Klicken Sie auf diesen Button, um die RA-MICRO Hilfe zum
—_ Programm aufzurufen. Die Hilfe kann auch mit "F1"
gestartet werden.

—_ ===Info===

Klicken Sie auf diesen Button, um den "Info-Desk"
aufzurufen.

==Funktionen im Bearbeitungsbereich== ==Funktionen im Bearbeitungsbereich==
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Kategorie: Kanzlei

Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/

Inhaltsverzeichnis

B o =T o g 11T o 1= PP SPPPPPPIN 3
1.1 BriefkOpfe und Formulare bearbeiteN ... 3
O I T 1 (] o = PPN 3

1. 1.2 BriefKOPT e E-Brief i e 3

1.1.3 ADIAGEPIOTOKOII .. 3

1.1.4 AdressetikKetten / AArESSIISTEN ... e e et 3

1.1.5 Aktenvorblatter und ZUusatzbhlatEer ... 3

1.1.6 Anfragen im AdreSSTENSTEI ..ot e 4

1.1.7 ZahIUNGSVEIKENT .ot 4

2 Funktionen im BearbeituUNgSherEiCh ... i e 4
3 Funktionen in der ADSCRIUSSIQISTE ...cvuuu i e et e et e e e e et e e e e e e ea e e eannaeeees 4
TR 0] G Yol 01111 (Y= o IO RUPP T UPPT 4

ST Y o] o ¥ Lol g I e Yol o 1< Y= o I PP PPRPPPT 4

4 Weitere FUNKEIONEN UNA ErKIGIUNGEN L oiiiii e e e et e e et e e e e et e et e eaaas 4

Ausgabe: 28.04.2024 Seite 2 von 4



https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://www.ra-micro.de/support/

=7
RA-MICRO

Briefkdpfe und Aktenvorblatter: Unterschied zwischen den Versionen

Allgemeines

Briefkopfe und Formulare bearbeiten

El Briefk&pfe und Formulare bearbeiten

B pie
Briefkopfe E-Brie
Ablageprotokoll
Adreszetketten
Adresslisten
Aktenschilder
Aktenvorblatter und Zusatzblatter
Anfragen im Adrezsfenster
Terminzettel

Zahlungsverkehr

Durch Auswahl eines Briefkopfes 6ffnet sich sodann der Briefkopfdesigner mit den entsprechenden

Funktionen.

Briefkopfe

Hauptartikel - Briefkopfe

Briefkopfe E-Brief

Hauptartikel — Briefkopfe E-Brief

Ablageprotokoll

Hauptartikel - Ablageprotokoll

Adressetiketten / Adresslisten

Hauptartikel - Adressetiketten / Adresslisten

Aktenvorblatter und Zusatzblatter

Hauptartikel - Aktenvorblatter und Zusatzblatter
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Anfragen im Adressfenster

Hauptartikel » Anfragen im Adressfenster

Zahlungsverkehr
Hauptartikel - Zahlungsverkehr

Funktionen im Bearbeitungsbereich
Funktionen in der Abschlussleiste

OK + SchlielSen

Speichert die vorgenommenen Einstellungen oder 6ffnet die ausgewahlte Datei.

Abbruch + SchlielSen

x
Das Fenster wird geschlossen.

Weitere Funktionen und Erklarungen
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