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Der RA-MICRO Cube ist ein einfach zu bedienender 3D-Wiirfel Gber den Programmfunktionen des /NFO DESKs
aufrufbar sind, auch ohne RA-MICRO starten zu missen. So kénnen wichtige Funktionen aus RA-MICRO -

z. B. auf einem zweiten Bildschirm - direkt verfugbar gehalten werden. Der RA-M/CRO Cube bietet zudem
einen Uberblick iber zahlreiche produktive Tastenkombinationen der RA-M/CRO Kanzleisoftware, aus dem
Microsoft Office und dem Windows Betriebssystem. Diese sind der schnellste Weg zur gewlinschten

Funktion, wodurch die Arbeit mit RA-MICRO noch einfacher und effizienter gestaltet werden kann.

Funktionen in der Toolbar

In der Toolbar des RA-M/CRO Cube sind sind die verschiedenen Rubriken dargestellt, zwischen denen
gewahlt werden kann.
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StandardgemaR ist beim Offnen des RA-M/CRO Cube die Rubrik /NFO DESK eingestellt. Der INFO DESK bietet
einen direkten Zugriff auf alle Funktionen des /NFO DESKs in alphabetischer Reihenfolge sowie eine
Ubersichtliche Darstellung der zugehérigen Tastenkombinationen.
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DictaNet Sprachbefehle

Hier steht eine Auflistung der Sprachbefehle fir die Dragon zur Verfligung.

Sternchenbefehle

Mit den Sternchenbefehlen gelingt es dem Benutzer sowohl Briefe als auch Textbausteine aufzurufen. Dabei
kénnen mehrere Programmbefehle miteinander kombiniert werden. Zudem ist es Uber den Sternchen-Aufruf
auch moglich, aktenbezogene Daten mit solchen Daten zu kombinieren, die nicht aus der Akte hervorgehen.

&
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Tastenkombinationen

Uber die Toolbar kann ebenfalls auf die Tastenkombinationen zugegriffen werden fiir

B Microsoft Word

B Markieren innerhalb von Dokumenten

B allgemeinen Windows-Funktionen

B Kombinationen mit der Windows-Logo-Taste
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Suchen

Sollte eine Tastenkombination oder ein Kurzbefehl nicht bekannt sein, gibt es Uber die Suchfunktion die

Mdglichkeit, einen Suchbegriff einzugeben. Sodann werden alle in Betracht kommenden
Tastenkombinationen im Zusammenhang mit dem eingegebenen Suchbegriff angezeigt.

Navigation zwischen den Seiten

Mit den rechts und links am Rand der Toolbar angeordneten Pfeiltasten kann der RA-M/CRO Cube
per Mausklick rotiert werden. So kénnen alle vier Seiten des Cube angezeigt werden. Alternativ kdnnen die
Pfeiltasten auf der Tastatur dazu verwendet werden.
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Handbuch und Hilfe

Uber das III kann das Handbuch zum RA-M/CRO Cube als PDF-Dokument gedffnet werden. Mit Klick auf

7 6ffnet sich die Online-Hilfeseite Hauptseite im Browser.

Weitere Funktionen und Erklarungen

Geodffnet wird der RA-M/CRO Cube Uber das RA-MICRO Hauptmenu oder Gber den Explorerbaum.

PO
 Favoriten A
. FavoritenB
» T miopesk
» I Adressen I
b ke iy E
-
t |

» Altenkonto

» l. E-Worlkflow

» = Fibu

» ©  Gebiihren

» [l Insolvenz

» il Kenei

» Kostenblatt

» () Mahnverfzhren
» 7 Notariat

»  Offene Posten
» 1y Online Recherchen
» - schriftverkehr
> Termine/Fristen
» ) Zahlungen

» (4 Zwangsvolistreckung

Y Y—— =

Der Autostart kann Uber die Allgemeinen Einstellungen aktiviert werden.
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s Allgemeine Einstellungen

1 Allgemein 2 Chiffren 3 Drucken 4 Proxyserver 5 Laufende Nummern | 6 Programmstart/-ende | 7 E-Mail-Kontenverwaltun

Programmstart
‘ 6.0¢ Kalender starten
Login \
% Wiedervorlagenliste starten
Programmende

6.12 Tage‘ﬁsicht Kalender, Fristen

und ﬂ
6.14 Timesheet starten~~

615 Zv-Malnahmenplaner starten

L& |&]]&]]&]&

6.16 Aktuelle Hinweise starten s
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Auch besteht die Méglichkeit, eine Verkntpfung des RA-M/CRO Cube auf den Windows-Desktop zu legen.
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