=7
RA-MICRO

Diktate importieren

Diktate importieren

Hauptseite > Schriftverkehr > DictaNet Office > Diktate importieren
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Diktate importieren

Uber den Button "Diktate importieren" kénnen Diktate von anderen Laufwerken oder digitalen, mobilen
Diktiergeraten in die Diktatverwaltung Ubernommen oder Sicherungen eingelesen werden.

V Klicken Sie auf den Bereich der Grafik, der Sie besonders interessiert.
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[ Sekretariat [1040]

Datenimport

Philipz DPK 2000,/3200,/8300/8500 I"‘_ D ateiname Dratum Lange ~
externe Gerdte M echzeldatentrager) « DPM449 9400i 18.12.2013 14:5 00:16
Lokales- oder Netzwerk-Laubwerk 4( TestDO19.D55 18.12.2013 14:5: 06:04

DictaNet Backup-Dateien « DPM 0042.05! 18.12.2013 14:5 00:12
4« DPM 0395.D5! 18.12.2013 14:5: 08:43
[1Senden an E-Hail 4 DPM837.D55 18.12.2013 14:5: 02:56
[ erschieben nach: «( DPM 0481.D5!' 18122013 14:5: 67:25
utar: | V| «( DPM 000G DP1 18.12.2013 14-5: 00:06
< DPM222 BIG.C 18.12.2013 14:5: 110:04
4« DPMM3999.dss 18.12.2013 14:5: 26:27
4« DPM783 9360 18.12.2013 14:5: 04:03

Gruppen/Dikkat-Mr.: |5,-'4 w |

[ Diktatgruppen-Laufzettel diucken

[] &nspielen mik ECL Heii « DPM 1163.DS! 18.12.2013 14:5: 07:03
[ 1 Mach dem Import Originaldatei ohne Nachfrage fschen « DPM 0089.D5' 24.03.2015 15:11 D3:54
"1 Mach Import an Hintergrundspracherkennung senden 4 DPM 0365 960 18.12.2013 14:% 04:08
[ Awtomatischer Impart beim Anschiisfien des Diktiergerates < koal014.DSS 18.12.2013 14:5: 00:15

| < DiGoD171K.DE18.12.2013 14:5: 12:07

| markierte Diktate importieren < DPMY06 - Kop 18.12.2013 14:5: 02:23 v

Auswahl der zu importierenden Quellen

Damit die Diktiergerate im Importfenster angezeigt werden, missen die verwendeten Gerate ggf. Uber
Optionen / Allgemein / Import-Diktiergerate ausgewahlt sein sein.Fur den Import von einigen Diktiergeraten
mussen die Treiber fur die Diktiergerate installiert werden. Ansonsten erhalten Sie eine Fehlermeldung beim
Importversuch.

Wahlen Sie durch Anklicken das Gerat bzw. die Datenquelle aus, wortber der Import erfolgen soll.
Bei den DictaNet Backup-Dateien werden die letzten 100 Diktate im rechten Bereich direkt aufgelistet.

Bei den anderen Geraten oder Datenquellen muss zuerst das Laufwerk bzw. der Pfad bestimmt werden, in
dem mit der rechten Maustaste die Option " Verzeichnis wahlen" geklickt wird. Wahlen Sie den Datenpfad
aus.

Auf dem rechten Bereich werden die Diktate fur das bestimmte Verzeichnis aufgelistet.

Markieren Sie die gewlinschten Diktate, indem Sie auf das graue Rechteck klicken, das sich links vor dem
gewlnschten Diktat befindet.Betatigen Sie die [Strg]-Taste, um einzelne Diktate gleichzeitig zu markieren.
Betatigen Sie wahrend der Auswahl die [Shift]-Taste, um mehrere nebeneinander liegende Diktate zu
markieren.

Die Diktate werden mit einem Klick auf "markierte Diktate importieren" im aktuellen Ordner eingelesen.

Empfangsordner fur die Dateien

Der Import von Diktaten erfolgt standardmaRig in den gewahlten Ordner (blaue Farbe). Alternativ kdnnen
Sie uber den Diktatbaum oder die Statistik oder den Punkt "Verschieben nach" den Diktatordner auswahlen,
in den die zu importierenden Diktate gespeichert werden sollen.
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Senden an E-Malil

Optional kdnnen Sie festlegen, dass alle importierten Diktate automatisch per E-Mail weiter geleitet werden.
Geben Sie die entsprechende E-Mail-Adresse ein oder wahlen Sie die Adresse aus den bereits zur Verfugung
stehenden aus.

Verschieben nach

Optional kénnen Sie festlegen, dass alle importierten Diktate in einen bestimmten Ordner weiter geleitet
werden, der vom aktuellen Ordner abweicht.

Automatischer Import beim Anschlielen des Diktiergerats

Sofern die Diktate nach dem AnschlieBen eines Diktiergerate automatisch importiert werden sollen,
aktivieren Sie das Feld mit Klick der linken (alternativen) Maustaste. Die Diktate werden dann direkt
importiert, ohne dass Sie das Importfenster 6ffnen muissen.

Wird das gewahlte Diktiergerat auch gleichzeitig als Diktiermikrofon verwendet (siehe Optionen
/ Aufnahme), kann kein automatischer Import stattfinden. In diesem Fall kann ein automatischer Import nur
stattfinden, wenn als Diktiermikrofon ausgewahlt ist <Gerat befindet sich nicht in der Liste>.

Anspielen mit Diktat Ende-Menu / EOL-MenU

Sofern die Diktate nach dem Import jeweils angespielt werden sollen, um Vorgangsinformationen
hinzuzufligen, aktivieren Sie das Feld mit Klick der linken Maustaste.Das nachste Diktat wird erst eingelesen,

wenn uber den Speicherbutton die Vorgangsinformation abgeschlossen wird.
AkteMorgang: Termin Prioritat & F
| v @ Di, 25.082015 = Homnl Hoch ‘ Frist | Sofort | Spermen [ ] ﬂ

Import-dez1 @0 P 443 34000 waw W Laufzettel ducken | Mr. |Fra-5/5 W

Nach dem Datei-Import Originaldatei ohne Nachfrage |6schen

Bei aktivierter Option werden direkt nach dem Import die Diktate vom Diktiergerat geldscht.

Autor

Hier legen Sie fest, welchem Autor die importierten Diktaten zugeordnet werden. Die Autor-Bezeichnung ist
unabhangig vom Ordner, in den die Diktate importiert werden.

Gruppen / Diktat-Nr.

Sofern Sie Diktat-Gruppen verwenden kdnnen Sie hier festlegen, ob fur die importierten Diktate die bisherig
Gruppennummer oder eine neue verwendet werden soll. Alternativ kénnen Diktate ohne Gruppennummer
importiert werden.

Zusatzlich kdnnen Sie den Diktatgruppen-Laufzettel drucken lassen.
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Markierte Diktate anspielen

Moéchten Sie aus der Diktatauflistung nur bestimmte Diktate importieren, kdnnen Sie diese vorher anspielen,
um die zu importieren Diktate zu bestimmen. Dazu markieren Sie wie oben beschrieben die Diktate. Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf den markierten Bereich und mit der linken Maustaste auf

"markierte Diktate anspielen".

ateinare
< DPM449 9400i 18.12.2013 14:5. 00:16

markierte Diktate anspielen

Datenpfad festlegen

Mit rechter Maustaste auf das in den Optionen / Allgemein ausgewahlte Diktiergerat bestimmen Sie das
Laufwerk bzw. des Gerates. Ohne diese Bestimmung erhalten sie die Angabe, "nicht gefunden"

Ordner suchen

Bitte wahlen Sie den Pfad zu dem gewshlten Gerat

a |{M Dieser PC "

» gl Musik

» | 2| Dokumente

> | jg Desktop

s | & Bilder

> | g Downloads

> | B Videos

> = Backup JRau (A:)

> g Windows 8 E x54 (C:)
» = Daten (D:)

s eiy DVD-RW-Laufwerk (E:)
. bl \Werhseldatentriner (G

K, Abbrechen

Import von Diktaten aus unterschiedlichen Geraten

Import externer oder lokaler Daten
Klicken Sie auf den Eintrag "andere externe Gerate", wenn Sie z. B. Diktate von digitalen Diktiergeraten

einlesen mochten, die nicht explizit von DictaNet eingebunden wurden, oder auf den Eintrag "Lokales oder
Netzwerk-Laufwerk", wenn Sie Daten von der Festplatte bzw. einem Netzlaufwerk importieren méchten.
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Die verwendeten Wandlungsroutinen (DSS nach WAV) richten sich auch hier nach den unter Optionen

/ Allgemein eingestellten Diktiergeraten. Die Prioritat fur die Wahl der Wandlungsroutine richtet sich nach
den gewahlten Geraten und dem Format der zu importierenden Datei: * Olympus DS-3000/2000/330/660 ->
die Olympus DSS-Player Software muss installiert sein.

Grundig Digta -> das Gerat muss unter Optionen / Hardware ausgewahlt sein.

Philips DPM 9xxx , 8xxx -> Pocket Memo Treiber Software von DictaNet muss installiert sein und das
Gerat muss unter Optionen / Allgemein ausgewahlt sein.

VMO -> wenn das Diktat im VMO-Format vorliegt und keine der oberen Bedingungen erflllt ist.

AMR -> Handy Multimedia Format, wenn keine der oberen Bedingungen erfullt ist.

MP3 -> Das MPEG 1 Level 3 Musik-Format wird unterstitzt.

Backup-Dateien

Uber "DictaNet Backup-Dateien"kénnen die Sicherungsdateien von Diktaten eingelesen werden, die an dem
Arbeitsplatz aufgezeichnet oder importiert wurden. Die Sicherungsdateien befinden sich im lokalen
Datenverzeichnis im Unterverzeichnis "Backup" und sind von 1 bis 99 nummeriert. Eine Ausnahme ist, wenn
die Backupsteuerung aktiv ist. In diesem Fall befinden sich die Diktate in dem benutzerdefinierten Pfad.

Philips und Olympus Gerate

Fir die unterstitzen Gerate der Firmen Philips und Olympus ist es notwendig, die entsprechenden Treiber
oder Konvertierungsroutinen installiert sein. Diese kdnnen von der DictaNet Webseite im Download-Bereich
heruntergeladen werden.

Unterstitzung von Voice Command und Schliisselwortern im Philips Digital Pocket Memo 9450,
96x0 und 95x0

Beim Philips 9450 u. a. mit Voice Command kdnnen pro Diktat in bis zu 5 Feldern Eintrage mit Hilfe von
Voice Command oder per Auswahlliste vorgenommen werden.

Die Konfiguration erfolgt ausschliefSlich Gber eine Konfigurationssoftware von der mitgelieferten Philips CD,
entweder "DPM Download Konfiguration" fir 94x0 Gerate bzw. "SpeechExec pro Dictate" fir 96x0 und 95x0
Gerate.

Fur die Verwendung mit DictaNet ist folgendes Vorgehen notwendig:
Alternative 1:

Es werden keine Bezeichnungen fir die Felder (Verwendung) vorgegeben, in diesem Fall werden die Inhalte
der Felder den folgenden Spalten in DictaNet zugeordnet:

1. Feld -> Akte 2. Feld -> Prioritat 3. Feld -> Bemerkung 4. Feld -> Spalte 1 5. Feld -> Spalte 2
Alternative 2:

Es werden Bezeichnungen flr die Felder (Verwendung) vorgegeben. In diesem Fall missen die
Bezeichnungen aus den folgenden méglichen Spalten ausgewahlt werden, die Reihenfolge der Felder ist
dabei unerheblich.

AktePrioritatBemerkungSpaltelSpalte 2 SchreibkraftAutorBGSRID
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Sie kdnnen maximal 5 Feldbezeichnungen verwenden, diese missen aus den oben genannten 8 mdéglichen
ausgewahlt werden. Andere Feldbezeichnungen als die acht dafiir vorgesehenen kénnen nicht benutzt
werden.

DPM-Konfiguration PX|
Davinload-Einstellungen ] Optianen fur Schilissehvarter ]
Allgemein ] E nweitert D efinition des Schliizzelwarts l btz ]

Schluizzehmn. . |SCh|USSE|WD... |S|:hlijsselwn... Schliizzehva... | Schiliizzehy... | ~
Wenmendung: L.-’-‘-.kte Priaritat Bemerkung  Spaltel Spalte
Inhalt: || FRIST K.opie
|| HOCH Fam
FUr das Feld Prioritat konnen nur die Werte "Hoch", "Frist" und "Normal" (oder "---") verwendet werden.

Die Autor-Bezeichnung kann alternativ Uber das entsprechende Feld im Import-Fenster von DictaNet
angegeben werden.

Die Spaltenbezeichnungen sind auf 15 Zeichen begrenzt.
Philips Pocket Memo 9300

Verbinden Sie das Diktiergerat Gber die USB-Schnittstelle mit dem PC. Die Diktate werden mit Betatigung
des DL/ S Knopfes am Diktiergerat auf die Festplatte in den vorgegebenen Pfad geladen. Die Diktate kénnen
dann von DictaNet importiert werden. Klicken Sie das Philips Pocket Memo an, um das Importfenster zur
Auswahl der Diktate zu 6ffnen.

Wichtig: Fir den Import der Diktate vom Philips Pocket Memo auf die Festplatte des Computers muss die
Philips-Software gestartet sein . Es empfiehlt sich daher, eine Verkntpfung mit dem Programm in den
Autostart-Ordner von Windows zu kopieren. Um Anderungen in den Gerateeinstellungen vorzunehmen
mussen diese mit Klick auf das Download-lcon zum Gerat Ubertragen werden ("Download zum Gerat" im
Tool-Tip-Text).

Sie mussen sowohl in der Philips-Software als auch in DictaNet den Pfad angeben, aus dem die Diktate
geladen werden sollen. In DictaNet klicken Sie dazu im Importfenster mit der rechten Maustaste auf den
Eintrag fur das Philips Pocket Memo und wahlen den entsprechenden Ordner aus. Die Diktate werden zum
Import aufgelistet und kénnen eingelesen werden.
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Download-Optionen @

Allgemein  PC-Einstellungen l DPM-EinsteIIungen] Sicherung]

v Download-Fortzchntt auf PC anzeiger

[ E-Mailz autamatizch erstellen

v Akustizche Benachrichtigung bei Abschluzs des Download

Programm auzfibren: | Durcheuchen...

D ateikonvertieruna; | Diictaket1 j Auzwahlen...

Plad der Audiodate: |E:"~Dn:|kumente und Einztellungen'T SzutzkushEi Durchzuchen. ..
Unterardner

[ Am Download-Ziel Unterordner aus ausgewahltern Schitsselwart erstellen

Schliizzelmart auzwahlen:

| Schiliizzehmart 1 ﬂ

k. | Abbrechen Hilfe

Wichtig: Bei der Aufnahme durfen die Funktionen VoiceActivation und Long Play am Pocket Memo genutzt
werden. Bei den Download-Optionen des Pocket Memo legen Sie unter der Karte PC-Einstellungen den
Festplattenpfad und das Konvertierungsformat fest. Das Konvertierungsformat muss auf PCM 11,025 kHz;
16 Bit; Mono bzw. ab Dragon 15 auf PCM 16.0 KHz, 16 Bit; Mono festgelegt werden, damit die Diktate ins
DictaNet importiert werden und an die Hintergrundspracherkennung geschickt werden kénnen.

DPM-Formatauswahl

Speichern unter... |

Entfernen |

Earmat: | PCHM ﬂ

Atribute; 11,025 kHz: 16 Bit; Mona 21 KB/Sek. |

| k., | Abbrechen

Sofern das Format noch nicht existiert konnen Sie die gewahlten Einstellungen unter einer beliebigen
Bezeichnung speichern.

Sanyo ICR-B150

Verbinden Sie das Sanyo ICR-B150 Uber die USB-Schnittstelle mit dem PC. Windows erkennt das Diktiergerat
automatisch als Wechseldatentrager.
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Wenn Sie das erste Mal von dem Sanyo-Diktiergerat importieren, dann muissen Sie mit der

rechten Maustaste den Datenpfad festlegen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Eintrag "Sanyo
ICR-B150" im Importfenster und wahlen Sie den VOICEREC-Ordner auf dem Wechseldatentrager des
Diktiergerats (z. B. "G:\VOICEREC").

Grundig DIGTA 410 /415 /420/ 4010/ 4015

Um Diktate direkt vom Grundig Digta in die DictaNet Software einlesen zu kénnen ist es empfohlen, die
Player-Software "Steno.trans" bzw. DigtaSoft V4 von der Installations-CD der Firma Grundig zu installieren.

Verbinden Sie das Diktiergerat Uber die USB-Schnittstelle mit dem PC. Es wird ein weiteres Laufwerk erzeugt
- im Beispiel unten Laufwerk E: -, auf dem man wie auf die Festplatte zugreifen kann. Wahlen Sie den
Ordner DSS auf diesem Laufwerk aus. Die Diktate kénnen dann direkt von DictaNet importiert werden.
Klicken Sie auf Grundig DIGTA, um das Importfenster zur Auswahl der Diktate zu 6ffnen.

Die Diktate werden zum Import aufgelistet und kdnnen eingelesen werden.

Grundig Digta 4015: Sie konnen fUr jedes Diktat Informationen angeben, die nach dem Import in DictaNet
zur Verfigung stehen. Zu diesen Informationen gehéren Autor, Schreibkraft, Diktatgruppe (=Spalte 1) und
Diktatart (=Spalte 2).

|.f3.ut|:|r wahlen...  max 3 ﬂ
Avtor Schreibkraft Diikckatart Gruppe Mr./Zeichen Prio
[Autor2] Schreibkraft2 DArt2 Grupp2 16
Thorsten <kein Eintrag: <kein Eintrag: <kein Eintrag: 16
...als Standard Entfernen |
Schreibkraft Diktatart Gruppe
Schreibkraft wahlen...  maw. 10 ﬂ |Diktatart wahlen...  max. 10 j |Grup|:|e wahlen...  max. 10 ﬂ
<kein Eintrag> <kein Eintrag: <kein Eintrag>
Schreibkraft1 Dt Gruppl
Schreibkraft? D2 Grupp2
DArt3 Grupp3
Auzwahl konfigurieren
Zum Diktiergerat
...als Standard Entfernen | ...ake Standard | Entfernen ...alz Standard Entfernen | [l sl

Fir weitere Hinweise wird auf die Steno.trans- bzw. DigtaSoft-Anleitung verwiesen.

DictaDect

Klicken Sie auf DictaDect, um das Importfenster zur Auswahl der Diktate zu 6ffnen.Die Diktate werden zum
Import aufgelistet und kénnen eingelesen werden.
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Weitere Diktiergerate

Fur den Import von Diktaten anderer Diktiergerate (z. B. SANYO ICR-B100, SONY ICD-MS1, SONY ICD-BP100)
ist es erforderlich, diese Diktate zunachst mit der Software des jeweiligen Gerateherstellers auf die
Festplatte zu Ubertragen und in das WAV-Format zu wandeln (siehe hierzu die Bedienungsanleitungen der
entsprechenden Diktiergerate).

Wenn dies erfolgt ist, wechseln Sie in das DictaNet-Importfenster und klicken das jeweilige Diktiergerat an.
Beachten Sie bitte, dass zuvor flr das Diktiergerat der Datenpfad festgelegt werden muss.

Die Diktate werden zum Import aufgelistet und kdnnen eingelesen werden.
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