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T Entrage gefunden ‘

Mit der Dispodatei kénnen Zahlungsauftrage zu unterschiedlichen Falligkeiten gespeichert und zum
Falligkeitszeitpunkt automatisch ausgefuhrt werden. Einen Zahlungsauftrag in der Dispodatei zu speichern
ist bspw. sinnvoll, wenn es sich um eine Ratenzahlung handelt. Dispodateien kénnen angezeigt und
bearbeitet, ein Sollstellungslauf kann in Gang gesetzt und die Dispodatei an die Zahlungsdatei Ubergeben
werden.

Per Mausklick auf einen der nach unten zeigenden Pfeile rechts neben einer Spaltentberschrift kdnnen die
einzelnen Auftrage entsprechend gefiltert oder durchsucht werden, z. B. nach einer Adressnummer.

Funktionen in der Toolbar

Ausblenden

Blendet den Filterbereich aus.

Einblenden

Blendet den Filterbereich ein.
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Bearbeiten

Loschen

Es kdnnen alle zurlickgestellten Eintrage oder durch Markierung ausgewahlte Eintrage nach Bejahung einer
Sicherheitsabfrage geléscht werden.

Liste der Dispodateien
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& Drucken Abbruch
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Alle angelegten Dispodateien werden angezeigt. Mit Neu wird eine neue Dispodatei hinzugefugt.

Einzelne Dispodateien konnen mit der Chiffre Buchhaltung geschitzt werden. Voraussetzung hierflr ist, dass
diese zuvor in den Allgemeinen Grundeinstellungen auf der Karteikarte [Chiffren] eingetragen wurden. Erst
dann ist der gewlnschte Chiffrenschutz der jeweiligen Dispodatei mdglich.

Bei aktivierter Chiffrenabfrage ist es nicht mdglich, ohne vorherige Chiffreneingabe Aktivitaten im
Zusammenhang mit dieser Dispodatei durchzufiuhren.
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Anzeige

Anzeigen Spaltenname
Betrag
Buchen auf
Zahlung
kz.

Konto

Adr.-Nr.

Empfanger

Rag.-Mr.
Buchungstext
Verwendungszweck

Seguenz

Markieren

Es kann gewahlt werden, welche Spalten mit den unten aufgeflhrten Inhalten in der Anzeige der Dispodatei
aufgefUhrt werden. Eine Sortierungsmaglichkeit fir die Reihenfolge der Anzeige besteht durch Klick auf den
Spaltenkopf ebenfalls.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Dispodatei anzeigen / bearbeiten

Bis Falligkeit

Die Moglichkeit besteht nach dem Falligkeitsdatum zu filtern, das bei Dispodatei eingeben hinterlegt wurde.

mit zuriuckgestellen Eintragen

Bei dieser Option werden auch zurlckgestellte Eintrdge angezeigt. Bei einem einmaligen Zahlungsturnus
kann ein Eintrag zurlickgestellt werden, um ihn ggf. wieder flir den Zahlungsverkehr zu aktivieren.

Neu

Dispodatei anlegen

Zahlungsauftrage, die nicht sofort ausgefiuhrt werden sollen, sondern zu einem spateren Zeitpunkt fallig
sind, kénnen in der Dispodatei gespeichert werden. Einen Zahlungsauftrag in der Dispodatei zu speichern,
ist dann sinnvoll, wenn es sich dabei z. B. um eine Ratenzahlung handelt.
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Zahlungsauftrage kénnen als Uberweisung oder als Lastschrift gespeichert werden. Uberweisungen sind
Zahlungsauftrage, die vom Bankkonto der Kanzlei abgehen; Lastschriften sind Zahlungsauftrage, fur die ein
SEPA-Lastschriftmandat vorliegt und der Betrag eingezogen wird.

Spalte Ifd. Nr.

Mit Klick auf die blau hinterlegte laufende Nummer kann der Eintrag bearbeitet werden.

Spalte Datum

Das Falligkeitsdatum wird angezeigt, das bei Dispodatei eingeben hinterlegt wurde. Im linken Filterbereich
kann eine Auswahl nach Datumsbereich getroffen werden.

Spalte Adr.-Nr.

Mit Klick auf die blau hinterlegte Adressnummer 6ffnet sich das Adressfenster.

Spalte Rg.-Nr.

Mit Klick auf die blau hinterlegte Rechnungsnummer 6ffnet sich der Rechnungsordner.

Ubergabe an Zahlungsdatei

Eintrage einer im Filter gewahlten Dispodatei werden an die Zahlungsdatei Gbergeben, um einen Einzug
oder eine Gutschrift durchzufiihren.

Falligkeit

Es kann nach Falligkeit der in der Dispodatei gespeicherten Bankauftrage gefiltert werden.

Auswabhl

Es wird gewahlt, ob alle Eintrage, Lastschriften oder Gutschriften angezeigt werden sollen. Bei der Auswahl
von Lastschriften kann ein Ausfihrungsdatum weiter unten im Filter eingegeben werden, dass bei

SEPA erstellen / senden an die Bank Ubermittelt werden kann, wenn bei SEPA erstellen / senden mit
Ausfihrungsdatum gewahlt wird und Neues Ausfihrungsdatum abgewahlt wird.

Sequenz

Nur bei der Wahl von SEPA-Lastschriften wird die Sequenz der Lastschrift - die Lastschriftart- angegeben und
ob es sich um eine SEPA-Firmenlastschrift handelt. Bei Firmenlastschriften werden Einzlige zwischen
Unternehmen vorgenommen.
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Firmenlastschrift

Nur bei der Wahl von SEPA-Lastschriften wird die Sequenz der Lastschrift - die Lastschriftart- angegeben und
ob es sich um eine SEPA-Firmenlastschrift handelt. Bei Firmenlastschriften werden Einzliige zwischen
Unternehmen vorgenommen.

Ausfuhrung

Ein AusfiUhrungsdatum kann eingegeben werden, wenn oben im Filter Lastschriften gewahlt wurde. Dieses
AusfUhrungsdatum wird an SEPA erstellen / senden Gbergeben und wird an die Bank Ubermittelt, wenn bei
SEPA erstellen / senden mit AusfiUhrungsdatum gewahlt wird und kein Neues Ausfuhrungsdatum eingegeben
wird. Das Ausfihrungsdatum richtet sich nach der in den Einstellungen, Zahlungen, Sonstiges verwendeten
SEPA-Version mit den entsprechenden Banktagen.

Buchen in Aktenkonto und Journal

Die Option wird gewéhlt, wenn die Lastschrift oder Gutschrift schon bei Ubergabe an die Zahlungsdatei in
Aktenkonto und Journal gebucht werden soll. Zu beachten ist bei Nutzung der Finanzbuchhaltung Il, dass ein
Einzug von Auslagen (bspw. ausschlieBlich Gerichtsskostenvorschlsse, die mit einer Vorschussrechnung
vom Mandanten eingefordert werden) nur maoglich ist, wenn diese Option nicht gewahlt wird. Es muss dann
spater gebucht werden, wenn der Kontoauszug die Lastschrift ausweist.

Sollstellungslauf

Sollstellungen im Aktenkonto sind normalerweise Gebuhrenforderungen, die Uber das Modul GebUhren in die
entsprechenden Aktenkonten gebucht werden.

Abweichend davon kénnen mit der Programmfunktion Sollstellungslauf Lastschriften, die in der Dispodatei
gespeichert wurden, als GebUhrensoll in die entsprechenden Aktenkonten des Moduls Aktenkonto gebucht
werden. Diese Programmfunktion deckt insbesondere den Sonderfall des Mieteinzugs ab, da so die
monatlich zu zahlende Miete ins Soll von Aktenkonten gestellt werden kann.

Der Sollstellungslauf steht nur in Verbindung mit der Finanzbuchhaltung | zur Verfligung.

Bei Falligkeit

Alle Dispositionen, die mit einem spateren als dem hier eingegebenen Falligkeitsdatum gespeichert sind,
bleiben unberticksichtigt. In der Auswahlliste kann ein Kalender aufgerufen werden, in dem alternativ das
Datum ausgewahlt werden kann.

Buchungstext

Der Buchungstext fir das Aktenkonto kann hier individuell eingegeben werden.
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