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Druck Abrechnung und Listen: Unterschied zwischen den Versionen

Druck Abrechnung und Listen: Unterschied zwischen den

Versionen

Version vom 16. Oktober 2017, 16:59 Uhr (Quelltext
anzeigen)
KMannel (Diskussion | Beitrage)
(»Zusatzfunktionen)
« Zum vorherigen Versionsunterschied

Version vom 25. Juni 2019, 16:26 Uhr (Quelltext
anzeigen)
GWachtendorf (Diskussion | Beitrage)
(—18. Zusatztext fir Gehaltsbescheinigung)
Zum nachsten Versionsunterschied -

(16 dazwischenliegende Versionen von 5 Benutzern werden nicht angezeigt)

Zeile 3:
{{Infobox_4
| Bild =
- | Icon = Menuiicon_Druck_Abrechnung_Und_Listen.png

| Bildunterschrift = Druck Abrechnung und Listen

| Kategorie = FIBU

FUr jede Krankenkasse, bei der aktive Mitarbeiter versichert sind,
wird ein Beitragsnachweis gedruckt, der an die Krankenkasse zu
Ubersenden ist.

Wenn der Druck der Beitragsnachweise mit ausgewahlt ist, werden
die Werte flr die Beitrage an die Krankenkassen zur weiteren
Verarbeitung an den Zahlungsverkehr Gibergeben, sofern in der
folgenden Maske [[Druck Abrechnung und
Listen#Buchungsauswahl und Listenaufbau|Buchungsauswahl und
Listenaufbau]] die entsprechende Einstellung Ubernahme in
Zahlungsdatei gesetzt ist.

Zeile 115:

Die Anzeige ist nur méglich, wenn in [https://onlinehilfen.ra-micro.
de/index.php/Allgemeine_Grunddaten_%C3%A4ndern#93.
_mit_Urlaubsnachweis Allgemeine Grunddaten andern] unter Punkt
93 mit Urlaubsnachweis gewahlt wurde und die Urlaubsdaten nicht
aus der Urlaubsplanung Ubernommen werden. Bei einer
Ubernahme ist der Urlaubsnachweis fiir alle Mitarbeiter lediglich in
Urlaubsplanung unter Statistik zu finden.

Ausgabe: 02.05.2024

Zeile 3:
{{Infobox_4
| Bild =
+ | Icon = Menlicon_Druck_Abrechnung_Und_Listen.png|link=

| Bildunterschrift = Druck Abrechnung und Listen

| Kategorie = FIBU

Zeile 73:

==4. Anzahl Exemplare SV-Beitragsnachweis===

Fur jede Krankenkasse, bei der aktive Mitarbeiter versichert sind,
wird ein Beitragsnachweis gedruckt, der an die Krankenkasse zu
Ubersenden ist. Die Betriebsnummer wird nicht aufgedruckt,
+ hier erscheint der Hinweis, dass der Beitragsnachweis fiir
alle Betriebsnummern gilt. Ein Beitragsnachweis mit
Betriebsnummer kann liber die elektronischen
Beitragsnachweise ausgedruckt werden.

Wenn der Druck der Beitragsnachweise mit ausgewahlt ist, werden
die Werte fiir die Beitrage an die Krankenkassen zur weiteren
Verarbeitung an den Zahlungsverkehr Uibergeben, sofern in der
folgenden Maske [[Druck Abrechnung und
Listen#Buchungsauswahl und Listenaufbau|Buchungsauswahl und
Listenaufbaul] die entsprechende Einstellung Ubernahme in
Zahlungsdatei gesetzt ist.

Zeile 115:

Die Anzeige ist nur méglich, wenn in [https://onlinehilfen.ra-micro.
de/index.php/Allgemeine_Grunddaten_%C3%A4ndern#93.
_mit_Urlaubsnachweis Allgemeine Grunddaten andern] unter Punkt
93 mit Urlaubsnachweis gewahlt wurde und die Urlaubsdaten nicht
aus der Urlaubsplanung tbernommen werden. Bei einer
Ubernahme ist der Urlaubsnachweis fiir alle Mitarbeiter lediglich in
Urlaubsplanung unter Statistik zu finden.

+ ==Funktionen in der Abschlussleiste==
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==Funktionen in der Abschlussleiste==

===Abbruch===

[[Datei:Z_SchlieBen.pngll

Beendet die Programmfunktion. Eine Speicherung erfolgt
nicht.

[[Datei:Z_Ok.png]l]

Fuhrt zur Maske Buchungsauswahl und Listenaufbau.

===Buchungsauswahl und Listenaufbau===

Zeile 152:

rect 324 459 669 478 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#18.
Zusatztext fur Gehaltsbescheinigung|Fur die gewahlten Mitarbeiter
kénnen die Gehaltsbescheinigungen mit einem zusatzlichen Text
versehen werden. Der Dateinamen (maximal 8 Stellen
entsprechend den DOS-Konventionen fir Dateinamen) wird
angegeben, in dem der zusatzliche Text hinterlegt ist. Der
Dateinamen wird ohne die Erweiterung .txt angegeben. Beispiel:
Weihnachtswiinsche sind in der Datei weihnach.txt im Verzeichnis
\ra\standard hinterlegt. Dann wird hier nur weihnach eingegeben.]]

rect 325 480 764 506 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#19. Fir
Krankenkasse|Wenn im vorherigen Men( der Druckauswahl nur
der SV-Beitragsnachweis oder die SV-Beitragsaufstellung gewahlt
wurde, kann hier entschieden werden, ob der Druck fur alle
Krankenkassen oder nur flr eine bestimmte Krankenkassen
erfolgen soll.]]

rect 616 532 694 567 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#OK|Der
Druck oder die Anzeige wird ausgefuhrt. Beendet die
Programmfunktion.]]

rect 698 531 775 567 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#Abbruch|B
eendet die Programmfunktion.]]

desc none
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===0K und SchlieBen===

[[Datei:Z_Ok.png]link=1]

Fiihrt zur Maske Buchungsauswahl und Listenaufbau.

===Abbruch und SchlieBen===

[[Datei:Z_SchlieBen.png|link=1]

Beendet die Programmfunktion. Eine Speicherung erfolgt
nicht.

===Buchungsauswahl und Listenaufbau===

Zeile 152:

+

rect 324 459 669 478 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#18.
Zusatztext flr Gehaltsbescheinigung|Fur die gewahlten Mitarbeiter
konnen die Gehaltsbescheinigungen mit einem zusatzlichen Text
versehen werden. Der Dateinamen (maximal 8 Stellen
entsprechend den DOS-Konventionen fiir Dateinamen) wird
angegeben, in dem der zusatzliche Text hinterlegt ist. Der
Dateinamen wird ohne die Erweiterung .txt angegeben. Beispiel:
Weihnachtswiinsche sind in der Datei weihnach.txt im Verzeichnis
\ra\standard hinterlegt. Dann wird hier nur weihnach eingegeben.]]

rect 325 480 764 506 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#19. Fur
Krankenkasse|Wenn im vorherigen Men( der Druckauswahl nur
der SV-Beitragsnachweis oder die SV-Beitragsaufstellung gewahlt
wurde, kann hier entschieden werden, ob der Druck fur alle
Krankenkassen oder nur fir eine bestimmte Krankenkassen
erfolgen soll.]]

rect 616 532 694 567 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#OK_2|Der
Druck oder die Anzeige wird ausgefuhrt. Beendet die
Programmfunktion.]]

rect 698 531 775 567 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#Abbruch_2
|Beendet die Programmfunktion.]]

desc none
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Zeile 263:

Fur die gewahlten Mitarbeiter kdnnen die Gehaltsbescheinigungen
mit einem zusatzlichen Text versehen werden.

Der Dateinamen (maximal 8 Stellen entsprechend den DOS-
Konventionen fir Dateinamen) wird angegeben, in dem der
zusatzliche Text hinterlegt ist. Der Dateinamen wird ohne die
Erweiterung .txt angegeben.

Beispiel: Weihnachtswiinsche sind in der Datei weihnach.txt im
—  Verzeichnis \ra\standard hinterlegt. Dann wird hier nur weihnach
eingegeben.

====19. FUr Krankenkasse====

Zeile 275:

===0K===

—_ [[Datei:Z_Ok.png]]

Der Druck oder die Anzeige wird ausgefihrt.

Zeile 282:

===Abbruch===

—_ [[Datei:Z_SchlieBen.pngl]

—  Beendet die Programmfunktion.

==Weitere Funktionen und Erklarungen==

Zeile 351:

Uber diese Funktion kénnen Sie sich ein Protokoll der in Lohn
/Gehalt durchgefiihrten Anderungen und Berechnungen anzeigen
lassen. Das Protokoll kann gedruckt oder gespeichert werden -
auch auf externe Datentrager.

—  [[Datei:Protokoll anzeigen drucken.gif]]

Ausgabe: 02.05.2024

Zeile 263:

Fur die gewahlten Mitarbeiter kdnnen die Gehaltsbescheinigungen
mit einem zusatzlichen Text versehen werden.

Der Dateiname (maximal 8 Stellen entsprechend den DOS-
Konventionen flr Dateinamen) wird angegeben, in dem der
zusatzliche Text gespeichert ist. Der Dateiname wird ohne die
Erweiterung ".txt" angegeben.

Beispiel: Weihnachtswiinsche sind in der Datei "weihnach.txt" im
Verzeichnis "\ra\standard" gespeichert. Dann wird hier nur "weih
nach" eingegeben.

====19. Fir Krankenkasse====

Zeile 275:

===0K===

[[Datei:Z_Ok.png]link=]]

Der Druck oder die Anzeige wird ausgefuhrt.

Zeile 282:

===Abbruch===

[[Datei:Z_SchlieRen.png|link=]]

Beendet die Programmfunktion.

==Weitere Funktionen und Erklarungen==

Zeile 350:

Uber diese Funktion kénnen Sie sich ein Protokoll der in Lohn
/Gehalt durchgefiihrten Anderungen und Berechnungen anzeigen
lassen. Das Protokoll kann gedruckt oder gespeichert werden -
auch auf externe Datentrager.

<imagemap>
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+ Datei:Protokoll_anzeigen_drucken.gif|

rect 8 32 82 52

[[Druck Abrechnung und Listen#Anzeigen|Das Protokoll
fiir den unten gewahlten Zeitraum wird in Wordpad
angezeigt.]]

rect 84 31 168 54
[[Druck Abrechnung und Listen#Speichern|Die

+ Protokolldatei wird gespeichert. Wahlen Sie den
Speicherort aus - dies kann auch ein externer Datentrager
sein.]]

rect 76 115 249 155 [[Druck Abrechnung und Listen#Datu
m von/bis|Wahlen Sie hier den Zeitraum aus, fiir den Sie
sich das Protokoll anzeigen lassen méchten oder es drucken m
ochten.]]

rect 165 217 242 236
[[Druck_Abrechnung und Listen#OK 3|Die Maske wird

4+ geschlossen und Sie kehren zur Druckauswahl zuriick. Ein
Protokoll wird nur erstellt, wenn Sie Anzeigen oder
Speichern anklicken.]]

rect 248 217 326 236

+ [[Druck Abrechnung_und_Listen#Abbruch_3|Beendet die
Programmfunktion.]]

+ desc none

+ </imagemap>

=====Anzeigen===== =====Anzeigen=====
Zeile 367: Zeile 376:
=====0QK===== =====0OK=====
_ [[Datei:Z_Ok.png]] + [[Datei:Z_Ok.png|link=]]
Die Maske wird geschlossen und Sie kehren zur [[Druck Die Maske wird geschlossen und Sie kehren zur [[Druck
Abrechnung und Listen#Allgemeines|Druckauswahl]] zuriick. Abrechnung und Listen#Allgemeines|Druckauswahl]] zurtick.
Zeile 374: Zeile 383:
=====Abbruch===== =====Abbruch=====
_ [[Datei:Z_SchlieRen.pngl] + [[Datei:Z_SchlieRen.png|link=]]
+

+ Beendet die Programmfunktion.
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—  Beendet die Programmfunktion.

Zeile 384:

—_ [[Datei:Daten ruecksichern.gif]]

Bei Auswahl dieser Funktion werden lhnen die letzten drei
Sicherungen des eingestellten Jahrgangs angeboten. Wahlen Sie
den Stand aus, der zuriickgesichert werden soll.

Zeile 392:

—_ [[Datei:Z_Ok.png]]

Die Ricksicherung wird nach einer Sicherheitsabfrage
durchgefuhrt. Danach missen Sie Lohn/Gehalt neu starten.

Zeile 398:

[[Datei:Z_SchlieBen.pngl]

Ausgabe: 02.05.2024

Zeile 393:

+ <imagemap>

+ Datei:Daten_ruecksichern.gif|

+
rect 233 265 307 285

+ [[Druck Abrechnung und Listen#OK 4|Die Ricksicherung
wird nach einer Sicherheitsabfrage durchgefiihrt. Danach
mussen Sie Lohn/Gehalt neu starten.]]
rect 314 266 393 286

+ [[Druck Abrechnung und Listen#Abbruch 4|Die
Datenriicksicherung wird nicht durchgefiihrt und Sie
kehren zur Druckauswahl zuriick.]]

+

+ desc none

+ </imagemap>

Bei Auswahl dieser Funktion werden lhnen die letzten drei
Sicherungen des eingestellten Jahrgangs angeboten. Wahlen Sie
den Stand aus, der zurlickgesichert werden soll.

Zeile 408:

+ [[Datei:Z_Ok.png]|link=]]

Die Rlcksicherung wird nach einer Sicherheitsabfrage
durchgefthrt. Danach mussen Sie Lohn/Gehalt neu starten.

Zeile 414:

[[Datei:Z_SchlieRen.png|link=]]
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- +
Die Datenrticksicherung wird nicht durchgefihrt und Sie kehren Die Datenrticksicherung wird nicht durchgefthrt und Sie kehren
zur Druckauswahl zurtick. zur Druckauswahl zurtick.

- +
====Datenbank komprimieren==== ====Datenbank komprimieren====

Version vom 25. Juni 2019, 16:26 Uhr

Hauptseite > FIBU / FIBU II> Lohn/Gehalt > Druck Abrechnung und Listen

Druck Abrechnung und Listen

Kategorie: FIBU

Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/

Inhaltsverzeichnis

B o =T o g 111 1= PRSP PPPTTIN
2 Funktionen im BearbeituUNgsher@iCh ... e
DA A N o= o T PP
P D ] 4 U e TSP TRPPPTTN
2GBTS LU o] = PP PPTPP
B B ¢ ¥ (o] (= TP UPPTTRPPPTPRN
2.5 3. Anzahl Exemplare GehaltsbesCheiNIQUNG .. ... e
2.6 4. Anzahl Exemplare SV-BeitragsSnaChWeIS ... e
2.7 5. Anzahl Exemplare SV-Beitragsaufstellung ...
2.8 6. Anzahl Exemplare LohnsteueranmeldUNg ...
2.9 7. Anzahl Exemplare Nachweis der LSE-Betrage ..o

2.10 8. Anzahl Exemplare Lohnkonto
2.11 9. Anzahl Exemplare Lohnjournal

2.12 10. Anzahl EXemPIare STEUEIKAITE .......iiiiiii ittt e et e et e et e e e e e eaneaees
2.13 12. Anzahl Exemplare MitarbeiterliSte ... e
2.14 13. Anzahl Exemplare UrlaubSnaChWeis ..........ouiiiiiiiiiiii e
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TR 01 QU oo ST od o1 1T=T Y=Y o NPT PPTR PPN 10
3.2 ADDBruCh UNA SCHIIEREN ...ttt e et e ettt e et e bt e et b e et et e et s e e e eaa e e eea e eees 11
3.3 Buchungsauswahl und LiStenaufbau ..o 11

3.3.1 Funktionen in der Toolbar (Nur bei Nutzung von FIBU Il verflgbar) .........ccccooviiiiiiiiiiiiieeccvie e 11
0GR A V1 g 1 o T - | PPN
3.3.3 2. Fur Mitarbeiter
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Allgemeines

Druckauswahl e
O Anzeige @Qruck 2 Druck duplex
2. Drucker HP Dreil 200G an HPOJ&7E-02 o

ra

OO EOO0EEEP

3. Anzahl Exemplare Gehaltsbescheinigung:
4, Anzahl Exemplare SV-Beitragsnachweis:
5. Anzahl Exemplare 5¥-Beitragsaufstellung:

6. Anzahl Exemplare Lohnsteueranmeldung: Elster

) benutzen
7. Anzahl Exemplare Nachweis der LSt-Betrage:

8. Anzahl Exemplare Lohnkonto:

9. Anzahl E I Lohnj I
nzahl Exemplare Lohnjourna Elektronicche

10. Anzahl Exemplare Steuerkarte: LDhHStE_H'I_Er_
bescheinigung
12. Anzahl Exemplare Mitarbeiterliste: benutzen
13. Anzahl Exemplare Urlaubsnachweis:
x

Es wird ausgewahlt, welche Auswertungen mit wie vielen Exemplaren, gedruckt bzw. angezeigt werden
sollen.

Wurde die Einstellung Anzeige gewahlt, stehen der SV-Beitragsnachweis, die Lohnsteueranmeldung und die
Lohnsteuerkarte nicht zur Verfligung. Wurde die Einstellung Druck duplex gewahlt, kann als Anzahl der
Exemplare nur die 1 eingestellt werden. Der Ausdruck erfolgt beidseitig fortlaufend in einfacher
Ausfertigung. Die Ausdrucke dienen der papier- und platzsparenden kanzleiinternen Archivierung.
Voraussetzung ist ein duplexfahiger Drucker und die Verwendung des richtigen Druckertreibers.

Uber die Tastenkombination Strg + F11 kénnen in dieser Maske Zusatzfunktionen fiir das Programm Lohn
/Gehalt ausgerufen werden.

Eine Erklarung zu den Zusatzfunktionen erfolgt in weitere Funktionen und Erklarungen.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Anzeige

Bei Wahl von Anzeige werden die unten ausgewahlten Bescheinigungen, Listen usw. am Bildschirm
angezeigt.
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Zu beachten ist, dass die Anzeige nur flr bestimmte Listen moglich ist.

Druck

Bei Wahl von Druck werden die unten ausgewahlten Bescheinigungen, Listen und Auswertungen ohne
vorherige Anzeige gedruckt.

Druck duplex

Bei Wahl von Druck duplex werden die unten ausgewahlten Bescheinigungen, Listen in einfacher
Ausfertigung ohne vorherige Anzeige auf Vorder- und Rickseite gedruckt.

Voraussetzung ist ein duplexfahiger Drucker und die Verwendung des richtigen Druckertreibers.

2. Drucker

Wenn Druck oder Druck duplex gewahlt ist, kann der Drucker ausgewahlt bzw. geandert werden.

3. Anzahl Exemplare Gehaltsbescheinigung

Die Gehaltsbescheinigung zeigt alle gehaltsbezogenen Daten des Mitarbeiters fur den aktuellen Monat sowie
das gesamte Jahr. Mit der Anzeige oder dem Druck der Gehaltsbescheinigungen werden bestimmte
Auswertungen erst mit Daten geflillt, so dass es sich nach jeder Berechnung empfiehlt, sich die neu
berechneten Gehaltsbescheinigungen zumindest anzeigen zu lassen.

4. Anzahl Exemplare SV-Beitragsnachweis

Fir jede Krankenkasse, bei der aktive Mitarbeiter versichert sind, wird ein Beitragsnachweis gedruckt, der
an die Krankenkasse zu Gbersenden ist. Die Betriebsnummer wird nicht aufgedruckt, hier erscheint der
Hinweis, dass der Beitragsnachweis fur alle Betriebsnummern qilt. Ein Beitragsnachweis mit
Betriebsnummer kann Uber die elektronischen Beitragsnachweise ausgedruckt werden.

Wenn der Druck der Beitragsnachweise mit ausgewahlt ist, werden die Werte flr die Beitrage an die
Krankenkassen zur weiteren Verarbeitung an den Zahlungsverkehr Gbergeben, sofern in der folgenden
Maske Buchungsauswahl und Listenaufbau die entsprechende Einstellung Ubernahme in Zahlungsdatei
gesetzt ist.

5. Anzahl Exemplare SV-Beitragsaufstellung
Die Beitragsaufstellung wird sortiert nach Krankenkassen angezeigt bzw. gedruckt.

6. Anzahl Exemplare Lohnsteueranmeldung

Die Lohnsteueranmeldung muss mittels ELSTER an die Finanzverwaltung Gbermittelt werden.

Der AG-Pauschbetrag fur Lohnsteuer (2%) ist nicht in der Lohnsteueranmeldung, sondern im SV-
Beitragsnachweis an die Einzugsstelle fir Geringfligig Beschaftigte enthalten.
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7. Anzahl Exemplare Nachweis der LSt-Betrage
Dem Nachweis der Lohnsteuerbetrage kénnen die auf jeden einzelnen Mitarbeiter entfallenden

Steuerbetrage entnommen werden. Der AG-Pauschbetrag flr Lohnsteuer (2%) ist nicht im Nachweis der LSt-
Betrage, sondern in der SV-Beitragsaufstellung fur die Einzugsstelle fur Geringflgig Beschaftigte enthalten.

Wenn der Druck des Nachweises der LSt-Betrage mit ausgewahlt ist, werden die Werte flr die
Lohnsteueranmeldung zur weiteren Verarbeitung an den Zahlungsverkehr ibergeben, sofern in der
folgenden Maske Buchungsauswahl und Listenaufbau die entsprechende Einstellung Ubernahme in
Zahlungsdatei gesetzt ist.

8. Anzahl Exemplare Lohnkonto

Das Lohnkonto ist eine Aufstellung aller wichtigen Gehaltsdaten eines Jahres; fur jeden Mitarbeiter gibt es
eine gesonderte Aufstellung.

9. Anzahl Exemplare Lohnjournal

Das Lohnjournal gibt eine Ubersicht (iber die gezahlten Betrage durch den Arbeitgeber und ist gegliedert
nach Auszahlungsbetragen, Steuern, VWL, SV-MA, SV-AG, Mitarbeitersumme sowie Brutto.

10. Anzahl Exemplare Steuerkarte

Die Mitarbeiter-Lohnsteuerdaten werden dem Finanzamt unter Elektronische Lohnsteuerbescheinigung
Ubermittelt.

12. Anzahl Exemplare Mitarbeiterliste

Die Liste enthalt Mitarbeiternummer, Beginn und Ende des Arbeitsverhaltnisses sowie Adressnummer.
13. Anzahl Exemplare Urlaubsnachweis

Dieser Nachweis zeigt eine Ubersicht aller Mitarbeiter iiber den Jahresurlaub, genommene Urlaubstage und
den Resturlaub. Die Anzeige ist nur méglich, wenn in Allgemeine Grunddaten andern unter Punkt 93 mit
Urlaubsnachweis gewahlt wurde und die Urlaubsdaten nicht aus der Urlaubsplanung Gbernommen werden.

Bei einer Ubernahme ist der Urlaubsnachweis fir alle Mitarbeiter lediglich in Urlaubsplanung unter Statistik
zu finden.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlielRen

Flhrt zur Maske Buchungsauswahl und Listenaufbau.
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Abbruch und SchlieRen

b 4

Beendet die Programmfunktion. Eine Speicherung erfolgt nicht.

Buchungsauswahl und Listenaufbau

Buchen in Finanzbuchhaltung [l

1. Fiir Manat:

2. Fur Mitarbei

Juni 2014

Juli 2014
August 2074
September 2014
Oktober 2014
Movember 2074
[ezember 2014

ter:

[ Al Mitarbeiter
&
& 2
& 3]
(] Schmidt, Mechthild (4]
& Mommisen, Hildegard [5)
B4 Siebert, Stefanie [6)
!
(8]
B wheingard, Marion [9)
B Kom, Snnette [10)
[<] Brachtmaier, Anke [11]
[ Stein, Angelika [12]
Fiaab, Simone [13]
<l 14)
B (15)
& Gerhard, Ralf [16]
7

£ Schneider, Simon [18)

@ Hiie L o

¥ 4 Speichemng in Zahlungsdatei

B. Mr. der Zahlungzdatei: [10 Satze]

Kanzlei: | 4227

Barnk: | Deutsche Bank - DEE4700003571000735170

[~ 7. Buchen in Buchhaltung

8. Finanzkonta fuir Buchung:

[v 9 Gehaltsbescheinigung mit Jahressummen
10, Linker Frand [0-20];

11. Linker Rand [0-20 Guerdrick):

12, Schacht fir Geh.-bezch, und SY-Anmeldung: |#’-\ul0matisch auswahlen

13. Schacht fiir alle anderen Listen: |Automatisch auzwahlen

14, Zusatzliche Leerzeilen oben [Huerdrick):

158, Zuzatzliche Leerzeillen oben:

1. Schiiftart:

17, Schriftgriie:

18, Zusatztest fur Gehaltsbescheiniguna:

19. Fiir Krankenkaszze: | D-alle Krankenkassen

Zeitraum und Bereich der Mitarbeiternummern werden festgelegt. Weiterhin kann gewahlt werden, ob z. B.
in die Finanzbuchhaltung gebucht wird oder die Berechnungsergebnisse an das Modul Zahlungen Gbergeben
werden.

Funktionen in der Toolbar (Nur bei Nutzung von FIBU Il verfugbar)

Hauptartikel Funktionen in der Toolbar (Nur bei Nutzung von FIBU Il verfugbar)
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1. Fur Monat

Innerhalb des aktuellen Jahres wird der auszudruckende oder anzuzeigende Monat gewahlt. Die bis zum
gewahlten Monat aufgelaufenen Zahlenwerte werden dem Vormonat entnommen; die Monate mussen
deshalb Itckenlos in Folge berechnet werden.

2. Fur Mitarbeiter

Dieses Eingabefeld steht nur zur Verfligung, wenn mitarbeiterindividuelle Auswertungen (etwa
Gehaltsbescheinigungen oder Lohnkonten) gedruckt werden sollen. Die Mitarbeiter werden ausgewahlt, fur
die die Gehaltsbescheinigungen gedruckt werden sollen. In Vormonaten ausgeschiedene Mitarbeiter werden
automatisch Ubersprungen.

4. Speicherung in Zahlungsdatei

Bei Wahl dieser Einstellung werden die Zahlungen, die sich aus den im vorhergehenden Men( der
Druckauswahl gewahlten Listen oder Bescheinigungen ergeben, und auch nur diese, in die unten unter 3.
Nr. der Zahlungsdatei angegebene Zahlungsdatei des Moduls Zahlungen gespeichert; es handelt sich dabei
um die Nettobetrage, vermdgenswirksamen Leistungen, die Lebensversicherung,
Sozialversicherungsbeitrage und die Lohn- und Kirchensteuer. Vor einer Ubernahme in die Zahlungsdatei
pruft das Programm, ob die Daten bereits gespeichert wurden. Ist dies der Fall, erfolgt eine Warnung. Sie
missen dann bei jedem Mitarbeiter, Krankenkasse und dem Finanzamt entscheiden, ob die Ubernahme in
das Modul Zahlungen noch einmal erfolgen soll.

Alternativ ist bei entsprechender Einstellung auf der Karteikarte Sachkonten der allgemeinen Grunddaten
eine Ubernahme in eine Dispodatei méglich.

6. Nr. der Zahlungsdatei

Diese Auswahl steht nur zur Verfigung, wenn oben Speicherung in Zahlungsdatei gewahlt wurde.

Wenn mit mehreren Zahlungsdateien gearbeitet wird, kann die Zahlungsdatei ausgewahlt werden, in die die
Zahlungen tGbernommen werden sollen; wenn keine Eingabe getatigt wird, werden die Zahlungen in die
aktive Zahlungsdatei des Moduls Zahlungen Gdbernommen.

Bei Speicherung der Zahlungen in eine Zahlungsdatei zur Weiterverarbeitung im Modul Zahlungen kann
zwischen mehreren Bankverbindungen des Arbeitgebers gewahlt werden. Die Adressnummer des
Arbeitgebers wird in den Allgemeinen Grunddaten in Lohn/Gehalt hinterlegt. Die Bankverbindungen zur
Adressnummer des Arbeitgebers werden im Modul Adressen, dort im Adressfenster eingegeben.

7. Buchen in Buchhaltung

In der Finanzbuchhaltung | und bei Wahl der Einstellung Buchen in Buchhaltung, werden die Buchungen, die
sich aus den im vorhergehenden MenuU der Druckauswahl gewahlten Listen oder Bescheinigungen ergeben,
in das Journal der Finanzbuchhaltung Gbernommen. Gehaltsbescheinigungen 16sen sowohl bei Anzeige als
auch bei Druck Buchungen aus. Weitere Buchungen I6sen SV-Beitragsnachweise und
Lohnsteueranmeldungen aus, bei denen nur ein Druck und keine Anzeige maoglich ist.
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Vor einer Ubernahme der Buchungen in Fibu | wird gepriift, ob die Daten bereits gebucht wurden. Ist dies
der Fall, erfolgt eine Warnung. Bei jedem Mitarbeiter, jeder Krankenkasse sowie dem Finanzamt muss dann
entschieden werden, ob die Ubernahme in die Fibu | noch einmal erfolgen soll.

Die Buchung bei Lohnabrechnung entspricht nicht dem Grundsatz einer Einnahmen-Uberschuss-Rechnung,
den Zahlungsfluss zu erfassen.

8. Finanzkonto fur Buchung

Diese Einstellung steht nur zur Verfugung, wenn oben 7. Buchen in Buchhaltung gewahlt wurde. Das
Finanzkonto (Buchungskreis-Konto) kann fir die Buchungen eingegeben werden; es wird geprift, ob ein
gultiges Finanzkonto (Kontonummer zwischen 1000 und 1099) eingegeben wurde. Da die Zahlungen bei der
Ubernahme der Buchungen in der Regel noch nicht erfolgt sind, wird ein Finanz-Zwischenkonto fiir die
Buchungen eingegeben, von dem bei erfolgter Zahlung auf das tatsachliche Finanzkonto umgebucht werden
kann.

9. Gehaltsbhescheinigung mit Jahressummen

Diese Einstellung steht nur zur Verfigung, wenn im vorgehenden Menu der Druckauswahl Druck oder
Anzeige von Gehaltsbescheinigungen gewahlt wurde. Diese Einstellung wird gewahlt, wenn
Gehaltsbescheinigungen gewinscht werden, die neben den Summen des berechneten Monats auch die
aufgelaufenen Zahlen des laufenden Jahres enthalten. Liste der verwendeten Abklrzungen: Legende
Gehaltsabrechnung Diese Entgeltbescheinigung gilt als Bescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der GewO.
Dabei werden zur Kennzeichnung der einzelnen Positionen folgende Abklirzungen verwendet: Bruttobezlge:

L = laufender Bezug S = sonstiger Bezug

Sozialversicherungspflicht

S = sozialversicherungspflichtig E = Einmalzahlung A = pauschal Arbeitgeber F = Flnftelregelung

Gesamtbrutto

G = Gesamtbrutto - = kein Gesamtbrutto

10. Linker Rand (0-20)

Abweichende linke Rander kédnnen flur bestimmte Ausdrucke im Hochformat festgelegt werden.

11. Linker Rand (0-20 Querdruck)

Abweichende linke Rander kénnen fur bestimmte Ausdrucke im Querformat festgelegt werden.

12. Schacht fur Geh.-besch. und SV-Anmeldung

Ein Schacht des Druckers kann fur den Druck der Gehaltsbescheinigungen und der SV-Anmeldung gewahlt
werden.
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13. Schacht fur alle anderen Listen
Ein Schacht des Druckers kann fur alle anderen Auswertungen als die Gehaltsbescheinigungen und die SV-

Anmeldung gewahlt werden. Soll ein Schacht genutzt werden, der von der automatischen Auswahl abweicht,
wird hier die Wahl getroffen.

14. Zusatzliche Leerzeilen oben (Querdruck)

Bei Druck im Querformat kénnen fur bestimmte Auswertungen zusatzliche Leerzeilen oben eingegeben
werden.

15. Zusatzliche Leerzeilen oben

Bei Druck im Hochformat kénnen flr bestimmte Auswertungen zusatzliche Leerzeilen oben eingegeben
werden.

16. Schriftart

Die Schriftart wird fur alle Ausdrucke festgelegt.

17. SchriftgroBBe

Fir alle Ausdrucke wird die Schriftgré8e festgelegt. Die Standard-SchriftgréfRe ist 10. Um Platzprobleme zu
vermeiden, sollte die SchriftgroRe keinesfalls groRer als 12 gewahlt werden; mit der SchriftgréRe 8 ist
sichergestellt, auch umfangreichere Listen wie das Lohnkonto auf einem DIN-A4-Blatt lesbar unterzubringen.

18. Zusatztext fur Gehaltsbescheinigung

Fur die gewahlten Mitarbeiter konnen die Gehaltsbescheinigungen mit einem zusatzlichen Text versehen
werden. Der Dateiname (maximal 8 Stellen entsprechend den DOS-Konventionen fur Dateinamen) wird
angegeben, in dem der zusatzliche Text gespeichert ist. Der Dateiname wird ohne die Erweiterung .&x¢
angegeben.

Beispiel: Weihnachtswlinsche sind in der Datei we/finach.txt im Verzeichnis |ralstandard gespeichert. Dann
wird hier nur we/hnach eingegeben.

19. Fur Krankenkasse

Wenn im vorherigen Menu der Druckauswahl nur der SV-Beitragsnachweis oder die SV-Beitragsaufstellung
gewahlt wurde, kann hier entschieden werden, ob der Druck fur alle Krankenkassen oder nur fur eine
bestimmte Krankenkassen erfolgen soll.
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Funktionen in der Abschlussleiste

OK

v

Der Druck oder die Anzeige wird ausgefihrt. Beendet die Programmfunktion.

Abbruch

b 4

Beendet die Programmfunktion.

Weitere Funktionen und Erklarungen

Buchen in Finanzbuchhaltung Il

ﬁ‘ Drucken Buchung in Finanzbuchhaltung || ubernehmen

Buchen fur kMonat

Marz 2014

Buchungszart

Gehalter

Gezetzliche zoziale Aubwendungen
Lohnzteuer Kirchensteuer
Yermogenawirkzame Leistungen
Freiwilige zoziale Leistungen
Fahrgeld pauschalversteusrt

Fahrgeld steuerfrei

Yerbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt

Yerbindlichkeiten aus Lohnsteuer

Yerhindlichkeiten aus sozialer Sicherheit

Lohn- und Gehaltzverrechnung

Ausgabe: 02.05.2024

Sachkonto Bezeichnung

4120 | Gehdéler 0%

Gesetzl soz. Aufwendungen 0%
Giehalter 03

Yermogenswirks. Leistungen 0%
Freiw. soz. Aufw, stfrei 02
Reizekosten Arbeitnehmmer
Fahrtkostenerst. steuerfre 05
1740 | Werb. aus Lohn und Gehalt
174 Werb. aus Lohnsteuer

1742 Yerb. a. soz. Sicherheit

1755 Lohn- und Gehaltzverechnung

@ Hiie I |nfo

Start

Buchungzbetrag

21.708.00 EUR|

3.997.27 EUR]

26,90 EUR|

280,00 EUR|

0,00 EUR|

170,00 EUR|

0,00 EUR|

15.401,11 EUR]|

3.817.23EUR]

5.963,33 EUR|

2618217 EUR|

X bbruch
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Hier kbnnen Aufwands- und Verbindlichkeitskonten flur die Buchung der Lohnbuchungen in die
Finanzbuchhaltung Il festgelegt werden.

Sachbezlge werden nicht automatisch an die Finanzbuchhaltung Il Gbergeben. Diese Buchungen mussen
manuell vorgenommen werden, z. B. unter Verwendung des Kontos fur Lohn- und Gehaltsverrechnung als
Buchungskreiskonto.

Buchung in Finanzbuchhaltung Il ubernehmen

Startet den Buchungsvorgang und tbernimmt die angezeigten Werte in die Buchhaltung.
Buchen fur Monat

Ermittelt fir den ausgewahlten Monat die Buchungsbetrage.

Buchungsart

Die einzelnen Personalaufwendungen werden zu bestimmten Buchungsarten zusammengefasst. Hier wird
die Buchungsart fur die Buchung aus der Lohn- in die Finanzbuchhaltung angezeigt.

Sachkonto

Hier sind die Buchungskonten aus der Finanzbuchhaltung Il flr die einzelnen Betrage einzugeben. Dies ist
nur beim erstmaligen Aufruf dieser Funktion erforderlich, bei spateren Aufrufen werden die zuletzt
eingegebenen Konten wieder vorgeschlagen.

Buchungsbetrag
Dies sind die fur die einzelnen Konten ermittelten Buchungsbetrage.

Zusatzfunktionen

|2usatzfunktil:unen | = |

Protokoll anzeigen/drucken
Daten sichern

Daten rdcksichern
Datenbank komprimieren

Senden L5tE erneut ermaglichen

Hier werden verschiedene Service- und Wartungsfunktionen fur Lohn/Gehalt angeboten. Der Aufruf der
einzelnen Funktionen sollte in der Regel erst nach Ricksprache mit dem Anwendersupport erfolgen.

Aufzahlung Alle hier angebotenen Funktionen wirken nur flr den Jahrgang der in Lohn/Gehalt eingestellten
Berechnungsgrundlage. Stellen Sie ggf. die Berechnungsgrundlage auf das Jahr um, flr das eine der unten
genannten Funktionen ausgefihrt werden soll.
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Protokoll anzeigen/drucken

Uber diese Funktion kénnen Sie sich ein Protokoll der in Lohn/Gehalt durchgefiihrten Anderungen und
Berechnungen anzeigen lassen. Das Protokoll kann gedruckt oder gespeichert werden - auch auf externe
Datentrager.

Protokoll anzeigen/drucken lﬁ
O Anzeigen Speichern @ Hilfe E Irfo

Datum von: | 01.01.2011 |
bis: |22.06.2011 ~ |

['{DK ................. T

Anzeigen
Das Protokoll flr den unten gewahlten Zeitraum wird in Wordpad angezeigt.
Speichern

Die Protokolldatei wird gespeichert. Wahlen Sie den Speicherort aus - dies kann auch ein externer
Datentrager sein.

Datum von/bis

Wahlen Sie hier den Zeitraum aus, fir den Sie sich das Protokoll anzeigen lassen mdchten oder es drucken
mochten.

OK

Die Maske wird geschlossen und Sie kehren zur Druckauswahl zuriack. Ein Protokoll wird nur erstellt, wenn
Sie Anzeigen oder Speichern anklicken.
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Abbruch

b 4

Beendet die Programmfunktion.

Daten sichern

Die Datensicherung wird in der Regel durch Lohn/Gehalt automatisch vorgenommen, und zwar bei jeder
Berechnung des Gehaltes. Die jeweils drei letzten Berechnungsergebnisse werden gespeichert. Wenn Sie
eine manuelle Sicherung der Daten vornehmen wollen, kénnen Sie dies hier tun.

Daten rucksichern

( @ Daten ricksichern ﬁw
& Hile T Info

Wlche Datensicherung soll . Sicherung vomn 22.06.2011 03:17:28

rickgesichert werden? 2. Sicherung wom 22.06.2011 09:41:30
3. Sicherung varm 22.06.20171 10:33:53

L A

Bei Auswahl dieser Funktion werden Ihnen die letzten drei Sicherungen des eingestellten Jahrgangs
angeboten. Wahlen Sie den Stand aus, der zurtickgesichert werden soll.

Es werden lhnen die letzten drei Sicherungen des eingestellten Jahrgangs angeboten. Wahlen Sie den Stand
aus, der zuriickgesichert werden soll.

OK

Die Rucksicherung wird nach einer Sicherheitsabfrage durchgefiihrt. Danach muissen Sie Lohn/Gehalt neu
starten.
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Abbruch

b 4
Die Datenrlcksicherung wird nicht durchgefihrt und Sie kehren zur Druckauswahl zurick.
Datenbank komprimieren
Uber diese Funktion kann die Datenbank fiir Lohn/Gehalt komprimiert werden, um Speicherplatz zu sparen.
Senden LStB erneut ermoglichen

Sollten Probleme bei der Verarbeitung der Lohnsteuerbescheinigungsdaten aufgetreten sein, die ein
erneutes Senden der Daten erforderlich machen, kann Uber diese Funktion der Ubermittlungsstand
zurlickgesetzt werden. In Elektronische Lohnsteuerbescheinigung steht dann der Aufruf fir das Senden der
Daten wieder zur Verfligung.
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