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Druck Abrechnung und Listen: Unterschied zwischen den

Versionen

Version vom 25. Juni 2019, 16:26 Uhr (Quelltext
anzeigen)
GWachtendorf (Diskussion | Beitrage)
(—18. Zusatztext fur Gehaltsbescheinigung)
« Zum vorherigen Versionsunterschied

Aktuelle Version vom 10. Marz 2022, 16:25 Uhr (Quelltex

t anzeigen)
ASteinke (Diskussion | Beitrage)
(»Buchungsauswahl und Listenaufbau)

(3 dazwischenliegende Versionen von 2 Benutzern werden nicht angezeigt)

Zeile 133:

<imagemap>

Datei:Druck_Aufbau.png|

rect 11 67 314 176 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#1. Fir
Monat|Innerhalb des aktuellen Jahres wird der auszudruckende

- oder anzuzeigende Monat gewahlt. Die bis zum gewahlten Monat
aufgelaufenen Zahlenwerte werden dem Vormonat entnommen;
die Monate missen deshalb lickenlos in Folge berechnet werden.]]

rect 13 177 316 511 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#2. Fur
Mitarbeiter|Dieses Eingabefeld steht nur zur Verfiigung, wenn
mitarbeiterindividuelle Auswertungen (etwa

- Gehaltsbescheinigungen oder Lohnkonten) gedruckt werden
sollen. Die Mitarbeiter werden ausgewahlt, fir die die
Gehaltsbescheinigungen gedruckt werden sollen. In Vormonaten
ausgeschiedene Mitarbeiter werden automatisch Ubersprungen.]]

rect 324 74 505 96 [[Druck Abrechnung und Listen#4.
Speicherung in Zahlungsdatei|Bei Wahl dieser Einstellung
werden die Zahlungen, die sich aus den im vorhergehenden
Menii der Druckauswahl gewahlten Listen oder
Bescheinigungen ergeben, und auch nur diese, in die unten
unter 3. Nr. der Zahlungsdatei angegebene Zahlungsdatei
des Moduls Zahlungen gespeichert; es handelt sich dabei um
die Nettobetrage, vermégenswirksamen Leistungen, die
Lebensversicherung, Sozialversicherungsbeitrage und die
Lohn- und Kirchensteuer. Vor einer Ubernahme in die Zahlun
gsdatei priift das Programm, ob die Daten bereits
gespeichert wurden. Ist dies der Fall, erfolgt eine Warnung.
Sie missen dann bei jedem Mitarbeiter, Krankenkasse und d
em Finanzamt entscheiden, ob die Ubernahme in das Modul
Zahlungen noch einmal erfolgen soll. Alternativ ist bei
entsprechender Einstellung auf der Karteikarte Sachkonten
der allgemeinen Grunddaten eine Ubernahme in eine
Dispodatei moglich.]]

rect 325 115 761 187 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#6. Nr. der
Zahlungsdatei|Diese Auswahl steht nur zur Verfiigung, wenn oben
Speicherung in Zahlungsdatei gewahlt wurde. Wenn mit mehreren
Zahlungsdateien gearbeitet wird, kann die Zahlungsdatei
ausgewahlt werden, in die die Zahlungen Ubernommen werden
sollen; wenn keine Eingabe getatigt wird, werden die Zahlungen in

Ausgabe: 02.05.2024

Zeile 133:

<imagemap>

Datei:Lohn DruckAbrechnungundListen_Buchungsauswahlun
dListenaufbaul.png|

rect 4 68 271 188 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#1. Fur
Monat|Innerhalb des aktuellen Jahres wird der auszudruckende
oder anzuzeigende Monat gewahlt. Die bis zum gewahlten Monat
aufgelaufenen Zahlenwerte werden dem Vormonat entnommen;
die Monate mussen deshalb lickenlos in Folge berechnet werden.]]

rect 4 193 268 516 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#2. Fur
Mitarbeiter|Dieses Eingabefeld steht nur zur Verfigung, wenn
mitarbeiterindividuelle Auswertungen (etwa
Gehaltsbescheinigungen oder Lohnkonten) gedruckt werden
sollen. Die Mitarbeiter werden ausgewahlt, fir die die
Gehaltsbescheinigungen gedruckt werden sollen. In Vormonaten
ausgeschiedene Mitarbeiter werden automatisch bersprungen.]]

rect 285 74 756 97 [[Druck Abrechnung und_Listen#Gesendete
LStB|Es kann die zu einer versendeten
Lohnsteuerbescheinigung gehérende Abrechnung oder die a
ktuelle Abrechnung gedruckt/angezeigt werden. Diese
Wahlfunktion steht zur Verfiigung, wenn nur ein
Mitarbeiter ausgewahlt wurde und es sich um einen
Abrechnungsmonat handelt fiir den bereits eine
Lohnsteuerbescheinigung versendet wurde. Bei Anzeige
oder Druck einer zu einer Lohnsteuerbescheinigung
gehorenden Abrechnung bezieht sich nur die Abrechnung
auf die Lohnsteuerbescheinigung. Sollten ebenfalls
Beitragsnachweise und andere Auswertungen mit angezeigt
/gedruckt werden, beziehen sich diese immer auf den
aktuellen Abrechnungsstand und nicht auf die Lohnsteuerbe
scheinigung.]]

rect 287 116 757 187 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#6. Nr. der
Zahlungsdatei|Diese Auswahl steht nur zur Verfligung, wenn oben
Speicherung in Zahlungsdatei gewahlt wurde. Wenn mit mehreren
Zahlungsdateien gearbeitet wird, kann die Zahlungsdatei
ausgewahlt werden, in die die Zahlungen Gbernommen werden
sollen; wenn keine Eingabe getatigt wird, werden die Zahlungen in
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die aktive Zahlungsdatei des Moduls Zahlungen ibernommen. Bei
Speicherung der Zahlungen in eine Zahlungsdatei zur
Weiterverarbeitung im Modul Zahlungen kann zwischen mehreren
Bankverbindungen des Arbeitgebers gewahlt werden. Die
Adressnummer des Arbeitgebers wird in den Allgemeinen
Grunddaten in Lohn/Gehalt hinterlegt. Die Bankverbindungen zur
Adressnummer des Arbeitgebers werden im Modul Adressen, dort
im Adressfenster eingegeben.]]

rect 325 190 474 209 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#7.
Buchen in Buchhaltung|In der Finanzbuchhaltung | und bei Wahl
der Einstellung Buchen in Buchhaltung, werden die Buchungen, die
sich aus den im vorhergehenden Menl der Druckauswahl
gewahlten Listen oder Bescheinigungen ergeben, in das Journal
der Finanzbuchhaltung Glbernommen. Gehaltsbescheinigungen
I6sen sowohl bei Anzeige als auch bei Druck Buchungen aus.
Weitere Buchungen I6sen SV-Beitragsnachweise und
Lohnsteueranmeldungen aus, bei denen nur ein Druck und keine
Anzeige méglich ist. Vor einer Ubernahme der Buchungen in Fibu |
wird geprift, ob die Daten bereits gebucht wurden. Ist dies der
Fall, erfolgt eine Warnung. Bei jedem Mitarbeiter, jeder
Krankenkasse sowie dem Finanzamt muss dann entschieden
werden, ob die Ubernahme in die Fibu | noch einmal erfolgen soll.
Die Buchung bei Lohnabrechnung entspricht nicht dem Grundsatz
einer Einnahmen-Uberschuss-Rechnung, den Zahlungsfluss zu
erfassen.]]

rect 325 213 649 238 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#8.
Finanzkonto fir Buchung|Diese Einstellung steht nur zur
Verfligung, wenn oben 7. Buchen in Buchhaltung gewahit wurde.
Das Finanzkonto (Buchungskreis-Konto) kann fiir die Buchungen
eingegeben werden; es wird geprift, ob ein glltiges Finanzkonto
(Kontonummer zwischen 1000 und 1099) eingegeben wurde. Da
die Zahlungen bei der Ubernahme der Buchungen in der Regel
noch nicht erfolgt sind, wird ein Finanz-Zwischenkonto fiir die
Buchungen eingegeben, von dem bei erfolgter Zahlung auf das
tatsachliche Finanzkonto umgebucht werden kann.]]

rect 327 240 556 262 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#9.
Gehaltsbescheinigung mit Jahressummen|Diese Einstellung steht
nur zur Verfigung, wenn im vorgehenden Men( der Druckauswahl
Druck oder Anzeige von Gehaltsbescheinigungen gewahlt wurde.
Diese Einstellung wird gewahlt, wenn Gehaltsbescheinigungen
gewlnscht werden, die neben den Summen des berechneten
Monats auch die aufgelaufenen Zahlen des laufenden Jahres
enthalten. Liste der verwendeten Abkiirzungen: Legende
Gehaltsabrechnung Diese Entgeltbescheinigung gilt als
Bescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der GewO. Dabei werden
zur Kennzeichnung der einzelnen Positionen folgende Abkirzungen
verwendet: Bruttobezilige: L = laufender Bezug S = sonstiger
Bezug Sozialversicherungspflicht S = sozialversicherungspflichtig E
= Einmalzahlung A = pauschal Arbeitgeber F = Fuinftelregelung
Gesamtbrutto G = Gesamtbrutto - = kein Gesamtbrutto]]

rect 326 264 609 289 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#10.
Linker Rand (0-20)|Abweichende linke Rander kénnen fir
bestimmte Ausdrucke im Hochformat festgelegt werden.]]

rect 327 291 607 310 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#11.
Linker Rand (0-20 Querdruck)|Abweichende linke Rander kénnen
flr bestimmte Ausdrucke im Querformat festgelegt werden.]]

rect 325 313 761 335 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#12.
Schacht fir Geh.-besch. und SV-Anmeldung|Ein Schacht des
Druckers kann flr den Druck der Gehaltsbescheinigungen und der
SV-Anmeldung gewahlt werden.]]

Ausgabe: 02.05.2024
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die aktive Zahlungsdatei des Moduls Zahlungen libernommen. Bei
Speicherung der Zahlungen in eine Zahlungsdatei zur
Weiterverarbeitung im Modul Zahlungen kann zwischen mehreren
Bankverbindungen des Arbeitgebers gewahlt werden. Die
Adressnummer des Arbeitgebers wird in den Allgemeinen
Grunddaten in Lohn/Gehalt hinterlegt. Die Bankverbindungen zur
Adressnummer des Arbeitgebers werden im Modul Adressen, dort
im Adressfenster eingegeben.]]

rect 286 187 457 208 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#7.
Buchen in Buchhaltung|In der Finanzbuchhaltung | und bei Wahl
der Einstellung Buchen in Buchhaltung, werden die Buchungen, die
sich aus den im vorhergehenden Menl der Druckauswahl
gewabhlten Listen oder Bescheinigungen ergeben, in das Journal
der Finanzbuchhaltung tbernommen. Gehaltsbescheinigungen
I6sen sowohl bei Anzeige als auch bei Druck Buchungen aus.
Weitere Buchungen I6sen SV-Beitragsnachweise und
Lohnsteueranmeldungen aus, bei denen nur ein Druck und keine
Anzeige méglich ist. Vor einer Ubernahme der Buchungen in Fibu |
wird gepruft, ob die Daten bereits gebucht wurden. Ist dies der
Fall, erfolgt eine Warnung. Bei jedem Mitarbeiter, jeder
Krankenkasse sowie dem Finanzamt muss dann entschieden
werden, ob die Ubernahme in die Fibu | noch einmal erfolgen soll.
Die Buchung bei Lohnabrechnung entspricht nicht dem Grundsatz
einer Einnahmen-Uberschuss-Rechnung, den Zahlungsfluss zu
erfassen.]]

rect 284 210 616 237 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#8.
Finanzkonto fiir Buchung|Diese Einstellung steht nur zur
Verfligung, wenn oben 7. Buchen in Buchhaltung gewahit wurde.
Das Finanzkonto (Buchungskreis-Konto) kann fiir die Buchungen
eingegeben werden; es wird geprift, ob ein glltiges Finanzkonto
(Kontonummer zwischen 1000 und 1099) eingegeben wurde. Da
die Zahlungen bei der Ubernahme der Buchungen in der Regel
noch nicht erfolgt sind, wird ein Finanz-Zwischenkonto fir die
Buchungen eingegeben, von dem bei erfolgter Zahlung auf das
tatsachliche Finanzkonto umgebucht werden kann.]]

rect 285 238 562 257 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#?9.
Gehaltsbescheinigung mit Jahressummen|Diese Einstellung steht
nur zur Verfiigung, wenn im vorgehenden Menl der Druckauswahl
Druck oder Anzeige von Gehaltsbescheinigungen gewahlt wurde.
Diese Einstellung wird gewahlt, wenn Gehaltsbescheinigungen
gewlnscht werden, die neben den Summen des berechneten
Monats auch die aufgelaufenen Zahlen des laufenden Jahres
enthalten. Liste der verwendeten Abkiirzungen: Legende
Gehaltsabrechnung Diese Entgeltbescheinigung gilt als
Bescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der GewO. Dabei werden
zur Kennzeichnung der einzelnen Positionen folgende Abkiirzungen
verwendet: Bruttobezilige: L = laufender Bezug S = sonstiger
Bezug Sozialversicherungspflicht S = sozialversicherungspflichtig E
= Einmalzahlung A = pauschal Arbeitgeber F = Funftelregelung
Gesamtbrutto G = Gesamtbrutto - = kein Gesamtbrutto.]]

rect 283 263 601 286 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#10.
Linker Rand (0-20)|Abweichende linke Rander kénnen fur
bestimmte Ausdrucke im Hochformat festgelegt werden.]]

rect 283 289 601 311 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#11.
Linker Rand (0-20 Querdruck)|Abweichende linke Rander kénnen
fur bestimmte Ausdrucke im Querformat festgelegt werden.]]

rect 283 313 756 334 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#12.
Schacht fur Geh.-besch. und SV-Anmeldung|Ein Schacht des
Druckers kann fur den Druck der Gehaltsbescheinigungen und der
SV-Anmeldung gewahlt werden.]]
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rect 322 337 764 359 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#13.
Schacht fir alle anderen Listen|Ein Schacht des Druckers kann fir
alle anderen Auswertungen als die Gehaltsbescheinigungen und
die SV-Anmeldung gewahlt werden. Soll ein Schacht genutzt
werden, der von der automatischen Auswahl abweicht, wird hier
die Wahl getroffen.]]

rect 323 361 608 384 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#14.
Zusatzliche Leerzeilen oben (Querdruck)|Bei Druck im Querformat
kénnen fir bestimmte Auswertungen zusatzliche Leerzeilen oben
eingegeben werden.]]

rect 322 385 607 407 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#15.
Zusatzliche Leerzeilen oben|Bei Druck im Hochformat kénnen fiir
bestimmte Auswertungen zusatzliche Leerzeilen oben eingegeben
werden.]]

rect 323 408 762 429 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#16.
Schriftart|Die Schriftart wird fir alle Ausdrucke festgelegt.]]

rect 323 430 628 455 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#17.
SchriftgroBe|Fir alle Ausdrucke wird die SchriftgréRe festgelegt.

Die Standard-SchriftgréBe ist 10. Um Platzprobleme zu vermeiden,
sollte die SchriftgréRe keinesfalls groBer als 12 gewahlt werden; +
mit der SchriftgroRe 8 ist sichergestellt, auch umfangreichere

Listen wie das Lohnkonto auf einem DIN-A4-Blatt lesbar
unterzubringen.]]

rect 324 459 669 478 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#18.
Zusatztext fur Gehaltsbescheinigung|Fur die gewahlten Mitarbeiter
kénnen die Gehaltsbescheinigungen mit einem zusatzlichen Text
versehen werden. Der Dateinamen (maximal 8 Stellen

entsprechend den DOS-Konventionen fiir Dateinamen) wird +
angegeben, in dem der zusatzliche Text hinterlegt ist. Der

Dateinamen wird ohne die Erweiterung .txt angegeben. Beispiel:
Weihnachtswiinsche sind in der Datei weihnach.txt im Verzeichnis
\ra\standard hinterlegt. Dann wird hier nur weihnach eingegeben.]]

rect 325 480 764 506 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#19. Fur
Krankenkasse|Wenn im vorherigen Menu der Druckauswahl nur
der SV-Beitragsnachweis oder die SV-Beitragsaufstellung gewahit
wurde, kann hier entschieden werden, ob der Druck fur alle
Krankenkassen oder nur fir eine bestimmte Krankenkassen
erfolgen soll.]]

rect 616 532 694 567 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#OK_2|Der
Druck oder die Anzeige wird ausgefihrt. Beendet die +
Programmfunktion.]]

rect 698 531 775 567 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#Abbruch_
2|Beendet die Programmfunktion.]]

Ausgabe: 02.05.2024
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rect 284 337 756 358 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#13.
Schacht fur alle anderen Listen|Ein Schacht des Druckers kann fr
alle anderen Auswertungen als die Gehaltsbescheinigungen und
die SV-Anmeldung gewahlt werden. Soll ein Schacht genutzt
werden, der von der automatischen Auswahl abweicht, wird hier
die Wahl getroffen.]]

rect 283 360 602 383 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#14.
Zusétzliche Leerzeilen oben (Querdruck)|Bei Druck im Querformat
kénnen fir bestimmte Auswertungen zusatzliche Leerzeilen oben
eingegeben werden.]]

rect 284 386 601 406 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#15.
Zusatzliche Leerzeilen oben|Bei Druck im Hochformat kénnen flr
bestimmte Auswertungen zusatzliche Leerzeilen oben eingegeben
werden.]]

rect 285 408 755 429 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#16.
Schriftart|Die Schriftart wird flr alle Ausdrucke festgelegt.]]

rect 284 433 615 454 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#17.
SchriftgroRe|Fir alle Ausdrucke wird die SchriftgréRe festgelegt.
Die Standard-SchriftgréRe ist 10. Um Platzprobleme zu vermeiden,
sollte die SchriftgréRe keinesfalls groBer als 12 gewahlt werden;
mit der Schriftgroe 8 ist sichergestellt, auch umfangreichere
Listen wie das Lohnkonto auf einem DIN-A4-Blatt lesbar
unterzubringen.]]

rect 283 456 656 477 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#18.
Zusatztext flur Gehaltsbescheinigung|Fur die gewahlten Mitarbeiter
kénnen die Gehaltsbescheinigungen mit einem zusatzlichen Text
versehen werden. Der Dateinamen (maximal 8 Stellen
entsprechend den DOS-Konventionen fiir Dateinamen) wird
angegeben, in dem der zusatzliche Text hinterlegt ist. Der
Dateinamen wird ohne die Erweiterung .txt angegeben. Beispiel:
Weihnachtswiinsche sind in der Datei weihnach.txt im Verzeichnis
\ra\standard hinterlegt. Dann wird hier nur weihnach eingegeben.]]

rect 284 479 756 503 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#19. Fir
Krankenkasse|Wenn im vorherigen Menu der Druckauswahl nur
der SV-Beitragsnachweis oder die SV-Beitragsaufstellung gewahlt
wurde, kann hier entschieden werden, ob der Druck fur alle
Krankenkassen oder nur fir eine bestimmte Krankenkassen
erfolgen soll.]]

rect 609 525 688 564 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#OK_2|Der
Druck oder die Anzeige wird ausgefuhrt. Beendet die
Programmfunktion.]]

rect 755 185 693 528 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#Abbruch_
2|Beendet die Programmfunktion.]]

rect 284 98 752 115 [[Druck_Abrechnung_und_Listen#4.
Speicherung in Zahlungsdatei|Bei Wahl dieser Einstellung
werden die Zahlungen, die sich aus den im
vorhergehenden Menii der Druckauswahl gewahlten Listen
oder Bescheinigungen ergeben, und auch nur diese, in die
unten unter 3. Nr. der Zahlungsdatei angegebene
Zahlungsdatei des Moduls Zahlungen gespeichert; es
handelt sich dabei um die Nettobetrage,
vermogenswirksamen Leistungen, die Lebensversicherung,
Sozialversicherungsbeitrage und die Lohn- und
Kirchensteuer. Vor einer Ubernahme in die Zahlungsdatei
priift das Programm, ob die Daten bereits gespeichert
wurden. Ist dies der Fall, erfolgt eine Warnung. Sie miissen
dann bei jedem Mitarbeiter, Krankenkasse und dem
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desc none

</imagemap>

Zeitraum und Bereich der Mitarbeiternummern werden festgelegt.
Weiterhin kann gewahlt werden, ob z. B. in die Finanzbuchhaltung
gebucht wird oder die Berechnungsergebnisse an das Modul
Zahlungen Ubergeben werden.

Zeile 171:

Dieses Eingabefeld steht nur zur Verfigung, wenn
mitarbeiterindividuelle Auswertungen (etwa

Gehaltsbescheinigungen oder Lohnkonten) gedruckt werden sollen.

Die Mitarbeiter werden ausgewahlt, fir die die
Gehaltsbescheinigungen gedruckt werden sollen. In Vormonaten
ausgeschiedene Mitarbeiter werden automatisch Gbersprungen.

====4. Speicherung in Zahlungsdatei====

Zeile 265:

Der Dateiname (maximal 8 Stellen entsprechend den DOS-
Konventionen flur Dateinamen) wird angegeben, in dem der
zusatzliche Text gespeichert ist. Der Dateiname wird ohne die
Erweiterung ".txt'" angegeben.

Ausgabe: 02.05.2024

Finanzamt entscheiden, ob die Ubernahme in das Modul
Zahlungen noch einmal erfolgen soll. Alternativ ist bei

entsprechender Einstellung auf der Karteikarte Sachkonten

der allgemeinen Grunddaten eine Ubernahme in eine
Dispodatei moglich.]]

desc none

</imagemap>

Zeitraum und Bereich der Mitarbeiternummern werden festgelegt.
Weiterhin kann gewahlt werden, ob z. B. in die Finanzbuchhaltung

gebucht wird oder die Berechnungsergebnisse an das Modul
Zahlungen Ubergeben werden.

Zeile 173:

Dieses Eingabefeld steht nur zur Verfigung, wenn
mitarbeiterindividuelle Auswertungen (etwa

Gehaltsbescheinigungen oder Lohnkonten) gedruckt werden sollen.

Die Mitarbeiter werden ausgewahlt, fir die die

Gehaltsbescheinigungen gedruckt werden sollen. In Vormonaten

ausgeschiedene Mitarbeiter werden automatisch Gbersprungen.

+ ====Gesendete LStB====

Es kann die zu einer versendeten Lohnsteuerbescheinigung

gehorende Abrechnung oder die aktuelle Abrechnung

gedruckt/angezeigt werden. Diese Wahlfunktion steht zur

Verfiigung, wenn nur ein Mitarbeiter ausgewahlt wurde

und es sich um einen Abrechnungsmonat handelt fiir den

bereits eine Lohnsteuerbescheinigung versendet wurde.

Bei Anzeige oder Druck einer zu einer

Lohnsteuerbescheinigung gehérenden Abrechnung bezieht
sich nur die Abrechnung auf die Lohnsteuerbescheinigung.

+ Sollten ebenfalls Beitragsnachweise und andere

Auswertungen mit angezeigt/gedruckt werden, beziehen

sich diese immer auf den aktuellen Abrechnungsstand und

nicht auf die Lohnsteuerbescheinigung.

====4. Speicherung in Zahlungsdatei====

Zeile 273:

Der Dateiname (maximal 8 Stellen entsprechend den DOS-
Konventionen fir Dateinamen) wird angegeben, in dem der
zusatzliche Text gespeichert ist. Der Dateiname wird ohne die
Erweiterung ".txt'" angegeben.
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Beispiel: Weihnachtswiinsche sind in der Datei "weihnach.txt" im Beispiel: Weihnachtswiinsche sind in der Datei "weihnach.txt" im
—  Verzeichnis "\ra\standard" gespeichert. Dann wird hier nur 4+  Verzeichnis "\ra\standard" gespeichert. Dann wird hier nur

"weihnach" eingegeben. "weihnach" eingegeben.

====19. Flr Krankenkasse==== ====19. Fur Krankenkasse====

Aktuelle Version vom 10. Marz 2022, 16:25 Uhr

Hauptseite > FIBU / FIBU II> Lohn/Gehalt > Druck Abrechnung und Listen

Druck Abrechnung und Listen

Kategorie: FIBU
Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/
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Allgemeines

Druckauswahl e
O Anzeige @Qruck 2 Druck duplex
2. Drucker HP Dreil 200G an HPOJ&7E-02 o

ra

OO EOO0EEEP

3. Anzahl Exemplare Gehaltsbescheinigung:
4, Anzahl Exemplare SV-Beitragsnachweis:
5. Anzahl Exemplare 5¥-Beitragsaufstellung:

6. Anzahl Exemplare Lohnsteueranmeldung: Elster

) benutzen
7. Anzahl Exemplare Nachweis der LSt-Betrage:

8. Anzahl Exemplare Lohnkonto:

9. Anzahl E I Lohnj I
nzahl Exemplare Lohnjourna Elektronicche

10. Anzahl Exemplare Steuerkarte: LDhHStE_H'I_Er_
bescheinigung
12. Anzahl Exemplare Mitarbeiterliste: benutzen
13. Anzahl Exemplare Urlaubsnachweis:
x

Es wird ausgewahlt, welche Auswertungen mit wie vielen Exemplaren, gedruckt bzw. angezeigt werden
sollen.

Wurde die Einstellung Anzeige gewahlt, stehen der SV-Beitragsnachweis, die Lohnsteueranmeldung und die
Lohnsteuerkarte nicht zur Verfligung. Wurde die Einstellung Druck duplex gewahlt, kann als Anzahl der
Exemplare nur die 1 eingestellt werden. Der Ausdruck erfolgt beidseitig fortlaufend in einfacher
Ausfertigung. Die Ausdrucke dienen der papier- und platzsparenden kanzleiinternen Archivierung.
Voraussetzung ist ein duplexfahiger Drucker und die Verwendung des richtigen Druckertreibers.

Uber die Tastenkombination Strg + F11 kénnen in dieser Maske Zusatzfunktionen fiir das Programm Lohn
/Gehalt ausgerufen werden.

Eine Erklarung zu den Zusatzfunktionen erfolgt in weitere Funktionen und Erklarungen.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Anzeige

Bei Wahl von Anzeige werden die unten ausgewahlten Bescheinigungen, Listen usw. am Bildschirm
angezeigt.

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 7 von 19



RA-MICROD

Druck Abrechnung und Listen: Unterschied zwischen den Versionen

Zu beachten ist, dass die Anzeige nur flr bestimmte Listen moglich ist.

Druck

Bei Wahl von Druck werden die unten ausgewahlten Bescheinigungen, Listen und Auswertungen ohne
vorherige Anzeige gedruckt.

Druck duplex

Bei Wahl von Druck duplex werden die unten ausgewahlten Bescheinigungen, Listen in einfacher
Ausfertigung ohne vorherige Anzeige auf Vorder- und Rickseite gedruckt.

Voraussetzung ist ein duplexfahiger Drucker und die Verwendung des richtigen Druckertreibers.

2. Drucker

Wenn Druck oder Druck duplex gewahlt ist, kann der Drucker ausgewahlt bzw. geandert werden.

3. Anzahl Exemplare Gehaltsbescheinigung

Die Gehaltsbescheinigung zeigt alle gehaltsbezogenen Daten des Mitarbeiters fur den aktuellen Monat sowie
das gesamte Jahr. Mit der Anzeige oder dem Druck der Gehaltsbescheinigungen werden bestimmte
Auswertungen erst mit Daten geflillt, so dass es sich nach jeder Berechnung empfiehlt, sich die neu
berechneten Gehaltsbescheinigungen zumindest anzeigen zu lassen.

4. Anzahl Exemplare SV-Beitragsnachweis

Fir jede Krankenkasse, bei der aktive Mitarbeiter versichert sind, wird ein Beitragsnachweis gedruckt, der
an die Krankenkasse zu Gbersenden ist. Die Betriebsnummer wird nicht aufgedruckt, hier erscheint der
Hinweis, dass der Beitragsnachweis fur alle Betriebsnummern qilt. Ein Beitragsnachweis mit
Betriebsnummer kann Uber die elektronischen Beitragsnachweise ausgedruckt werden.

Wenn der Druck der Beitragsnachweise mit ausgewahlt ist, werden die Werte flr die Beitrage an die
Krankenkassen zur weiteren Verarbeitung an den Zahlungsverkehr Gbergeben, sofern in der folgenden
Maske Buchungsauswahl und Listenaufbau die entsprechende Einstellung Ubernahme in Zahlungsdatei
gesetzt ist.

5. Anzahl Exemplare SV-Beitragsaufstellung
Die Beitragsaufstellung wird sortiert nach Krankenkassen angezeigt bzw. gedruckt.

6. Anzahl Exemplare Lohnsteueranmeldung

Die Lohnsteueranmeldung muss mittels ELSTER an die Finanzverwaltung Gbermittelt werden.

Der AG-Pauschbetrag fur Lohnsteuer (2%) ist nicht in der Lohnsteueranmeldung, sondern im SV-
Beitragsnachweis an die Einzugsstelle fir Geringfligig Beschaftigte enthalten.
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7. Anzahl Exemplare Nachweis der LSt-Betrage
Dem Nachweis der Lohnsteuerbetrage kénnen die auf jeden einzelnen Mitarbeiter entfallenden

Steuerbetrage entnommen werden. Der AG-Pauschbetrag flr Lohnsteuer (2%) ist nicht im Nachweis der LSt-
Betrage, sondern in der SV-Beitragsaufstellung fur die Einzugsstelle fur Geringflgig Beschaftigte enthalten.

Wenn der Druck des Nachweises der LSt-Betrage mit ausgewahlt ist, werden die Werte flr die
Lohnsteueranmeldung zur weiteren Verarbeitung an den Zahlungsverkehr ibergeben, sofern in der
folgenden Maske Buchungsauswahl und Listenaufbau die entsprechende Einstellung Ubernahme in
Zahlungsdatei gesetzt ist.

8. Anzahl Exemplare Lohnkonto

Das Lohnkonto ist eine Aufstellung aller wichtigen Gehaltsdaten eines Jahres; fur jeden Mitarbeiter gibt es
eine gesonderte Aufstellung.

9. Anzahl Exemplare Lohnjournal

Das Lohnjournal gibt eine Ubersicht (iber die gezahlten Betrage durch den Arbeitgeber und ist gegliedert
nach Auszahlungsbetragen, Steuern, VWL, SV-MA, SV-AG, Mitarbeitersumme sowie Brutto.

10. Anzahl Exemplare Steuerkarte

Die Mitarbeiter-Lohnsteuerdaten werden dem Finanzamt unter Elektronische Lohnsteuerbescheinigung
Ubermittelt.

12. Anzahl Exemplare Mitarbeiterliste

Die Liste enthalt Mitarbeiternummer, Beginn und Ende des Arbeitsverhaltnisses sowie Adressnummer.
13. Anzahl Exemplare Urlaubsnachweis

Dieser Nachweis zeigt eine Ubersicht aller Mitarbeiter iiber den Jahresurlaub, genommene Urlaubstage und
den Resturlaub. Die Anzeige ist nur méglich, wenn in Allgemeine Grunddaten andern unter Punkt 93 mit
Urlaubsnachweis gewahlt wurde und die Urlaubsdaten nicht aus der Urlaubsplanung Gbernommen werden.

Bei einer Ubernahme ist der Urlaubsnachweis fir alle Mitarbeiter lediglich in Urlaubsplanung unter Statistik
zu finden.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlielRen

Flhrt zur Maske Buchungsauswahl und Listenaufbau.
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Abbruch und SchlieRen

b 4

Beendet die Programmfunktion. Eine Speicherung erfolgt nicht.

Buchungsauswahl und Listenaufbau

@3 Buchungsauswahl und Listenaufbau

Buchen in Finanzbuchhaltung 11 L L
1. Fir Monat: Gesendete LstB | Aktuelle Gehaltsabrechnung |
Juni 2021 s . . .
uli 2021 ] 4. Speicherung in Zahlungsdatei
August 2021 6. Nr. der Zahlungsdatei: | 0 ( S&tze) |v|
September 2021 )
Oktober 2021 Kanzlei: |1
November 2021
Dezember 202 Bank: | - DE37700009571000735171 |v|
2. Fir Mitarbeiter: [7. Buchen in Buchhaltung
LI Alle Mitarbeiter “ 8. Finanzkonto fir Buchung:
(] Martin, Claudia (1) - ’ ]
g ;gf?:r;i;atgiﬁcem% W 9. Gehaltshescheinigung mit Jahressummen
Lo : 10. Linker Rand (0-20 mm):
Ll Sommer, Mechthild (5) = ( ) IZI
L Eﬁg 11. Linker Rand (0-20 mm, Querdruck): IZI
L (7
L1 (&) 12. Schacht fiir Geh.-besch. und SV-Anmeldung: Automatisch auswahlen ~
L1 (%) : -
(] Berg, Gina (10) 13. Schacht fir alle anderen Listen: Automatizch auzwahlen
L] (11 . . .
; I-gahlj, Curinna (12) 14. Zusétzliche Leerzeilen oben (Querdruck): I:I
M ng;er' Julia (13) 15. Zusatzliche Leerzeilen oben: I:I
L] -A{Eg‘?df Sigrun (15) 16. Schriftart: Aiial Narrow w
[ Kurz, Joseph (17) 17. Schriftgrife:
|| Geringfigig, Jutta (18) IZ'
L (19) 18. Zusatztext fur Gehaltsbescheinigung: I:I
|| Wagner, Svenja (20)
[ 1 Schmidt, Caroline (21) 19. Fir Krankenkasse: | 0-alle Krankenkassen |
L1 (2z2) v

v b 4

Zeitraum und Bereich der Mitarbeiternummern werden festgelegt. Weiterhin kann gewahlt werden, ob z. B.
in die Finanzbuchhaltung gebucht wird oder die Berechnungsergebnisse an das Modul Zahlungen Gbergeben
werden.

Funktionen in der Toolbar (Nur bei Nutzung von FIBU Il verfugbar)

Hauptartikel Funktionen in der Toolbar (Nur bei Nutzung von FIBU Il verfugbar)
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1. Fur Monat

Innerhalb des aktuellen Jahres wird der auszudruckende oder anzuzeigende Monat gewahlt. Die bis zum
gewahlten Monat aufgelaufenen Zahlenwerte werden dem Vormonat entnommen; die Monate mussen
deshalb Itckenlos in Folge berechnet werden.

2. Fur Mitarbeiter

Dieses Eingabefeld steht nur zur Verfligung, wenn mitarbeiterindividuelle Auswertungen (etwa
Gehaltsbescheinigungen oder Lohnkonten) gedruckt werden sollen. Die Mitarbeiter werden ausgewahlt, fur
die die Gehaltsbescheinigungen gedruckt werden sollen. In Vormonaten ausgeschiedene Mitarbeiter werden
automatisch Ubersprungen.

Gesendete LStB

Es kann die zu einer versendeten Lohnsteuerbescheinigung gehérende Abrechnung oder die aktuelle
Abrechnung gedruckt/angezeigt werden. Diese Wahlfunktion steht zur Verfiigung, wenn nur ein Mitarbeiter
ausgewahlt wurde und es sich um einen Abrechnungsmonat handelt flir den bereits eine
Lohnsteuerbescheinigung versendet wurde.

Bei Anzeige oder Druck einer zu einer Lohnsteuerbescheinigung gehérenden Abrechnung bezieht sich nur
die Abrechnung auf die Lohnsteuerbescheinigung. Sollten ebenfalls Beitragsnachweise und andere
Auswertungen mit angezeigt/gedruckt werden, beziehen sich diese immer auf den aktuellen
Abrechnungsstand und nicht auf die Lohnsteuerbescheinigung.

4. Speicherung in Zahlungsdatei

Bei Wahl dieser Einstellung werden die Zahlungen, die sich aus den im vorhergehenden Men( der
Druckauswahl gewahlten Listen oder Bescheinigungen ergeben, und auch nur diese, in die unten unter 3.
Nr. der Zahlungsdatei angegebene Zahlungsdatei des Moduls Zahlungen gespeichert; es handelt sich dabei
um die Nettobetrage, vermdgenswirksamen Leistungen, die Lebensversicherung,
Sozialversicherungsbeitrédge und die Lohn- und Kirchensteuer. Vor einer Ubernahme in die Zahlungsdatei
pruft das Programm, ob die Daten bereits gespeichert wurden. Ist dies der Fall, erfolgt eine Warnung. Sie
miissen dann bei jedem Mitarbeiter, Krankenkasse und dem Finanzamt entscheiden, ob die Ubernahme in
das Modul Zahlungen noch einmal erfolgen soll.

Alternativ ist bei entsprechender Einstellung auf der Karteikarte Sachkonten der allgemeinen Grunddaten

eine Ubernahme in eine Dispodatei méglich.

6. Nr. der Zahlungsdatei

Diese Auswahl steht nur zur Verfigung, wenn oben Speicherung in Zahlungsdatei gewahlt wurde.

Wenn mit mehreren Zahlungsdateien gearbeitet wird, kann die Zahlungsdatei ausgewahlt werden, in die die
Zahlungen Ubernommen werden sollen; wenn keine Eingabe getatigt wird, werden die Zahlungen in die
aktive Zahlungsdatei des Moduls Zahlungen Gdbernommen.
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Bei Speicherung der Zahlungen in eine Zahlungsdatei zur Weiterverarbeitung im Modul Zahlungen kann
zwischen mehreren Bankverbindungen des Arbeitgebers gewahlt werden. Die Adressnummer des
Arbeitgebers wird in den Allgemeinen Grunddaten in Lohn/Gehalt hinterlegt. Die Bankverbindungen zur
Adressnummer des Arbeitgebers werden im Modul Adressen, dort im Adressfenster eingegeben.

7. Buchen in Buchhaltung

In der Finanzbuchhaltung | und bei Wahl der Einstellung Buchen in Buchhaltung, werden die Buchungen, die
sich aus den im vorhergehenden Menu der Druckauswahl gewahlten Listen oder Bescheinigungen ergeben,
in das Journal der Finanzbuchhaltung Gbernommen. Gehaltsbescheinigungen 16sen sowohl bei Anzeige als
auch bei Druck Buchungen aus. Weitere Buchungen I6sen SV-Beitragsnachweise und
Lohnsteueranmeldungen aus, bei denen nur ein Druck und keine Anzeige madglich ist.

Vor einer Ubernahme der Buchungen in Fibu | wird gepriift, ob die Daten bereits gebucht wurden. Ist dies
der Fall, erfolgt eine Warnung. Bei jedem Mitarbeiter, jeder Krankenkasse sowie dem Finanzamt muss dann
entschieden werden, ob die Ubernahme in die Fibu | noch einmal erfolgen soll.

Die Buchung bei Lohnabrechnung entspricht nicht dem Grundsatz einer Einnahmen-Uberschuss-Rechnung,

den Zahlungsfluss zu erfassen.

8. Finanzkonto fur Buchung

Diese Einstellung steht nur zur Verfigung, wenn oben 7. Buchen in Buchhaltung gewahlt wurde. Das
Finanzkonto (Buchungskreis-Konto) kann flr die Buchungen eingegeben werden; es wird geprift, ob ein
gultiges Finanzkonto (Kontonummer zwischen 1000 und 1099) eingegeben wurde. Da die Zahlungen bei der
Ubernahme der Buchungen in der Regel noch nicht erfolgt sind, wird ein Finanz-Zwischenkonto fiir die
Buchungen eingegeben, von dem bei erfolgter Zahlung auf das tatsachliche Finanzkonto umgebucht werden
kann.

9. Gehaltsbhescheinigung mit Jahressummen

Diese Einstellung steht nur zur Verfligung, wenn im vorgehenden Menu der Druckauswahl Druck oder
Anzeige von Gehaltsbescheinigungen gewahlt wurde. Diese Einstellung wird gewahlt, wenn
Gehaltsbescheinigungen gewiinscht werden, die neben den Summen des berechneten Monats auch die
aufgelaufenen Zahlen des laufenden Jahres enthalten. Liste der verwendeten Abklrzungen: Legende
Gehaltsabrechnung Diese Entgeltbescheinigung gilt als Bescheinigung nach § 108 Abs. 3 Satz 1 der GewO.
Dabei werden zur Kennzeichnung der einzelnen Positionen folgende Abklrzungen verwendet: Bruttobezluge:

L = laufender Bezug S = sonstiger Bezug

Sozialversicherungspflicht

S = sozialversicherungspflichtig E = Einmalzahlung A = pauschal Arbeitgeber F = Fiinftelregelung

Gesamtbrutto

G = Gesamtbrutto - = kein Gesamtbrutto
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10. Linker Rand (0-20)

Abweichende linke Rander kénnen fur bestimmte Ausdrucke im Hochformat festgelegt werden.

11. Linker Rand (0-20 Querdruck)

Abweichende linke Rander kénnen fur bestimmte Ausdrucke im Querformat festgelegt werden.

12. Schacht fiur Geh.-besch. und SV-Anmeldung

Ein Schacht des Druckers kann fur den Druck der Gehaltsbescheinigungen und der SV-Anmeldung gewahlt
werden.

13. Schacht fur alle anderen Listen

Ein Schacht des Druckers kann fir alle anderen Auswertungen als die Gehaltsbescheinigungen und die SV-
Anmeldung gewahlt werden. Soll ein Schacht genutzt werden, der von der automatischen Auswahl abweicht,
wird hier die Wahl getroffen.

14. Zusatzliche Leerzeilen oben (Querdruck)

Bei Druck im Querformat kénnen fur bestimmte Auswertungen zusatzliche Leerzeilen oben eingegeben
werden.

15. Zusatzliche Leerzeilen oben

Bei Druck im Hochformat kénnen fir bestimmte Auswertungen zusatzliche Leerzeilen oben eingegeben
werden.

16. Schriftart

Die Schriftart wird fur alle Ausdrucke festgelegt.

17. SchriftgroRe

Fur alle Ausdrucke wird die SchriftgroRe festgelegt. Die Standard-SchriftgréBe ist 10. Um Platzprobleme zu
vermeiden, sollte die SchriftgroBe keinesfalls groBer als 12 gewahlt werden; mit der SchriftgréBe 8 ist
sichergestellt, auch umfangreichere Listen wie das Lohnkonto auf einem DIN-A4-Blatt lesbar unterzubringen.

18. Zusatztext fur Gehaltsbescheinigung

Fur die gewahlten Mitarbeiter kdnnen die Gehaltsbescheinigungen mit einem zusatzlichen Text versehen
werden. Der Dateiname (maximal 8 Stellen entsprechend den DOS-Konventionen fir Dateinamen) wird
angegeben, in dem der zusatzliche Text gespeichert ist. Der Dateiname wird ohne die Erweiterung .&x¢
angegeben.
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Beispiel: Weihnachtswinsche sind in der Datei we/finach. txt im Verzeichnis |ralstandard gespeichert. Dann
wird hier nur we/Ainach eingegeben.

19. Fur Krankenkasse

Wenn im vorherigen Menu der Druckauswahl nur der SV-Beitragsnachweis oder die SV-Beitragsaufstellung
gewahlt wurde, kann hier entschieden werden, ob der Druck fur alle Krankenkassen oder nur fur eine
bestimmte Krankenkassen erfolgen soll.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK

Der Druck oder die Anzeige wird ausgeflihrt. Beendet die Programmfunktion.

Abbruch

x

Beendet die Programmfunktion.
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Weitere Funktionen und Erklarungen

Buchen in Finanzbuchhaltung Ii

= Buchen in Finanzbuchhaltung Il I
ﬁ‘ Drucken Buchung in Finanzbuchhaltung || Lbermehmen @ Hilfe E Infa
Buchen fir M onat
Januar 2014
Februar 2014 Start

karz 2014 W

Buchungszart Sachkonto Bezeichnung Buchungzbetrag
Giehalter 4120 | Gehalter 0% 21.708.00 EUR
Gesetzliche zoziale Aufwendungen 430 | Gesetzl soz. Aubwendungen 0% 2997 27 EUR
Lohnsteuer/Kirchensteuer 20 | Gehalter 0% 26,90 EUR
Yermidgenswirkzame Leizstungen N70 | Vermogenswiks, Leistungen 0% 280,00 ELR
Freiwiliges soziale Leiztungen 4140 Freiw. oz, Aufw. stfrei 0% QO0EUR
Fahrgeld pauzchalversteuert 4660 Reizekosten Arbeitnehmer 170,00 ELIR
Fahrgeld steuerfrei 175 | Fahrtkostenerst. steuerfrei 0% 0,00 ELR
Werbindlichk eiten aus Lohn und Gehalt 1740 | Werb. aus Lohn und Gehalt 15.401.11 EUR
erbindlichkeiten aus Lohnsteuer 1741 Werb. auz Lohnsteuer 3817.23EUR
Yerbindlichk eiten aus sozialer Sicherheit 1742 | Verb, a 20z Sicherheit B.9E3.83EUR
Lohn- und Gehaltsverrechnung 1755 | Lohn- und Gehaltzverechnung 2B18217EUR
X bbruch

Hier kdnnen Aufwands- und Verbindlichkeitskonten fur die Buchung der Lohnbuchungen in die
Finanzbuchhaltung Il festgelegt werden.

Sachbezlige werden nicht automatisch an die Finanzbuchhaltung Il Gbergeben. Diese Buchungen missen
manuell vorgenommen werden, z. B. unter Verwendung des Kontos fur Lohn- und Gehaltsverrechnung als
Buchungskreiskonto.

Buchung in Finanzbuchhaltung Il ubernehmen
Startet den Buchungsvorgang und ubernimmt die angezeigten Werte in die Buchhaltung.

Buchen fir Monat

Ermittelt fir den ausgewahlten Monat die Buchungsbetrage.
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Buchungsart

Die einzelnen Personalaufwendungen werden zu bestimmten Buchungsarten zusammengefasst. Hier wird
die Buchungsart fir die Buchung aus der Lohn- in die Finanzbuchhaltung angezeigt.

Sachkonto

Hier sind die Buchungskonten aus der Finanzbuchhaltung Il fir die einzelnen Betrage einzugeben. Dies ist
nur beim erstmaligen Aufruf dieser Funktion erforderlich, bei spateren Aufrufen werden die zuletzt
eingegebenen Konten wieder vorgeschlagen.

Buchungsbetrag
Dies sind die fur die einzelnen Konten ermittelten Buchungsbetrage.

Zusatzfunktionen

|Zusatzfunktin:-nen | = |

Protokell anzeigen/drucken
Daten sichern

Daten ricksichern
Datenbank komprimieren

Senden L5tB erneut erméaglichen

Hier werden verschiedene Service- und Wartungsfunktionen fur Lohn/Gehalt angeboten. Der Aufruf der
einzelnen Funktionen sollte in der Regel erst nach Ricksprache mit dem Anwendersupport erfolgen.

Aufzahlung Alle hier angebotenen Funktionen wirken nur flr den Jahrgang der in Lohn/Gehalt eingestellten
Berechnungsgrundlage. Stellen Sie ggf. die Berechnungsgrundlage auf das Jahr um, fir das eine der unten
genannten Funktionen ausgefiihrt werden soll.

Protokoll anzeigen/drucken

Uber diese Funktion kénnen Sie sich ein Protokoll der in Lohn/Gehalt durchgefiihrten Anderungen und
Berechnungen anzeigen lassen. Das Protokoll kann gedruckt oder gespeichert werden - auch auf externe
Datentrager.
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Protokoll anzeigen/drucken l&
0 Anzeigen Speichern @ Hilfe E {[1{x]

Daturn von: |01.01.2011 ~ |
biz: |22.06.2011 ~ |

Anzeigen
Das Protokoll fir den unten gewahlten Zeitraum wird in Wordpad angezeigt.
Speichern

Die Protokolldatei wird gespeichert. Wahlen Sie den Speicherort aus - dies kann auch ein externer
Datentrager sein.

Datum von/bis

Wahlen Sie hier den Zeitraum aus, fir den Sie sich das Protokoll anzeigen lassen méchten oder es drucken
maochten.

OK

Die Maske wird geschlossen und Sie kehren zur Druckauswahl zurack. Ein Protokoll wird nur erstellt, wenn
Sie Anzeigen oder Speichern anklicken.

Abbruch

x

Beendet die Programmfunktion.
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Daten sichern

Die Datensicherung wird in der Regel durch Lohn/Gehalt automatisch vorgenommen, und zwar bei jeder
Berechnung des Gehaltes. Die jeweils drei letzten Berechnungsergebnisse werden gespeichert. Wenn Sie
eine manuelle Sicherung der Daten vornehmen wollen, kénnen Sie dies hier tun.

Daten riuicksichern

( @ Daten ricksichern ﬁ‘
& Hile T Info

YWelche Datensicherung zoll 1. Sicherung wom 22.06.2011 09:17:
rickgesichert werden? 2. Sicherung vomn 22.06.2011 03:41:30
3. Sicherung wom 22.06.2011 10:33:53

L™ A

Bei Auswahl dieser Funktion werden Ihnen die letzten drei Sicherungen des eingestellten Jahrgangs
angeboten. Wahlen Sie den Stand aus, der zurlickgesichert werden soll.

Es werden lhnen die letzten drei Sicherungen des eingestellten Jahrgangs angeboten. Wahlen Sie den Stand
aus, der zurtickgesichert werden soll.

OK

Die Ricksicherung wird nach einer Sicherheitsabfrage durchgeflhrt. Danach mussen Sie Lohn/Gehalt neu
starten.

Abbruch
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Die Datenriicksicherung wird nicht durchgefihrt und Sie kehren zur Druckauswahl zurtck.

Datenbank komprimieren

Uber diese Funktion kann die Datenbank fiir Lohn/Gehalt komprimiert werden, um Speicherplatz zu sparen.
Senden LStB erneut ermoglichen

Sollten Probleme bei der Verarbeitung der Lohnsteuerbescheinigungsdaten aufgetreten sein, die ein
erneutes Senden der Daten erforderlich machen, kann (iber diese Funktion der Ubermittlungsstand
zurlckgesetzt werden. In Elektronische Lohnsteuerbescheinigung steht dann der Aufruf fir das Senden der
Daten wieder zur Verfugung.
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