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3 Funktionen im BearbeitUNgSheraiCh v 6

3.1 Senden

Allgemeines

E-Brief (ARGr + ) - [m] X
@

Nachricht | Textformat Opticnen & wiie T Info

@ ? D ;;;E;SNm;ul e 7 @ @ D B % % =

(1

@& M1: Schmidt, Hans (1039]

Signaturordner {0 cegrer (1) .

an Postkorb  an Postkorb | Deckungs- | Rotzsttel g Behbrden/Gerichte (1) vOffice Besucher- Briefkopf  Textbaustein GruBformel  E-Brief | Datei Dateiaus Grafik || Schrift| Drucken
intern extern Anfrage isitmen Dasaiintn Einladung - Vorschau E-Akte M -

Senden E-RSV SWOT Schmidt./. Maller Vorlagen Einfigen

Von: - | "Kanzlei Dr. Recht und Partner” <ew vwebinar@gmailooms
g Senden

An: ~ | "Hans Schmidt" <han

Zur Genehmigung ~ | Cc:

Betreff: @ - Schmidt /. Miller Grundstiicksvertrag vom 01.01.2023 H

Aligemein| o
— | Hier licken fir weitere Optione

Angezeigter Empfanger: “Hans Schmidt” <hansschmidt@t-online, |+

Machricht an diesen Empfanger zum Signieren in den Signaturordner speichern

be eEB anfordern

beA Vertraulichkeitsstufe: “personlichyvertraulich

Cube

‘Washingtonplatz 3
10557 Berlin

& Tel.: +49 (0)30 435 98 — 500
[] I E-Mall: info@ra-micro.de

14.03.2023, 16:02
7/23

Zoom:100% |, (&, Keine Anlagen &

Der E£-Brief ersetzt die klassische E-Mail und ist mit zahlreichen Sonderfunktionen speziell fir die
Anwaltskanzlei ausgestattet. Er kann aus dem Programmbereich £-Workflow, dem /nfo Desk sowie Uber die
Tastenkombination AltGr + . aufgerufen werden.

Der £-Briefermoglicht den verschlisselten Versand von Anlagen bei der elektronischen Kommunikation mit
Mandanten/Dritten. Zur Entschlisselung der Anlagen kann der RA-MICRO E-Brief-Decrypter unter www.ra-
micro.de auch von Mandanten oder Dritten kostenlos heruntergeladen werden.

Im £-Brief steht die VerschlUsselungsfunktion auf der Registerkarte Optionen zur Verfigung.

Haufig wird der £-Briefals Ubersendungsanschreiben von RA-MICRO Dokumenten wie Schriftsatzen,
Rechnungen usw. genutzt. Der £-Brief selbst oder die beigefligten Anlagen kénnen optional signiert werden.
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Beim E-Brief-Versand an ein Gericht kann gewahlt werden, welche Anlagen signiert und welche unsigniert
versandt werden. Die Anlagenauswahl ist beim Versand von Gerichtskorrespondenz Uber die nachfolgend
hervorgehobene Schaltflache im £-Briefzu erreichen:

Betreff: @v Schmidt ./. Miiller Grundstiicksve

Anlagen: = | (i Schriftsatz pdf

R Wishlen Sie die zu signierenden Anlagen

Alle auswihlen Alle abwihlen

v|: Schriftsatz, pdf

Die technische Ubertragungsform des E-Briefes kann bei einheitlicher Bedienoberflache unterschiedlich sein:
Zur Ubertragung werden

®  Mail-Server wie bei einer E-Mail
B oder andere Programme wie der EGVP-Client (Governikus GmbH & Co. KG)
®  pzw. Schnittstellen zu Versicherungen (RMO VS) System, Hersteller: RA-MICRO GmbH & Co. KGaA)

verwendet.

',C Vor Erstellung eines ersten E-Briefes muss in den E-Mail Konten mindestens ein E-Mail-Konto
eingerichtet sein und die mitgelieferte Briefkopfdatei 7extbk.emai/01.htm/ an die Kanzleibezeichnung
angepasst werden. Bei Verwendung von Briefkopfplatzhaltern, die automatisiert mit den Daten der im
Adressfenster unter der Adressnummer 1 hinterlegten Kanzleiadresse gefullt werden, ist eine Anpassung
nicht erforderlich.

Zusatzlich steht die Briefkopf-Datei textbkohineAdresse.email02.htrm/ ohne Musterbriefkopf zur Verfugung.

Weitere Briefkdpfe konnen auf Grundlage der mitgelieferten Musterbriefkdpfe gestaltet und im
angegebenen Verzeichnis |ralstandard abgelegt werden. Die Briefkopfdateien miissen das Namensformat
Textbk.emailfNr].htm/ bzw. TextbkohneAdresse.emailfNr].htm/ und die Endung ./A¢m/ aufweisen.
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',C Rechtsschutzversicherungen, die bereits an das E-Brief System angeschlossen sind, werden automatisch
erkannt und die Ubermittiung der Nachricht erfolgt direkt in das EDV-System der Versicherung. Fiir den
Spezialfall der teilstrukturierten Deckungsanfrage sind zusatzliche Angaben zum Rechtsschutzfall moglich,
wodurch die Bearbeitung bei der Versicherung erleichtert und beschleunigt wird. Die Anbindung weiterer
Versicherungen und die Abwicklung von Kfz-Schaden sind geplant.

Welche Versicherungen Uber (RMO VS) im Bereich Rechtsschutz erreichbar sind, ist hier einsehbar.

',C Auf welchem Weg der Versand erfolgt - ob verschllsselt oder signiert, an Gerichte via EGVP oder an
(RMO VS) Versicherungen - ist am unteren Rand des Programmfensters in der Statusleiste zu ersehen:

Signaturordner EGVP

Der externe Versand des E-Briefes kann direkt an Aktenbeteiligte erfolgen. Voraussetzung ist, dass flr den
jeweiligen Empfanger eine E-Mail-Adresse im Adressfenster hinterlegt ist. Alternativ kann ein Empfanger wie
in einer normalen E-Mail direkt Uber seine E-Mail-Adresse angeschrieben werden, ohne auf eine Akte Bezug
nehmen zu mussen.

B
AuRerdem ist der Versand an interne und externe Postkdrbe sowie Uber die Schaltflache | AR: * an RA-
MICRO Benutzer méglich:

Von: -
E‘__,'-’ Senden 'An—-|

Sd Wihlen Sie RA-MICRC Benutzer als Empfanger
Alle anwahlen Alle abwahlen

Benutzername Benutzernummer
v| Gesine Merkle 1

HeinzHellmich

L

¥ Eﬁlnnelene Reutal

i

EmilieMeierlink

Uber das Menii m kann der £-Briefvor dem eigentlichen Versand als Entwurf gespeichert und wieder

geladen, zur Weiterbearbeitung in den E-Postkorb eines Benutzers gespeichert und/oder in der
zugeordneten E-Akte gespeichert werden.

',C E-Briefe an mehrere Empfanger sind einzeln personalisierbar: An den Empfanger angepasste E-Briefe
werden nicht im Textfenster Allgemein bearbeitet.
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Sie kénnen Uber das Symbol B8 in einem gesonderten Textfenster hinzugeflgt werden. So erhalt der
gegnerische Anwalt z. B. die Urfassung, wohingegen der Mandant dasselbe Schreiben samt zusatzlicher
Erlduterungen erhalt.

Funktionen der verschiedenen Karteikarten

Datei

an Postkorb intern

Entwurf speichern
Entwurf laden b

Desktop Button erstellen

Eéi Schliefen

Version: 23.02.15.0

An E-Korb intern

Statt einen E-Brief gleich zu versenden, kann dieser vorerst zur E-Akte gespeichert und optional einem E-
Eingangskorb Gbergeben werden. Der E-Brief kann zu einem spateren Zeitpunkt Gber das Kontextmenu in
der E-Akte mit Offnen Gber die E£-Brief Anzeige versandt/bearbeitet werden. Er gelangt nicht in den
Postausgang des E-Ausgangsfaches.

An E-Korb intern dient der kanzleiinternen Nutzung des £-Briefs, z. B. fur den Fall, dass ein Entwurf zunachst
an einen Sachbearbeiter gesendet wird, der diesen dann nach einer weiteren Uberarbeitung als £-Brief
versendet.

',C Hierzu setzen wir voraus, dass in den Einstellungen der £-Akte das Originalformat als Speicherformat fur
E-Mails gewahlt wurde.

Entwurf speichern

Speichert den aktuellen Stand des E-Briefes als Entwurf flr eine spatere Bearbeitung.

Hauptartikel = Speichern in E-Akte
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Entwurf laden

Speichert den aktuellen Stand des E-Briefes als Entwurf flr eine spatere Bearbeitung.

Desktop Button erstellen

Legt einen Desktop Button des £-Briefes an. So kann der £-Brief auch auBerhalb von RA-MICRO genutzt
werden.

SchlieRen

Schliel3t die Maske £-Brief.
Nachricht

Hauptartikel -» Karteikarte Nachricht

Menuband ausblenden

E

Lést das Menlband, d. h., blendet es aus. Uber das Symbol kann es wieder eingeblendet werden.
Textformat

Hauptartikel -» Karteikarte Textformat

Optionen

Hauptartikel = Karteikarte Optionen

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Senden

Sendet den E-Brief nach Fertigstellung an den Postausgang des E-Ausgangsfaches.

Im E-Ausgangsfach wird der E-Brief je nach Voreinstellung dann entweder automatisch oder manuell
versandt. Weitere Informationen stehen im E-Ausgangsfach unter Einstellungen zur Verfigung.

Zur Genehmigung

Hier wird der Sachbearbeiter festgelegt, dem der E-Brief zur Genehmigung vorgelegt werden muss. Das
geschieht im Genehmigungsordner des E-Ausgangsfaches.
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Der E-Brief kann im zentralen E-Ausgangsfach vom zustandigen Sachbearbeiter genehmigt oder nochmals
bearbeitet werden. Zur besseren Ubersichtlichkeit wird der gewéahlte Sachbearbeiter im E-Brief hinter dem
Absender in der Zeile Von: dargestellt:

Von: * |"Ludwig Recht" <LRechti@gmail.com> zur Genehmigung an: SR (Sabrina Sidrig)

Zum Speichern in den Genehmigungsordner wird im E-Brief die Schaltflache E'I Senden durch
— .
den Button L_@ Speichern ersetzt.

',C Der E-Brief "merkt" sich den Genehmigungsordner und schlagt diesen beim nachsten Aufruf wieder vor.

So kann dem nicht autorisierten Versand eines E-Briefs mit dem Briefkopf der Kanzlei vorgebeugt werden.

Von:

Von: = | "Ludwig Recht" <L Recht@gmail.com>

“Ludwig Recht" <LRecht@gmail.com> il

-

Hier stehen alle in den E-Mail Konten aktivierten Konten zur Verfiigung.

Eine Anderung in der Konten-Aktivierung ist erst nach einem Neustart von RA-MICRO wirksam.

An:
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