RA-MICRD

E-Mahnverfahren (Einstellungen) - Buchen

E-Mahnverfahren (Einstellungen) - Buchen

Hauptseite > Kanzleiverwaltung > Einstellungen > E-Mahnverfahren (Einstellungen) > E-Mahnverfahren
(Einstellungen) - Buchen

Inhaltsverzeichnis
B o=t o g 11T 1= PP PPPTIN 2
2 FUNKEIONEN IN AEF TOOIDAI .t e e e e et ettt e ettt e et e e et b e et e e et e e e e eaa e e ennnaeeees 3
W A XUV | oI = o o 1=T o T o PSPPI 3
A A D L 1= =] (ol o 1= U] oL PPN 3
2.2.1 TAGIICNE SICNEIUNG ..uiiiiiiiii et et e et e e e e e e e e eees 3
2.2.2 WOCheNtliChe SICNEIUNG .ooiiii e 3
2.2.3 MONAtliIChe SICNEIUNG ..t 4
2.2.4 Meldung Nach DatenSICREIUNG ....oouviiiii et e e 4
3 Funktionen im BearbeituNgsher@iCh ... e 4
T R Y R 1= 018 | oY /= o I TP RPPT 4
3.1.1 Aktenkonto / FOrderungSKONTO ........uuiiiiiiiiiii e 4
eI €] g [of g =] o 1] =T o PP UPPT PP 4
3.2.1 Aktenkonto und Journal / FOrderungsKONtO ........ccceuuuuiiiiiiiiiiiiie e 4
3.2.1.1 Bei Journalbuchung: Belegnummer Vergeben ... 4
3.2.2 Textzwischenzeile im AKEenkonto erstellen ... 4
3.2.2.1 AuSWahIliSte FINANZKONTO ....uuiiiiiiiiiii ettt e e e e e e r e e e e ennes 5
3.3 Vollstreckungshescheid: RA-GEDUNTIEN ... i e e e e a e e e anans 5
3.4 Erlass- und Kostennachricht VollstreckungsbesCheid ........covuiiiiiiiiiiiii e 5
3.4.1 Festgesetzte Kosten automatisch BUCheN ... 5
3.5 Abgabenachricht: Weitere Kosten flr streitiges Verfahren ... 5
3.5.1 Aktenkonto und Journal / FOrderungskONtO ........ccocuuriiiiiiiiiiiii e 5
3.5.2 Bei Journalbuchung: Belegnummer VErgeben .......oooiiiiiiiiii e 5
3.5.3 AUSWANIIISTE FINANZKONTO .vviiiiiiiiiiiii ettt e ettt e e e e e e 6
3.5.4 Widerspruch: RA-GEDUNIEN ...t et e e e e e e e e e e et e e eann s 6
4 Funktionen in der ADSCRIUSSIEISTE .. .ciiiiiiiii e ettt e e et e et e e e e e e e 6
o =T L - | A o] & | PP 6
A SO 6
G AN o] o] U Tl o KT SPPTPROPPPRRN 6

Ausgabe: 03.05.2024 Seite 1 von 6


https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Kategorie:Kanzleiverwaltung
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Einstellungen
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-Mahnverfahren_(Einstellungen)
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

E-Mahnverfahren (Einstellungen) - Buchen

Allgemeines

Einstellungen E-Mahnverfahren — =

Mahngericht: | wedding Datenzicherng

Antrage /

Eolgebearbeitung wiedervorlagen

Allgemein Drucken Buchen

Mahnbescheid
RaA-Gebiihren

Aktenkonto Forderungskonto

Gerichtzkosten

Akterkonta und Journal Forderungskonto

[ Bei Joumalbuchung: Belegrurmmer vergeben 0 Temtzwizchenzeila im Aktenkonto erstellen, wenn GE ME
nicht inz Aktenkonto gebucht werden

Finanzkonto: | 1007 Konta 1% W |

Yollzstreckungzbescheid: BA-Gebiihren
&ktenkonto Forderungskonto

Erlazs- und Kostennachricht Yollstreckungshescheid
Festgesetzte F.osten automatizch buchen
Abgabenachricht: Weitere Kosten fur streitiges Yerfahren

Akterkonto und Journal Forderungskonto
Bei Joumalbuchung: Belegnummer vergeben

Finanzkaonto: | 1007 Konka 1# W |

Widerspruch: BA-Gebiihren
[ &skterkonta [ Farderungskanta

B Zenval I Lokal b 4

Buchen

Sofern einzelne Einstellungen des E-Mahnverfahrens von den Allgemeinen Grundeinstellungen abweichen
sollen, kdnnen diese auf den relevanten Karteikarten festgelegt werden.

Die Allgemeinen Grundeinstellungen und die Einstellungen E-Mahnverfahren erreichen Sie Uber Kanz/e/ bzw.
Programme-Einstellungen.

Auf der Karteikarte Buchen werden die Einstellungen fir das Buchen bzgl. der Programmfunktion E-
Mahnverfahren festgelegt. Dabei ist grundsatzlich zu entscheiden, ob die im Mahnverfahren anfallenden
Gerichtskosten und Rechtsanwaltsgeblhren bereits bei Erstellung des Mahnbescheides in der
Zwangsvollstreckung oder erst bei der Ubernahme des Antrags in die Datei gebucht werden sollen.

Sofern die Festlegung getroffen ist, dass die Rechtsanwaltsgebihren bzw. Gerichtskosten gebucht werden
sollen, erfolgt grundsatzlich die Buchung, auch wenn bereits bei der Erstellung des Mahnbescheids eine
Buchung erfolgt ist.
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Registerkarten

Die Einstellungen zum EDA-Mahnverfahren gliedern sich in verschiedene Registerkarten:
Hauptartikel = Allgemein

Hauptartikel = Drucken

Hauptartikel - Antrage/Folgebearbeitung

Hauptartikel - Wiedervorlagen

Funktionen in der Toolbar

Auswahl Mahngericht

Wahlen Sie das Mahngericht aus, zu dem Sie die Einstellungen fur den elektronischen Datenaustausch
festlegen wollen.

Mit * | rufen Sie eine Auswabhlliste auf, in der Sie zwischen den Mahngerichten wahlen kénnen.

Vorgeschlagen werden die Mahngerichte, flr die automatisierte Mahnbescheidsantrage erstellt worden sind.
AnschlieBend kénnen flir das gewahlte Mahngericht die Einstellungen vorgenommen werden.

B Diese Auswahlliste steht nur zur Verfigung, wenn Sie die Einstellungen E-Mahnverfahren aus dem RA-
MICRO Hauptmend, z. B. Uber Kanz/e/ Programm-Einstellungen aufgerufen haben.

Anderenfalls kénnen Sie im Startfenster des E-Mahnverfahrens das Mahngericht wahlen und anschlieRend
die Einstellungen.

Datensicherung

Tagliche Sicherung

Neben der automatischen monatlichen Komprimierung der Datenbank kann hier gewahlt werden, ob die
zusatzliche Sicherung der Datenbank taglich oder monatlich durchgeflhrt werden soll.

B Sind viele Vorgange im elektronischen Datenaustausch in Bearbeitung, sollte die tagliche Sicherung
gewahlt werden.

Wochentliche Sicherung

Neben der automatischen monatlichen Komprimierung der Datenbank kann hier gewahlt werden, ob die
zusatzliche Sicherung der Datenbank taglich oder monatlich durchgeflihrt werden soll.

B Sind viele Vorgange im elektronischen Datenaustausch in Bearbeitung, sollte die tagliche Sicherung
gewahlt werden.
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Monatliche Sicherung

Neben der automatischen monatlichen Komprimierung der Datenbank kann hier gewahlt werden, ob die
zusatzliche Sicherung der Datenbank taglich oder monatlich durchgefiihrt werden soll.

B Sind viele Vorgange im elektronischen Datenaustausch in Bearbeitung, sollte die tagliche Sicherung
gewahlt werden.

Meldung nach Datensicherung

Neben der automatischen monatlichen Komprimierung der Datenbank kann hier gewahlt werden, ob die
zusatzliche Sicherung der Datenbank taglich oder monatlich durchgefihrt werden soll.

B Sind viele Vorgange im elektronischen Datenaustausch in Bearbeitung, sollte die tagliche Sicherung
gewahlt werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

RA-Gebuhren

Aktenkonto / Forderungskonto

Sie kénnen festlegen, ob die mit dem Antrag auf Erlass des Mahnbescheids anfallenden
Rechtsanwaltsgebihren in das Aktenkonto und / oder das Forderungskonto gebucht werden sollen.

Gerichtskosten

Aktenkonto und Journal / Forderungskonto

Die im Verfahren auf Erlass eines Mahnbescheids anfallenden Gerichtskosten kénnen Sie durch Wahl der
entsprechenden Einstellung in das Forderungskonto und / oder das Aktenkonto und Journal buchen.

Bei Journalbuchung: Belegnummer vergeben

Ist diese Einstellung gewahlt, wird fur die Buchung in das Journal automatisch eine Belegnummer vergeben.

Textzwischenzeile im Aktenkonto erstellen

Ist diese Einstellung gesetzt, erfolgt keine Buchung der Gerichtskosten in das Aktenkonto. Stattdessen wird
lediglich eine Textzwischenzeile als Merkposten im Aktenkonto hinterlegt.
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Auswahlliste Finanzkonto

Mit einem Mausklick auf | 6ffnen Sie eine Auswabhlliste, in der Sie das Finanzkonto wahlen, in das die

Gerichtskosten gebucht werden sollen. Uber die Zeile keine Journalbuchung erfolgt weder eine Buchung in
ein Sachkonto noch in ein Finanzkonto, sondern allein ins Aktenkonto.

Wahlen Sie hier das Finanzkonto, in welches die Gerichtskosten gebucht werden sollen.

Vollstreckungsbescheid: RA-Gebuhren

Hier kbnnen Sie festlegen, ob die im Verfahren auf Erlass des Vollstreckungsbescheids anfallenden RA-
Gebuhren in das Forderungskonto und / oder das Aktenkonto gebucht werden sollen.

® Sind in einem Mahnbescheid mehrere Antragsgegner enthalten, wird zu jedem Antragsgegner ein
Mahnbescheid gespeichert, da das Gericht fir jeden Antragsgegner eine Geschaftsnummer vergibt.
Daher kann zu verschiedenen Zeitpunkten gegnerbezogen
ein Antrag auf Erlass des Vollstreckungsbescheids erstellt werden. Wurde bereits ein Vollstreckungs-
bescheidsantrag erstellt, werden bei Vollstreckungsbescheidsantragen zur gleichen Akte die
Einstellungen Buchen ins Forderungskonto und Buchen ins Aktenkonto abgewahlt.

Erlass- und Kostennachricht Vollstreckungsbescheid

Festgesetzte Kosten automatisch buchen

Ist diese Einstellung gewahlt, werden beim Einlesen der Erlass- und Kostennachricht vom Gericht fir den
Vollstreckungsbescheid die im Forderungskonto gebuchten RA-GebUhren fir MB und VB sowie
Gerichtskosten MB automatisch in festgesetzte Kosten gewandelt. Die Einstellung ist standardmaRig
gewahlt.

Abgabenachricht: Weitere Kosten fur streitiges Verfahren

Aktenkonto und Journal / Forderungskonto

Anfallende weitere Gerichtskosten kénnen Sie durch Wahl der entsprechenden Einstellung in das
Forderungskonto und / oder das Aktenkonto und Journal buchen.

Bei Journalbuchung: Belegnummer vergeben

Ist diese Einstellung gewahlt, wird fur die Buchung in das Journal automatisch eine Belegnummer vergeben.
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Auswahlliste Finanzkonto

Mit einem Mausklick auf * | 6ffnen Sie eine Auswabhlliste, in der Sie das Finanzkonto wahlen, in das die

zweite Gerichtskostenhalfte gebucht werden soll. Uber die Zeile keine Journalbuchung erfolgt weder eine
Buchung in ein Sachkonto noch in ein Finanzkonto, sondern allein ins Aktenkonto.

Wahlen Sie hier das Finanzkonto, in welches die zweite Gerichtskostenhalfte gebucht werden soll.

Widerspruch: RA-Gebuhren

Hier kbnnen Sie festlegen, ob die anfallenden RA-Gebuhren fir den Widerspruch in das Forderungskonto und
/ oder das Aktenkonto gebucht werden sollen.

Werden zu einer Akte mehrere Widerspruche erstellt (Jeder Antragsgegner erhalt vom Mahngericht eine
eigene Geschaftsnummer) und es wurde bereits eine Widerspruchsgeblhr in das Forderungskonto beim 1.
Antrag gebucht, so wird beim 2. Antrag die Buchungsoption Forderungskonto und Aktenkonto abgewahlt.

Funktionen in der Abschlussleiste

Zentral / Lokal

B Zerval Wl Lokal

Die mit roter Schrift benannten Eingabefelder andern die Grundeinstellungen an allen Arbeitsplatzen. Die
mit blauer Schrift benannten Eingabefelder andern nur die Grundeinstellungen an ihrem Arbeitsplatz.

Ok

Speichern Sie hier lhre Einstellungen und schlieBen Sie die Maske.

Abbruch

b 4

SchlieRen Sie die Maske, ohne vorgenommene Anderungen zu speichern.
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