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Inhaltsverzeichnis
1 AllgEMEINES v
2 Funktionen in der Toolbar
A XUV = o I =Y o g o 1=T el o SRR PPRRPPPT 3
A D E 1< g ] (el o =T (U] o T PP PP PPPT 3
P R = To 1Tl e T= I [ef o T=T U1 o T TSP 3
2.2.2 WOChENTHCNE SICNEIUNG .ouiiiiii et e et e e e r e e et r e e et n e e n e e e et e eannaes 4
2.2.3 MONALIICNE SICNEIUNG L.ttt et e e e et e e et et e e e et e e e n e e et e e et naes 4
2.2.4 Meldung Nach DatenSICREIUNG ..iuuuiii i e e a e e et et e e e e eannaes 4
3 Funktionen im BearbeitUNgSherEiCh ... e 4
T R 0] o) o] 1= o PP P PR PPPT 4
3.1.1 Beidseitiger DIrUCK (DUPIEX) .iuuiiiiiiiiieiis ettt e e e e e et e et e e r e e et e e et n e e e e s e e et e e e neennns 4
3.1.2 Angefallene GeriChtSKOSTEN ArUCKEN ... e e e e e 4
ST G B o o] o] (o] 1o 1= | TSP 4
3.2 Aktenexemplare / Nachrichten vOm GeriCht ... e e 5
3.2.1 Aktenexemplare zusatzliCh druCKEN ... e 5
3.2.1.1 Auswahlliste AKEENEXEMPIAIE ...t 5
3.2.2 Nachrichten zusatzlich drUCKEN ... e e e e e e 5
3.2.2.1 Auswahlliste NaChFiCRTEN ... e et a e 5
3.2.3 Nachrichten zusatzlich in E-Eingangskorb speichern ... 5
3.2.3.1 Auswahlliste Nachrichten E-Eingangskorb
TG 1 B T ¥ Tl (= = LU 11T L PPN
TG 01 R B L (¥ (o] (=] TP 6

Ausgabe: 01.05.2024 Seite 1 von 7



https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=E-Mahnverfahren_(Einstellungen)_-_Drucken&oldid=49393
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=E-Mahnverfahren_(Einstellungen)_-_Drucken&action=edit&oldid=49393
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer:AG%C3%B6rlich&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer_Diskussion:AG%C3%B6rlich&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Spezial:Beitr%C3%A4ge/AG%C3%B6rlich
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=E-Mahnverfahren_(Einstellungen)_-_Drucken&diff=prev&oldid=49393
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=E-Mahnverfahren_(Einstellungen)_-_Drucken&oldid=49394
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=E-Mahnverfahren_(Einstellungen)_-_Drucken&action=edit
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=E-Mahnverfahren_(Einstellungen)_-_Drucken&action=edit
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer:AG%C3%B6rlich&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer_Diskussion:AG%C3%B6rlich&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Spezial:Beitr%C3%A4ge/AG%C3%B6rlich
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Kategorie:Kanzleiverwaltung
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Einstellungen
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-Mahnverfahren_(Einstellungen)
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

E-Mahnverfahren (Einstellungen) - Drucken: Unterschied zwischen den Versionen

T T Yol o - T o | S PP PPR 6
3.3.2.1 AusWahlliste SChaCht ..o e 6
795 25 2 - [ o o PPN 6
T80 0 Y ol 1 = | PPN 6
3.3.4.1 AUSWahIiSte SCRIITLArT ..o e e e e et e 6
I o I el ol g1 e | o] Y = PP TPPTRPTRIN 6

3.3.5.1 AUSWahIISte SCRMTEGIOBE ...t e e e et e e e e e aes 7

4 Funktionen in der ADSCRIUSSIQISTE ... ettt e et e e e e e e e et e e e e e aeaans 7
L Yo L =Y 1o < | P 7
L | <GP 7
L T A o o U of o PP 7
Allgemeines
Drucken
, Einstellungen E-Mahnverfahren — =4
Mahngencht | 'wWedding | Datenzicherung - L L
allgernein Druck Buchen .ﬁ.ntrége;:' Wiederyorlagen |
= LR = Eolgebearbeitung — 4
Optionen
[ Beidzeitiger Druck [Duples) @ |nhalt der Mahngenichtzdate diucken
[ Angefallens Gerichtzkosten (MB] ducken [ tahnbescheidzantrage in Testform ducken

i Liste der Mahngerichtzantrage drucken

Aktenexemplare f/ Hachrichten vyom Gericht

Aklenexemplare zuzatzlich duckern: | ME-tntrag e |
Machrichten zuzatzlich drucken: |.-’-‘-.Ile e |
Machrichten zuzatzlich in E-Einganoskorb zpeichern: | Alle W ” Zentraler E-Eingangskorb W |
Druckerauswahil

Dirucker: HF Officejet Pro =576dw MFP PCL & e Schacht: Micht bestirnmt e
Rand linkz: EI T ober; EI Trn

Schriftart; Aurial ~ | Schriftgrofe; 10 v

B Zerial [l Lokal

Ausgabe: 01.05.2024 Seite 2 von 7



=7
RA-MICRO

E-Mahnverfahren (Einstellungen) - Drucken: Unterschied zwischen den Versionen

Sofern einzelne Einstellungen des E-Mahnverfahrens von den Allgemeinen Grundeinstellungen abweichen
sollen, kdnnen diese auf den relevanten Karteikarten festgelegt werden. Die Allgemeinen
Grundeinstellungen und die Einstellungen E-Mahnverfahren erreichen Sie Uber Kanz/e/ bzw. Programm-
Einstellungen.

Auf der Karteikarte Drucken werden fir die Programmfunktion E-Mahnverfahren u. a. die
Druckereinstellungen fur Aktenexemplare der Antrage, Nachrichten / Mitteilungen vom Mahngericht und far
die Protokolle Uber die versandten Dateien festgelegt.

Registerkarten

Die Einstellungen zum EDA-Mahnverfahren gliedern sich in verschiedene Registerkarten:
Hauptartikel -» Allgemein

Hauptartikel = Buchen

Hauptartikel - Antrage/Folgebearbeitung

Hauptartikel - Wiedervorlagen

Funktionen in der Toolbar

Auswahl Mahngericht

Wahlen Sie das Mahngericht aus, zu dem Sie die Einstellungen fur den elektronischen Datenaustausch
festlegen wollen.

Mit * | rufen Sie eine Auswahlliste auf, in der Sie zwischen den Mahngerichten wahlen kénnen.

Vorgeschlagen werden die Mahngerichte, flr die automatisierte Mahnbescheidsantrage erstellt worden sind.
AnschlieBend kdnnen flir das gewahlte Mahngericht die Einstellungen vorgenommen werden.

B Diese Auswahlliste steht nur zur Verfigung, wenn Sie die Einstellungen E-Mahnverfahren aus dem RA-
MICRO Hauptmend, z. B. Uber Kanz/e/ Programm-Einstellungen aufgerufen haben.

Anderenfalls kénnen Sie im Startfenster des E-Mahnverfahrens das Mahngericht wahlen und anschlieRend
die Einstellungen.

Datensicherung

Tagliche Sicherung

Neben der automatischen monatlichen Komprimierung der Datenbank kann hier gewahlt werden, ob die
zusatzliche Sicherung der Datenbank taglich oder monatlich durchgeflihrt werden soll.

B Sind viele Vorgange im elektronischen Datenaustausch in Bearbeitung, sollte die tagliche Sicherung
gewahlt werden.
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Wochentliche Sicherung

Neben der automatischen monatlichen Komprimierung der Datenbank kann hier gewahlt werden, ob die
zusatzliche Sicherung der Datenbank taglich oder monatlich durchgefiihrt werden soll.

B Sind viele Vorgange im elektronischen Datenaustausch in Bearbeitung, sollte die tagliche Sicherung
gewahlt werden.

Monatliche Sicherung

Neben der automatischen monatlichen Komprimierung der Datenbank kann hier gewahlt werden, ob die
zusatzliche Sicherung der Datenbank taglich oder monatlich durchgefiihrt werden soll.

B Sind viele Vorgange im elektronischen Datenaustausch in Bearbeitung, sollte die tagliche Sicherung
gewahlt werden.

Meldung nach Datensicherung

Neben der automatischen monatlichen Komprimierung der Datenbank kann hier gewahlt werden, ob die
zusatzliche Sicherung der Datenbank taglich oder monatlich durchgefihrt werden soll.

B Sind viele Vorgange im elektronischen Datenaustausch in Bearbeitung, sollte die tagliche Sicherung
gewahlt werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich
Optionen

Beidseitiger Druck (Duplex)

Sie legen fest, ob das Papier beidseitig bedruckt werden soll.

B Dijese Option ist nur aktiv, wenn in der Druckerauswahl ein duplexfahiger Drucker gewahlt ist.

Angefallene Gerichtskosten drucken

Sie legen fest, ob ein Druck Uber die von dem Mahngericht mitgeteilten Gerichtskosten fur den
Mahnbescheid erstellt werden soll.

Protokollinhalt

Sie legen fest, ob das Protokoll zur Datei den Inhalt der Datei oder nur eine Liste der Antrage an das
Mahngericht enthalten soll.
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Aktenexemplare / Nachrichten vom Gericht

Aktenexemplare zusatzlich drucken

Neben dem Protokoll und dem Begleitschreiben fur die Datei kénnen Sie fir jeden Antrag pro Akte ein
Aktenexemplar erstellen.

Uber den Button rufen Sie die Auswahlliste der Antragsarten auf.

Auswahlliste Aktenexemplare

Neben dem Protokoll und dem Begleitschreiben flr die Datei kénnen Sie fur jeden Antrag pro Akte ein
Aktenexemplar erstellen.

Uber den Button * | rufen Sie die Auswahlliste der Antragsarten auf.

Nachrichten zusatzlich drucken

Sie kénnen festlegen, welche Nachrichten vom Gericht nicht gedruckt werden sollen.

Uber den Button **|rufen Sie die Auswahlliste der Nachrichten auf.

Auswahlliste Nachrichten

Wahlen Sie hier, welche Nachrichten vom Gericht gedruckt werden sollen.

Nachrichten zusatzlich in E-Eingangskorb speichern

Mahngerichtes gewahlt werden, die zusatzlich in den zentralen E-Eingangskorb gespeichert werden sollen.

Uber den Button **|rufen Sie die Auswahlliste der Nachrichten auf.

Auswahlliste Nachrichten E-Eingangskorb

Uber diese Auswahlliste kann entschieden werden, welche Nachrichten an den E-Eingangskorb
weitergeleitet werden sollen.

So kénnen z. B. nur die Widerspruchsnachrichten oder Monierungen gewahlt werden, um eine schnelle
Bearbeitung innerhalb der Kanzlei zu gewahrleisten.
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Druckerauswahl

Drucker

Wahlen Sie aus der Liste der installierten Drucker den Drucker aus, den Sie fir den Druck innerhalb des E-
Mahnverfahrens verwenden wollen.

Schacht

Legen Sie den gewunschten Schacht fest, aus dem das Papier flur samtliche Drucke innerhalb des
E-Mahnverfahrens gezogen werden soll.

Uber den Button * | 6ffnen Sie die Auswahlliste.

Auswahlliste Schacht

Wahlen Sie hier den Druckerschacht aus, den Sie standardmaBig zum Druck der Dokumente innerhalb des E-
Mahnverfahrens verwenden mdchten.

Rand

Tragen Sie ein, in welchem Abstand - gemessen in Millimetern - der Text vom linken bzw. oberen Rand des
Blattes beginnen soll.

B Bei jedem Drucker gibt es an den Blattrandern einen Bereich, in dem nicht gedruckt werden kann. Dieser
Bereich addiert sich jeweils zu den Randeinstellungen. Aus diesem Grund sollte zur Kontrolle der
tatsachlichen Randeinstellungen ein Probedruck erstellt werden.

Schriftart

Wahlen Sie aus dieser Auswahlliste die gewlnschte Schriftart aus.

B Eine Vorschau auf die ausgewahlte Schriftart- und gréRe wird neben den Eingabefeldern angezeigt.

Auswahlliste Schriftart

Wahlen Sie hier die Schriftart aus, die Sie standardmaRig zum Druck der Dokumente innerhalb des E-
Mahnverfahrens verwenden mdochten.

SchriftgroRe

Hier legen Sie die SchriftgroBe fur den Druck fest.
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Auswahlliste SchriftgroRe

Wahlen Sie hier die SchriftgréRe aus, die Sie standardmafig zum Druck der Dokumente innerhalb des E-
Mahnverfahrens verwenden méchten.

Funktionen in der Abschlussleiste

Zentral / Lokal

B Zeriral [l Lokal

Die mit roter Schrift benannten Eingabefelder andern die Grundeinstellungen an allen Arbeitsplatzen. Die
mit blauer Schrift benannten Eingabefelder andern nur die Grundeinstellungen an ihrem Arbeitsplatz.

Ok

Speichern Sie hier lhre Einstellungen und schlieBen Sie die Maske.

Abbruch

b 4

SchlieRen Sie die Maske, ohne vorgenommene Anderungen zu speichern.

Ausgabe: 01.05.2024 Seite 7 von 7


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

	E-Mahnverfahren (Einstellungen) - Drucken: Unterschied zwischen den Versionen
	Allgemeines
	Funktionen in der Toolbar
	Auswahl Mahngericht
	Datensicherung
	Tägliche Sicherung
	Wöchentliche Sicherung
	Monatliche Sicherung
	Meldung nach Datensicherung


	Funktionen im Bearbeitungsbereich
	Optionen
	Beidseitiger Druck (Duplex)
	Angefallene Gerichtskosten drucken
	Protokollinhalt

	Aktenexemplare / Nachrichten vom Gericht
	Aktenexemplare zusätzlich drucken
	Auswahlliste Aktenexemplare

	Nachrichten zusätzlich drucken
	Auswahlliste Nachrichten

	Nachrichten zusätzlich in E-Eingangskorb speichern
	Auswahlliste Nachrichten E-Eingangskorb


	Druckerauswahl
	Drucker
	Schacht
	Auswahlliste Schacht

	Rand
	Schriftart
	Auswahlliste Schriftart

	Schriftgröße
	Auswahlliste Schriftgröße



	Funktionen in der Abschlussleiste
	Zentral / Lokal
	Ok
	Abbruch



