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E-Versand (Word): Unterschied zwischen den Versionen

Version vom 11. Februar 2021, 11:23 Uhr (Quelltext
anzeigen)
SKunick (Diskussion | Beitrage)
(—=Funktionen im Bearbeitungsbereich)
« Zum vorherigen Versionsunterschied

Zeile 102:

Wenn in den "Allgemeinen Einstellungen' im Programmbereich
""Kanzlei" die Option ""1.27 Aktenretent bei E-Versand drucken"
gewahlt ist, kann ein Ausdruck einer Abschrift erfolgen.

<br />

===Markierung===

Fir den Ausdruck einer Abschrift fiir das Handaktenexemplar kann
der Aufdruck einer "Markierung' erfolgen.

Version vom 11. Februar 2021, 11:25 Uhr (Quelltext
anzeigen)
SKunick (Diskussion | Beitrage)
(—=Funktionen im Bearbeitungsbereich)
Zum nachsten Versionsunterschied -

Zeile 102:

Wenn in den "Allgemeinen Einstellungen" im Programmbereich
""Kanzlei" die Option ''1.27 Aktenretent bei E-Versand drucken"
gewahlt ist, kann ein Ausdruck einer Abschrift erfolgen.

<br />

<l--

===Markierung===

Fir den Ausdruck einer Abschrift fiir das Handaktenexemplar kann
der Aufdruck einer "Markierung' erfolgen.

<br /> <br />

— + -
===Speichern=== ===Speichern===
====<U>E-Akte</u>==== ====<U>E-Akte</u>====

Version vom 11. Februar 2021, 11:25 Uhr

Hauptseite > Schriftverkehr > Word > E-Versand_(Word)
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Allgemeines
E-Versand (PDF)
Speichern
Empfinger oy Versandweg N
v E-Akte | Druckdateinummer DOCX
7 M1 Sabine Meier (39450) [ E-mail -] = Loocx| - |
[] &1 Sebastian Winkelmann (30287) \ I~ @ rormat  [[] Ordner/Dateiname
] GBEV Dr. D, Jochen Recht (2) \ [~] Akte n Meier /. Winkelmann
[ |7 11 AG charlottenburg (1019) [ bea [~]
712 LG Berlin (21026) [bea [~] Kennzeichen 3 [m1Mangant 1 [~]
 Senden an beAd via RA-MICRO Postausgang Beteil | Sabine Meier ‘ - |
bsend -
feA Absender ‘ Jochen Muster ‘ | Bemerkung |Schre\ben an Sabine Meier (Mandant) | - ‘ |
Betreff bed Nachrichl‘ | - ‘ Schlagwort | | ‘ |
Unterordner ‘bEA ‘ - Rubrik | | ‘ |
Sendungsprioritat ‘ ‘ h | Versandweg | ‘ - |
Dieses Dokument enthalt Grafik. Im Pestausgang mit OCR durchsuchbar machen
"._.:'JE . nein Unterordner | ‘ - |
I:‘Versand nur mit Signatur persénlich/vertraulich Status | | - ‘ |
Versandformat word (®) PDF/A-kompatibel Anlagen @J’ Senden an Postkorb | 099 Jochen Muster ‘ h | D Sofortnachricht
— Abschrift senden mit E-Brief / E-Mail Aktenretent drucken ~
Kurzbrief |ZurKenntmsnahme textll | - ‘ Duplex
GruBformel | Mit freundl. GraBen RA  texts] | - ‘ 1| | HPOP-X576-06 (2.0G) | - | ]
E-Brief Absender | ‘ - 1. Blatt | Fach 1 | - | D
Folgeb\éﬂer| Fach 2 | h | D
[ Verfiigung [ Notiz [+ Wiedervorlage |
82 [ v | X

Mithilfe dieser Programmfunktion kdnnen Dokumente nebst Anlagen als E-Brief an das RA-MICRO beA
Postausgangsfach im Postausgang oder per E-Brief bzw. E-Mail einem Beteiligten zur Akte elektronisch
Gibermittelt werden. Des Weiteren kann die Ubermittlung an die MANDANT APP sowie an die RA APP
erfolgen.

Gleichzeitig kann eine Speicherung des Dokuments zur E-Akte und/oder Druckdatei- bzw.
Dokumentenverwaltung erfolgen sowie ein Aktenretent fur die Handakte gedruckt werden.

Im Adressfenster kann zum Versandweg £-Brief, E-Mail, Out/ook mit RA-MICRO Krypt zusatzlich die Standard-
oder Passwortverschlisselung gewahlt werden. Dokumente und Anhange werden dann Uber den E-Versand
verschlisselt gesendet.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Vorschlag

Hierlber kann ein Vorschlag fur den elektronischen Versandweg gewahlt werden, der fir samtliche
Empfanger, die keinen Versandweg besitzen in der Empfangerliste Gbernommen wird.

',C Fur Beteiligte, fur die E-Versand in der Adresse gewahlt ist, kann der vordefinierte Versandweg nicht
Uberschrieben werden.
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Empfangerliste

Zeigt alle Beteiligte mit Link auf die Adressnummer zur Akte und ggf. den zur Adresse bereits hinterlegten E-
Versand in der Spalte Versandweg an.

Fur Beteiligte, die nicht zur Auswahl stehen, ist in der Adresse keine E-Mail und/oder SAFE-ID hinterlegt.
Uber die in Klammern aufgefilhrte Adressnummer kann das Adressfenster des Beteiligten aufgerufen und in
diesem eine E-Mail Adresse oder ein E-Versand hinterlegt werden.

¥

Nach Aktualisierung der Empfangerliste Uber &_," steht der Beteiligte zur Auswahl als Empfanger zur
Verfigung.

Bei Vorhandensein einer SAFE-ID im Adressfenster, z. B. bei Gerichtsadressen, wird in der Spalte Versanadweg
entsprechend beA ausgewiesen.

beA Absender
Auswahl des beA Absenders (anwaltlicher RA-MICRO Benutzer mit SAFE-ID in der Benutzerverwaltung).

',C beA Absender kann nur gewahlt werden, wenn ein Empfanger mit Versandweg beA in der
Empfangerliste ausgewahlt ist.

eEB

Durch Anwahl von e£B kann ein elektronisches Emprangsbekenntnis angefordert werden.

Hauptartikel - eEB

OCR durchsuchbar machen

Bei Aufruf des E-Versands ist die Option D/eses Dokument enthalt Grafik. Im Postausgang ... aktiviert, sofern
ein Empfanger mit Versandweg be4 gewahlt und wenn das Dokument im Textspeicher Grafiken enthalt (z B.
ein Briefkopf-Logo). Wenn das Dokument nicht durchsuchbar gemacht werden muss, z. B. Logos und
klinstlerisch gestaltete Buchstaben, kann dies abgewahlt werden. Sind in dem erstellten Dokument keine
Grafiken enthalten, ist die Option nicht gesetzt, kann jedoch optional gewahlt werden.

Hinweis:

Damit die OCR Durchsuchbarkeit gewahlt werden kann muss unter Kanz/e;/Modu/ Einstellungen/E-Workflow
/E-Akte/OCR die Einstellung OCR Erkennung aktivieren gewahlt sein, damit die OCR-Software aktiviert wird.
Mit der Aktivierung wird gleichzeitig die Einstellung OCR Erkennung im beA-Postausgang aktiviert.

Versand nur mit Signatur
Hierliber kann gewahlt werden, ob vor dem beA-Versand das Dokument im beA Postausgang qualifiziert

signiert werden muss. Die Signatur-Anforderung bezieht sich lediglich auf das Schriftsatz-Dokument,
Anlagen werden nicht bertcksichtigt.
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Versandformat Word
Hierlber erfolgt der elektronische Versand eines Dokuments mit Anlagen im Originalformat als E-Mail, E-

Brief oder im PDF-Format als beA Nachricht. GemaR § 2 ERVV sind bei beA-Versand nur PDF und TIFF
zulassig.

Versandformat PDF/A-1

Diese Einstellung ist bei Aufruf des E-Versands vorausgewahlt. Der elektronische Versand eines Dokuments
mit Anlagen erfolgt im PDF-Format als E-Mail, E-Brief oder an den beA Postausgang.

Kurzbrief
Dient der Auswahl eines Kurzbrieftextes als Nachrichteninhalt fur den Versandweg E-Brief und E-Mail.

Gruflsformel

HierlUber kann eine GruRformel gewahlt werden, die unterhalb des Kurzbrieftextes in den Nachrichteninhalt
bei Versandweg E-Brief und E-Mail eingefligt wird.

Anlagen

Hauptartikel - Anlagen

Abschrift

Wenn in den A/lgemeinen Einstellungen im Programmbereich Kanz/e/ die Option 1.27 Aktenretent be/i E-
Versand drucken gewahlt ist, kann ein Ausdruck einer Abschrift erfolgen.
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