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Einstellungen Laufende Nummern: Unterschied zwischen

den Versionen
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ARuschitzka (Diskussion | Beitrage)
(—Erste Aktennummer der Kanzlei in RA-MICRO)
« Zum vorherigen Versionsunterschied

Version vom 19. August 2019, 13:12 Uhr (Quelltext
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ARuschitzka (Diskussion | Beitrage)
(—»Allgemeines)
Zum nachsten Versionsunterschied -

(13 dazwischenliegende Versionen desselben Benutzers werden nicht angezeigt)

Zeile 2:

==Allgemeines==
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Zeile 2:

==Allgemeines==

<imagemap>

Datei:ae_Ifd_nr.png|link=

rect 0 27 73 54 [[Einstellungen_Allgemein|Allgemeine
Einstellungen]]

rect 73 28 140 53 [[Einstellungen Chiffren|Chiffren zum
Schutz einzelner Programmfunktionen eintragen]]

rect 139 28 208 53 [[Einstellungen_Drucken|Einstellungen

zum Bereich Drucken]]

rect 207 28 294 54

- [[Einstellungen_Proxyserver|Zugangsdaten fiir einen HTTP-

Proxyserver eintragen]]

desc bottom-right

Ausgabe: 27.04.2024

rect 1 26 77 55 [[Einstellungen_Allgemein|Allgemeine
Einstellungen]]

rect 76 26 139 55 [[Einstellungen Chiffren|Chiffren zum
Schutz einzelner Programmfunktionen eintragen]]

rect 139 25 209 55 [[Einstellungen_Drucken|Einstellungen
zum Bereich Drucken]]

rect 208 25 294 54
[[Einstellungen Proxyserver|Zugangsdaten fiir einen HTTP-
Proxyserver eintragen]]

rect 421 27 556 52 [[Einstellungen Programmstart-
Programmende|Einstellungen zum Starten von RA-MICRO
Programmteilen beim Programmstart bzw. -ende sowie
zum Login-Fenster]]

rect 555 25 706 53 [[Einstellungen_E-Mail-Konten|Aufruf
der E-Mail-Kontenverwaltungl]
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<br />

==Einstellungen==

Zeile 22:

===Aktennummer===

Ausgabe: 27.04.2024

rect 167 55 681 94

[[Einstellungen Laufende Nummern#Erste Aktennummer_d
er Kanzlei in RA-MICRO|Anzeige der in Auswertung
vorgeschlagenen ersten Aktennummer]]

rect 166 93 682 133

[[Einstellungen Laufende Nummern#Aktennummer|Zuletzt
im Programm vergeben Aktennummer des jeweiligen
Jahrgangsl]

rect 166 131 681 172
[[Einstellungen_Laufende Nummern#Adressnummer|Zuletz
t im Programm vergebene Adressnummer]]

rect 166 172 681 212

[[Einstellungen Laufende Nummern#Akten-
Ablagenummer RA Akten|Zuletzt im Programm vergebene
Ablagenummer fir RA Akten des jeweiligen
Ablagenummernkreises]]

rect 166 211 682 255 [[
[Einstellungen_Laufende_Nummern#Akten-
Ablagenummer_Notar Akten|Zuletzt im Programm
vergebene Ablagenummer fiir Notar Akten des jeweiligen
Ablagenummernkreises]]

rect 167 253 678 295
[[Einstellungen Laufende Nummern#Belegnummer_Fibu|Zu
letzt vergebene Fibu Belegnummer]]

rect 167 294 679 334

[[Einstellungen Laufende Nummern#Ablagenummern am_J
ahresanfang zur.C3.BCcksetzen|Ablagenummern von RA
und Notar Akten am Jahresanfang zuriicksetzen]]

rect 166 334 678 371
[[Einstellungen Laufende Nummern#Supportmeldung|Zulet
zt vergebene Nummer fiir Supportmeldungen im jeweiligen
Jahrgangl]l

rect 522 462 723 488
[[Einstellungen Laufende Nummern#Supportmeldung|Speic
hert bzw. schlieBt die Einstellungen]]

desc none

</imagemap>

<br />

Im Bereich der Einstellungen fir die laufenden Nummern
im Programm sind bspw. die Adress-, Ablage- oder
Aktennummern einseh- und bei Bedarf auch anderbar.

==Einstellungen==

Zeile 34:

===Aktennummer===
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===Adressnummer===

- ===Akten-Ablagenummern RA und Notar Akten===

Ausgabe: 27.04.2024

Hier wird die zuletzt vergebene Aktennummer fiir den
ausgewahlten Jahrgang angezeigt bzw. kann sie hier
geandert werden. Die hochste Aktennummer, die innerhalb
eines Jahrgangs vergeben werden kann, ist: ''99999/2-
stelliger Jahrgang' (z.&nbsp;B. 99999/19). Die
automatische Aktennummern-Vergabe bei
[https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php
/Rechtsanwaltsakte anlegen Aktenanlage] zahlit die
laufende Aktennummer hiernach bei der nachsten freien
Nummer fortlaufend hoch. Dies ermoglicht die
Ruckstellung der Aktennummer, sofern bspw. bei
[https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php
/Rechtsanwaltsakte anlegen Aktenanlagel], wegen
fehlerhafter manueller Aktennummern-Vergabe durch
Vertippen, eine groBere Liicke in der fortlaufenden Akten-
Nummerierung entstanden ist.

===Adressnummer===

Die zuletzt vergebene Adressnummer wird angezeigt und
kann gedndert werden. Ab der hier eingetragenen Nummer
wird bei Adressanlage bspw. im [https://onlinehilfen.ra-
micro.de/index.php/Adressfenster Adressfenster] weiter
fortlaufend nummeriert.

<br />

Die laufende Adressnummer herunterzusetzen bewirkt,
dass im jeweiligen Nummernbereich eine oberhalb der hier
eingetragenen Adressnummer frei gewordene Nummer als
nachste Adressnummer vergeben wird. Bereits mit einer
Adresse belegte Nummern werden nicht iibersprungen und
nicht iiberschrieben.

<br />

<br />

[[Datei:birne.fw.png|link=]] StandardmaRig ist die erste
freie Adressnummer 1000. Adressnummer 1 ist der
Kanzleiadresse vorbehalten.

<br />

<br />

Hauptartikel &rarr; [https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.
php/Adressfenster#Allgemeines Adressfenster mit
Hinweisen zu den Nummernbereichen der Adressen]

===Akten-Ablagenummer RA Akten===
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===Belegnummer Fibu===

Ausgabe: 27.04.2024

Die Ablagenummer der zuletzt abgelegten RA Akte des aus
der Liste ausgewadhlten [https://onlinehilfen.ra-micro.de
/index.php/Akten (Einstellungen)#Nummernkreise
Nummernkreises] wird im Eingabefeld angezeigt und kann
geandert werden. Dies ist z.&nbsp;B. dann sinnvoll, wenn
die Nummerierung in RA-MICRO an eine bisherige externe
Ablagenummerierung ankniipfen soll.

<br />

<br />

Die Ablagenummer setzt sich aus der <font color="
#00008B">]Jahreszahl</font> und einer <font color="
#006600">6-stelligen Ablagenummer</font> zusammen.

<br />

<br />

""Beispiel:""

<br />

<font color="#00008B">2019</font><font color="#006600
">000024</font> fir die 24. Ablagenummer des Jahres
2019.

<br />

<br />

[[Datei:birne.fw.png|link=]] Die laufende Ablagenummer
wird bei Ablage bis auf die sechste Stelle der laufenden
Nummer mit fithrenden Nullen aufgefiillt.

===Akten-Ablagenummer Notar Akten===

Die Ablagenummer der zuletzt abgelegten Notariatsakte
wird angezeigt und kann geandert werden. Das Format der
Ablagenummer fiir Notar Akten entspricht dem der
Ablagenummer fiir RA Akten. Wird die Ablagenummer
geandert, legt das Programm die nachste Notar Akten mit
einer fortlaufenden Ablagenummer ab der hier
eingegebenen ab.

===Belegnummer Fibu===

In diesem Eingabefeld wird die zuletzt vergebene
""Belegnummer" fiir die ""Fibu'' angezeigt und kann ggf.
geandert werden.

<br />

[[Datei:birne.fw.png|link=]] In der Fibu Il erfolgt die
Belegnummernvergabe automatisch.

<br />
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===Ablagenummern am Jahresanfang zuricksetzen===

Ausgabe: 27.04.2024

<br />

Hauptartikel &rarr; [https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.
php/Buchen mit Finanzkonto_(FIBU)#Belegnummer
Belegnummern in der Fibu]

<br />

Hauptartikel &rarr; [https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.
php/Buchen_(FIBU_ll)#Belegnummer Belegnummern in der
Fibu 1]

===Ablagenummern am Jahresanfang zurticksetzen===

Bei aktiver Einstellung wird die fortlaufende
Ablagenummer jeweils fiir RA und Notar Akten nach dem
Jahreswechsel beim ersten Start von RA-MICRO auf Null
zuriickgesetzt. Damit wird die Aktenablage jahrgangsweise
ab 1 fortlaufend immer neu nummeriert und es ist an der
Ablagenummer selbst erkennbar, wie viele Akten im
laufenden Jahr abgelegt wurden..

<br />

'""Beipiel:'""

{| class="wikitable"

! Ablagenr. zuriicksetzen

! Jahrgang 2018

! Folgejahr 2019

| ...ist aktiv

| 2018000'"'351""

| 2019000001

| ...ist nicht aktiv

| 2018000''351""

| 2019000''352"'"

[}
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===Supportmeldung=== ===Supportmeldung===

Supportmeldungen, die mit der Programmfunktion
[https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/RA-
MICRO Supportmeldung Programmst%C3%B6rung
Supportmeldung Programmstoérung] an den RA-MICRO

- + Fachsupport versendet wurden, werden automatisch in die
Supportakte '7000/50" unter einer laufenden Nummer
gespeichert. Hier wird die zuletzt vergebene Nummer im
aktuellen Jahr angezeigt und kann bei Bedarf geandert

werden.
+ <br />
+ <br />

[[Datei:birne.fw.png|link=1] Das Andern der Nummer ist
nur ratsam, sofern die laufende Nummerierung bspw.
aufgrund einer technischen Stérung unterbrochen wurde.
In diesem Fall ist die zuletzt vergebene Nummer anhand
der Supportakte in der [https://onlinehilfen.ra-micro.de
/index.php/E-Akte E-Akte] ermittelbar und kann an dieser
Stelle eingetragen werden. Anderenfalls sind durch
doppelte Nummernvergabe
Kommunikationsschwierigkeiten und Verzogerungen bei
der Bearbeitung der betroffenen Supportanfragen maglich.

==Funktionen in der Abschlussleiste== ==Funktionen in der Abschlussleiste==

Version vom 19. August 2019, 13:12 Uhr

Hauptseite > Kanzlei > Allgemeine Einstellungen > Einstellungen Laufende Nummern

Inhaltsverzeichnis

1 Allgemeines
2 Einstellungen
2.1 Erste Aktennummer der Kanzlei in RA-MICRO

A A =] a1 18T g1 g = PP UP PP PPPT 8
P B Ao L= 1] o YU o Vo a1 PP UP PP PPPT 8
2.4 AKEEN-ADIageNUMMET RA AKEEN oo e et et e e e e et e et e e et e e e e e et e e anae 8
2.5 Akten-Ablagenummer Notar AKEEN ... e 8
A S == (=Yoo TU T o Yo a =T ol T oYU PRSP 9
2.7 Ablagenummern am Jahresanfang zUrlCKSEEZEN ... 9
B < TS YU o] o o Tt o 4 1= Lo LU [ Vo PSP 9
3 Funktionen in der Abschlussleiste

T O] QU oo ISl o] 1 =T (=Y o IO UPTPPTOPPRRPN
ST\ o] o1 ¢ ¥ el g WU o To I SYol o] 1T=1 (=] o [RP PP PPTPT

Ausgabe: 27.04.2024 Seite 6 von 10


https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Kategorie:Kanzlei&action=edit&redlink=1
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Allgemeine_Einstellungen
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Einstellungen Laufende Nummern: Unterschied zwischen den Versionen

Allgemeines

& Allgemeine Einstellungen

1 Aligemein 2 Chiffren 3 Drucken 4 Proxyserver 5 Laufende Nummern | & Programmstart/-ende 7 E-Mail-Kontenverwaltung o

5.01 E{r;}:dﬁ:l\;i?nummer der Kanzlei in 1/00 ﬂ
5.02 Aktennummer 4019 2019 Al ﬂ
5.03 Adressnummer 1275 ﬂ
504 Akten-Ablagenummer RA Akten 2 Q00001 - 100000 - ﬂ
5.05 Akten-Ablagenummer Motar Akten ﬂ
5.06 Belegnummer FiBu

T g v ©
5.08 Supportmeldung 2019 & ﬂ

B zentrsl [ Lokal ‘ v 4 | xX

Im Bereich der Einstellungen fir die laufenden Nummern im Programm sind bspw. die Adress-, Ablage- oder
Aktennummern einseh- und bei Bedarf auch anderbar.

Einstellungen

Erste Aktennummer der Kanzlei in RA-MICRO

Mit dieser Einstellung wird festgelegt, ab welcher Aktennummer Auswertungen z. B. in der
Mandantssaldenliste oder Wiedervorlageliste erfolgen kénnen. Die Eingabe erfolgt im Format A«<tennummer
/2-stelliger Jahrgang (bspw. 537/12). So ist es z. B. ohne zusatzliche Aktennummern-Eingabe moglich,
Auswertungen auf bestimmte Aufbewahrungsfristen (z. B. 10 Jahre) zu beschranken.

',C Die kleinste Aktennummer, ab welcher Auswertungen im Programm mdglich sind, ist 1/70.
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Aktennummer

Hier wird die zuletzt vergebene Aktennummer fir den ausgewahlten Jahrgang angezeigt bzw. kann sie hier
geandert werden. Die hochste Aktennummer, die innerhalb eines Jahrgangs vergeben werden kann, ist:
99999/2-stelliger Jahrgang (z. B. 99999/19). Die automatische Aktennummern-Vergabe bei Aktenanlage
zahlt die laufende Aktennummer hiernach bei der nachsten freien Nummer fortlaufend hoch. Dies
ermdoglicht die Ruckstellung der Aktennummer, sofern bspw. bei Aktenanlage, wegen fehlerhafter manueller
Aktennummern-Vergabe durch Vertippen, eine groSere Licke in der fortlaufenden Akten-Nummerierung
entstanden ist.

Adressnummer

Die zuletzt vergebene Adressnummer wird angezeigt und kann geandert werden. Ab der hier eingetragenen
Nummer wird bei Adressanlage bspw. im Adressfenster weiter fortlaufend nummeriert.

Die laufende Adressnummer herunterzusetzen bewirkt, dass im jeweiligen Nummernbereich eine oberhalb
der hier eingetragenen Adressnummer frei gewordene Nummer als nachste Adressnummer vergeben wird.
Bereits mit einer Adresse belegte Nummern werden nicht Gbersprungen und nicht tberschrieben.

',C Standardmagig ist die erste freie Adressnummer 1000. Adressnummer 1 ist der Kanzleiadresse
vorbehalten.

Hauptartikel - Adressfenster mit Hinweisen zu den Nummernbereichen der Adressen

Akten-Ablagenummer RA Akten

Die Ablagenummer der zuletzt abgelegten RA Akte des aus der Liste ausgewahlten Nummernkreises wird im
Eingabefeld angezeigt und kann geandert werden. Dies ist z. B. dann sinnvoll, wenn die Nummerierung in
RA-MICRO an eine bisherige externe Ablagenummerierung anknupfen soll.

Die Ablagenummer setzt sich aus der Jahreszahl und einer 6-stelligen Ablagenummer zusammen.

Beispiel:
2019000024 fur die 24. Ablagenummer des Jahres 2019.

',C Die laufende Ablagenummer wird bei Ablage bis auf die sechste Stelle der laufenden Nummer mit
fihrenden Nullen aufgefllt.

Akten-Ablagenummer Notar Akten

Die Ablagenummer der zuletzt abgelegten Notariatsakte wird angezeigt und kann geandert werden. Das
Format der Ablagenummer fir Notar Akten entspricht dem der Ablagenummer fur RA Akten. Wird die
Ablagenummer geandert, legt das Programm die nachste Notar Akten mit einer fortlaufenden
Ablagenummer ab der hier eingegebenen ab.
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Belegnummer Fibu

In diesem Eingabefeld wird die zuletzt vergebene Be/egnummer fir die Fibu angezeigt und kann ggf.
geandert werden.

ZZ In der Fibu Il erfolgt die Belegnummernvergabe automatisch.

Hauptartikel = Belegnummern in der Fibu
Hauptartikel -» Belegnummern in der Fibu Il

Ablagenummern am Jahresanfang zurucksetzen

Bei aktiver Einstellung wird die fortlaufende Ablagenummer jeweils fir RA und Notar Akten nach dem
Jahreswechsel beim ersten Start von RA-MICRO auf Null zurtickgesetzt. Damit wird die Aktenablage
jahrgangsweise ab 1 fortlaufend immer neu nummeriert und es ist an der Ablagenummer selbst erkennbar,
wie viele Akten im laufenden Jahr abgelegt wurden..

Beipiel:
Ablagenr. Jahrgang Folgejahr
zuriicksetzen 2018 2019
...ist aktiv 2018000351 2019000001
...ist nicht aktiv 2018000351 2019000352

Supportmeldung

Supportmeldungen, die mit der Programmfunktion Supportmeldung Programmstérung an den RA-MICRO
Fachsupport versendet wurden, werden automatisch in die Supportakte 7000/50 unter einer laufenden
Nummer gespeichert. Hier wird die zuletzt vergebene Nummer im aktuellen Jahr angezeigt und kann bei
Bedarf geandert werden.

:C Das Andern der Nummer ist nur ratsam, sofern die laufende Nummerierung bspw. aufgrund einer
technischen Stérung unterbrochen wurde. In diesem Fall ist die zuletzt vergebene Nummer anhand der
Supportakte in der E-Akte ermittelbar und kann an dieser Stelle eingetragen werden. Anderenfalls sind
durch doppelte Nummernvergabe Kommunikationsschwierigkeiten und Verzégerungen bei der Bearbeitung
der betroffenen Supportanfragen maéglich.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlielRen

Die geanderten Einstellungen werden gespeichert und das Fenster wird geschlossen.
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Abbruch und SchlieRen

X

Die Einstellungen werden ohne Speicherung der Anderungen geschlossen.
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