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Einstellungen Outlook EA: Unterschied zwischen den Versionen

Allgemeines

% Einstellungen Outlook

E-Mails automatisiert zur E-Akte speichem
Aktennummerneingabe nur mit °7 im “An"-Feld zulassen o

Eriefkopfe E-Brief
‘TEXTB K.EMAILOT.HTML o |

Format

() *RTE (Rich Text Format) (O) *DOC (Winword-Dokumentformat)

Bearbeiten
|:| Stoppstellenmodus automatisch

D‘-Logikgbschalten o

Einfigen

f:l Textbaustein einfiigen chne Ubernahme Schriftart und Formatierungen
@ Textbaustein mit Schriftart und Formatierungen einfigen

If:] Textbaustein mit Formatierungen einfligen

Automatische Briefanrede
Bei Auswahl Empfanger Gber "An' automatisch Briefanrede einfligen o

(®) *DOCX

M Zertal I Lokal

X

Zu Beginn der Arbeit mit den in Outlook méglichen *-Befehlen wird empfohlen, die Einstellungen an die

Kanzleierfordernisse anzupassen.

Funktionen im Bearbeitungsbereich
Briefkopfe E-Brief

Funktionen in der Abschlussleiste
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