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Einstellungen Outlook EA: Unterschied zwischen den
Versionen

Version vom 14. Dezember 2020, 12:25 Uhr (Quelltext Version vom 14. Dezember 2020, 12:32 Uhr (Quelltext
anzeigen) anzeigen)
SKunick (Diskussion | Beitrage) SKunick (Diskussion | Beitrage)
(—»Funktionen im Bearbeitungsbereich) (—»Funktionen im Bearbeitungsbereich)
« Zum vorherigen Versionsunterschied Zum nachsten Versionsunterschied -
Zeile 8: Zeile 8:
==Funktionen im Bearbeitungsbereich== ==Funktionen im Bearbeitungsbereich==
===Briefkopfe E-Brief=== ===Briefkopfe E-Brief===
+
+
+ ===<u>Format</u>===

Zur Auswahl stehen ".RTF", ".DOC" und ".DOCX'"'. Die
Auswahl des Formats dient dazu, dass bevorzugt

+ Textbausteine in diesem Dateiformat Gber *-Befehl
eingelesen werden, wenn die Dateiendung im *-Befehl
nicht mit angegeben wird.

+
Bsp.: Voreinstellung ist .DOCX. Bei Eingabe von

+ "*textbaustein'' + Enter wird der Baustein mit diesem
Dateinamen und dem voreingestellten Dateiformat ".
DOCX" eingelesen.

+

Soll ein Baustein trotz Voreinstellung '.DOCX" im RTF-
+ Format eingelesen werden ist beim *-Befehl das
Dateiformat zu erganzen, bsw. ''*textbaustein.rtf"

==Funktionen in der Abschlussleiste== ==Funktionen in der Abschlussleiste==

Version vom 14. Dezember 2020, 12:32 Uhr
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Allgemeines

% Einstellungen Outlock *

E-Mails automatisiert zur E-Akte speichem
Alktennummerneingabe nur mit " im "An"-Feld zulassen o

Briefkdpfe E-Brisf
|TE>{TB K.EMAILOT.HTML w |

Format
() “RTE (Rich Text Format) (7) =DOC (Winword-Dokumentformat) (®) ~.DOCX

Bearbeiten

|:| Stoppstellenmodus automatisch
D‘-Lngikgl:uscl'alter o

Einflgen

'fq\.J Textbaustein einfiigen chne Obernzhme Schriftart und Formatierungen

L
o~ . . . . -
(@) Textbaustein mit Schriftart und Formatierungen einfigen

o~ . . . -
{ ) Textbaustein mit Formatierungen einfligen

Automatische Briefanrede
Bei Auswahl Empfanger tber "An’ automatisch Briefanrede einfligen o

M Zental W Lokal ‘ ‘ >

Zu Beginn der Arbeit mit den in Outlook méglichen *-Befehlen wird empfohlen, die Einstellungen an die
Kanzleierfordernisse anzupassen.

Funktionen im Bearbeitungsbereich
Briefkopfe E-Brief

Format

Zur Auswahl stehen .R7F, .D0C und .DOCX". Die Auswahl des Formats dient dazu, dass bevorzugt
Textbausteine in diesem Dateiformat Uber *-Befehl eingelesen werden, wenn die Dateiendung im *-Befehl
nicht mit angegeben wird.

Bsp.: Voreinstellung ist .DOCX. Bei Eingabe von *textbaustein + Enter wird der Baustein mit diesem
Dateinamen und dem voreingestellten Dateiformat .0O0CX eingelesen.
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Soll ein Baustein trotz Voreinstellung .00CX im RTF-Format eingelesen werden ist beim *-Befehl das
Dateiformat zu erganzen, bsw. *textbaustein.rtf

Funktionen in der Abschlussleiste
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