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4 Funktionen in der Abschlussleiste

4.1 Zentral / Lokal

Aktenkonto

Hauptartikel - Aktenkonto (Einstellungen)

Finanzbuchhaltung

EU-Rechnung

Alktenkonto Finanzbuchhaltung | I Druckoptionen

El-Rechnung | Buchen | Listen | E-Fieghnungenl

Aktueler kehnwertsteusrzatz &

Sozietatzabrachnung ki

[ Mettoausweiz

] Einnahmen-Uberschuss-Fechnung Lber D atenpoal

S achkonten ohne Jahrezanfangsbestand, Zugang und Abgang anzeigenddrucken
(®) El Saldierung Teil 2+3 in 10er Gruppen

() EJ Saldierung Teil 2+3 in 100er Gruppen

() Keine Saldierung in Teil 2+3

[ ]Finanzbuchhaltung || einschaltert
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Aktueller Mehrwertsteuersatz

Diese Einstellungen werden nur angezeigt und kénnen erforderlichenfalls Gber die A/lgemeinen Einstellungen
, 1 Allgemein geandert werden.

Sozietatsabrechnung aktiv

Diese Einstellungen werden nur angezeigt und kénnen erforderlichenfalls Uber die A/lgemeinen Einstellungen
, 1 Allgemein, geandert werden.

Nettoausweis

Diese Einstellung wird gewahlt, wenn Betrage in verschiedenen Auswertungen netto, brutto abziglich
Umsatzsteuer, ausgewiesen werden sollen; da vereinnahmte Umsatzsteuer abgefuhrt werden muss und
verausgabte Vorsteuer erstattet wird, zeigt der Nettoausweis eher den tatsachlichen wirtschaftlichen Erfolg
an.

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung iiber Datenpool

Wenn in der Finanzbuchhaltung diese Einstellung gewahlt wird, kann eine Einnahmen-Uberschuss-Rechnung
oder eine UStVA Uber Elster bzw. Schnittstellen, Elster nicht nur mit dem eigenen Datenpool, sondern
zusatzlich auch mit den Buchungen anderer Datenpools erstellt werden. Gleichzeitig wird mit dieser
Einstellung der eigene Datenpool fiir die Erstellung von Einnahmen-Uberschuss-Rechnungen und UStVA an
anderen Arbeitsplatzen freigegeben. Es ist nur moglich auf Datenpools zuzugreifen, bei denen

0. g. Einstellung ebenfalls gesetzt wurde. Aus der Liste dieser Datenpools kdnnen die mit auszuwertenden
Datenpools ausgewahlt werden. Mit Ausnahme der Umsatzsteuerangaben sind die mit der
Programmfunktion Einnahmen-Uberschuss-Rechnung sonst angebotenen Zusatzausdrucke zur Einnahmen-
Uberschuss-Rechnung dann jedoch nicht méglich. Diese Einstellung kann beispielsweise dazu dienen, die
Daten zweier Anwalte zusammenzufihren, die jeweils in einem eigenen Datenpool erfasst wurden.

Jedoch unterscheidet sich die Auswahl der angebotenen Datenpools zwischen EU-Rechnung und
Umsatzsteuervoranmeldung sowie der BWA. In der BWA werden lediglich die Datenpools angeboten werden,
in denen sich neben der sach-Datei auch dau-Dateien befinden. Sofern keine Buchungen vorhanden sind,
werden diese Pools bei der Auswertung nicht berticksichtigt. In der Funktion EUR und UstVA werden alle
vorhandenen Datenpools angeboten, auch wenn in denen lediglich eine sach-Datei existiert, jedoch bisher
nie gebucht wurde.

Sachkonten ohne Jahresanfangsbestand, Zugang und Abgang anzeigen
/ drucken

Wenn diese Einstellung gewahlt wird, werden bei den Auswertungen Uber mehrere Sachkonten in
Auswertungen, Sachkontenliste und Sachkonten Ubersicht bzw. Auswertungen, Sachkonten-Saldenliste und
Ubersicht Sachkonten, auch die angelegten, aber nicht bebuchten Sachkonten angezeigt.
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EU Saldierung / Keine Saldierung

Wenn die Saldierung in Gruppen gewéhlt wird, werden in den Teilen 2 und 3 der EU-Rechnung die Werte
far jeweils 10 bzw. 100 Konten saldiert.

Finanzbuchhaltung Il einschalten

Bei lizenzierter Finanzbuchhaltung Il kann diese hier eingeschaltet werden.

Buchen

x

@ Hile T |nfo

Aktenkonto Finanzbuchhaltung | I Druckoptionen

EU-Ee-:hnungl Buchen |I=isten I E-Fieghnungenl

Yorzchlag Finanzkonto: FPostgiro
. Kasze: K.asze

. Kazze:

. Kasse:

. Kazse:

1
2
2
4
5

. Kazse:

[ ] Megativen Bestand auf K.azzenkaonten verhinderm

Eingabe des Sachbearbeiters bei Jourmalbuchung

[ ] Eingabe dez neuen Saldos ermoglichen [Einzelbuchung) bew. erzwingen [Stapelbuchung]
Wiederkehrende Buchungen alphabetizch zortiert

[#] Sozienanteile imJournal buchen

[ ] Jaumaldaten verschiizsel speichern

Folgende Einstellung ist nur in der Einzelbuchung wirkzan:
T agezdatum alz Buchungzdatum vorzchlagen

B Zertal I Lokal ‘ X Abbruch
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Vorschlag Finanzkonto

Eine Kontonummer aus dem Finanzkontenbereich 1000-1099 kann eingegeben werden. Das hier
eingegebene Finanzkonto wird bei Buchungen, bei denen Finanzkonten angesprochen werden, zunachst
vorgeschlagen.

1. - 5. Kasse

Eine Kontonummer im Finanzkontenbereich flr bis zu fliinf Kassen kann eingegeben werden. Auf den hier
eingegebenen Konten wird ein negativer Kassenbestand verhindert, wenn die folgende Einstellung gewahlt
wurde.

Negativen Bestand auf Kassenkonten verhindern

Wenn diese Einstellung gewahlt wird, Uberprift das Programm, ob Buchungen vorgenommen werden, die zu
einem negativen Kassenbestand fuhren. Als Kassenkonto wird das Finanzkonto fir die Kasse aus der
vorangehenden Einstellung genommen.

Eingabe des Sachbearbeiters bei Journalbuchung

Diese Einstellung erlaubt es, einen Sachbearbeiter auch dann einzugeben, wenn kein Aktenkonto
angesprochen wird. Die Eingabe eines Sachbearbeiters kdnnte z. B. bei Sonderbetriebseinnahmen oder
Sonderbetriebsausgaben sinnvoll sein. Im Zweifelsfall sollte diese Einstellung nicht gewahlt werden.

Eingabe des neuen Saldos ermoglichen (Einzelbuchung

bzw. erzwingen (Stapelbuchung)

Bei Wahl dieser Einstellung muss in der Stapelbuchung ein Zielsaldo eingegeben werden, um Buchungen
vornehmen zu kénnen. Diese Einstellung ist im Regelfall sinnvoll; notfalls kbnnen Buchungen auch
gespeichert werden, wenn der Zielsaldo nicht erreicht wurde. In der Einzelbuchung bewirkt die Einstellung
nur, dass ein Zielsaldo eingegeben werden kann, der hier nie erforderlich ist.

Wiederkehrende Buchungen alphabetisch sortiert

Mit dieser Einstellung kénnen die unter Buchen, Extras, Wiederkehrende Buchungen eingerichteten
Buchungsvorlagen alphabetisch sortiert beim Buchen angezeigt werden.

Sozienanteile im Journal buchen

Bei Aktivierung der Sozietatsabrechnung unter Kanz/e/, Allgemeine Einstellungen, 1 Allgemein,
Sozietatsabrechnung verwenden kann hier zusatzlich die Einstellung Sozienanteile im Journal buchen
gesetzt werden. Dann werden die Sozienanteile gebucht. Zu beachten ist, dass die einmalig geanderten
Einstellungen dauerhaft so bestehen bleiben. Der Vorteil dieser Einstellung ist, dass sich nachtragliche
Veranderungen der Anteile nicht mehr auf bereits gebuchte Vorgange auswirken. Sozienanteile, die vor
dieser Einstellung gebucht wurden, werden auf Grundlage der aktuellen Sozienanteile berechnet.

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 5 von 9



RA-MICRD

FIBU (Einstellungen)

Wenn zu einer Akte Sozienanteile hinterlegt und die Einstellung Sozienanteile im Journal buchen gesetzt
sind, kann Honorar zu dieser Akte nicht abweichend von der hinterlegten Verteilung auf einen anderen
Sachbearbeiter gebucht werden. Das Honorar misste in diesem Fall ohne Akten-Nr. als reine
Sachkontobuchung, ggf. mit einem Aktenhinweis im Buchungstext, verbucht werden. Dadurch wird bei einer
Auswertung der Erléskonten nach SB das Honorar dem gewulnschten SB zugeordnet.

Journaldaten verschliuisselt speichern

Wird die Einstellung Journaldaten verschlUsselt speichern gesetzt, kann dies nicht mehr rickgangig gemacht
werden. Die Verschlisselung beginnt ab Aktivierung. Vor der Aktivierung gespeicherte Daten bleiben
hiervon unberiihrt. Hinsichtlich der Darstellung samtlicher Auswertungen (z. B. Journal, EU-Rechnung usw.)
ist diese Speicheroption ohne Auswirkung.

Listen

=

@ Hile I Inio

Aktenkonto Finanzbuchhaltung | I Druckoptionen

EU-Eechnung| Buchen Listen I E-Rechnungen I

[ ] Buchhaltungsanzeige maximal 1 ‘Waoche zuriick
Sachkonterindow mit 5 alden
S achkonten-5 aldenliste mit Zwizchenzummen

K.anzleibezeichnung fur Diuck
E /U-Rechnung und Jourmal;

E wcelexport

Speicherpfad:

B Zernval I Lokal
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Buchhaltungsanzeige maximal 1 Woche zuriick

Wenn diese Einstellung gewahlt wird, werden Buchhaltungsanzeigen automatisch fir maximal eine Woche
angezeigt.

Sachkontenwindow mit Salden

Wenn Sie diese Einstellung wahlen, werden in der Sachkontenibersicht bzw. Ubersicht, Sachkonten

Alt Gr die Sachkonten mit den dazugehdrigen Betragen angezeigt. Wenn Sie diese Einstellung nicht

wahlen, wird nur der Kontenplan angezeigt.

Sachkonten-Saldenliste mit Zwischensummen

Wenn diese Einstellung gewahlt wird, wird bei Auswertungen, Sachkontenliste bzw. Sachkonten-Saldenliste
nach jeder Kontenklasse eine Zwischensumme ausgewiesen.

Kanzleibezeichnung fiir Druck E / U-Rechnung und Journal

Soll die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung und das Journal nicht mit der Kanzleibezeichnung aus dem
Lizenzeintrag ausgedruckt werden, kann eine abweichende Bezeichnung eingegeben werden, die dann
anstelle des Namens im Lizenzeintrag ausgedruckt wird.

Excelexport

Uber Editierschaltflache wird der Speicherpfad fiir Daten festgelegt, die als Excel-Datei aus
Programmfunktionen der Finanzbuchhaltung exportiert werden sollen.
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E-Rechnungen

Aktenkonto Finanzbuchhaltung | I Druckoptionen

EU'EEChnUHEII Buchen I Lizten E-Rechnungen |

[ ] Einlesepfad fiir Elekbionische Eingangsrechnungen:

=2 - [&3c

B Zerval Il Lokal . x.ﬁ.bbruch

Einlesepfad fur Elektronische Eingangsrechnungen

Der Einlesepfad fur elektronische Eingangsrechnungen wird festgelegt, die z. B. als PDF-Datei per E-Mail
erhalten wurden und Uber das E-Eingangsfach in die Finanzbuchhaltung tbernommen wurden.

Druckeroptionen

Hauptartikel = Druckoptionen (Einstellungen)
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Funktionen in der Abschlussleiste

Zentral / Lokal

B Zerval Il Lokal

Die Einstellungen sind durch blaue oder rote Schrift gekennzeichnet. Wird eine rote Einstellung geandert, so
wirkt sich dies auf alle an das Netz angeschlossenen Rechner aus. Eine blaue Einstellung betrifft nur den
Rechner, an dem gerade gearbeitet wird.

OK

Speichert die eingegebenen Daten und beendet die Programmfunktion.

Abbruch

x

Beendet die Programmfunktion. Eine Speicherung erfolgt nicht.
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