T
RA-MICRO

Foko Fenster

Foko Fenster

Hauptseite > Zwangsvollstreckung > Foko Fenster

Foko Fenster

Video: Foko Fenster

Kategorie: Zwangsvollstreckung

Tastenkombination:

Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/

Inhaltsverzeichnis

B AN oY o g T=Y L = PP PP PPPPPN 3
2 FUNKEIONEN IN AEF TOOIDAI ..t e e oot e et e ettt e et e ettt e e et e e et e e e e et e e eaenaeeees 4
72000 R 2 1= el | PP 4
2.1.1 Optimale SPaltENDrEItE i 4

2.1.2 Alternative DarstellUnNg FOKO ...uuiiiiiiiiii e e e e e e 5

2.1.3 1. Adresszeile fUr FOKO UDErNENMEN .. .coui i e 5

2.1.4 Darstellung Hauptforderung im RUDIUM ... e e 5

2.1.5 Kumulierte Betrage UNTEr FOKO oiuiiiiiiii e e e e e e e et ean e 5

2.1.6 Sollstellung laufender FOrAEIUNG ..ouuiiiiiiii et e e e e e e e e et e e e e et e eanaes 5

2.1.7 Unverzinsliche Kosten im FOKo gesondert aUSWEISEN ......iiiiiiiiiiiiiiiici e e 5

2.1.8 Abgerechnete PoSitionen Marki@ren ....... oot eae s 6

2.1.9 Zahlungsverrechnung zeileNWEISE QUSWEISEN ......uiiiiiiiiiiii e e et e eaa s 6

2.1.10 TAQESZINSEN QUSWEISEIN eeiiuiiieiiittti e e eeeett e e e e et e e et e e e e e et e e s e et e et e e e e e et e e et e e st e e e et e enne e e e 6

2.1.11 Zinsberechnung immer vor GUESchriften auSWEISEN ...........viiiiiiiiiiii e 6

2.1.12 Zinsberechnung Zeil€NWEISE QUSWEISEN ......uiiiiiiiiiiiii e 6

2.1.13 Gesamtforderung in einer Zeile drUCKEN ........coiiiiiiiii e 6

2.1.14 Aktuelle Betrage UNTEr FOKO ..oiiiiiiiiii e 7

2.2 Foko buchen
2.3 Foko kopieren

B ] U L] =T o IR PRPPPTN 7
B8 TS Y= Lo 1T oYL= f PP 7
7 G A (=Y 1 o PSP 7
2.7 FOKO-KOSEENAUTSTEIIUNG ...ttt e e e et n e e ettt r e e e e e e e e e e e e e e eennn e neeeeennes 7

Ausgabe: 01.05.2024 Seite 1 von 11



https://onlinehilfen.ra-micro.de
http://www.ra-micro-doku.de/etv/clip.pl?id=858
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://www.ra-micro.de/support/
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Kategorie:Zwangsvollstreckung
https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICRD

Foko Fenster

2.8 BaSISZINSTADEIIE ...uiiiieiiiii ettt 7
e B N =l o= ) = PP R UUPPP PP RPPPPPPIN 8
3 Funktionen im BearbeitUNgSherEiCh v 8
A PSPPI 8
3.2 FOrderungskonto @USWENIEN ....... et 8
T I 2 (=] o] o) « -2 PP PP UPPT 8
R AN e P4=T o= To £= | AU ] o PRSP PPTPPPPTN 8
o 700 T 20 o) ¥ 1o o I PP PPPT 8
I I\ = oY =T ol a1 =11 o 1= o PP PPT 8
ST A\ = o Yo o 1T ol o 11 o PP PPPT 8
IR I XU = o [PPSR 9
3.9 Tage @b VB-BUCKHUNG ..oiiiii et e et e e et e e e e e e e 9
3.10 Forderungskonto AUTSTEIIUNG ...t e e e e e e e e e e e e e e e e eenes 9
o B R 0 g TO 1= T o =Y = T [PPSR 9
4 Funktionen in der ADSCRIUSSIEISTE .. .ccvviiiiii et e e e e e e e e e e e nne s 10
o R el e AN ] o 1< [of =T o o PP UTPTPP PP UUPPIN 10
4.2 EXPOIE NACKH EXCOI ...ttt et e ettt et et e ettt e e et e et b e et e e e e e b e e e e e e ean e eeen 10
e IS oo =T o PO PPTUUPPIN 10
4.4 SeNAEN AN E-B el Lo e e e e e e e et e e e e e e e ean e aean 10
S Y O [T o] o To =1 o IR PP PPPTIN 10
B T ¥ (ol =] o H TSP PPTUOPPIN 10
A O Q¥ g (o B Tel o1 11=] (=] o F TP PPTR PPN 11
Z/ Sl o] o] g UTel WU T o T ISYol o1 1< Y= o [PPSR 11

Ausgabe: 01.05.2024 Seite 2 von 11




=7
RA-MICRO

Foko Fenster

Allgemeines

% Foko Fenster (AGr + h) — O X

Apnsicht  « Stammdaten bearbeiten  Foko buchen Buchungen bearbeiten Foko kopieren Suchen Saldenliste  Aktenkonto  Foko-Fostenaufstellung

Basiszinstabelle E-tkte Fenster 1 .

Akte / Forderungskonto Anzeigedatum, letzte Buchung am 03.05.2017
Akbe | 1417 ¥ Midller ./, Meyer Kaontostand zum: | 02.05.2017 &
Schuldner: -

Hanhs Mever, 13581 Berlin

Forderung / Titel:
Schadenerzatz aus Kaukvertrag

2% -M aBnahmenplaner

[ Mahnzchreiben [ Mahnbescheid O 2v-2uftrag [ Tage ab WE-Buchung I:I

UnvYerz. . YErz. -

Nr. Datum Betrag £ Buchungstext Kosten K. Zinsen Kosten H. Zinsen | H. Forderg.

1
GESAMTFORDERUNG: 22.000,00 ¢ 2er03.05.2017 zzql. ab dem 04.05.2017 |-~
Tagezzinzgen: 188,05 €
Hauptfarderung: 22.00000€ nebst 13 % Zinzen [p.m.)
Summe ohne Zinsen: 22.00000€ -
@ = . = e v x

Foko Fenster dient der Anzeige des Forderungsverhaltnisses zwischen Mandant und Schuldner mit allen
verfiigbaren Informationen zur ZV-Angelegenheit sowie der Anderung von Stammdaten, Buchungen und
deren Bearbeitung. Die Aktualitat des Forderungskontos ist durch sofortige Datenibernahme nach einer
Bearbeitung gewahrleistet. Laufende Zwangsvollstreckungssachen und statistische Auswertungen sind auf
einen Blick ersichtlich. Eine direkte Einsichtnahme in das Aktenkonto, die Foko-Kostenaufstellung und die
aktuelle Basiszinstabelle sind mdglich. Foko Fenster kann auch direkt tber die Tastenkombination

Alt Gr aus anderen RA-MICRO Programmfunktionen aufgerufen werden.

Sofern noch kein Forderungskonto vorhanden ist, kann dieses auch direkt angelegt werden. Nachdem
folgender Programmhinweis
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Foko anlegen

ﬂ Das Unterkonto 62/17 Ukto.-3 wird angelegt.

v X

mit_/a bestatigt wurde, kdnnen die Stammdaten des Forderungskontos erfasst und, nach deren Bestatigung
mit OK, die ersten Buchungen in das Forderungskonto vorgenommen werden.

Funktionen in der Toolbar

Ansicht

+ & Foko Fenster (AltGr + h)

Ansicht Stammdaten bearbeiten Foko buchen B

Alternative Darstellung Foko

Im Rubrum ausweisen k

-

Darstellung Hauptforderungen im Rubrum

Darstellung Zahlung im Rubrum *

Unwverzinsliche Kosten gesondert

<LK

Abgerechnete Positionen markieren

Im Foko ausweisen [

Kumulierte Betrage unter Foko
Tageszinsen ausweisen
Aktuelle Betrage unter Foko

Jede zweite Feile einfarben

LLLKL

Optimale Spaltenbreite

Stellt fUr die Buchungsspalten die optimale Spaltenbreite ein. Die Spaltenbreite orientiert sich an dem
Iangsten Spalteneintrag, so dass alle Eintrage in den Spalten sichtbar sind.
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Alternative Darstellung Foko

Die Option A/ternative Darstellung wird gewahlt, wenn die Zahlungsverrechnung im Konto untereinander
stehend angezeigt werden soll. Im Forderungskonto werden dann in zwei Spalten die Kosten und die
Hauptforderung aufgefihrt. Erfolgt eine Zahlungsverrechnung, wird diese in einer nebenstehenden Spalte
mit untereinander stehenden Betragen dargestellt.

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den £/nstel/lungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.

1. Adresszeile fiir Foko iibernehmen

Bei Wahl dieser Option wird statt der Anrede, z. B. Herr, die 1. Adresszeile It. Adressfenster, z. B.
Geschaftsfuhrer, flr die Bezeichnung des Glaubigers oder Schuldners in das Forderungskonto iubernommen.

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den £/nstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.

Darstellung Hauptforderung im Rubrum

Hauptforderungen aus dem Forderungskonto werden im Rubrum nebeneinander oder untereinander
angezeigt und gedruckt.

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den £/nstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.

Kumulierte Betrage unter Foko

Die kumulierten Betrage im unteren Teil des Forderungskontos kénnen in zwei Spalten (nebeneinander)
oder untereinander angezeigt werden.

Sollstellung laufender Forderung

Sollstellungen werden bei monatlichen Hauptforderungen gesondert fir jeden Monat im Forderungskonto
ausgewiesen.

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den £/nstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.

Unverzinsliche Kosten im Foko gesondert ausweisen

Bei Wahl dieser Option werden die unverzinslichen Kosten in einer gesonderten Spalte im Forderungskonto
angezeigt und gedruckt.

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den £/nstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.
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Abgerechnete Positionen markieren

Bei Wahl dieser Option werden abgerechnete ZV-Kosten im Foko griin markiert. Die farbliche Markierung
wird entweder nach ZV-Kostenabrechnung tber das Gebuhrenprogramm, Programmfunktion ZV-Kosten oder
aber die MaRnahmenerstellung inkl. Ubersendungsanschreiben an den Mandaten und Erstellung der
Kostennote nebst OP-Buchung in der ZV dargestellt.

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den £/nstel/lungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.

Zahlungsverrechnung zeilenweise ausweisen

Bei Wahl der Einstellung Zahlungsverrechnung zeilenweise ausweisen wird die Verrechnung einer Zahlung
aufgeschlisselt angezeigt, wodurch das Forderungskonto noch nachvollziehbarer wird. (s. Nr. 2 Zahlung
/ Gutschrift)

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den £/nstel/lungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.

Tageszinsen ausweisen

Bei Wahl der Option werden die Tageszinsen im Forderungskonto ausgewiesen.

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den £/nstel/lungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.

Zinsberechnung immer vor Gutschriften ausweisen

Im Forderungskonto wird vor Gutschriften des Schuldners immer eine Zinsberechnungszeile ausgewiesen.

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den £/nstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.

Zinsberechnung zeilenweise ausweisen

Um die Zinsberechnung in komplexeren Forderungskonten, in denen mehrere verzinsliche Forderungen
verbucht sind, nachvollziehbarer zu machen, kénnen diese zeilenweise angezeigt werden.

Die zum Buchungsdatum einer erneuten Buchung berechneten Zinsen werden in einer gesonderten
Zinsberechnungszeile flr jede Forderung nach Zinszeitraumen einzeln aufgeschlisselt.

Voreingestellt ist die Auswahl, die in den E/nstellungen Zwangsvollstreckung auf der Karteikarte
Forderungskonto festgelegt wurde.

Gesamtforderung in einer Zeile drucken

Die ausgewiesene Gesamtforderung wird im Forderungskonto samt Tageszins und Referenzdatum in eine
Zeile gedruckt. Wenn die Option nicht gewahlt ist, erfolgt der Ausweis zweizeilig.
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Aktuelle Betrage unter Foko

Bei Wahl dieser Option werden die aktuellen Betrage unter dem Forderungskonto ausgewiesen.

Foko buchen

Hauptartikel = Foko buchen

Foko kopieren

#, Foko kopieren

Akte |e2/170s03 [ * | |4 | Schott/petry

Modus |UDII5t:§ndig kopieren V| nach (®) Aktennummer " v| + |

() Unterkonto zu 62/17

Bei Wahl dieser Option kann das ausgewahlte Forderungskonto entweder vollstandig mit Stammdaten oder
nur mit den enthaltenen Buchungen kopiert werden. Das Forderungskonto kann zu einer anderen Akte oder
als neues Unterkonto zur ausgewahlten Forderungsakte angelegt werden. Bei der Auswahl

"Unterkonto zu [Akten-Nr.]" wird die nachste freie Unterkonto-Nr. bereits vorgeschlagen.

Suchen

Im Forderungskonto kann in den Spalten Datum, Betrag und Buchungstext nach einer Zeichenkette, z. B.
einem Zahlungsdatum oder einem bestimmten Buchungsbetrag, gesucht werden.

Saldenliste

Saldiert die Forderungskonten zu allen Akten, in denen der erste Glaubiger des angezeigten
Forderungskontos als Mandant vermerkt ist.

Aktenkonto

Zeigt das zum Forderungskonto gehérende Aktenkonto an.

Foko-Kostenaufstellung

Hauptartikel -» Foko-Kostenaufstellung

Basiszinstabelle

Ruft die aktuelle Basiszinstabelle von RA-MICRO Online auf.
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E-Akte Fenster

Hauptartikel = E-Akte Fenster

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Akte

Die zur Akte gehérende Nummer des Forderungskontos wird eingegeben. Neben dem Eingabefenster wird
die Aktenkurzbezeichnung angezeigt.

Zusatzliche Hinweise zur Aktennummerneingabe sind hier zu finden.

Forderungskonto auswahlen

Dient zur Auswahl eines vorhandenen Forderungsunterkontos.

Aktennotiz

Nach Aktenaufruf wird ein Symbol fur die Aktennotiz angezeigt. Durch Klick kann die Aktennotiz aufgerufen
werden, welche die Akte wie ein Laufzettel begleitet.

Anzeigedatum
Im Bereich Anzeigedatum wird zur Information der Tag der letzten Buchung angezeigt und als Datum fur
den Sach- und Kontostand das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen. Dieser Programmvorschlag kann im

Muster 77MMjJ)/ Gberschrieben werden. Mit einem Mausklick auf das Dropdown-Men( wird ein Kalender
aufgerufen, in dem das Datum gewahlt werden kann.

Rubrum

Im Rubrum werden alle in den Stammdaten erfassten Glaubiger und Schuldner mitsamt ihren Vertretern
angezeigt.

Um die Stammdaten zu bearbeiten, kann die Funktion Stammadaten bearbeiten genutzt, der entsprechende
Eintrag mit Doppelklick / -touch ausgewahlt oder die Programmfunktion im Kontextmenu aufgerufen werden.

Mahnschreiben

Die Akte wurde fir ein Mahnschreiben vorgemerkt. Das Datum wird eingetragen, an dem das
Mahnschreiben erstellt werden soll.

Mahnbescheid

Das Datum fir die Vormerkung eines Mahnbescheides wird eingetragen.
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Sobald zu einer MaBnahme ein gultiges Datum eingetragen und das Datumsfeld verlassen wurde, wird die
Akte fUr die MaBnahme vorgemerkt.

ZV-Auftrag

Es wird festgelegt, dass zu einem bestimmten Termin ein Zwangsvollstreckungsauftrag erstellt werden soll.

Alternativ besteht die Méglichkeit, die Erstellung eines ZV-Auftrages daran zu binden, dass die Zahlung auf
einen etwa ergehenden Vollstreckungsbescheid nicht innerhalb einer festzulegenden Anzahl von Tagen nach
Buchung der VB-Gebuhr erfolgt ist.

Tage ab VB-Buchung

Es wird festgelegt, dass zu einem bestimmten Termin ein Zwangsvollstreckungsauftrag erstellt werden soll.

Alternativ besteht die Mdglichkeit, die Erstellung eines ZV-Auftrages daran zu binden, dass die Zahlung auf
einen etwa ergehenden Vollstreckungsbescheid nicht innerhalb einer festzulegenden Anzahl von Tagen nach
Buchung der VB-Gebuhr erfolgt ist.

Forderungskonto Aufstellung

Im mittleren Teil werden die Buchungen chronologisch sortiert angezeigt. Zahlungen / Gutschriften fur den
Schuldner werden im Forderungskonto durch schwarze Schriftfarbe kenntlich gemacht. Gebuchte
Hauptforderungen werden innerhalb des Forderungskontos automatisch durchnummeriert, was die
Nachvollziehbarkeit innerhalb der Zahlungsanzeige deutlich erhéht. Die Nummerierung der gebuchten
Forderungen erfolgt vor dem gewahlten bzw. eingegebenen Buchungstext. Die weitere Darstellung ist
abhangig von den bei Ansicht getroffenen Einstellungen.

Im Kontextmenu kann gewahlt werden, Forderungskonto bearbeiten, Buchen oder die markierten Buchung
in das C/ipboard kopieren. Die Funktion Forderungskonto bearbeiten kann auch uber Doppelklick aufgerufen
werden.

Kumulierte Betrage

Im unteren Teil des Forderungskontos wird die Gesamtforderung angezeigt. Sind mehrere Schuldner in den
Stammdaten erfasst, werden auch die Teilforderungen gegen den jeweiligen Schuldner ausgewiesen.

Sofern monatliche Hauptforderungen gebucht sind, werden diese als weiterlaufend angegeben.

Zusatzlich wird in Form von kumulierten Betragen angegeben, wie hoch die anfangliche Hauptforderung
sowie die Summe der Zahlungen, Kosten, Kostenzinsen und Hauptforderungszinsen im gesamten
Forderungskonto ist.

Kumulierte Betrage werden nur angezeigt, wenn in den £instel/lungen Zwangsvollstreckung auf der
Karteikarte Forderungskonto die Einstellung Kumulierte Betrage unter Foko gewahlt ist.
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Funktionen in der Abschlussleiste

In E-Akte speichern

-

Die Eingabe wird in die E-Akte gespeichert.

Export nach Excel

Das Forderungskonto wird nach Excel exportiert.

Senden

=

Bereitet den E-Mail-Versand der Daten aus dem Forderungskonto mittels des Standard-E-Mail-Programms
vor.

Senden an E-Brief

Ubergibt die ausgegebenen Daten fiir den Versand an den E-Brief - standardméRig als PDF-Anlage und an
die E-Mail-Adresse, die im Adressfensterim Feld £-Maj/ erfasst ist.

Fiir die Ubermittlung der Adresse im Grafik-Format 6mp muss in den Einstellungen Adressen auf der
Karteikarte A/lgemein bei Adresse an E-Mail Empianger senden die Auswahl B/TMAP getroffen werden.

Clipboard

&

Ubernimmt das Suchergebnis in die Zwischenablage, mittels der Tastenkombination in die
Textverarbeitung eingefligt werden kann.

Drucken
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Fir den Druck der ausgegebenen Daten und Druckerauswahl.

OK und SchlieRen

Die Eingabe wird gespeichert und das Fenster wird geschlossen.

Abbruch und SchlieRen

b 4

Der Vorgang wird abgebrochen und das Fenster wird geschlossen.
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