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Allgemeines

O TVM-Textvariablen-Datenbank (AltGr + F10) - [Masken importieren]

Q Textbausteine bearbeiten tQJ -

Yorlagendatenbank

Ayrbeitzdatenbank

1 fdiessen

G ADRINFO - Zuzatzinformationen Adresse

=] 21 Bremswegberechnung

5 -] BREMS - Bremswegberechnung
=147 Fahrtenbuch

i L.[= FB9I- Fahtenbuch

EI @ Referat: Familienzachen

& 02 - Familienrecht

[ S5TAMM - Mandatsaufnahme

G WERSORGT - Fragebogen Wersorgungzausgleich Scheidung neu
5] WERSORLY - Fragebogen Wersorg.-ausgl. Lebenspartnerschaft neu

I'_'I--@ Festbetragsverzinzung

-] RATES - Festbetragsverzinsung

L—_I--@ Geszchaftzanteilzlibertragung

G GAUEBAY - Geschaftzanteilsiibertragung Bayern 2021

Q GAUEBERL - Geschaftsanteilsubertragung Berlin 2020

G GAUEBRAMN - Geschaltzanteisibertragung Brandenburg 2020
G GAUEBRMH - Geschaftzanteilsubertragung Bremerhaven 2020
G GAUEHESS - Geschaftzanteilzubertragung Hesszen 2020

G GAUEHH - Geschaftzantelsubertragung Hamburg 2020

B GAUEMY - Geschiftsanteilsiiberrag. Mecklenbrgvorpommern 20
-] GAUENIED - Geschiftzanteilziberragung Niedersachsen 2020
G GAUEMNRW - Geschaftsantelslibertragung NRwW 2020

G GAUERP - Gezchaftzanteilsiibertragung Rheinland-Pfalz 2020

G GALEBAWL - Geschaftzanteilzlibertragung B aden-wiittermberg 2020

I@ Adreszen
G ADRINFO - Zuzatzinformationen Adresse
1 Bremswenberechnung
El BREMS - Bremswegberechnung
€71 Familiensachen - Referat 2
‘B 02 - Familierrecht
[ 5TAMM - Mandatsaufnahime
11 Verkehrsurfallsachen - Referat 4
: m HUE. - HUK.Fragebogen
Meuer Ordrer [keinem Referat zugeordnet]
Referat 01: Yerschiedene Sachen
Referat 03 Mietzachen
Referat 05 Arbeitsrecht
Rieferat 08: Zivilzachen
Referat OF: Strafsachen
Referat 08: Sozialgericht
Referat 09 Erbrecht
Referat 10 Auslanderacht
Referat 14 Zwangsvollstreckung
Referat 20: Motariat
Referat 21 test
Referat 36: Matariat Erbrecht

=

Bevor Sie die im Lieferumfang enthaltenen Masken und Formulare nutzen kénnen, missen diese von der
Vorlagendatenbank in die Arbeitsdatenbank importiert werden. Bitte beachten Sie, dass in der Funktion
"importieren" die Vorlagendatenbank im linken Fenster und die Arbeitsdatenbank im rechten Fenster

angezeigt werden.

Funktionen in der Toolbar
Suchen

BN

Hauptfenster -» Suchen
Erfassungsmasken bearbeiten

Hauptartikel = Erfassungsmasken bearbeiten
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Textbausteine bearbeiten

Texthausteine bearbeiten

Hauptartikel - Textbausteine bearbeiten
Extras

o

Masken importieren

Masken exportieren
Druckereinstellungen

Datenbankstatus anzeigen

Modulversionen anzeigen

Hauptartikel —» Extras

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Vorlagendatenbank

Die Vorlagendatenbank enthalt alle von RA-MICRO zur Verfiigung gestellten Formulare und Muster.
Als Vorlagendatenbank wird die von RA-MICRO mitgelieferte zentrale Vorlagendatenbank bezeichnet.

Auch von Ihnen zentral erstellte Datenbanken oder von anderen Kanzleien zur Verfigung gestellte
Datenbanken werden als Vorlagendatenbank bezeichnet.

Vorlagendatei

Masken und Formulare, die in die Arbeitsdatenbank importiert werden sollen, markieren Sie mit der Maus
und ziehen sie mit gedruckter linker Maustaste in den gewlinschten Variablenpool der Arbeitsdatenbank. Die
Formular/Masken sind damit fir den Import vorgemerkt und in der Arbeitsdatenbank blau umrandet ié

dargestellt. Der Import wird erst nach Bestatigung mit durchgefuhrt.

Anstelle einzelner Formulare / Masken kénnen auch komplette Verzeichnisse importiert werden.

Sie kdnnen den Import auch in einen individuell neu erstellten Ordner durchfihren. Wahlen Sie als Ziel in
diesem Fall [] Meusr Ordrer,

Arbeitsdatenbank

Die Arbeitsdatenbank enthalt alle Formulare und Masken, die von lhnen aus der Vorlagendatenbank
importiert oder selbst erstellt wurden.

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 3 von 5


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Textbaustein-WDM#Textbausteine_bearbeiten
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Textbaustein-WDM#Extras
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICROD

Formulare und Masken importieren

Als Arbeitsdatenbank wird die von lhnen tatsachlich genutzte Datenbank bezeichnet.

Ihre selbst erstellten Masken und Formulare sind zunachst nur in lhrer Arbeitsdatenbank gespeichert. Damit
sie auch anderen Nutzern zur Verfligung stehen, missen sie in die zentrale Vorlagendatenbank exportiert
werden.

Liste Arbeitsdatenbank

In der Ubersicht werden alle vorhandenen Masken und Formulare angezeigt. Ist ein Formular/eine Maske der
Arbeitsdatenbank aktueller als in der Vorlagendatenbank, wird es rot umrandet dargestelit.

rote Umrandung in der Liste der Arbeitsdatenbank

Ist ein Formular / eine Maske in unterschiedlichen Versionen in den beiden Datenbanken enthalten, wird die
aktuelle Version rot umrandet. Das Uberschreiben einer aktuellen Formularversion durch eine altere Version
erfolgt nur nach ausdricklicher Bestatigung eines Sicherheitshinweises.

blaue Umrandung in der Liste der Arbeitsdatenbank

Haben Sie ein Formular / eine Maske mittels Drag & Drop in die Arbeitsdatenbank gezogen, wird es blau
umrandet. Diese Hervorhebung verschwindet, sobald Sie die Ubernahme der importierten Masken/Formulare

durch bestatigt haben.

Funktionen in der Abschlussleiste
Vorlagen
&

Wollen Sie Formulare/Masken aus einer anderen als der RA-MICRO-Vorlagendatenbank importieren, kénnen
Sie hiermit die gewtinschte Datenbank auswahlen.

Loschen

%

Hiermit kdnnen Sie die Vorlagendatenbanken, die Sie nicht mehr bendtigen, 16schen.

OK + SchlieRen

Mit dieser Funktion bestatigen Sie den Import der blau umrandeten Masken und Formulare in die
Arbeitsdatenbank.
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Abbruch + Schlielsen

b 4

Hiermit brechen Sie den Import der ausgewahlten Masken und Formulare ab.
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