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Fristenliste

Video: Fristenliste

Kategorie: Termine/Fristen

Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/
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Allgemeines

& Fristenliste — o X
1 ansicht = 7] i |
Filter Fristablauf  Fristg Akte i Fristbegil i SB B kung erledigt von SB Aktenlangbezeichnung Notiz
Mi, 26.04.2017 Einspruch | 10/17 UW Schulz./. Schmidt Mi, 12.04.2017 TP Schulz./. Schmidt wg. Forderung Q
Datum von: 01.04.2017 [[E] bis: | 30.04.2017 [[F]
Akte von: 114 bis: | 10117

0 s 8
|:| Datenpgol: Hauptpool (D:\yra\)

|:| Adressnummer:

Optionen
|:| Mit abgelegten Akten

Erledigte und gelgschte Fristen anzeigen
|:| Leerzeile zwischen Eintragen drucken

Liste mit Fristenzettel drucken
(8) _Fristenzettel 1

) Fristenzettel 2

O Frist zu abgelegter Akte ‘

nls & |~ |«

Hier kdnnen Sie sich die Fristen flr einen gewahlten Datumsbereich anzeigen lassen. Sie kénnen Fristen
andern oder neue eingeben. AuRerdem haben Sie die Méglichkeit, einzelne Fristenzettel oder eine Auflistung
aller Fristen zu drucken.

Funktionen in der Toolbar

Neue Frist eingeben

3

Hauptartikel = Neue Frist eingeben
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Spaltenauswahl
Fristgrund

Alte
Altenkurzbezeichnung
Fristbeginn
Aktenzeichen

5B

Bernerkung

erledigt

von 5B

Altenlangbezeichnung

S T T S L

Matiz

Klicken Sie hier, um die Anzeige der Filterkriterien ein-oder auszublenden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Filter

Datum

Geben Sie den Datumsbereich entweder manuell im Format 77.MM,J/ ein oder rufen Sie durch Mausklick auf

*~ | das Kalenderblatt auf und wahlen Sie anschlieBend das Datum per Mausklick aus.

Akte

Sollen Fristen fur einen bestimmten Aktennummernbereich angezeigt werden, kdnnen Sie hier eine
entsprechende Auswabhl treffen.

',C Werden Fristen nicht fir einen bestimmten Aktennummernbereich angezeigt, sondern nur fir einen
bestimmten Datumsbereich, ist also die Option Akte von nicht gewahlt, werden immer auch Fristen zu
abgelegten Akten angezeigt.

SB

Wahlen Sie den Filter Sachbearbeiter, um in diesem Bereich Einstellungen vornehmen zu kénnen.
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Datenpool

Wenn die Fristen aus einem oder mehreren Datenpools eingelesen werden sollen, wahlen Sie diesen Filter
und wahlen Sie aus der Liste den / die gewlnschten Datenpools aus.

Adressnummer

Sollen Fristen flr eine bestimmte Adressnummer angezeigt werden, kénnen Sie hier eine entsprechende
Auswahl treffen.

Optionen

Mit abgelegten Akten

Hier kbnnen Sie zusatzlich bestimmen, ob auch Fristen zu bereits abgelegten Akten angezeigt werden
sollen. Fristen zu abgelegten Akten werden in der Anzeige durch mintgrine Farbung gekennzeichnet.

Erledigte und geldoschte Fristen anzeigen

Bestimmen Sie, ob erledigte und gel6schte Fristen ebenfalls angezeigt werden sollen, indem Sie die
gleichnamige Einstellung wahlen.

',C Ohne die erledigten und geléschten Fristen eignet sich die Fristenlbersicht nur z. B. als Arbeitspapier fur
die Bearbeitung der noch offenen Fristen. Eine pflichtenwahrende Fristenkontrolle setzt nach der
Rechtsprechung voraus, dass die Ubersicht auch die erledigten und geldschten Fristen umfasst, damit
versehentlich als erledigt vermerkte oder geléschte Fristen nochmals Uberprift werden kénnen (vgl. zuletzt
BGH NJW 2001, 76).

Leerzeile zwischen Eintragen drucken
Wahlen Sie diese Druckoption, um eine Leerzeile zwischen den Eintragen zu drucken.

Liste mit Fristenzettel drucken

Klicken Sie hier, um zu den unten angezeigten Fristen jeweils einen Zettel zu drucken.

Diese Fristenzette/ bieten Raum flr Schriftvermerke. Sie konnen der Akte beigefligt oder an den jeweiligen
Sachbearbeiter zur Erledigung ausgehandigt werden.

Start

Hier Starten Sie die Suche nach Fristen gemaB den ausgewahlten Suchkriterien.
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Anzeige

In diesem Feld wird lhnen nach durchgefuhrter Selektion und folgender Bestatigung durch Mausklick auf

Start die Fristenubersicht angezeigt. Erledigte und geléschte Fristen sind dabei durch graue

farbliche Unterlegung, Fristen zu abgelegten Akten durch mintgriine Farbung gekennzeichnet. Durch
Mausdoppelklick auf eine Frist kdnnen Sie die Eingabemaske Frist andern/léschen aufrufen und bei Bedarf
die entsprechende Frist andern, l6schen oder die Erledigung riickgangig machen.

',C Durch Markierung mehrerer Eintrage besteht die Méglichkeit, mittels Rechtsklick Fristenzettel fir
mehrere Akten mit einem Befehl zu drucken. Nach erfolgtem Ausdruck wird die Markierung deaktiviert. Wird
nur eine Zeile markiert, hat der Anwender die Mdglichkeit, diese mittels Rechtsklick zu bearbeiten oder
einen Fristenzettel zu drucken. Nach erfolgter Bearbeitung oder Ausdruck wird die Markierung deaktiviert.

Funktionen in der Abschlussleiste
Speichern in E-Akte

E’i

Der Speicherdialog in E-Akte speichern wird gedtffnet. Die Fristenliste kann dann in eine Akte gespeichert
werden.

Clipboard

&

Hier kdnnen die angezeigten Fristen in die Zwischenablage gespeichert werden.

Drucken

("
=
Hier kbnnen Sie alle angezeigten Fristen auf ein Blatt drucken.

OK und SchlielRen

Hier beenden Sie die Programmfunktion.

Ausgabe: 29.03.2024 Seite 5 von 6


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Frist_%C3%A4ndern/l%C3%B6schen
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Fristenliste

Abbruch und SchlieRen

b 4

Der Vorgang wird abgebrochen und das Fenster wird geschlossen.
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