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Allgemeines

®% Einstellungen E-Worlflow

1E-Akte | 2 Postkorb 3 Posteingang 4 Postausgang 5 WebAkte 6 RA-MICRO Apps
Anzeige RA-MICRO startet lediglich eine vom Anwender installierte OCR Software und verarbeitet die
von dieser gespeicherten PDF Dokumente weiter. Auf Qualitt und Inhalt der durch die OCR
Speichern Software erzeugten PDF Dokumente hat RA-MICRO keinerlei Einfluss. Es besteht keine
Sicherheit dahingehend, dass ein solches PDF Dokument die Anforderungen der ERWV
Scanner hinsichtlich Durchsuchbarkeit erfillt.
Laufwerke
Sonstiges 1.65 OCR Erkennung aktivieren v 4
OCR »
1.66 OCR fr volltext-Indizierung v
aktivieren
. ~, OCR Software mit
1.67 * 0 L~
=/ Jmnipage " Ubergabeordner
1.70 OCR Erkennung fir bea v
Postausgang
1.71 QCR Erkennung fiir E-Akte v 4
1.72 Eigene Dokumente mit Grafiken
nicht mit OCR durchsuchbar o/
machen
. Zentral . Lokal “ X

RA-MICRO startet lediglich eine vom Anwender installierte OCR Software (Omnipage) und verarbeitet die von
dieser gespeicherten PDF Dokumente weiter. Auf Qualitat und Inhalt der durch die OCR Software erzeugten
PDF Dokumente hat RA-MICRO keinerlei Einfluss. Es besteht keine Sicherheit dahingehend, dass ein solches
PDF Dokument die Anforderung der Elektronischer-Rechtsverkehr-Verordnung (ERVV) hinsichtlich
Durchsuchbarkeit erftllt.

1.65 OCR Erkennung aktivieren

Im Postausgang werden PDF Dokumente, die per beA an ein Gericht gesendet werden sollen, gepruft, ob
diese Grafiken enthalten. In diesem Fall werden diese per OCR in eine durchsuchbare Fassung umgewandelt
und neu durch das OCR Programm gespeichert.
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Die RA-MICRO Word Schnittstelle bietet die Mdglichkeit, die hier allgemein aktivierte OCR-Behandlung je beA
Sendung flur das im Textspeicher befindliche Dokument auszuschliefen, wenn ersichtlich ist, dass eine OCR
Behandlung Uberflissig ist, weil es sich bei im Dokument enthaltenen Grafiken nur um Logos, kiinstlerisch
gestaltete Schriftzeichen oder Fotos und Textinhalte handelt. Die OCR Behandlung wird fur Anlagen, die
Grafiken enthalten, aber dann trotzdem durchgefuhrt. Die OCR Behandlung von Anlagen wirft aber das
Problem der nachfolgend erforderlichen Schriftarteneinbettung auf, die oft nicht méglich sein wird. Daher
kann mit der vorliegenden Einstellung, wenn man darauf achtet, keine erkennnungspflichtigen Grafiken in
eigene Schriftsatze einzufligen, auf die OCR Erkennung im beA Postausgang ganz verzichten, da in der
Praxis die ERVV Konformitat von Anlagen bislang offenbar gerichtlich nicht gepruft bzw. beanstandet wird.

Eine OCR Erkennung einer durch Word gespeicherten PDF Datei vermindert i.d.R. deren grafische
Textqualitat, kann das Schriftbild verandern, und kann die Durchsuchbarkeit verschlechtern. Die OCR
Behandlung entfernt die in das PDF Dokument eingebetteten Schriften, so dass im Postausgang nach der
OCR Speicherung von RA-MICRO durch eine Fremdkomponente ,,PDF Tron“ versucht werden muss, die
Schriften einzubetten. Dazu mussen alle Schriften des Dokumentes, auch die aus den Grafiken extrahierten,
auf dem PC des Postausganges im Zugriff sein und es mussen dort die Urheberrechte fur das Einbetten der
Schriften gegeben sein.

Es kann sich daher empfehlen, bei fir das beA bestimmten Texten die Einfiugung von Grafiken mit
enthaltenen Textzeichen (auch Fotos) zu unterlassen, um die problematische OCR Bearbeitung im
Postausgang zu vermeiden.

Es ist auch maoglich, durch das Programm Adobe Acrobat DC manuell am Schreibarbeitsplatz die OCR
Bearbeitung manuell durchzuflihren und dann eine nachfolgende erneute OCR Bearbeitung im Postausgang
durch abhaken der Checkbox: Postausgang OCR auszuschlieRen.

1.66 OCR fur Volltext-Indizierung aktivieren

In der £-Akte gespeicherte Dokumente werden fur die Volltextindizierung durch OCR bearbeitet, wenn
Grafiken enthalten sind.

1.67 Omnipage

Die Durchsuchbarmachung von Dokumenten wird mittels Omnipage durchgefuhrt.

Zur Abarbeitung der angelegten Auftrage zur OCR Erkennung muss der hierflir zustandige Kanzlei Dienst am
Arbeitsplatz, an dem Omnipage installiert ist, gestartet sein. Der RA-MICRO Benutzer, an dessen Arbeitsplatz
Omnipage installiert ist, muss mit Verwalterrechten, die Uber die Benuizerverwaltung vergeben werden,
ausgestattet sein.

In den Al/lgemeinen Einstellungen Karteikarte Dienste muss der Dienst OCR PDF-Texterkennung (Omnipage)
aktiviert werden.
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o Allgemeine Einstellungen

1 Allgemein 2 Chiffren 3 Drucken 4 Proxy G5 Laufende Nummern & Programmstart/-ende 7 E-Mail-Konten | 8 Dienste

Dienste von Benutzer:

001 S.Wianke -

802 Indizierung Volltextsuche

803 Kanzlei E-Mail Receiver

8.04 PDF-Erstellung

8.05 OCR PDF-Texterkennung
(Omnipage)

‘SRS EAY

74
5

8.06 PDF E-Akte Exporter

8.07 Postkorb Machrichten

8.08 RA-MICRO Basisdienste

v
8.09 beA Schnittstellendienst v

8.10 Aktenwachter o

8.11 Mobile Sync o

S PSPPI

8.12 Sofortnachrichten v

B zentral [l Lokal v X

Ob der Dienst am entsprechenden Arbeitsplatz gestartet ist, kann mit Klick auf das Icon des Dienste Starters
in der Taskleiste Uberprift werden.
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1.67 OCR Software mit Ubergabeordner

®% Einstellungen E-Workflow

1E-Akte | 2 Postkorb 3 Posteingang 4 Postausgang 5 WebAkte 6 RA-MICRO Apps
1.1 Anzeige RA-MICRO startet lediglich eine vom Anwender installierte OCR. Software und verarbeitet die
van dieser gespeicherten PDF Dokumente weiter. Auf Qualitit und Inhalt der durch die OCR
1.2 Speichern Software erzeugten PDF Dokumente hat RA-MICRO keinerlei Einfluss. Es besteht keine
Sicherheit dahingehend, dass ein solches PDF Dokument die Anforderungen der ERWW
1.3 Scanner hinsichtlich Durchsuchbarkeit erflllt.
14 Laufwerke
1.5 Sonstiges 1.65 OCR Erkennung aktivieren v 4
1.6 OCR o
1.66 OCR fir Volltext-Indizierung v
aktivieren
— . ~—, OCR Software mit
1.67 PR L.
-~ Lmnipage Ubergabeordner
1.68 OCR Eingabe-Ordner DMVOCR-IN
1.68 OCR Ausgabe-Ordner DAOCR-OUT
1.70 OCR Erkennung fir bea v
Postausgang
1,71 OCR Erkennung fiir E-Akte v 4
1.72 Eigene Dokumente mit Grafiken .
nicht mit OCR durchsuchbar &
machen
B zentral B ok »

Fir die Durchsuchbarmachung von Dokumenten kénnen an Stelle von Omnipage weitere OCR-Lésungen
genutzt werden, wenn diese eine automatisierte Ordneriberwachung unterstitzen. Mit dieser Lésung sind
nicht durchsuchbare Dokumente mit Hilfe eines OCR-Programms in durchsuchbare Dokumente
umwandelbar. Auch OCR-Ldsungen fur Terminalserver-Umgebungen kénnen damit von RA-MICRO genutzt
werden.

In den Einstellungen E-Workflow Karteikarte £-Akte 1.7 OCR gibt es dafur die zentrale Einstellung OCR
Software mit Ubergabeordner die Eingabemdglichkeiten fiir den OCR Ein- und -Ausgabe Ordner.

Im verwendeten OCR-Programm und in RA-MICRO mtssen die gleichen Eingabe-Ordner fir nicht
durchsuchbare und Ausgabe-Ordner fur die umgewandelten Dokumente eingestellt werden. Laufwerk und
Name des jeweiligen Ein- und Ausgabeordners sind frei wahlbar.

Nicht durchsuchbare Dokumente werden von RA-MICRO in dem OCR Eingabe-Ordner gespeichert, so dass
das OCR-Programm die Umwandlung durchfuhren und die Dokumente im OCR Ausgabe-Ordner speichern
kann. Der OCR Ausgabe-Ordner wird von RA-MICRO kontinuierlich auf neue Dokumente gepruft.

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 6 von 10


https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICROD

OCR

Technische Voraussetzungen

Das OCR-Programm muss die automatisierte Ordnertiberwachung unterstiitzen. Samtliche Einstellungen, zur
Erstellung rechtskonformer Dokumente, sind in den Einstellungen des entsprechenden OCR-Programms
vorzunehmen. Weitere Informationen kénnen beim Hersteller des OCR-Programms in Erfahrung gebracht
werden.

1.70 OCR Erkennung fur beA Postausgang

Dokumente werden im beA Postausgang durchsuchbar gemacht.

1.71 OCR Erkennung fur E-Akte

Alle PDF Dokumente, die Grafiken enthalten, werden nach dem Speichern in die £-Akte mit OCR Software
durchsuchbar umgestaltet und durch die OCR Software neu gespeichert. Die OCR Durchsuchbarmachung
vermindert haufig die grafische Qualitat der Dokumente. Zudem werden die Dokumente in ihrer GréRe
verandert.

1.72 Eigene Dokumente mit Grafiken nicht mit OCR durchsuchbar machen

Eigene durch Textverarbeitung erstellte Dokumente nicht mit OCR durchsuchbar machen, obwohl diese
Grafiken enthalten (OCR Bearbeitung vermindert haufig die grafische Qualitat der Dokumente). Logos, Fotos
ohne Textinhalt und kilnstlerisch gestaltete Buchstaben mussen nicht durchsuchbar gemacht werden. Ob
eine Grafik durchsuchbar gemacht werden muss oder nicht, kann programmeseitig nicht erkannt werden. Es
kdonnen also eigene Dokumente, die Grafiken enthalten, immer oder nie mit dieser Einstellung durchsuchbar
gemacht werden.

Symbole zur OCR-Erkennung in der E-Akte

In der E-Akte kann anhand der Symbole fir die PDF-Dokumente der jeweilige Status des Dokuments
eingesehen werden. Die Informationen kénnen in der Tabelle der Spalte Speicherformat entnommen
werden. Im Explorerbaum werden die Informationen ebenfalls dargestellt. Auch hier wird fir die Iconspalte
Speicherformat bendtigt. Die Einstellungen kdnnen Uber das Ansichtsmenl eingestellt werden. In der
Tabelle der E-Akte werden zudem entsprechende Tooltipps angezeigt.

B F{r nicht durchsuchbare Dokumente wird das graue PDF-Icon '@
®  Fir teilweise durchsuchbare Dokumente wird das gelbe PDF-Icon E

B Fir vollstandig durchsuchbare Dokumente wird das rote und griine PDF-Icon verwendet % '@
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Machrichtentext.pdf 5 PDE Dokument
Anlage K2.pdf sw | B
Schmidt ./, Miller Grundstiicksvertrag vom ( sw | B
Anlagek.odf sw S PDF/A konform
_g P Durch OCR durchsuchbar gemacht
Schriftsatz.pdf S chriften vollstandig eingebettet
Machrichtentext.pdf =
Ubersendung Klageschrift 5 riginal + PDF Dokument
schriftsatz.pdf sw |2 [Pateigrofe: 34,3 KB
Schmidt ./, Miller Machricht gg. eEB SwW 'E o ]
. eilweise durchsuchbar (Grafik enthalten)
Schriftsatz.pdf sw B
Machrichtentext.pdf 5
Schridt ./, Mller
Schriftsatz.pdf 5 PDF Dokument
Machrichtentext.pdf SW '@ Dateigrdie: 11,0 KB
Machrichtentext.pdf sw |
. PDF/A konform
Schriftsatz.pdf SwW
¢ rl_sa P ~ E Micht durchsuchbar
Schmidt ./, Miller SwW '@ FERErS I ieh
Klageschrift sw |
Klageschrift 5
Beteiligtenblatt zum Aktenvorblatt
OF Dokument
Dateigrdfe: 36,1 KB
PDF/4 konform
Wollstdndig durchsuchbar
Schriften vollstindig eingebettet

PDF-Dokumente kénnen zudem in der E-Akte auch manuell durchsuchbar gemacht werden. Hierflir steht im
KontextmenU der Tabelle oder des Explorerbaums die Funktion "PDF durchsuchbar machen" zur Verfigung.

Ist die Einstellung 1.62 OCR Erkennung aktivieren in den Einstellungen E-Workflow nicht aktiv, erscheint ein
Hinweis in Form einer Slidermeldung.
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B E-Akte /S
Datei = Ansicht ~|E-akte|Druckdateien Briefdateien Dokumente + Lokale E-akte Webakte ~ Postkg
Akte: | 7/235W01 ? E| Mandant: Alter: | Alle |V||:| Schlagwort
3 1039 - Hans Schmidt
[ — 'ﬁn 7/23 - Schmidt ./. Miiller Grur Tempordr nach Daturn sertieren
.................... — 09.03.23 Aktenvﬂr ~
I . Offnen
.................... % 14.{'3.23 D|5pDDE B .
I — 13.03.23 Schmidit . Offnen und bearbeiten von PDOF

) o ey o oy o i ) e o 9 (5 )

n

Iy

13.03.23 Schmidt .
13.03.23 1 C1/23
13.03.23 Schreibe
13.03.23 Schmidt .
13.03.23 Ubersen:
09.03.23 Schmidt .
09.03.23 Schmidt .
09.03.23 Schmidt
09.03.23 Klagesch
09.03.23 Klagesch
09.03.23 Ubersent
09.03.23 Klagesch
09.03.23 Klagesch
09.03.23 Klagesch
09.03.23 Beteiligte
18.03.15 Eingangs

Anlage hinzufigen/importieren
Dokument-Metadaten

Drucken

E-Versand (Criginalformat)

E-Versand (PDF)

Senden an ...

Laschen

Meue Verfigung/Meotiz zum Dokument
Eingangsstempel

Stermpel Frist/Wiedervorlage

Kopieren

Werschieben

PDF neu erstellen

Exportieren

11 11

PDF durchsuchbar machen
PDF E-Akte senden *

Symbole zur OCR-Erkennung im beA Postausgang

Erklarungen der OCR-Symbole

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlielRen

Die geanderten Einstellungen werden gespeichert und das Fenster wird geschlossen.
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Abbruch und SchlieRen

X

Die Einstellungen werden ohne Speicherung der Anderungen geschlossen.
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