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Informationen zur Integration der beA Schnittstelle:
Unterschied zwischen den Versionen

Version vom 22. Februar 2021, 16:26 Uhr (Quelltext
anzeigen)
SKunick (Diskussion | Beitrage)
(—E-Brief/E-Versand und beA Postausgang)
« Zum vorherigen Versionsunterschied

Aktuelle Version vom 19. Dezember 2023, 12:45 Uhr (Qu

elltext anzeigen)
SWianke (Diskussion | Beitrage)
(—elektronisches Empfangsbekenntnis (eEB))

(23 dazwischenliegende Versionen von 4 Benutzern werden nicht angezeigt)

Zeile 11:

[http://bea.brak.de/ Informationen der BRAK]<br />

[https://www.ra-micro.de/erv-fag/#toggle-id-2-closed RA-MICRO
FAQ zum ERV]<br />

=== Arbeiten mit Karte oder Softwarezertifikat? ===

Zeile 18:

=== beA&nbsp;Konfiguration in der ""RA-MICRO
Benutzerverwaltung" ===

Die beA&nbsp;Konfiguration fir einen anwaltlichen RA-MICRO
Benutzer mit eigenem beA&nbsp;Postfach kann mit Hilfe der
neuen beA&nbsp;Spalte in der "RA-MICRO Benutzerverwaltung"
vorgenommen werden:

Zeile 57:

<br />

Sind fir ein Zertifikat keine Rechte vergeben, kénnen auch keine
beA-Postfacher tUber den ""Posteingang' abgerufen und keine
Nachrichten versendet werden.

—  Wichtig fur den Abruf im "Posteingang" sind die Rechte:

—_ - "Nachrichtenibersicht 6ffnen" und <br />

Ausgabe: 30.04.2024

Zeile 11:

[http://bea.brak.de/ Informationen der BRAK]<br />

[https://www.ra-micro.de/erv-fag/#toggle-id-2-closed RA-MICRO
FAQ zum ERV]<br />

[https://www.ra-micro-doku.de/mediathek/ RA-MICRO

+ Mediathek]<br />

+ [https://wissenspool.ra-micro.de/rmoa/ Kostenlose
Webinare (u.a.) zum Thema beA]l<br />
=== Arbeiten mit Karte oder Softwarezertifikat? ===

Zeile 20:
=== beA&nbsp;Konfiguration in der "RA-MICRO
Benutzerverwaltung" ===
Videos in unserer Mediathek: [https://www.ra-micro-doku.

+ de/etv/clip_yt.pl?id=1833 beA-Einrichtung in der
Benutzerverwaltungl<br />

+ <br />
Die beA&nbsp;Konfiguration fir einen anwaltlichen RA-MICRO
Benutzer mit eigenem beA&nbsp;Postfach kann mit Hilfe der
neuen beA&nbsp;Spalte in der "RA-MICRO Benutzerverwaltung"
vorgenommen werden:

Zeile 61:
<br />
Sind flr ein Zertifikat keine Rechte vergeben, kdnnen auch keine
beA-Postfacher tber den "Posteingang' abgerufen und keine
Nachrichten versendet werden.

+ Wichtig Rechte sind: <br>

+ <br>

+  Abrufim "Posteingang"<br>
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- "Nachricht 6ffnen"

Das Recht fiir persénlich&nbsp;/&nbsp;vertrauliche
Nachrichten kann bei Bedarf ebenfalls vergeben werden.

<br />

Das Recht zur Nutzung der ""beA-Postausgangsfacher" im "RA-
MICRO&nbsp;Postausgang' wird je Benutzer Uber die "RA-MICRO
Benutzerverwaltung'&nbsp;/&nbsp;"'Rechteverwaltung' im
Bereich "E-Workflow'&nbsp;/&nbsp;''beA&nbsp;Postausgang"
festgelegt. Ferner kann pro Benutzer definiert werden, ob das
beA&nbsp;Journal eingesehen werden darf.

Zeile 83:

=== Empfang von beA&nbsp;Nachrichten im "RA-MICRO
Posteingang" ===

Um Nachrichten eines beA&nbsp;Postfachs zu empfangen, wird
das beA&nbsp;Postfach einem "Eingangsfach' im "RA-
MICRO&nbsp;Posteingang" zugeordnet. Dies erfolgt Gber die
Quelle "beA&nbsp;Import mit Zertifikat&nbsp;o.&nbsp;Karte'. Die
in der "RA-MICRO Benutzerverwaltung' gespeicherten beA&nbsp;
Postfachinhaber stehen zur Auswahl.

Ausgabe: 30.04.2024

- "01 - Nachrichtenubersicht 6ffnen' <br>

- "06 - Nachricht 6ffnen' <br>

<br>
Das Recht "'11 - Nachricht (persoénlich&nbsp;/&nbsp;vertraulich)
offnen'' kann bei Bedarf ebenfalls vergeben werden.<br>

<br />

Verschieben von in RA-MICRO abgerufenen Nachrichten im
beA Postfach in den Importiert-Ordner<br>

- "'08 - Nachrichten organisieren'' <br>

<br>

Fur das Prifen des Zustellstatus im beA Postausgang
(Button Zustellstatus aktualisieren)<br>

- ""20 - Postfach- und Nachrichtenjournal verwenden''<br>

<br>

beA Suche in RA-MICRO iiber das Adressfenster/den E-
Brief<br>

- "03 - Nachricht erstellen' <br>

<br>

Das Recht zur Nutzung der ""beA-Postausgangsfacher" im "RA-
MICRO&nNbsp;Postausgang' wird je Benutzer Uber die "RA-MICRO
Benutzerverwaltung"&nbsp;/&nbsp;''Rechteverwaltung' im
Bereich "E-Workflow'&nbsp;/&nbsp;''beA&nbsp;Postausgang"
festgelegt. Ferner kann pro Benutzer definiert werden, ob das
beA&nbsp;Journal eingesehen werden darf.

Zeile 97:

=== Empfang von beA&nbsp;Nachrichten im "RA-MICRO
Posteingang" ===

Videos in unserer Mediathek: <br />

[https://www.ra-micro-doku.de/etv/clip_yt.pl?id=1890 beA -
Nachrichten im Posteingang abrufen]

Um Nachrichten eines beA&nbsp;Postfachs zu empfangen, wird
das beA&nbsp;Postfach einem "Eingangsfach' im "RA-
MICRO&nbsp;Posteingang' zugeordnet. Dies erfolgt Uber die
Quelle "beA&nbsp;Import mit Zertifikat&nbsp;o.&nbsp;Karte". Die
in der "RA-MICRO Benutzerverwaltung" gespeicherten beA&nbsp;
Postfachinhaber stehen zur Auswahl.
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Zeile 102: Zeile 119:

=== beA&nbsp;Nachrichten erstellen ===

====<u>Allgemeine Informationen</u>====

Zeile 132:

=== Versand Uber den zentralen Versanddialog ''Senden an&nbsp;
beA" ===

Fiir die Ubermittlung von Dokumenten aus den diversen RA-MICRO
Programmteilen an die beA&nbsp;Schnittstelle steht ein zentraler
Versanddialog zur Verfiigung.

<br />

Zeile 157:

Eingehende beA&nbsp;Nachrichten der Mahngerichte werden
automatisch in das neue Verzeichnis "beA_Eingang' abgelegt und
EDA-Dateien im Unterverzeichnis "attachments' gespeichert. Bei
der Verarbeitung im "E-Mahnverfahren' wird durch Ausfihrung der
Funktion "EGVP&nbsp;/&nbsp;Datei von EGVP empfangen' neben
dem Verzeichnis "EGVP_Eingang" auch automatisch das
Verzeichnis "beA_Eingang' auf neue Nachrichten der
Mahngerichte gepruft. Die Verarbeitung der Nachrichten in der
Funktion "E-Mahnverfahren' erfolgt wie bisher.

<br /><br />

"""Demnachst im "E Mahnverfahren' verfugbar:"'

Ausgabe: 30.04.2024

=== beA&nbsp;Nachrichten erstellen ===

Videos in unserer Mediathek: <br />

[https://www.ra-micro-doku.de/etv/clip_yt.pl?2id=1907 beA-
Nachrichten per E-Brief erstellen und liber den beA-
Postausgang versenden]l<br />

====<u>Allgemeine Informationen</u>====

Zeile 153:

=== Versand Uber den zentralen Versanddialog '"'Senden an&nbsp;
beA" ===

Videos in unserer Mediathek: <br />

[https://www.ra-micro-doku.de/etv/clip_yt.pl?2id=1668 beA-
Versand aus Word]l<br />

<br />

Fiir die Ubermittlung von Dokumenten aus den diversen RA-MICRO
Programmteilen an die beA&nbsp;Schnittstelle steht ein zentraler
Versanddialog zur Verfiigung.

<br />

Zeile 181:

Eingehende beA&nbsp;Nachrichten der Mahngerichte werden
automatisch in das neue Verzeichnis ""beA_Eingang" abgelegt und
EDA-Dateien im Unterverzeichnis "attachments' gespeichert. Bei
der Verarbeitung im "E-Mahnverfahren' wird durch Ausfihrung der
Funktion "EGVP&nbsp;/&nbsp;Datei von EGVP empfangen' neben
dem Verzeichnis "EGVP_Eingang" auch automatisch das
Verzeichnis "beA_Eingang" auf neue Nachrichten der
Mahngerichte geprift. Die Verarbeitung der Nachrichten in der
Funktion "E-Mahnverfahren' erfolgt wie bisher.

Das [https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php
/Mahnbescheidsantrag#Senden_per_beA Senden von EDA-
Dateien] per beA mit Antrégen auf Erlass eines Mahnbescheids
und mit Folgeantragen ist moéglich, soweit die
[https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-

Seite 3 von 31



=7
RA-MICRO

* Das Senden von EDA-Dateien mit Antragen auf Erlass eines
Mahnbescheids und mit Folgeantragen uber beA wird im Laufe
des Jahres 2019 ermdéglicht werden, da es konzeptionelle
Anderungen erfordert. Bis dahin empfehlen wir wie bisher,
den Versand liber EGVP und den Governikus Communicator
Justiz Edition durchzufiihren.

=== Ubergabe des ZV-Auftrag Formulars an&nbsp;beA ===

Zeile 369:

=== elektronisches Empfangsbekenntnis (eEB) ===

====Einstellungen E-Workflow====

In den "Einstellungen E-Workflow' kann unter der
Karteikarte '"Posteingang'' die Einstellung ''Verarbeitung
von beA eEB (elektronische Empfangsbekenntnisse)"
aktiviert/deaktiviert werden. Mit Aktivierung dieser
Einstellung wird die Verarbeitung von elektronischen
Empfangsbekenntnissen (eEB) zusatzlich im ""Posteingang"
ermoéglicht. Uber eine zusatzliche Spalte ''eEB'" kann die
Verarbeitung der beA eEBs erfolgen. Bei Deaktivierung
dieser Einstellung kann die Verarbeitung von eEBs
ausschlieBlich uber die "E-Akte' oder den '"Postkorb"
erfolgen.<br />

====Posteingang/E-Akte/Postkorb====

Eingehende eEB Anforderungen werden im "Posteingang', in der
""E-Akte' und dem "Postkorb' in der Spalte "'eEB" rot markiert.
Diese Spalte kann im ""Posteingang" Uber "Ansicht
/Spaltenauswahl" eingeblendet werden.<br />

[[Datei:eEB_Posteingang.png|link=]1<br /><br />

Ausgabe: 30.04.2024

Informationen zur Integration der beA Schnittstelle: Unterschied zwischen den Versionen

Mahnverfahren (Einstellungen)

#Allgemeine Voraussetzungen f.C3.

BCr die_Teilnahme am E-Mahnverfahren Voraussetzungen]
erfillt und die [https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-
Mahnverfahren (Einstellungen)#EDA_per_beA
Einstellungen] gesetzt sind.

=== Ubergabe des ZV-Auftrag Formulars an&nbsp;beA ===

Zeile 392:

=== elektronisches Empfangsbekenntnis (eEB) ===

Videos in unserer Mediathek: <br />

[https://www.ra-micro-doku.de/etv/clip_yt.pl?id=1890 beA -
Nachrichten im Posteingang abrufenl<br />

[https://www.ra-micro-doku.de/etv/clip yt.pl?id=1917 beA -
eeB Bearbeitung im Posteingangl<br />

[https://www.ra-micro-doku.de/etv/clip_yt.pl?id=1903 beA -
eeB Bearbeitung im Postkorb]<br />

[https://www.ra-micro-doku.de/etv/clip_yt.pl?id=1876 beA -
eEB-Bearbeitung in der E-Akte oder dem Postkorbl<br />

====Posteingang/E-Akte/Postkorb====

Eingehende eEB Anforderungen werden im "Posteingang', in der
""E-Akte" und dem '"Postkorb' in der Spalte ''eEB/Frist' rot
markiert. Diese Spalte kann im ""Posteingang' Uber "Ansicht
/Spaltenauswahl' eingeblendet werden. Wird die Bearbeitung
des eEB im Posteingang nicht vorgenommen, muss fir die
Speicherung zur E-Akte ein Benutzerpostkorb gewahlt werde
n.<br />

[[Datei:eEB_Posteingang.png|link=]1<br /><br />
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Werden im Strukturdatensatz (xjustiz nachricht.xml) mehr
Anlagen zur Abgabe eines eEB aufgefihrt, als tatsachlich
ubermittelt wurden, erfolgt ein entsprechender Hinweis

+ sowie eine Auflistung. So wird vorgebeugt, dass eEB
Abgaben zu Dokumenten erfolgen, die nicht iUbermittelt
wurden. Eine abschlieBRende Priufung iuber die beA
Weboberflache wird dennoch empfohlen.<br>

+ [[Datei:eEB_Posteingang_Hinweis.png|link=]1<br /><br />

+
Mit Klick auf die rote Markierung kann die eEB Anforderung Mit Klick auf die rote Markierung kann die eEB Anforderung
bearbeitet (bestatigt oder abgelehnt) werden. <br /> bearbeitet (bestatigt oder abgelehnt) werden. <br />

—_ [[Datei:beA eEB Erteilen.pngl]l<br /><br /> + [[Datei:beA eEB Erteilen.png|link=]1<br /><br />
Uber die Option "Erweitert" kann ein eEB abgelehnt werden. Die Uber die Option "Erweitert" kann ein eEB abgelehnt werden. Die
Angabe einer Begrindung und Erlauterung entspricht einer Angabe einer Begrindung und Erlauterung entspricht einer
Pflichtangabe und ist daher erforderlich.<br /> Pflichtangabe und ist daher erforderlich.<br />
Uber die Schaltflichen Neue Wiedervorlage und Neue Frist Uber die Schaltflachen Neue Frist kénnen Wiedervorlagen und
kénnen Wiedervorlagen und Fristen gespeichert werden.<br /> Fristen gespeichert werden.<br />
Nach Verarbeitung der beantworteten eEBs im '"Posteingang" Uber Nach Verarbeitung der beantworteten eEBs im ""Posteingang" Uber
""'Speichern' oder "OK&nbsp; +&nbsp; Speichern&nbsp; +&nbsp; "'Speichern' oder "OK&nbsp; +&nbsp; Speichern&nbsp; +&nbsp;
SchlieBen" stehen diese im '""RA-MICRO beA Postausgang' zum SchlieRen' stehen diese im "RA-MICRO beA Postausgang' zum
Versand bereit. Werden eingehende eEB Anforderungen in der "E- Versand bereit. Werden eingehende eEB Anforderungen in der "E-
Akte' oder dem "Postkorb' bearbeitet, stehen diese nach "OK + Akte" oder dem "Postkorb' bearbeitet, stehen diese nach "OK +
SchlieBen" des Fensters ''eEB Bearbeitung" im "RA-MICRO beA SchlieRen" des Fensters ""eEB Bearbeitung" im ""RA-MICRO beA
Postausgang' zum Versand bereit. Ein abgegebenes eEB wird Postausgang' zum Versand bereit. Ein abgegebenes eEB wird
immer in den beA Postausgang des Benutzers gespeichert, an den immer in den beA Postausgang des Benutzers gespeichert, an den
das eEB adressiert war. das eEB adressiert war.

Zeile 394: Zeile 425:
Das Anfordern eines&nbsp;eEB ist ferner Uber&nbsp;den&nbsp;"E- Das Anfordern eines&nbsp;eEB ist ferner Uber&nbsp;den&nbsp;"E-
Versand" und ""Senden&nbsp;an&nbsp;beA" moglich.<br /> Versand' und "Senden&nbsp;an&nbsp;beA" méglich.<br />

—_ [[Datei:E-Versand.png|552x432px|link=]]<br /> + [[Datei:Zentral_e-versand.png|link=]]<br />

[[Datei:Schriftverkehr_word_sendenanbeA.png|link=]] [[Datei:Schriftverkehr_word_sendenanbeA.png|link=]]

Zeile 403: Zeile 434:
<br /><br /> <br /><br />
Uber die Registerkarte&nbsp;''beA&nbsp;eEB" kann eine Uber die Registerkarte&nbsp;''beA&nbsp;Ausgangsliste' kann
Ubersicht der&nbsp;eigenen&nbsp;eEB&nbsp;Anforderungen mit + eine Ubersicht der&nbsp;eigenen&nbsp;eEB&nbsp;Anforderungen
dem entsprechenden Status (angenommen, abgelehnt oder noch mit dem entsprechenden Status (angenommen, abgelehnt oder
keine Antwort) eingesehen werden.<br /> noch keine Antwort) eingesehen werden.<br />

- [[Datei:Ubersicht_beA_eEBs.png|1122x244pXx|link=]] + [[Datei:Ubersicht_beA_eEBs.png|link=1]
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<br /><br /> <br /><br />

Beim Léschen einer noch nicht versendeten eEB Antwort wird die Beim Ldschen einer noch nicht versendeten eEB Antwort wird die
urspriingliche fremde&nbsp;eEB&nbsp;Anforderung in den urspringliche fremde&nbsp;eEB&nbsp;Anforderung in den
Postkorb desjenigen Benutzers gespeichert, der die Nachricht Postkorb desjenigen Benutzers gespeichert, der die Nachricht
geldscht hat. Die&nbsp;fremde&nbsp;eEB&nbsp;Anforderung geldscht hat. Die&nbsp;fremde&nbsp;eEB&nbsp;Anforderung
erhalt in&nbsp;der&nbsp;Spalte&nbsp;''eEB" wieder eine rote erhalt in&nbsp;der&nbsp;Spalte&nbsp;''eEB" wieder eine rote
Markierung und kann erneut bearbeitet werden.<br /> Markierung und kann erneut bearbeitet werden.<br />
[[Datei:Postkorb_eEB.png|link=]] [[Datei:Postkorb_eEB.png|link=]]

Aktuelle Version vom 19. Dezember 2023, 12:45 Uhr
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Kanzleisoftware-Schnittstelle der BRAK - Integration in den RA-MICRO
E-Workflow

Allgemein

Die Unterstlitzung des besonderen elektronischen Anwaltspostfachs (beA) der BRAK in RA-MICRO folgt im
Wesentlichen dem E-Workflow mit Posteingang, £-Briefund Postausgang.

Alle beA Berechtigungen fir Mitarbeiter/Zertifikate und Anwalte mussen direkt Gber den beA WebClient der
BRAK eingerichtet werden.

Informationen zum besonderen elektronischen Anwaltspostfach:
Informationen der BRAK

RA-MICRO FAQ zum ERV

RA-MICRO Mediathek

Kostenlose Webinare (u.a.) zum Thema beA

Arbeiten mit Karte oder Softwarezertifikat?

Nachrichten kénnen grundsatzlich mit einer entsprechenden Karte oder einem Softwarezertifikat empfangen
und gesendet werden. Das Senden bzw. Empfangen von Nachrichten per Karte erfordert die doppelte
Eingabe der zur Karte gehdrenden PIN. Bei der Nutzung eines Softwarezertifikates fallt die Eingabe der PIN

weg und die Nachrichten werden automatisch im RA-M/CRO Posteingang abgerufen, sofern eine Zuordnung
des beA Postfaches zu einem RA-M/CRO Eingangsfach erfolgt ist.

beA Konfiguration in der RA-M/CRO Benutzerverwaltung

Videos in unserer Mediathek: beA-Einrichtung in der Benutzerverwaltung

Die beA Konfiguration fir einen anwaltlichen RA-MICRO Benutzer mit eigenem beA Postfach kann mit Hilfe
der neuen beA Spalte in der RA-MICRO Benutzerverwaltung vorgenommen werden:

Anwaltlicher Benutzer mit SAFE-ID

Ein anwaltlicher Benutzer hat zur Adressierung Uber das beA eine SAFE-ID erhalten. Voraussetzung fir das
Eintragen dieser SAFE-ID ist, dass der Benutzer eine eigene RA-MICRO Adressnummer mit

Anredeschlussel 3, 5, 6, 7 oder 10 hat, welche zu dem entsprechenden Benutzer in der Benutzerverwaltung
gespeichert wurde. Fehlt die Adresse, wird das Adressfenster automatisch zur Erfassung der Adressdaten
gedffnet.

Wird hier zusatzlich ein Softwarezertifikat gespeichert, kann der Abruf bzw. der Versand auch ohne die
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Nutzung der beA Karte erfolgen. Das Zertifikat wird verschllsselt gespeichert. Wird hier kein
Softwarezertifikat ausgewahlt und gespeichert, ist der Abruf und Versand von beA Nachrichten
ausschlieBlich mit der beA Karte mdglich.

chen (3) | Mirnber | Leipzig (3)

Passwort  Diktatzeic.,  SB Telefon E-Mail hed I

beA-Anwaltspostfach M. Swmien

bed SAFE-ID hDE. BERAK_SPT.6315fdbe-f067-4f16-b52e-4972c2b8b06f.4daa

Zertifikat DArabei\Certsy pl2

Passwort TITYY

beh-Postfach wird von folgenden Benutzern abgerufen: M.Klein
D.5chmidt

“\

v X

Hat der Benutzer kein Start-Passwort fir RA-MICRO festgelegt, muss dies nach Eintragung von beA Daten
nun zwingend erfolgen.

Nicht anwaltlicher Benutzer ohne SAFE-ID

Fir nicht anwaltliche Benutzer kann in der Benutzerverwaltung ein Zertifikat mit entsprechendem Passwort
gespeichert werden oder der Benutzer verwendet die beA Karte fur Mitarbeiter. Bei Nutzung der
Mitarbeiterkarte sind keine Angaben in der Benutzerverwaltung notwendig.
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Leipzig (3)

Start-Passwort  Diktatzeic..  SB Telefon E-Mail bhead

beA-Autorisierung fiir A

s ZLertifikat DAra\beA\Certsy, #18 # .0 12.enc il
Passwort TTIL 0 1
b Fertifikat autorisiert fir bel-Postfacher: M.Klein
D.Schmidt |
i T T T T

Zu dem Software-Zertifikat muss in der Benutzerverwaltung das Passwort eingegeben werden, welches bei
der Zertifikatserstellung im beA-Webclient vergeben wurde.

-

=

beA

- Digital Biach, Sk

Zertifikatserstellung

Schritt-flr-Schritt-Anleitung zur Erstellung Ihrer Softwarezertifikate (pdf, 318kE)

Softwarerertifikat I ame

B apyright by Tetifsmnguatelle Bundasnctarkisnmes

S BUNDESNOTARKAMMER

Beim Importieren des Software-Zertifikats wird eine weitere PIN vergeben, welche zur Anmeldung mit dem
Zertifikat im beA-Webclient erforderlich ist.
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FIN Eingsbe
Bitie geben Sie eine neve PN zum Speschem des neuen Sofwaee-Tolen im

Wi Terifilaes peacher en

Registrier i

Aaristeller Dol Towen 04 1PN
Glegy b 100092025 17:5%30
* Dtai

" PN - Wederholung

Sicharteeits- Token im baei-System
Bittw mihlen S den Sichartaiti-Tolm s, gt Nutoung in den Zartibkatuipeicher su
mperiaren.

Sofvar T OIEN S
Diaben Lysies

Safrware-Token
Kachen

Diese zweite PIN ersetzt nicht das bei der Zertifikatserstellung vergebene Passwort.

Hat der Benutzer kein Start-Passwort fur RA-MICRO festgelegt, muss dies nach der Eintragung von
beA Daten auch hier nun zwingend erfolgen.

Berechtigungen fir beA festlegen

Uber die KSW-Schnittstelle wird die Zuordnung der Zertifikate zu den beA Postfichern ermittelt und im
Fenster zur Autorisierung des Benutzers angezeigt. Der Gesamtberechtigungsumfang kann nicht angezeigt
werden. Diese Angaben werden von der KSW-Schnittstelle der BRAK nicht zur Verfigung gestellt und sind
somit Uber den beA WebClient zu prufen und ggf. anzupassen.

Sind fur ein Zertifikat keine Rechte vergeben, kdnnen auch keine beA-Postfacher Uber den Posteingang
abgerufen und keine Nachrichten versendet werden. Wichtig Rechte sind:

Abruf im Posteingang
- 01 - Nachrichtendbersicht offnen
- 06 - Nachricht offnen

Das Recht 11 - Nachricht (personlich / vertraulich) offnen kann bei Bedarf ebenfalls vergeben werden.

Verschieben von in RA-MICRO abgerufenen Nachrichten im beA Postfach in den Importiert-Ordner
- 08 - Nachrichten organisieren

Flr das Prifen des Zustellstatus im beA Postausgang (Button Zustellstatus aktualisieren)
- 20 - Posttach- und Nachrichtenjournal verwenden
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beA Suche in RA-MICRO Uber das Adressfenster/den E-Brief

- 03 - Nachricht erstellen

Das Recht zur Nutzung der beA-Postausgangstacherim RA-MICRO Postausgang wird je Benutzer Uber die RA-
MICRO Benutzerverwaltung | Rechteverwaltung im Bereich £-Workflow | beA Postausgang festgelegt. Ferner
kann pro Benutzer definiert werden, ob das beA Journal eingesehen werden darf.

Erfassung der beA SAFE-ID und die beA SAFE-ID Suche im RA-
MICRO Adressrfenster

Im Adressfenster kann zu anwaltlichen Adressen (Anredeschlissel 3, 5, 6, 7, und 10) die beA SAFE-ID erfasst
werden, um sie im Nachgang komfortabel im RA-M/CRO E-Brief als Empfanger von beA Nachrichten

auswahlen zu kénnen.

RMO Kundennummer:

% Adressfenster (ARGr + a) — Y
SO~ A0 G BE 0
Adressnummer: neu Ney Kopieren Laschen Adressen: Alten:
Adresse Konto
T ;
L7 | Anrede: | .. ||| S - Rechtsanwalt v| Barnk:
1. Adresszeile: BlfHe=rrn Rechtzanwalt] BLZ: Nummer: | |
Titel | Vorname: | % ﬁ‘” BIC: |
BLE Kontonurmmer BELZ Kontonummer
Adel | Nachname: | ~ .. ||| | IBAN: |
Adresszusatz: | | Inh: |
StraBe: | | E-Anwaltspost - Senden an RA-MICRO APP Benutzer A
PLZ | Ort: | Il -]

Briefanrede: Sehr geehrter Herr Kollege , || An.-Partner | RMO Benutzernummer:

1. Telefon: ot RA-MICRO APP E-Mail Konto:

2. Telefon: sl

Mobiltelefon: g Adressnotiz

Telefax: | | W

Homepage: | | e

E-Mail: | | | neuer Mandant textemnaill | | =] | = |
beA SAFE-ID:

Kennzeichen 1 - 3: |

| |r—ﬂ||
Lo | ~

=l

|r—ﬂ

Staatsanaehériakeit: |

Bei Bedarf kénnen pro Adresse auch mehrere Ansprechpartner mit eigener beA SAFE-ID gespeichert werden.

£F Ansprechpartner zur Adresse O X
Ansicht - L
AdressNr. | Anrede |  Titel |Vormame|  Name | Telefon1 | Mail | Bemerkung|| SAFE-ID
| [ beoa
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Uber die integrierte beA Suche ist die SAFE-ID anhand der eingegebenen Adressdaten schnell ermittelt und
kann per Knopfdruck in die RA-MICRO Adresse Ubernommen werden.

Suche beA SAFE-ID

Vorname Jochen Nachname |Muster
Postleitzahl |10117 Ort Berlin |
Nachname Vorname Postleitzahl Ort SAFE-ID lbeA Benutzername| E-Mail Firma

v X

Zusatzlich ist es mdglich, auch in nicht anwaltlichen Adressen die SAFE-ID zu speichern, um diese ebenfalls
im RA-MICRO E-Brief als Empfanger auswahlen zu kénnen.

Empfang von beA Nachrichten im RA-M/CRO Posteingang

Videos in unserer Mediathek:
beA - Nachrichten im Posteingang abrufen

Um Nachrichten eines beA Postfachs zu empfangen, wird das beA Postfach einem £/ngangsfach im RA-
MICRO Posteingang zugeordnet. Dies erfolgt Uber die Quelle bed /mport mit Zertifikat o. Karte. Die in der RA-
MICRO Benutzerverwaltung gespeicherten beA Postfachinhaber stehen zur Auswahl.

¢ Import mit Zertifikat
beA 0. Karte (2)

035 Anw: MBueME® 105 Anwe 5| -

& 035 Anw: M.Bmun

& 105 Anw: Sl

033 Anw: F. Sy

Ist fur ein beA Postfach auch ein Softwarezertifikat in der RA-M/CRO Benutzerverwaltung gespeichert
worden, erfolgt der Abruf automatisch. Alternativ kdnnen beA Nachrichten per Karte und doppelter PIN-
Eingabe abgerufen werden. Hierflr steht im RA-M/CRO Posteingang ein Button mit beA Kennzeichnung in
der Toolbar zur Verfligung. Ein Klick bzw. Touch auf diesen startet den Abruf mit Karte.

8 Posteingang

Quellen | Ansicht | Eingangsfach: | 02 beA v | (':) Weiterleitung (keine aut. Weiterleitung) bed 020323 1629
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Der beA Button wird um einen Zeitstempel mit dem Datum des letzten Abrufs erganzt. Dies ist im Tooltip
auch noch einmal detailliert erlautert.

Vom Posteingang abgerufene beA Nachrichten werden im beA WebClient in einen separaten Ordner

Importiert fur abgerufene Nachrichten verschoben, da sie Uber die beA Schnittstelle nicht als Ge/esen
markiert werden kénnen.

beA Nachrichten werden nicht abgeholt - mogliche Ursachen

B Das beA Zertifikat eines Benutzers verfligt nicht Gber die erforderlichen beA Berechtigungen fir den
Nachrichtenabruf. Die Berechtigungen kénnen im beA WebClient der BRAK geandert werden.

B Die beA Mitarbeiterkarte verfligt nicht (iber die erforderlichen beA Berechtigungen flir den
Nachrichtenabruf. Die Berechtigungen kénnen im beA WebClient der BRAK geandert werden.

B Zum beA Zertifikat eines Benutzers ist das falsche Passwort/die falsche PIN gespeichert (die
Begrifflichkeiten werden im beA nicht konsequent genutzt - bei Vergabe heilt es Passwort, bei Anderung
wird dieses Passwort als PIN eingefordert). In der RA-M/CRO Benutzerverwaltung ist das richtige Passwort
/die richtige PIN einzutragen.

® Dem beA Postfach ist im "RA-MICRO Posteingang ein Eingangsfach zuzuordnen. Zuvor ist in der RA-
MICRO Benutzerverwaltung das beA Postfach einem RA-MICRO Benutzer zuzuordnen. Es reicht nicht aus,
das beA Postfach per Eingabe der SAFE-ID in der RA-MICRO Benutzerverwaltung anzulegen, es muss
dann auch in den Quellen des RA-MICRO Posteingangs aktiviert werden.

beA Nachrichten erstellen

Videos in unserer Mediathek:

beA-Nachrichten per E-Brief erstellen und tUber den beA-Postausgang versenden

Allgemeine Informationen

Alle Dokumente, die aus RA-MICRO an die beA Schnittstelle gesendet werden, gehen zusammen mit einem £-
Briefals erforderlicher Nachrichtentrager Uber den RA-M/CRO beA Postausgang an die beA Schnittstelle der
BRAK. Vor der Ubergabe an die beA Schnittstelle werden diese £-Briefe programmseitig in beA-konforme
Nachrichten umgewandelt. Da formatierte Tragernachrichten von der beA Schnittstelle nicht unterstitzt
werden, kann auf die Verwendung von speziell - z. B. mit Grafiken oder Tabellen - formatierten £-Brief
Briefk6pfen verzichtet werden.

Senden aus dem RA-M/CRO beA Postausgang an die beA Schnittstelle der BRAK kann:

B .der Besitzer des beA Postfachs (der Anwalt) mit seiner beA Karte bzw. beA Signaturkarte. Die
Schriftsatze in der Anlage des £-Briefs mussen in diesem Fall nicht qualifiziert signiert sein.

B _.oder ein Benutzer, der die Berechtigung fir das RA-M/CRO beA Postausgangsfach eines
beA Postfachinhabers hat (RA-M/CRO Benutzerverwaltung - Rechteverwaltung - E-Workflow) und Uber
eine Mitarbeiterkarte oder ein Softwarezertifikat mit Berechtigung zum Senden flr das entsprechende
beA Postfach verflgt. Die Schriftsatze in der Anlage des £-Briefs mussen in diesem Fall qualifiziert
signiert sein, wenn an ein Gericht gesendet wird.
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E-Brief als beA Tragernachricht

Unter den Absendern in der Auswahl unter dem Button Von: werden die in der RA-M/CRO
Benutzerverwaltung gespeicherten anwaltlichen Benutzer mit einer SAFE-ID zusatzlich zu den E-Mail-Konten
zur Auswahl angeboten. Wird nun ein beA Absender ausgewahlt, stehen unter den Empfangern in der
Auswahl unter dem Button An.: nur noch beA Empfanger aus dem RA-MICRO Adressbestand zur Verfligung.
Sind Adressen zur Akte gespeichert, die SAFE-IDs enthalten, kénnen diese zur Adressierung der Nachricht
bequem Uber den Beteiligtenbaum durch Klick / Touch dem Empfangerfeld hinzugeflugt werden.

Zusatzlich kann direkt in den beA Daten der BRAK nach SAFE-IDs von beA Nutzern gesucht werden. Mit Klick
/ Touch auf den Button An. 6ffnet sich die beA Adress-Suche. Die hierin gefundenen SAFE-IDs kénnen mit
Klick / Touch auf OK als Empfanger in den £-Brief ilbernommen werden.

Suche beA SAFE-ID

Vorname Jochen MNachname |Muster
Postleitzahl |10117 Ort Berlin |
Nachname Vorname Postleitzahl Ort SAFE-ID beA Benutzername| E-Mail Firma

Notwendige Ein- und Angaben fur den Versand an beA

1. Im E£-Briefist die Eingabe einer Aktennummer und eines Betreffs erforderlich.

2. Mit Klick auf den Button lon: ist ein Absender mit einer beA SAFE-ID auszuwahlen.

3. Die Schriftsatze in der Anlage des £-Briefs mussen als solche markiert werden. Dies ist Gber eine
Auswahl maoglich, die per Klick / Touch auf An/agen gedffnet werden kann. Als Schriftsatz
gekennzeichnete Anlagen werden grin markiert dargestellt. Ausschlie3lich Anlagen, die als Schriftsatz
markiert sind, werden im RA-M/CRO beA Postausgang signiert.
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E-Brief (AltGr + )

B

Machricht Textformat Opticnen
3 Akten-Nr. i {:] Mandanten/Auftraggeber
l6/235W01 [ 14|

{:] Gegner

Signaturordner El{:] Beharden,/Gerichte (1) hd
an Postkorb  an Postkorb Deckungs- Rotzettel |SW ‘T‘ ﬂ-—l: I1 (1. Instanz): Amtsgerid
intern extemn Anfrage ool BTN

Doedmilimts £1%

Senden E-RSV

Von: I bed SAFE-ID
By i [ o)

An: - | Amtsgericht Sommersturm (bed) (1264) via bed SAFE-ID;

SWO1 Kridger ./, Rautenberg

Zur Genehmigung - | Cc: -

Betreff: @- Kriiger ./. Neumann

- s Schriftsatz.pdf [& Anlagek.pdf
Allgemein| & [[R1=Schriftsaz kennzeichnen:|

IE' Hier klicken fiir weitere|

Alle auswahlen ‘ | Alle abWghlen |
Angezeigter Empfangen

vl: Schriftsatz pdf

bed Sendungsprioritdt: [ Anlagek1.pdf

Machricht an diesen Emi|
bed eEB anfordern
bes Vertraulichkeitsstuf
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Versand Uber den zentralen Versanddialog Senden an beA

Videos in unserer Mediathek:
beA-Versand aus Word

Fir die Ubermittlung von Dokumenten aus den diversen RA-MICRO Programmteilen an die beA Schnittstelle
steht ein zentraler Versanddialog zur Verfigung.

beA RA-MICRO Postausgang

1/22  Meier ./, Winkelmann

¥ Behdrden/Gerichte -
11 Amtsgericht Charlottenburg (3 Cs - 7111 Js 20137/20 (1539/20))
12 Landgericht Berlin (25 B 19/21)

* Mandant/Auftraggeber

Frot, Ur. 5abine Mewer

KOAM Dr. Jochen Muster
¥ (Geoner

— Senden an bed via RA-MICRO Postausgang

bed Absender Heike Jura -

Sendungsprioritat - 0

Dieses Dokument enthalt Grafik. Im Postausgang mit OCR durchsuchbar machen
(ja () nein @

|:| Versand nur mit Signatur persdnlich/vertraulich

Schriftsatz / Anlagen ﬂ+1fﬂ
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Senden an beA aus der RA-M/CRO E-Akte und dem RA-MICRO Postkorb

Dokumente kénnen markiert und mittels des zentralen Versanddialogs per £-Briefan das RA-
MICRO beA Postausgangstach im Postausgang gesendet werden.

br, E-Akte
Datei = ansicht = -&laeID[uckdateien Briefdateien Dokumente == Lokale E-Akte Webakte + Einstellungen E
Akte: 1/17cM01 | *| Mandant: | Datei einfigen | Schlagwort BN
ﬁ 2931 - Naney Krager _ POF-Akte > | —e
5w e e
] { Aubergerichtlic FrEr— ol N
g3 4  Mandant 7} e ner
=l 111217 "Amtsgericht Euskirchen (ERV safe-sp1.1388
P 111217 "Amtsgericht Euskirchen [ERY safs beA Schnittstelle (PDF)
E—— 111217 “Amtsgericht Euskirchen [ERV safe-sp1-1388 — I

Im Versanddialog werden die Empfanger SAFE-IDs, die in den Adressen der jeweiligen Aktenbeteiligten
gespeichert wurden, zur Auswahl vorgeschlagen.

Senden an beA aus dem RA-M/ICRO Gebiihrenprogramm

Antrage, die aus dem Gebuhrenprogramm an ein Gericht adressiert werden, kdnnen direkt an die

beA Schnittstelle gesendet werden. In den GebUhrenprogrammteilen zur Erstellung von Kostenfestsetzungs-,
Prozesskostenhilfe-, Verfahrenskostenhilfe- sowie Beratungshilfeantragen steht ein beA Button zur
Verfligung, mit Hilfe dessen Uber den zentralen Versanddialog ein £-Briefin das RA-

MICRO beA Postausgangsitach im Postausgang gesendet werden kann.

Gegenstandswert: 5.410,00 EUR
13 Geschahsgeblhr 1 49, 14, Nr. 2300VV AVG HT0ER
1.2 Terminsgebihe § 43, Nr. 3104 VW RVG 320,40 ELR

TwsEerEmmE 5T GEDINTEnpOSmanen 56750 EUR
Pauschale 10r Past und Telekammunikation Nr. TOOZ VW RVG 40,00 EUR

TwEE I et 707 50 EUR
19 % Umsatzsteuer Nr. TOOE W RVE 1443 EUR

Tuzahlender Betrag. LI ELR

Far Vertretung habe ich cine
Geschafsgebihr gem. VV 2300 2303 brw. 2400 2402 richt ertakten,

FinePrint Seite: 145 Zoom: 100 % Exemplare: 1

- bua =t v x

Wie beim Versand aus der Word-Schnittstelle auch, wird die ID des Gerichts und das Aktenzeichen, sofern es
in der Akte zum Aktenbeteiligten in der ersten Betreffzeile gespeichert wurde, automatisch zum £-Brief
hinzugeflgt, so dass lediglich die Auswahl des beA Absenders im Versanddialog erfolgen muss.
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Empfang und Verarbeitung von EDA-Nachrichten im RA-M/CRO E-
Mahnverfahren Uber beA

Eingehende beA Nachrichten der Mahngerichte werden automatisch in das neue Verzeichnis beA Eingang
abgelegt und EDA-Dateien im Unterverzeichnis attachments gespeichert. Bei der Verarbeitung im £-
Mahnverfahren wird durch Ausfihrung der Funktion £EGVP / Datei von EGVP emprfangen neben dem
Verzeichnis EGVP_Eingang auch automatisch das Verzeichnis beA_£ingang auf neue Nachrichten der
Mahngerichte gepruft. Die Verarbeitung der Nachrichten in der Funktion £-Mahnverfahren erfolgt wie bisher.

Das Senden von EDA-Dateien per beA mit Antragen auf Erlass eines Mahnbescheids und mit Folgeantragen
ist moglich, soweit die Voraussetzungen erflllt und die Einstellungen gesetzt sind.

Ubergabe des ZV-Auftrag Formulars an beA

Der Uber die Funktion ZV-Auftrag Formular erstellte Vollstreckungsauftrag an die Gerichtsvollzieherin

/ den Gerichtsvollzieher - zur Vollstreckung von Geldforderungen - kann per beA an den Gerichtsvollzieher
direkt oder an die GVZ-Verteilerstelle Ubermittelt werden. Dafur ist auf der Karteikarte Anérag die Option
Ubermittlung per beA zu wahlen und der beA-Benutzer auszuwihlen, tiber dessen Postfach der Auftrag
gesendet werden soll. Im Anhang der Nachricht befinden sich der Vollstreckungsauftrag sowohl als PDF als
auch als strukturierter XML-Datensatz sowie die aus der E-Akte individuell zu wahlenden Dokumente.

"!_ ZV-Auftrag Formular

() Stapelerstallung

(®) Einzelerstallung

Antr. Modul- Medul Meodule Medul Modul Forderungs-
29 auswahl A B/C P Q aufstellung
Akte |62/'\7DSDS | B || -|}| schott/.Petry
schuldner |}uy Patry, Uhuweg 101, 19406 Borkow | [] eevolimachtigten in Modul A7 Gbernehmen
Gericht/Gerichtsvallzieher |90124 | [[] Geschaftsstelle Amtsgericht Ludwigslust, 19370 Parchim
RA-Gebuhren berechnen
Buchung in Forderungskonto
Speichernin Aktenkonto
[ Mit Ubersendungsanschreiben
Unterordner E-Akte | ~
Kontaktdaten [] Glaubiger Telefon 030

Gliubigerverireter Fax

E-Mail

Rechtsverbindliche elektronische
Kommunikationswege

z.B. De-Mail. EGVP.

besonderes Anwaltspostfach

Geschaftszeichen 62/17D503 DP/HIL/ / ds

D Glaubiger beabsichtigt, fir die Gerichtsvollzieherkosten ein SEPA-Lastschriftmandat zu erteilen

Ausgabe () Drucker ‘Anlagen ] vollstreckungshescheid des Amtsgerichts Wedding vom 09.03.2018

() Ubermittlung per EGVP

(®) Ubermittlung per bea |beA Benutzer 1, Rudolph Recht V‘

v =, - - X

Mit Bestatigung des OK Buttons wird die Nachricht an den Signaturordner des beA Benutzers Ubergeben.
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tog Postausgang - | a=x
Postausgang beA Postausgang & Hilfe E Info

bey be, ) r
B OB R WM &
Karte Zertifikat Signieren  Zuriickstellen Upload | Journal Info
- -
beA Nachrichten ~
beA Postausgangsiacher RO Akte Bezeichnung Bemerkung Empfénger Zeichen Empfiinger Wartend seit =
#g Postausgang [9]
RRecht [9] - Datum: Heute
) Gesendete Elemente [0} 340/18 Schott /. Petry "Amtsgericht Wed... Keins Mo 10.09.2018 0%:...
[0} 103/16 Schott /. Petry "Amtsgericht Sont.. Keins Mo 10,08.2016 0.

Von dort kann die Nachricht ggf. signiert und an die beA Schnittstelle Gbergeben werden.

beA Postausgang im RA-M/CRO Postausgang

Allgemein

Im RA-MICRO Postausgang gibt es einen neuen Bereich beAd Postausgang, Uber den der Versand von
Nachrichten an die beA Schnittstelle erfolgt.

@ Postausgang

Postausgang (24) beh Postausgang (11) cEB Ausgangsliste
bed bed bey
& & & O e ?
& A sl 5) ") iz
Karte Zertifikat Signieren  Zuriickstellen Upload Zustellstatus  beA Abgemeldet Einstellungen  Journal  Beenden
v v hd aktualisieren  Refresh
beh Machrichten ped Verbindungsstatus Programm

Fir jeden in der RA-MICRO Benutzerverwaltung gespeicherten anwaltlichen Benutzer mit SAFE-ID wird ein
beA Postausgangsfach im beA Postausgang angezeigt. In diesem beA Postausgangsrach ist das Senden per
Karte und Zertifikat mdglich.

Enthalten beA Nachrichten Anlagen, die als Schriftsatz gekennzeichnet sind, ist es notwendig, diese flr den
Versand mit einer Mitarbeiterkarte oder per Zertifikat vor dem Versand an ein Gericht zu signieren.

Vor der Ubergabe der Nachrichten an die beA Schnittstelle der BRAK werden programmseitig folgende
Plausibilitatsprifungen durchgefihrt:

Signatur von Schriftsatzen notwendig und enthalten?
Gultige Empfangeradresse?

GrolRe der Anlagen gesamt - insgesamt sind 60 MB mdoglich.
Anzahl der Anlagen - insgesamt sind 100 maoglich.
Betreffzeile und Aktennummer vorhanden?

Nachrichten, die ob vorgenannter Prifungen nicht gesendet werden kénnen, verbleiben im Postausgang.

Demnachst im RA-M/CRO beA Postausgang verfugbar:

®  (ber den Link in der Liste der zu versendenden bzw. gesendeten Nachrichten kénnen die gespeicherten
Daten in der E-Akte eingesehen werden.

B Die Nachrichten kénnen im beA Postausgang geandert werden; z. B. Austausch der Anlagen, Zugriff auf
weitere Anlagen aus der E-Akte.

B Versand mit elektronischem Empfangsbekenntnis (eEB).
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E-Briefe vom Versand zuriuckstellen und ggf. loschen

Fallt bei Kontrolle der an die beA Schnittstelle zu versendenden £-Briefe im beA Postausgang auf, dass noch
Anderungen oder Korrekturen vorgenommen werden miissen, kénnen diese Nachrichten vom Versand
zurlickgestellt werden. Zurlckgestellte Nachrichten werden optisch als inaktive Nachrichten dargestellt.

R0 Akte Bezeichnung Bemerkung Empfinger Zeichen Empfanger wartend seit

- Datum: Heute

] T Miller/Meier "Amtsgericht Cob.. 12 C580/16 Dr1912.2017 1144

Sie werden bei Auslésen des Versands per Karte oder Zertifikat ignoriert und verbleiben im be4
Postausgangsfach. Durch erneutes Klicken auf Zurdckstellen werden diese Nachrichten wieder aktiviert und
wirden nun beim Versand bericksichtigt.

Nachrichten kénnen ausschliellich dann aus dem beA Postausgangsfach geldscht werden, wenn sie zuvor
als zurdickgestel/t markiert wurden.

Signieren der Schriftsatze

Die am Arbeitsplatz installierte Signatursoftware startet nach Klick / Touch auf den Button Sign/eren. Alle als
Schriftsatz markierten Anhange der im jeweiligen beAd Postausgangsiach vorhandenen und nicht
zuruckgestellten £-Briefe kdonnen im Stapel signiert werden.

In einer spateren Version wird auch die Signatur mit den Bordmitteln der beA Schnittstelle moglich sein. Die
separate Installation einer Signatursoftware ist dann nicht mehr notwendig.

Versand mit Karte

Die in einem beA Postausgangsiach enthaltenen Nachrichten kdnnen mit Klick / Touch auf den Button Karte
im Stapel versendet werden. Je nach Art der Karte muss hierzu Nachfolgendes beachtet werden:

Art der Karte

beA Basis beA bed

Karte Signaturkarte | Mitarbeiterkarte
Unsignierte Dokumente als
Rechianwa It versenden v v x
Signierte Dokumente v v v
versenden

Der Einzelversand von markierten Nachrichten ist ebenfalls mdglich. Hierfur steht die Auswahl Mur im
beA Postausgang markierte Nachrichten senden zur Verfigung.

bed bed be,
ta & G
& 4315 G
Karte Zertifikat Signieren  Zuriickstellen  Upload  Zustellstatus
- w w aktualisieren R

ur i bed Postausgang markierte Machrichten senden (Karte)
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Versand mit Zertifikat

Fir den Versand Uber ein Mitarbeiterzertifikat missen die Schriftsatze in der Anlage der Nachricht vorab
immer qualifiziert signiert werden. Hat das Zertifikat die Berechtigung zum Versand, kénnen alle in einem
beA Postausgangsfach enthaltenen und nicht zurlickgestellten Nachrichten mit Klick / Touch auf den Button
Zertifikat versendet werden.

Der Einzelversand von markierten Nachrichten ist ebenfalls mdglich. Hierfur steht die Auswahl Mur im

beA Postausgang markierte Nachrichten senden zur Verfigung.

® % @
4315 G
Zertifikat Signieren  Zurtckstellen Upload Zustellstatus  bed
v aktualisieren  Refresh
Mur im lped Postausgang markierte Machrichten senden [Zertifikat)

Dokumente aus dem RA-M/CRO beA Postausgang in den beA WebClient
hochladen

Fur den Fall, dass die Sendefunktionalitat zur beA Schnittstelle nicht gegeben ist, kdnnen die zu
Ubermittelnden Nachrichten im Notfall an den beA Ordner exportiert und von dort aus Uber den
beA WebClient hochgeladen und versendet werden.

@ Postausgang
Postausgang (24)

bed Postausgang (11) eEB Ausgangsliste

. . ba
& € & 0 © ¥ ?
& EE G >
Karte Zertifikat Signieren  Zurtckstellen | Upload | Zustellstatus  bed Abgemeldet Einstellungen Journal Beenden
hd hd - aktualisieren  Refresh
bed Machrichten bed Verbindungsstatus Programm
bes Postausgangsfacher @ D AR i [l Akte Bezeichnung Beme
% Postausgang [11]
_ (1] Datum: Heute (1)
[1] | L B A il 143 KB 6/23 Kriger ./. Rautenberg Kriger ./, Meumant

Der Weg uber diesen manuellen Upload aus dem beA Ordner bleibt im Postausgang erhalten, ist jedoch in
der Word-Schnittstelle nicht mehr verflgbar.

Gesendete beA Nachrichten / Zustellstatus

An die beA Schnittstelle der BRAK gesendete Nachrichten verbleiben im RA-M/CRO Postausgang zunachst im
Ausgang des jeweiligen beA Postausgangsfachs und werden in der Spalte Wartend seit mit einem grauen
Haken und dem Tooltip "Auf dem beA Server auf Zustellung wartend" versehen.
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Wartend seit -

Mo 13.03.23 14:34 |

Zugangs-Bestatigung des Empfanger-Servers wurde vom bed nicht erteilt. Im bed online muss geprift werden, ob die Machricht zugestellt ist.
Wenn ja, kann

-dieBestdtigung der Zustellung iber das Kontextmenii erteilt werden.
Wenn nein, kann

- deremeute Versand der Machricht Gberdas Kontextmenii erfolgen, oder

- dieMachricht iiber das Kontextmeani geléscht werden.

Erst wenn beA Nachrichten erfolgreich an den Empfanger zugestellt wurden, werden sie in den Ordner
Gesendete Flemente verschoben und in der Spalte Zustellung gepriift mit einem grinen Haken und dem
Tooltip "Erfolgreich zugestellt" versehen.

Keins  Mi 29.08.2018... /% Eak
Erfolgreich zugestelit
Kaine  Kdm 12022010 % Enl

Fur bereits versandte und noch auf Zustellung wartende beA Nachrichten im RA-M/CRO Postausgang kann
die Statusprifung manuell Uber die Schaltflache Zustellstatus aktualisieren ausgeldst werden.

@ Postausgang
Postausgang (24) kel Postausgang (11) eEB Ausgangsliste

& & & O O |® & O ¥ 2l

Karte Zertifikat Signieren  Zuriickstellen Upload | Zustellstatus | bed Abgemeldet Einstellungen Journal  Beenden
v v v aktualisieren | Refresh

bed Machrichten bed Verbindungsstatus Programm
bea Postausgangsfacher @ DA R i] [ Akte Bezeichnung Beme

% Postausgang [11]

(1] Datum: Heute (1)

[1] | A B B A [)142kB 6/23 Kriger ./. Rautenberg Krager ./. Neumant

Klebezettel Uber den Versandstatus in der E-Akte

Parallel dazu erhalt das Hauptdokument der beA Nachricht bei der Erstellung und Speicherung in die £-Akte
einen beA Klebezettel, der den Versandstatus dokumentiert.

1. Zunachst wird der offene Versand dokumentiert:

beA

Versand
offen
29.11.2018
10:51

2. Wenn die Nachricht an die beA Schnittstelle gesendet wurde, wird der beA Klebezettel mit ,,An beA
Ubergeben [Datum] [Uhrzeit]” aktualisiert. Bislang waren diese Nachrichten mit ,,Gesendet am [Datum]
[Uhrzeit]” versehen.
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beA
An be&
ibergeben
29.11.2018
18:19

3. Sobald eine beA Nachricht an den Empfanger zugestellt wurde, erfolgt eine weitere Aktualisierung des
beA Klebezettels mit dem Zeitpunkt der Zustellung:

beA
Zustellung
erfolgt
29.11.2018

18:19

4. Falls eine noch nicht versendete Nachricht aus dem Postausgang gel6scht wird, erfolgt eine Abfrage, ob
das Dokument auch aus der £-Akte geldscht werden soll. Wird das Dokument nur aus dem Postausgang
geldscht und verbleibt es in der £-4Akte, wird dort der beA Klebezettel wie folgt gekennzeichnet:

beA
Geldscht und
nicht versen...
03.12.2018
16:48

5. Wenn eine beA Nachricht nicht Gber die beA-Schnittstelle versendet wird, sondern aus dem Postausgang
per Uploadfunktion in einen Ordner exportiert wird fir den anschlieBenden manuellen Versand Uber die beA
Weboberflache, wird dies in dem beA Klebezettel wie folgt gekennzeichnet:

beA
Exportiert
fiir Upload
28.05.2019
16:29

Ubersicht beA Versandstatus:

E-Akte
St
beA
at
Klebezettel
Abbildung
1

E-Akte
beA E-Akte

Klebez beA Klebezettel
ettel Tooltip
Text

Versan

d

offen Das Dokument wurde am

[Datum [Datum] um [Uhrzeit] Uhr
| in den RA-MICRO beA

Ausgabe: 30.04.2024
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Postausg
ang

Postausg
ang
beA Postausgang
Postausg beA Postausgang
ang Spalte "Wartend
Spalte seit"
"Wartend Tooltip
seit"
Symbol
Kein -
Heute fallig
Symbol
oder
oder .
Wartend seit [Tage]
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6a

beA
Versand
offen
29.11.2018

10:51

beA
An beh
ibergeben
28.11.2018

18:19

beA
Zustellung
erfolgt
20.11.2018

18:19

beA
Geldscht und
nicht versen...
03.12.2018
16:48

beA
Exportiert
fiir Upload
28.05.2019

16:29

(geplant)

[Uhrzeit
1

An beA
Uberge
ben
[Datum
]
[Uhrzeit
1

Zustellu
ng
erfolgt
[Datum
]
[Uhrzeit
]

Geldsch
tund
nicht
versen..

[Datum
1
[Uhrzeit
1

Exporti
ert

far
Upload
[Datum
1
[Uhrzeit
]

Fehler
auf

beA
Server
[Datum
]
[Uhrzeit
1

Nicht
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Postausgang gespeichert.

Das Dokument wurde am
[Datum] um [Uhrzeit] Uhr
an die beA Schnittstelle
gesendet.

Das Dokument wurde am
[Datum] um [Uhrzeit] Uhr

von der beA Schnittstelle an den
beA Empfanger zugestellt.

Das Dokument wurde am
[Datum] um [Uhrzeit] Uhr

im RA-MICRO beA Postausgang
geldscht und nicht versendet.

Das Dokument wurde am
[Datum] um [Uhrzeit] Uhr
exportiert und in den RA-MICRO
beA Exportordner gespeichert.

Das Dokument wurde am
[Datum] um [Uhrzeit] Uhr

an die beA Schnittstelle
gesendet aber aufgrund einer
Fehlermeldung des beA Servers
nicht an den Empfanger
zugestellt.

Postausg
ang

Gesendet
e
Elemente

Nicht
mehrim
Postausg
ang,

aa
geloscht

Gesendet
e
Elemente

Postausg
ang

farbiger
Kreis

Grauer
Haken

Griner
Haken

Nicht
mehrim
Postausga
ng,

aa
geloscht

Roter Pfeil
nach oben

Rotes
Warndreie
ck

Tagen

Auf dem beA Server
auf Zustellung
wartend

Erfolgreich
zugestellt

Nicht mehr im
Postausgang,
ada geloscht

Exportiert fur
Upload

Keine Zustellung
aufgrund
Fehlermeldung des
beA Servers
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zugeste Das Dokument konnte auf Grund Aicht Nicht
It einer Fehlermeldung mehrim mehrim ) .
. Nicht mehrim

und des beA Servers nicht zugestellt | Postausg | Postausga

. Postausgang,

6b (geplant) geldésch 'werden und wurde ang, ng, o Gecht

t am [Datum] um [Uhrzeit] Uhr im da da e
[Datum [RA-MICRO beA Postausgang geloscht | geloscht
1 geldscht.
[Uhrzeit

]

beA Journal

Das beA Journal wird entsprechend dem beA Postausgangsiach angezeigt, in welchem sich der Nutzer
gerade befindet. Hierin werden die Ausgange an die beA Schnittstelle genau protokolliert (Zertifikat, Karte,
Uhrzeit usw.). Zusatzlich kann Uber einen Link im Journal das dazugehérige Dokument in der £-Akte gedffnet
werden.

Der Zugriff auf das beA Journal ist Uber ein Recht in der RA-M/CRO Benutzerverwaltung (Rechteverwaltung -
E-Workflow - beA Postausgang) geregelt.

@ Postausgang
Postausgang (24) beh Postausgang (11) eEB Ausgangsliste

& & &2 Q@ ® © @ O Lo 2l

Karte Zertifikat Signieren  Zurlickstellen Upload Zustellstatus  bed Abgemeldet Einstellungen | Journal | Beenden
v v hd aktualisieren  Refresh

beA Machrichten beA Verbindungsstatus Programm
bet Postausgangsfacher @ D AR ] [ Akte Bezeichnung Beme

%5 Postausgang [11]

(] Datum: Heute (1)

[1] | A BB A [143KkB 8/23 Kriger ./. Rautenberg Kriiger ./. Meuman|

elektronisches Empfangsbekenntnis (eEB)

Videos in unserer Mediathek:

beA - Nachrichten im Posteingang abrufen

beA - eeB Bearbeitung im Posteingang

beA - eeB Bearbeitung im Postkorb

beA - eEB-Bearbeitung in der E-Akte oder dem Postkorb
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Posteingang/E-Akte/Postkorb

Eingehende eEB Anforderungen werden im Posteingang, in der £-Akte und dem Postkorb in der Spalte e£B
/Frist rot markiert. Diese Spalte kann im Posteingang Uber Ansicht/Spaltenauswah/ eingeblendet werden.
Wird die Bearbeitung des eEB im Posteingang nicht vorgenommen, muss flr die Speicherung zur E-Akte ein
Benutzerpostkorb gewahlt werden.

B Posteingang

Quellen | Ansicht | Eingangsfach: ‘ 04 | - | ‘ (:) Weiterleitung (keine aut. Weiterleitu
V| 2 | Ty erhalten 1 @ eEB/Frist Pool Akte
My |b=a| o | 1 28.02.23 11:35 1 [ | 6/23
il | & | 1 28.02.23 11:35 1 - 6/23
il | & | 0 28.02.22 11:35 1 = 6/23
[ | & | U 28.02.23 11:35 1 E 6/23
b | | U/ | 2802231135 1 = 6/23
fl | | 7 | 28022311:35 1 S 6/23
0| « [ 0 28.02.23 11:25 1 E 6/23

Werden im Strukturdatensatz (xjustiz_nachricht.xml) mehr Anlagen zur Abgabe eines eEB aufgefuhrt, als
tatsachlich Gbermittelt wurden, erfolgt ein entsprechender Hinweis sowie eine Auflistung. So wird
vorgebeugt, dass eEB Abgaben zu Dokumenten erfolgen, die nicht Gbermittelt wurden. Eine abschlieBende
Prifung Uber die beA Weboberflache wird dennoch empfohlen.

2EB Erteilen

eEB zur Nachricht " "wvom 28.11.2023

® | annehmen

V' | Eingang am 28.11.2023 Fe

Absender der Machricht

Empfanger der Machricht

Frist zur Akte 102/23 Meue Frist

@ A\ Es wurden Abweichungen bei der Auflistung der Dateianhinge festgestellt

Die vom beA-Server mitgesendeten Machnchtenanhdnge entsprechen nicht denem, die im
Strukturdatensatz angegeben sind. Es wird eine entsprechende Uberprifung im bed Web-Client
vor Abgabe des eEB empfohlen.

anhange, die im Strukturdatensatz vorhanden sind, aber nicht als Nachrichtenanhang:
- Anlage_K4.pdf
- Anlage_K3.pdf
- Anlage_¥K2.pdf

@ Erweitert
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Mit Klick auf die rote Markierung kann die eEB Anforderung bearbeitet (bestatigt oder abgelehnt) werden.

eEB Erteilen

eEB zur Nachricht " "wvom 28.02.2023

() Annehmen

/| Eingang am 02.03.2023

Absender der Machricht

Empfanger der Machricht

Frist zur Akte 6/23 Meue Frist
{E] Erweitert
() Ablehnen
Begrindung Zustellungsempfanger nicht am Verfahren beteiligt | =

Erlduterung

X

Uber die Option Erweitert kann ein eEB abgelehnt werden. Die Angabe einer Begriindung und Erlduterung
entspricht einer Pflichtangabe und ist daher erforderlich.

Uber die Schaltflachen Neue Frist kénnen Wiedervorlagen und Fristen gespeichert werden.

Nach Verarbeitung der beantworteten eEBs im Posteingang Gber Speichern oder

OK + Speichern + Schiieen stehen diese im RA-MICRO beA Postausgang zum Versand bereit. Werden
eingehende eEB Anforderungen in der £-Akte oder dem Postkorb bearbeitet, stehen diese nach OK +
SchiieSsen des Fensters e£B Bearbeitung im RA-MICRO beA Postausgang zum Versand bereit. Ein
abgegebenes eEB wird immer in den beA Postausgang des Benutzers gespeichert, an den das eEB
adressiert war.
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Antworten auf eigene eEB Anforderungen sind im Posteingang am Zusatz ,,RE:“ am Anfang der Bemerkung
erkennbar. Die vorgegebene Aktennummer kann nicht abgeandert werden. Nach Verarbeitung Uber
Speichern oder OK + Speichern + SchlieSen wird das eEB visualisiert als Anlage zu der eigenen eEB
Anforderung gespeichert.

8 Posteingang

Quellen | Ansicht | Eingangsfach: | 02 beA | (:) Weiterleitung (keine aut. Weiterleitung) bed 0203231226 @
+ B W~ erhalten 1 E‘ eEB/Frist Pool Akte Akter ich L E-Akte Bemerkung
[IEE 26.01.23 16:30 1 - 3/23 ] RE:
f |= 06.02.23 15:52 1 -
A [ 14.02.23 16:19 1 -

E-Brief/E-Versand und beA Postausgang

Im E-Brief kann durch Anwahl der Funktion beAd e£B anfordern ein eEB angefordert werden. Dies ist nur
moglich, wenn dem E-Brief mindestens eine Anlage angehangt wurde.

(%) E-Brief (AltGr + )

ial p-°]

Machricht Textformat Opticnen
e Akten-Nr. D
ﬁ |D |G,."235W[]1 | ’ | + | ] Gegner

Signaturordner {:] Behérden/Gerichte (1) b
an Postkorb  an Postkork | Deckungs- Rotzettel SW VBB weitere Beteiligte (1)
intern extern Anfrage
Senden E-RSV W01 Kriiger ./. Rautenberg
Von: * | "SWianke" bel SAFE-ID
[i'l Senden : - : :
— An: - | Michael Lidenscheid (1228} via beA SAFE-ID;
Zur Genehmigung - | Cc <
Betreff: |@v Kriiger ./. Meumann
Anlagen: - Schrifteatz.pdf
Allgemein E',]J
— | Hier klicken fiir weitere Optionen
Angezeigter Empfanger: Michael Lidenscheid [1228) via bed SAFE- |~
Machricht an diesen Empfinger zum Signieren in den Signaturordner speichern

¥ | bed eEB anfordern
beA Vertraulichkeitsstufie: "persénlich/vertraulich”
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Das Anfordern eines eEB ist ferner Uber den £-Versand und Senden an beA moglich.

E-Versand

720 Meier /. Winkelmann

Empfanger 0 ¥ Versandweg

7 M1 Prof. Dr. Sabine Meier (39295) | E-Mail |~ |~
[] KOAN Dr. Jochen Muster (39296) | ||
|:| G1 Sebastian Winkelmann (322227) | | - |

1 GBEV Dr. Dr. Jochen Recht (2) | beh A
[] ANSP Schulz (..) | ||

— Senden an bed via RA-MICRO Postausgang

beA Absender Heike Jura - eEBD
Betreff Bbad MNachricht -
Unterordner h

Dieses Dokument enthilt Grafik. Im Postausgang mit OCR durchsuchbar machen
'3::_:;' IE '3::!:;' nein 0
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beA RA-MICRO Postausgang

1/22  Meier /. Winkelmann

¥ Behorden/Gerichte -
11 Amtsgericht Charlottenburg (3 Cs - 7111 Js 20187/20 (1539/20))
[2 Landgericht Berlin (25 B 19/21)

* Mandant/Auftraggeber

Frot, LUr. 3abine Weier

KOAM Dr. Jochen Muster
¥ Gegner s

— Senden an bed via RA-MICRO Postausgang

Bbed Absender Heike Jura -

Sendungsprioritat - 0

Dieses Dokument enthalt Grafik. Im Postausgang mit OCR durchsuchbar machen
(ja (O nein €

|:| Versand nur mit Signatur persdnlich/vertraulich

Schriftsatz / Anlagen ﬂ+1fﬂ

v/ X

Im beA Postausgang wurde eine neue Spalte M/t e£B aufgenommen. Durch einen grauen Haken in dieser
Spalte ist gekennzeichnet, dass die Nachricht mit einer eigenen eEB Anforderung versandt wird.

(&) Postausgang
geng (24)  beA gang (11) | B

& 2 1% a0 O a2

Karte  Zertifikat  Signieren  Zurickstellen Upload Zustellstatus  beA Abgemeldet Einstellungen Joumal Besnden
- - - aktualisieren  Refresh

beA Nachrichten beA Verbindungsstatus Programm

beA Postausgangsfacher 2OAR ] & Axte Bezeichnung Bemerkung Empfinger Zeichen Empfanger  Wartend seit -~ eEB angefordert
Postausgang [11
& ![1i M E Dt Heute (1)
m | ARBA (4K 6/23 Kriiger ./, Rautenberg Krager /. Neumann via beA” <DEBR.. 5-23 SW D0 02.03.23 16:17 v
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Uber die Registerkarte bed Ausgangs/iste kann eine Ubersicht der eigenen eEB Anforderungen mit dem
entsprechenden Status (angenommen, abgelehnt oder noch keine Antwort) eingesehen werden.

(@ Postausgang
Postausgang (24)
x 5

Loschen  Beenden

beh Postausgang (11) | eEB Ausgangsliste

Programm

Angeforderte beA eEB

Absender Empfénger Betreff ~ Akte

Bezeichnung

eEB angefordert
24,01.2023 10:26
25.01.2023 09:59
25.01.2023 12:35
22,02.2023 11:02
04.01.2023 0%:35
26.01.2023 11:31
30.01.2023 14:5¢

. 23.02.2023 15:25

eEB beantwortet
24.01.2023 15:23
25.01.2023 12:28

26.01.2023 16:31

17.01.2023 17:37
26.01.2023 11:42

- O X

& titte T Info

~

Status E-Akte |
angenommen @
angenommen [y
angenommen %
fa
angenommen %

angenommen % |
.
i

Beim Loschen einer noch nicht versendeten eEB Antwort wird die urspriingliche fremde eEB Anforderung in
den Postkorb desjenigen Benutzers gespeichert, der die Nachricht geldscht hat. Die fremde eEB Anforderung
erhalt in der Spalte e£B wieder eine rote Markierung und kann erneut bearbeitet werden.

le= Postkorb
Datei
Postkorb: | @ Alle

. Postkorb (3/35)
------ [ Zentraler Postkorb [12)
: ------ D Alle Benutzer Postkarbe [2/23)

* Ansicht = E-Akte Druckdateien Briefdatd

J@ A &

Ausgabe: 30.04.2024

Seite 31 von 31


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

	Informationen zur Integration der beA Schnittstelle: Unterschied zwischen den Versionen
	Kanzleisoftware-Schnittstelle der BRAK - Integration in den RA-MICRO E-Workflow
	Allgemein
	Arbeiten mit Karte oder Softwarezertifikat?
	beA Konfiguration in der RA-MICRO Benutzerverwaltung
	Anwaltlicher Benutzer mit SAFE-ID
	Nicht anwaltlicher Benutzer ohne SAFE-ID
	Berechtigungen für beA festlegen

	Erfassung der beA SAFE-ID und die beA SAFE-ID Suche im RA-MICRO Adressfenster
	Empfang von beA Nachrichten im RA-MICRO Posteingang
	beA Nachrichten werden nicht abgeholt - mögliche Ursachen

	beA Nachrichten erstellen
	Allgemeine Informationen
	E-Brief als beA Trägernachricht
	Notwendige Ein- und Angaben für den Versand an beA

	Versand über den zentralen Versanddialog Senden an beA
	Senden an beA aus der RA-MICRO E-Akte und dem RA-MICRO Postkorb
	Senden an beA aus dem RA-MICRO Gebührenprogramm

	Empfang und Verarbeitung von EDA-Nachrichten im RA-MICRO E-Mahnverfahren über beA
	Übergabe des ZV-Auftrag Formulars an beA
	beA Postausgang im RA-MICRO Postausgang
	Allgemein
	E-Briefe vom Versand zurückstellen und ggf. löschen
	Signieren der Schriftsätze
	Versand mit Karte
	Versand mit Zertifikat
	Dokumente aus dem RA-MICRO beA Postausgang in den beA WebClient hochladen

	Gesendete beA Nachrichten / Zustellstatus
	Klebezettel über den Versandstatus in der E-Akte
	beA Journal
	elektronisches Empfangsbekenntnis (eEB)
	Posteingang/E-Akte/Postkorb
	E-Brief/E-Versand und beA Postausgang




