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Allgemeines

Tl Journal anzeigen/drucken — O *
Tageszjournal drucken L
Aktives Buchungsjahr: 2017 . UVA 2
Nr. | J |Haupttext Teiltext Beleg BDatum Kon
@ Joumnal 23 Stormno-tigsistent
1| 6&|RA-Rechnung vom 41700000 |15.05.2017 3 14
1 Filter Zeitraum % 1| & RA-Rechnung vom 41700000 |15.05.2017| 5| 84
2014 A ﬁpr_u ~ 1 & |RA-Rechnung vom A1700000 (15052017 5 17
gg]g E‘;h . 2| 7|zahlung Auftraggeber 100001  [20062017| 0O 1
LNl
alle Manate 2| 7|Zahlung Auftraggeber 100001 20.06.2017 o 14
Alle ¥ | [13.09.2017 e 3| 7 Miete Biiro Hauptstr. 05/17 200001 20062017 0O 11
&b Edassungsdatum, | 01.01.2017 [ 3| 7|Miete Biro Hauptstr, 05/17 200001 |20.06.2017| 0| 42
Bis Efassungsdatum:  13.09.2017 [ 3| 7|Miete Biro Hauptstr, 05/17 200001 |20.06.2017| of 1=
Qb Belegdatum: om.ol.z2mvy E‘j 4 TIER 200001 20.06.2017 0 1
Bis Belegdaturn: 3122017 = 4 7R 300001 20062017 0 1€
2 Filter Konten 3 53| T7|Honorarauslagen 91700000 |20.06.2017 0 3
] 5| 7|Honorarauslagen 91700000 |20.06.2017 o 3
3 Filter Akten ¥ 5| 7|Honorarauslagen 91700000 |20.06.2017| 0| 1=
4 Filter Rechnungen v & 7 Storno Miete Blro Hauptstr. 200001 20006.2017 o 1
5 Filter S i 6| 7|Storno Miete Blro Hauptstr. 200001 20.06.2017 Q 2
2 Filter Sonstiges ¥ 6| 7|storno Miete Biiro Hauptstr. 200001 |20.06.2017| 0| 1s
b Sortierung ¥ 7| 7|Auszahlung 143000017 |23.05.2017 5 N
7| 7|Auszahlung 14300001 |23.05.2017 5 3
Start 9| & Zahlung Auftraggeber 14400001 (17.07.2017 o 1n
%| 8|Zahlung Auftraggeber 14400001 |17.07.2017 0 1€
W
4
Selekbion: Efazzungedaturn 07.01.2017 - 13.09.20017 Belegdatum 01.001.2017 - 21122007 A
[&le Betrage in £] " (= v ®

Im Journal wird jeder Soll- und Habenbetrag der Buchung in einer gesonderten Zeile standardmaRig sortiert
nach Journalnummer und nach Buchungsnummer angezeigt. Wenn die Einstellung Zweitsachbearbeister und
Korrespondenzanwalt [1] gewahlt wurde, kommen noch folgende Spalten hinzu:

B SB2 flr den Zweitsachbearbeiter und
B KA flir den Korrespondenzanwalt.

Mit einem Doppelklick auf die Kontonummer eines Sachkontos wird das Sachkontenblatt fur den in
derselben Zeile genannten Voranmeldungszeitraum aufgerufen.

Wird die Einstellung Storno-Assistent gewahlt, kann durch Doppelklick auf eine Buchung diese storniert
werden. Dabei wird immer der gesamte Buchungssatz storniert, der durch eine gleichlautende Nummer in
der linken Spalte gekennzeichnet ist.
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Funktionen in der Toolbar

Ausblenden

Der Filterbereich kann aus- und wieder eingeblendet werden.

Tagesjournal drucken

Das Tagesjournal enthalt alle Buchungen eines Tages, die zu diesem Erfassungsdatum gebucht wurden. Das
Erfassungsdatum wird beim Buchen automatisch vorgegeben und richtet sich nach dem Systemdatum. Ein
Tagesjournal ist frihestens am Folgetag verfugbar.

Jf Tagesjournal drucken Y

B4 Joumnal-Mummer B vom 15.05.2017 A
<] Joumnal-Murnmer 7 wom 20.06.2017

B Jourmal-Murnmer & vom 17.07.2017

B Joumal-Mummer 9 vom 26.07.2017

B Journal-Mummmer 10 wom 31.07.2017

B Jourmal-Murmmer 17 wom 01.08.2017

B Joumal-Mummer 12 vom 02.08.2017

B J ourmal-Mummmer 13 wom 07 08,2017

B Joumnal-Mummer 14 vom 08.08.2017

<] Journal-Mummer 15 wom 09.08.2017

B Jourmal-Murnmmer 16 wom 11.09.2017 o

[ alle Tagesjournale

Anzeige

Alle noch nicht gedruckten Tagesjournale werden zum Druck angeboten. Diejenigen, welche mit einem
Hakchen markiert sind, werden erst angezeigt und kénnen dann gedruckt werden. Nach dem Druck werden
sie aus der Liste der Tagesjournale entfernt.

Alle

Mit dieser Einstellung werden alle Tagesjournale fur den Druck vorgemerkt.
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Drucken

':.
=3
Die Auswertung wird gedruckt.

Abbruch

x
Die Auswertung wird geschlossen.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Buchungsjahr

Das in den Einstellungen FIBU Il eingestellte aktuelle Buchungsjahr wird angezeigt. Das Journal kann
unabhangig vom aktuellen Buchungsjahr fUr alle Zeitrdume angezeigt werden.

Stornoassistent

Der Storno-Assistent kann nur fur das aktuelle Buchungsjahr aufgerufen werden. Soll eine Buchung vom
Vorjahr storniert werden, muss das Vorjahr erst in den Einstellungen FIBU Il als aktuelles Buchungsjahr
ausgewahlt werden.

Buchungen - auch Stornobuchungen - kénnen storniert werden. Vor der endgultigen Stornierung wird die
gewahlte Buchung zur Kontrolle angezeigt.
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-"Fj:f Storno-Assistent -

Zu stornierende Buchungen

Erfassungsdatum: 26072017 Buchungstest:  Zahlung Aufraggeber
B elegdatum: 2B.07.2017  erfasst durch: PS Beleg: 14500001

K.onto | .-’-'-.kte| 5B | Rechhung | St5 | 5 |:|II| Haben
1100 1417 300,00 0,00
1660 1417 0,00 300.00

Folgende Stornobuchungen werden erzeugt

Erfazzungzdatur 13.09.2017  Buchungstest:  Storno Zahlung Suftragoeber

B elegdatum: MEO0F.20 7  erfazst durch:  [PS Beleg: 14500001

Konta | Akte| 5B |Rechrumg  [S15 | Soll Haben
1100 117 -300.00 0.00
1EE0 117 0.00 -300.00

Zu stornierende Buchungen

Die gewahlte Buchung wird vor Durchfihrung des Stornos angezeigt.

Stornobuchung

Die Buchung wird angezeigt, wie sie nach Durchfiuhrung der Stornierung aussehen wird. Die Stornobuchung
erhalt dieselbe Belegnummer wie die zu stornierende Buchung und unterscheidet sich nur in den Feldern
Erfassungsdatum und (mdglicherweise) erfasst durch und durch das umgekehrte Vorzeichen vor den
Betragen von der zu stornierenden Buchung.

OK Stornierung

Nach einer Sicherheitabfrage wird die Stornierung durchgefihrt.
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Abbruch Stornierung

Die Programmfunktion wird geschlossen. Eine Stornierung wird nicht durchgefthrt.

Zeitraum

Es kann nach den abgeschlossenen Monaten oder nach dem laufenden Zeitraum gefiltert werden; wenn alle
Monate gewahlt wird, erfolgt keine zeitliche Einschrankung. Wenn Buchungen mit einem Belegdatum aus
Januar angezeigt werden sollen, die in die Umsatzsteuervoranmeldung fur Februar eingeflossen sind, weil sie
nach der Auslagerung des Monatsbestandes fur Januar erfolgt sind, wird Februar gewahlt und unter 46
Belegdatum der 01.01.JJJ) und unter Bis Belegdatum der 31.12 JJJ) eingegeben.

Erfassungs- / Belegdatum

Das Erfassungsdatum wird eingegeben, ab dem Buchungen angezeigt werden sollen. Unter 5/s
Erfassungsdatum kann kein Datum eingegeben werden, das gréf3er als das Systemdatum ist.

Filter Konten

Die Journalanzeige kann auf einen bestimmten Kontenbereich beschrankt werden. Die Konten kénnen aus
der Auswabhlliste aus dem Kontenplan ausgewahlt werden.

2 Filter Konten a
Yon Konto: | 0027 Software e
Biz Konto: 0320 Plaw &
Buchungskreiskonto:

Steuerschllizsel

[ Mur Erdffrungzsbuchungen

[ K.antozelektion nur bzgl. Buchungskreizskonto

[ komplette Buchungszatze anzeigen
CTEbdit .ﬂ.ktenkurzbezeichnungé

Kontenbereich

Die Journalanzeige kann auf einen bestimmten Kontenbereich beschrankt werden. Die Konten kénnen aus
der Auswabhlliste aus dem Kontenplan ausgewahlt werden.

Buchungskreiskonto

Es kann nach einem bestimmten Buchungskreiskonto gefiltert werden. Eine zweite Filtereinstellung ist
moglich. Wenn z. B. als Buchungskreiskonto 1610 und zusatzlich ein bestimmtes Sachkonto im Feld von
Konto bis Konto eingegeben wird, werden alle dort eingegeben Konten zum Buchungskreiskonto 1610
angezeigt.
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Steuerschlissel

Die Buchungssatze kénnen nach einem bestimmten Steuerschlissel gefiltert werden.

Nur Eroffnungsbuchungen

Alle Buchungen des gewahlten Buchungsjahres werden angezeigt, die entweder aufgrund des
Jahresabschlusses automatisch vorgetragen wurden oder die Uber den Buchungskreis Sa/denvortrag buchen
vorgetragen wurden.

Konto Buchungskreis

Wurde ein Konto gewahlt, welches als Buchungskreiskonto fungierte,werden anhand dieser Option alle zu
diesem Konto bebuchten Gegenkonten aufgelistet.

Komplette Buchungssatze

Bei Wahl dieser Option werden nicht nur die Teile der Buchungssatze angezeigt, welche die gefilterten
Merkmale aufweisen, sondern alle Teile der Buchungen, von denen mindestens ein Teil die gewahlten
Merkmale aufweist.

Aktenkurzbezeichnung

Es werden nur die Buchungen gezeigt, bei denen eine Aktenkurzbezeichnung mit erfasst wurde.

Filter Akten

Die Aktennummer wird eingegeben, zu der Journalbuchungen angezeigt werden sollen. Es kann auch ein
Bereich Uber mehrere Aktenkonten eingegeben werden, dabei kdnnen nur Aktenkonten des gleichen
Jahrganges eingegeben werden.

3 Filter Akten

g

Won Akbe: 115
Bis Akte: 117
Referat:

Sachbearbeiter;

Aktenbereich

Die Aktennummer wird eingegeben, zu der Journalbuchungen angezeigt werden sollen. Es kann auch ein
Bereich Gber mehrere Aktenkonten eingegeben werden, dabei kdnnen nur Aktenkonten des gleichen
Jahrganges eingegeben werden.
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Referat

Die Suche kann auf ein bestimmtes Referat eingeschrankt werden.

Sachbearbeiter

Die Suche kann auf einen bestimmten Sachbearbeiter eingegrenzt werden. Durch Eingabe von
Anfliihrungszeichen werden alle Buchungen angezeigt, zu denen kein Sachbearbeiter gebucht wurde.

Filter Rechnungen

4 Filter Rechnungen

Wan Auzgangsrechnung:

Biz Auzgangsrechnung:
Rechnungzempfanger: | 1001
Yon Eingangzrechnung:

Biz Eingangsrechnung:
Adrezse Lieferant:

Ausgangsrechnung

Uber die Eingabe einer Rechnungsnummer kann nach der Buchung einer bestimmten Ausgangsrechnung
gesucht werden. Dabei werden die Teilbuchungssatze, die die eingegebene Rechnungsnummer nicht
enthalten, nicht angezeigt. Sollen diese zusatzlich mit angezeigt werden, wird die Einstellung Komplette
Buchungssatze anzeigen gewahlt.

Rechnungsempfanger

Durch Eingabe der Adressnummer des Rechnungsempfangers werden alle Buchungen zu diesem
Rechnungsempfanger angezeigt. Durch die zusatzliche Eingrenzung von Erléskonten im Bereich von Konto
bis Konto ist eine Umsatzauswertung fur einen bestimmten Rechnungsempfanger maéglich. Das ist
besonders bei Sollversteuerung sinnvoll.

Eingangsrechnung

Uber die Eingabe einer Rechnungsnummer kann nach der Buchung einer bestimmten Eingangsrechnung
gesucht werden. Dabei werden die Teilbuchungssatze, die die eingegebene Rechnungsnummer nicht
enthalten, nicht angezeigt. Sollen diese zusatzlich mit angezeigt werden, wird die Einstellung Komplette
Buchungssatze anzeigen gewahlt.

Lieferant

Die Journalanzeige kann auf die Eingangsrechnungen eines bestimmten Lieferanten eingeschrankt werden.

Ausgabe: 26.04.2024 Seite 9 von 12



RA-MICROD

Journal Storno. Ass. (FIBU II)

Filter Sonstiges

5 Filter Sonstiges
Won Beled: 20000001

b

Biz Belen: 20000005

Betrag:

Buchungstest:

Erfazst durch:
Belegnummer

Uber diese Felder ist eine Einschrankung nach bestimmten Belegnummern méglich.

Betrag Journal

Es kann nach dem Buchungsbetrag (Brutto-Gesamtbetrag) gesucht werden, der in der Spalte Gesamt des
Journals ausgewiesen ist. Die Suche nach Teilbetragen ist nicht méglich.

Buchungstext

Es kann nach Buchungen mit einem bestimmten Buchungstext gesucht werden. Dabei werden die Eingaben
in Haupt- und Teiltext durchsucht. Gro3- und Kleinschreibung muss nicht beachtet werden. Ist nur ein Teil
des Buchungstextes bekannt, wird die Eingabe mit % erganzt. Das Prozentzeichen steht fur beliebig viele
unbekannte Zeichen.

erfasst durch

Es kann nach den Buchungen gesucht werden, die von einem bestimmten Mitarbeiter erfasst wurden.
Gefiltert wird nach dem Diktatzeichen.

Sortierung

Die Sortierung kann nach einer bestimmten Spalte des Journals vorgenommen werden. StandardmaRig wird
das Journal nach der Journalnummer sortiert.

Start

Die Journalanzeige wird gestartet.

Buchungsnummer

Die vom Programm vergebenen Buchungsnummern werden aufgefihrt. Pro Buchungssatz wird diesselbe
Nummer verwendet.
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Journalnummer

Die vom Programm vergebenen Journalnummern werden angezeigt.

Haupttext

Der Buchungstext wird angezeigt.

Teiltext

Bei Splittbuchungen ist es moglich, einen zusatzlichen Text einzugeben, der hier angezeigt wird.

Belegnummer Tabelle

Die Belegnummer wird angezeigt.

Belegdatum

Das Belegdatum der Buchung wird angezeigt. Dieses entspricht in den meisten Fallen dem Datum, an dem
der Geschaftsvorfall stattgefunden hat.

UVA

Der abgeschlossene Monat wird angezeigt, in dem die Buchung berticksichtigt wurde. Handelt es sich um
einen noch nicht abgeschlossenen Monat, ist hier eine Null eingetragen.

Konto

Hier wird fur jeden Teilbuchungssatz das verwendete Sachkonto angezeigt. Durch Doppelklick auf das
Sachkonto, wird das Kontenblatt dazu aufgerufen.

Funktionen in der Abschlussleiste
Excel

Die Auswertung wird nach Excel exportiert.

Drucken

Die angezeigte Auswertung wird gedruckt. Ein vollstandiger Druck wird erreicht, wenn in der Maske Se/te
einrichten das Querformat gewahlt ist.
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OK und SchlieRen

v

Die Programmfunktion wird verlassen.

Abbruch und SchlieRen

b 4

Die Programmfunktion wird verlassen.
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