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Allgemeines

Einstellungen
Kalender-Auswahl 2
Kalender-Darstellung 2
Termin-Darstellung 2
Termin-Erinnerungen 2
Feiertage 2
Fristen 2
Wiedervorlagen >
Termine / Kalender |6schen >
X

Alle Einstellungen zum Kalender 3, zu Terminen oder Fristen und Wiedervorlagen kénnen hier vorgenommen
werden.
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Kalender-Auswahl

Kalender-Auswahl

Kalender anzeigen + Neuer Kalender
Stundenplan Luke + Lea # Bearbeiten
Privater Kalender # Bearbeiten
Dr. Jochen Recht # Bearbeiten
Sven Falkenberg # Bearbeiten
Sarah Wagner # Bearbeiten

Standard-Kalender

Empfang

Kalender-Auswahl/Kalender anzeigen

Hier muss die Auswahl der Kalender festgelegt werden, die im Kalenderblatt angezeigt werden sollen.

Neuer Kalender
Unter Neuer Kalender kann ein privater, benutzerunabhangiger Kalender, z. B. ein privater Termin-

Kalender, angelegt werden. Dieser Kalender kann nur von dem Benutzer eingesehen werden, der diesen
Kalender angelegt hat.

Bearbeiten

Mit dieser Einstellung wird der Benutzer Uber Loschen, Verlegen oder Aufheben eines Termins automatisch
per E-Mail benachrichtigt.

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 3 von 8


https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICRD

Kalender-Einstellungen

Zentralen Kalender bearbeiten

MName Britta Scheumeier
Benachrichtigungen R

B Im Terminseingang anzeigen
B E-Mail Benachrichtigung bei €@

E-Mails B.5cheuermeier@ra-micro.de +

B Loschen B Aufheben B Verlegen

Mur Gerichtstermine

Erinnerungen e

B Termin-Erinnerungen anzeigen

B Sound fur Termin-Erinnerungen abspielen

v X

QK + SchlieBen SchlieBen

Standard-Kalender

Hier muss der Standard-Kalender, der immer zuerst vorgeschlagen wird, eingestellt werden. So kann die
Terminanlage beschleunigt werden.
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Kalender-Darstellung

Kalender-Darstellung

Sichtbare Zeiten

08:00 . 20:00

Sichtbare Wochentage

M Mo M Di & Mi M Do M Fr Sa So

Darstellung mehrerer Kalender

Einzelne Kalender nebeneinander anzeigen

Hier wird die Kanzleiarbeitszeit (Uhrzeit sowie Wochentage) eingestellt und somit der sichtbare Bereich.

Die Option "Einzelne Kalender nebeneinander anzeigen" muss gesetzt werden, sofern keine Uberlappende
Darstellung gewtinscht ist.

Termin-Darstellung

Termin-Darstellung e

Kategorie-Farbe statt Kalender-Farbe

B Eesondere Farbe fur Gerichtstermine:
Geldschte Termine anzeigen
Terminverschiebung per Drag & Drop deaktivieren

B Hinweismeldung bei Termintberschneidung

Hier kann individuell eingestellt werden, wie Termine angezeigt werden sollen.
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Termin-Erinnerungen

Termin-Erinnerungen

Allgemeine Termine

Q Keine

Gerichtstermine

Q Keine

Ganztigige Termine

Q Keine

Private Termine

©Q Keine

Hier kann die Standard-Erinnerungszeit fur verschiedene Terminarten hinterlegt werden.

Feiertage

Feiertage

Vorlage: Bundesweite Feiertage

B Neujahr
Heilige Drei Kénige

Internationaler Frauentag

B Karfreitag
Ostersonntag

B Ostermontag

B Tag der Arbeit

Tag der Befreiung (nur 2020)
B Christi Himmelfahrt
Pfingstsonntag
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Pfingstmontag
Fronleichnam
Augsburger Friedensfest
Marid Himmelfahrt

Tag der Deutschen Einheit
Reformationstag
Allerheiligen

BuB- und Bettag

1. Weihnachtsfeiertag

2. Weihnachtsfeiertag
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Hier kann die individuelle bzw. bundeslandbezogene Anzeige der Feiertage gewahlt werden.

Fristen

Fristen

Fristenleiste anzeigen
Erledigte Fristen anzeigen

Geldschte Fristen anzeigen

Hier stehen Optionen zur Fristenansicht zur Verfligung.

Wiedervorlagen

Wiedervorlagen

Wiedervorlagenleiste anzeigen

Termine / Kalender l&schen

Hier stehen Optionen zur Wiedervorlagenansicht zur Verfligung.
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Termine / Kalender loschen

Termine / Kalender lGschen £

Mit dieser Funktion werden Kalender-Daten endgiiltig geldscht. Diese

Daten sind nicht wiederherstellbar.

Kalender

Terminarten B Allgemeine Termine / Sperrzeiten B Gerichtstermine
Zeitraum Alle Termine

Fortschritt

Konvertierungs-Protokoll

Konvertierungs-Protokoll e

Letzte Konvertierung:  18.05.2020, 12:43 Konvertierungs-Protokoll 6ffnen

Hier stehen die Informationen zu ihrer letzten Konvertierung zu Verfliigung.
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