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Kalender 3: Unterschied zwischen den Versionen

Version vom 9. November 2020, 11:30 Uhr (Quelltext .
Version vom 9. November 2020, 17:13 Uhr (Quelltext

anzeigen)
AVillwock (Diskussion | Beitrage)
(—Allgemeines)
« Zum vorherigen Versionsunterschied

Zeile 19:

Datei:Kalender (AltGr+k).png|

rect 314 26 396 71 [[Kalender (Beta)#Terminseingang|Prifung
von synchronisierten Terminen]]

rect 394 24 464 69 [[Kalender (Beta)#Neuer Termin|Hier kann ein
neuer Termin angelegt werden.]]

rect 459 24 540 69 [[Kalender (Beta)#Stapel-Anlage|Aufruf der
Stapelanlage von Terminen]]

rect 539 26 594 68 [[Kalender (Beta)#Suchen|Terminsuche bzw.
Suche nach einer freien Zeit]]

rect 598 24 654 68 [[Kalender (Beta)#Drucken|Aufruf Druckmend;
Terminliste, Kalenderblatt, Fristen- o. WV-Liste]]

rect 655 24 723 69 [[Kalender (Beta)#Ubersichten|Aufruf der
Tages-, Wochen oder Jahresibersicht, Termine zur Akte sowie des
Protokolls]]

rect 723 25 791 69 [[Kalender (Beta)#Fristen /
Wiedervorlagen|Aufruf der Fristen- bzw.
Wiedervorlagenverwaltungl]]

rect 790 25 859 70 [[Kalender (Beta)#Kalender-
Einstellungen|Aufruf der Kalendereinstellungen]]

rect 858 25 934 68 [[Kalender (Beta)#Synchronisation|Aufruf der
Synchronisationsverwaltung]]

rect 934 25 999 68 [[Kalender (Beta)#Tage-Rechner|Hie kénnen
flr einen bestimmten Zeitraum die Tage ausgerechnet werden.]]

rect 286 76 346 108 [[Kalender (Beta)#Heute|Es wird der heutige
Tage bzw. die Woche oder der Monat, in der sich das aktuelle
Tagesdatum befindet automatisch angezeigt.]]

rect 533 70 690 113 [[Kalender (Beta)#Tag / Woche / Monat|Hier
kann die Ansicht gewahlt werden. 1]
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anzeigen)
ABluhm (Diskussion | Beitrage)
Zum nachsten Versionsunterschied -

Zeile 19:

Datei:Kalender (AltGr+k).png|

rect 314 26 396 71 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Terminseingang|Prifung von synchronisierten
Terminen]]

rect 394 24 464 69 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Neuer Termin|Hier kann ein neuer Termin
angelegt werden.]]

rect 459 24 540 69 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Stapel-Anlage|Aufruf der Stapelanlage von
Terminen]]

rect 539 26 594 68 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Suchen|Terminsuche bzw. Suche nach einer freien
Zeit]]

rect 598 24 654 68 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Drucken|Aufruf Druckmeni; Terminliste,
Kalenderblatt, Fristen- 0. WV-Liste]]

rect 655 24 723 69 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Ubersichten|Aufruf der Tages-, Wochen oder
Jahresubersicht, Termine zur Akte sowie des Protokolls]]

rect 723 25 791 69 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Fristen / Wiedervorlagen|Aufruf der Fristen- bzw.
Wiedervorlagenverwaltung]]

rect 790 25 859 70 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Kalender-Einstellungen|Aufruf der
Kalendereinstellungen]]

rect 858 25 934 68 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Synchronisation|Aufruf der
Synchronisationsverwaltung]]

rect 934 25 999 68 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Tage-Rechner|Hie kdnnen flr einen bestimmten
Zeitraum die Tage ausgerechnet werden.]]

rect 286 76 346 108 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Heute|Es wird der heutige Tage bzw. die Woche
oder der Monat, in der sich das aktuelle Tagesdatum befindet
automatisch angezeigt.]]

rect 533 70 690 113 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Tag / Woche / Monat|Hier kann die Ansicht
gewahlt werden. 1]
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rect 693 69 788 119 [[Kalender (Beta)#Gerichtstermine|Mit Klick
werden alle anderen Termin grau dargestellt - Gerichtstermine
werden grin hervorgehoben.]]

rect 788 70 855 118 [[Kalender (Beta)#Ubersicht|Das
Kalenderblatt wird angezeigt.]]

rect 853 70 899 115 [[Kalender (Beta)#Liste|Es wird in die
Listenansicht gewechselt.]]

rect 898 68 998 118 [[Kalender (Beta)#Kanzleikalender|Es wird in
die Ansicht vom Kanzleikalender gewechselt.]]

desc none

rect 693 69 788 119 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Gerichtstermine|Mit Klick werden alle anderen
Termin grau dargestellt - Gerichtstermine werden grin
hervorgehoben.]]

rect 788 70 855 118 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Ubersicht|Das Kalenderblatt wird angezeigt.]]

rect 853 70 899 115 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Liste|Es wird in die Listenansicht gewechselt.]]

rect 898 68 998 118 [[Kalender (ab Jahresversion 2021
"Kalender 3")#Kanzleikalender|Es wird in die Ansicht vom
Kanzleikalender gewechselt.]]

desc none

Version vom 9. November 2020, 17:13 Uhr

Hauptseite > Termine/Fristen > Kalender

Kalender 3

[[Datei:|link=|rand|center|alternativtext=|Kalender 3]]

Video: Kalender 3
Kategorie:
Tastenkombination:
Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/
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Allgemeines

Allen RA-MICRO Benutzern steht automatisch ein Kalender zur Verfigung. Im Kalender 3 kénnen samtliche
Termine mit oder ohne Aktenbezug sowie aktenbezogene Gerichtstermine fir alle Benutzer eingetragen und
verwaltet werden.
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Funktionen in der Toolbar

Schnellsuche

Mit der Schnellsuche kann nach Terminen im Kalender gesucht werden. Bei der Suche werden alle Kalender
berlcksichtigt.

Terminseingang

Hier kénnen synchronisierte Termine gepruft und gegebenenfalls bestatigt werden.

Terminkonflikt

Aufgeflhrte Terminkonflikte missen durch Auswahl der korrekten Datenangaben geldst werden.

Neuer Termin

Hauptartikel -» Termin hinzuflgen

Stapel-Anlage

Hauptartikel —» Stapelanlage
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Suchen

Hauptartikel - Suchen

Drucken

Hauptartikel - Drucken

Ubersichten

Hauptartikel » Ubersichten

Fristen / Wiedervorlagen

Hauptartikel —» Fristen / Wiedervorlagen

Kalender-Einstellungen

Hauptartikel - Kalender-Einstellungen
Synchronisation

Hauptartikel = Synchronisation

Jahrestbersicht

Jahresiibersicht (ARGr + Shift + v)

< 2020 >
Januar 2020 Februar 2020 Mirz 2020 April 2020 Mai 2020 Juni 2020
kW Mo Di Mi Do Fr Sa So W Mo Di Mi Do Fr Sa So kW Mo Di Mi Do Fr Sa So k¥ Mo Di Mi Do Fr Sa 5o kW Mo Di Mi Do Fr Sa So kW Mo Di Mi Do Fr S5a So
1 1 2 3 4 3 s 1 2 9 1 1 o 2 3 4 5 L 1 2 3 3 1 2 3 4 5 6 7
6 7 8 9 10 11 12 5 3 4 5 6 7 8 9 w2 3 4 5 6 7 8 5 6 7 8 9% 10 11 12 ® 4 5 6 7 8 9 10 2 g 9 10 1 12 13 14
3013 14 15 16 17 18 19 710 1 12 13 14 15 16 Mm99 10 11 12 13 1 15 1% 13 14 15 16 17 18 19 2 11 12 13 14 15 16 17 5 15 16 17 18 19 20 21
420 21 22 23 24 25 2 3 17 18 19 20 21 2 3 2016 17 18 19 20 21 22 72 21 2 23 24 35 2% 218 19 20 21 2 23 2 % 22 @ 24 25 26 27 28
s 27 28 29 30 31 9 24 25 26 21 28 29 123 24 25 26 27 28 29 1827 28 29 30 2 25 26 27 28 29 30 @ 7 29 30
6 0 30 3 9 = 2
Juli 2020 August 2020 September 2020 Oktober 2020 November 2020 Dezember 2020
W Mo Di Mi Do Fr Sa So KW Mo Di Mi Do Fr Sa So W Mo Di Mi Do Fr Sa So KN Mo Di Mi Do Fr Sa So KW Mo Di Mi Do Fr Sa So KW Mo Di Mi Do Fr Sa So
2 12 3 4 5 3 12 3 12 3 4 5 6 0 12 3 4 a 1 ] 12 3 4 5 6
® 6 7 8 9 10 11 12 2 3 4 5 6 7 &8 9 7 7 8 9 10 11 12 13 45 6 7 8 9 10N 4 2 3 4 5 6 7 8 0o 7 8 9 10 11 12 13
0 13 14 15 16 17 18 19 B 10 1M 12 13 14 15 16 3 14 15 16 17 18 19 20 £ 12 13 14 15 16 17 18 4% 9 10 11 12 13 14 15 si 14 15 16 17 18 19 20
0020 21 22 23 24 25 2 u 17 18 19 220 21 22 23 21 22 23 24 25 26 2 $8.19 20 21 2 23 24 25 16 17 18 19 20 21 2 2021 22 23 24 25 26 27
3127 28 29 30 A I 24 25 26 27 28 29 30 4 28 29 30 a4 26 27 28 29 30 3 48 23 24 25 26 27 28 29 53 28 29 30 3
3 s 31 a1 a5 4 30 1
01.04.2020 bis 31.05.2020 V
61 Tage (davon 38 Arbeitstage, 5 Feiertage, 18 Wochenend-Tage) OK + SchlieBe
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Die Jahresubersicht zeigt unter anderem die Feiertage in roter Schrift sowie den aktuellen Tag in blauer
Schrift an. Durch Festlegen eines Zeitraums wird die Anzahl der Tage, Arbeitstage und Wochenend-Tage
berechnet. Zusatzlich wird die Anzahl der Feiertage in dem jeweiligen Abschnitt berechnet.

Funktionen im Bearbeitungsbereich
Kalender-Auswahl

Privater Kalender

Dr. Jachen Recht

B a3

sven Falkenberg

a

Sarah Wagner

Die Kalender-Auswahl zeigt die zuvor in den Einstellungen ausgewahlten Kalender an. Siehe hierzu: Kalender-
Auswahl Kalender anzeigen

Monatsansichten

Movember 2019

22 2 24

LE: 19 20 21
25 26 6 28 29

Dezember 2019

0 N

Die Monatsansicht zeigt den aktuellen und folgenden Monat an. Der aktuelle Tag ist blau und Feiertage rot
markiert.
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Heute

Durch Klick auf den Heute-Button gelangt man auf das jeweils aktuelle Tagesdatum zuruck.

Tag / Woche / Monat

Wird Tag / Woche / Monat ausgewahlt, werden die ausgewahlten Kalender in der Tagesansicht /
Wochenansicht / Monatsansicht angezeigt.

Gerichtstermine

Uber diese Einstellung werden ausschlieBlich die im Kalender vorhandenen Gerichtstermine angezeigt. Ein
erneutes Klicken auf "Gerichtstermine" setzt die Einstellung zurtck.

Ubersicht
In der Ubersicht werden alle eingetragenen Termine angezeigt.

Liste

Hier kann die Darstellung des Kalenders als Liste festgelegt werden. Ein erneutes Klicken auf "Liste" setzt
die Einstellung zurick.

Kanzleikalender

Hauptartikel = Kanzleikalender

Kalenderblatt

Im Kalenderblatt kann ein allgemeiner Termin durch Klick / Touch direkt eingetragen werden, ohne die
Maske zur Eingabe des Termins aufzurufen. So kénnen Termine schneller direkt in den Kalender eingetragen
werden. Per Drag-and-Drop kann ein Termin auf einen anderen Tag / Uhrzeit oder in einen anderen Kalender
kopiert werden.

Weitere Funktionen und Erklarungen

Gut zu wissen

Hauptartikel - Gut zu wissen

Wie lege ich einen Allgemeinen Termin an?

Hauptartikel » Wie lege ich einen Allgemeinen Termin an?
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Wie lege ich einen Gerichtstermin an?

Hauptartikel = Wie lege ich einen Gerichtstermin an?

Wie lege ich einen Serientermin an?

Hauptartikel - Wie lege ich einen Serientermin an?

Was ist eine Sperrzeit und wie lege ich diese Sperrzeit als Termin an?

Hauptartikel = Was ist eine Sperrzeit und wie lege ich diese Sperrzeit als Termin an?

Die Stapelanlage von Terminen - Kurz und Knapp

Hauptartikel - Stapelanlage von Terminen

Wie finde ich am schnellsten einen Termin?

Hauptartikel » Wie finde ich am schnellsten einen Termin?

Wie richte ich eine Synchronisation ein?

Hauptartikel = Wie richte ich eine Sychronisation ein?

Was ist der Terminseingang?

Hauptartikel -» Was ist der Terminseingang?

Wie l0se ich einen Terminkonflikt?

Hauptartikel » Wie |6se ich einen Terminkonflikt?

Wie drucke ich z. B. einen Terminzettel?

Hauptartikel = Wie drucke ich etwas aus dem Kalender?

Wie kann ich Kategorien oder TerminkUrzel bearbeiten?

Hauptartikel - Wie kann ich Kategorien oder Terminkurzel bearbeiten?

Wo befindet sich die Tagesubersicht?

Hauptartikel = Wo befindet sich die Tagesubersicht?
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Wo befindet sich Termine zur Akte?

Hauptartikel = Wo befindet sich die Termine zur Akte?

Wo befindet sich das Protokoll?

Hauptartikel - Wo befindet sich das Protokoll?

Was sind automatische E-Mail Benachrichtigungen und wo stelle ich diese
ein?

Hauptartikel - Was sind automatische E-Mail Benachrichtigungen und wo stelle ich diese ein?

Grundlagen zu den Kalender-Einstellungen

Wie stelle ich ein, welche Kalender mir angezeigt werden sollen?

Hauptartikel - Wie stelle ich ein, welche Kalender mir angezeigt werden sollen?

Wie stelle ich die Arbeitszeit (Uhrzeit, Wochentage) der Kanzlei ein oder

entscheide ob Kalender nebeneinander angezeigt werden sollen?

Hauptartikel - Wie stelle ich die Arbeitszeit (Uhrzeit, Wochentage) der Kanzlei ein oder entscheide ob
Kalender nebeneinander angezeigt werden sollen?

Wo kann ich einstellen, dass Terminerinnerungen angezeigt werden?

Hauptartikel - Wo kann ich einstellen, dass Terminerinnerungen angezeigt werden?

Wie kann ich die Kalenderfarbe verandern?

Hauptartikel - Wie kann ich die Kalenderfarbe verandern?

Wo kann ich einstellen, dass geloschte Termine auch im Kalender

angezeigt werden?

Hauptartikel = Wo kann ich einstellen, dass geldschte Termine auch im Kalender angezeigt werden?

Wie kann ich Termine per Drag & Drop verschieben?

Hauptartikel = Wie kann ich Termine per Drag & Drop verschieben?
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Wo kann ich die Standarderinnerung fiir Termine einstellen?

Hauptartikel - Wo kann ich die Standarderinnerung fur Termine einstellen?

Warum werden mir keine Terminerinnerungen fliir einen anderen
Kalender angezeigt?

Hauptartikel - Warum werden mir keine Terminerinnerungen fur einen anderen Kalender angezeigt?

Wo kann ich die Einstellungen zu den Feiertagen vornehmen?

Hauptartikel - Wo kann ich die Einstellungen zu den Feiertagen vornehmen?

Wie kann ich mir Fristen und Wiedervorlagen im Kalender anzeigen
lassen?

Hauptartikel = Wie kann ich mir Fristen und Wiedervorlagen im Kalender anzeigen lassen?

Wie kann ich mehrere Termine oder Kalender loschen?

Hauptartikel » Wie kann ich mehrere Termine oder Kalender l6schen?
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