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Allgemeines

&% Enbwiirfeaorlagen @ Hife I Infa

Betrag £ Erl ]

Termirvertretung vom 250,00/8410 Erloge 19%

Bechhungzvorzchau

Sehr geehrte Frau Maier,
'Wir erlauben uns, Ihnen nachstehend unsere heutige Liquidation z u dber mmitt eln:

Rechnung
Leistungszeit. 29.01.2014 bis 09.09.2014

berechnet nach § 2 RVG

Termimnvertretung vaom 280,00€

Die einzelnen Rechnungspositionen werden erfasst.

Funktionen in der Toolbar

Entwurfe/Vorlagen

Offnet Rechnungspositionen laden
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Funktionen im Bearbeitungsbereich

Rechnungstext

Der Text fur die einzelnen Rechnungspositionen wird erfasst. Er kann direkt eingegeben werden oder aus
einer Auflistung vorgefertigter Textbausteine ausgewahlt.

Die Auswahlliste wird mit * | aufgerufen.

Betrag

Die Betrage zu den jeweiligen Rechnungspositionen werden eingegeben.

Erloskonto/Umsatzsteuer

Nur bei aktivierter Finanzbuchhaltung Il kann ein Erlodskonto mit entsprechendem Mehrwertsteuersatz
gewahlt werden.

Rechnungsvorschau
Eine Vorschau der kaufmannischen Rechnung mit den bislang erfassten Rechnungspositionen wird
angezeigt. In der Vorschau kénnen auch Anderungen unmittelbar vorgenommen werden, allerdings nicht

beziiglich der einzelnen Rechnungspositionen. Entsprechende Anderungen werden in obiger Tabelle
vorgenommen.

Funktionen in der Abschlussleiste

Speichern wird erst nach vollstandiger Erfassung zumindest einer Gebuhr aktiv.

Mit Speichern 6ffnet sich die Maske zum Speichern der Rechnungspositionen zur Nutzung als Vorlage.

X

Léschen wird erst nach vollstandiger Erfassung zumindest einer Gebuhr aktiv. Zur endgultigen Léschung
muss die aufgerufene Sicherheitsabfrage bejaht werden.

o~

Geht zurlick auf die Startseite.

o

Geht weiter auf die Seite Zusatzkosten.
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b 4

SchlieRt die Seite.
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