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Allgemeines

)
Gebiihren / Kosten - Gutschrift 35/08 Tropfer ./. Numhold: an: Trapfer, Herbert E=E
Rechnungs-tuzwahl @ Hilfe E Info

Aktenangaben

Akte: 3508 €| Tropter ./ Nurmhold
Empfanger: 1004 - > MandantAuftraggeber * | Betieff:
© g MY Trdpfer, Herbert, 123598
- Gegner
f LA B Nomhold Sikille 1RRE M T
€| i F
Standardteste
Einleitungstest; Berechrungzgrundlage:
Einleitungstext Gutschrift textg32 ElE] ElE]

Bechhungzvorzchau

Sehr geehrter Herr Trdpfer,

in vorbezeichneter Angelegenheit erteilen wir Ihnen die nachfolgende Gutschnft

Menu H‘-‘) Weiter ] [x Abbruch ]

Stammdaten

Mit dieser Funktion kénnen Sie dem Empfanger einer bereits erstellten Rechnung eine Gutschrift erteilen.
Das ist insbesondere dann erforderlich, wenn die betreffende Rechnung das Haus bereits verlassen hat.

Hier wahlen Sie die Akte aus und die betreffende Rechnung, zu der Sie die Gutschrift erteilen mochten.

Klicken Sie hier, wenn Sie die -» Finanzbuchhaltung Il lizenziert haben.

Funktionen in der Toolbar

— Rechnungsauswahl
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Funktionen im Bearbeitungsbereich

Aktenangaben

Akten

Die Aktennummer wird eingegeben; zusatzliche Hinweise sind bei Aktennummerneingabe zu finden.

Die zu der Akte gespeicherten Daten werden automatisch in diese Rechnung eingelesen, kédnnen jedoch
durch Uberschreiben gedndert werden.

Die Aktenkurzbezeichnung wird eingelesen.

drehen

Die Aktenkurzbezeichnung kann umgedreht werden.

Empfanger

Die Adressnummer des Rechnungsempfangers wird eingelesen.

Der Rechnungsempfanger wird gewahlt. Zur Auswahl stehen alle zur Akte gespeicherten Beteiligten.
StandardmaRig ist der 1. Mandant als Rechnungsempfanger gewahlt.

Betreff

Wenn die Empfangeradresse gewahlt wurde, werden die ggf. zur Akte gespeicherten Bemerkungen
eingelesen. Es besteht aber auch die Mdglichkeit, hier frei formulierte Betreffs einzugeben.

Standardtexte
Einleitungstext/Berechnungsgrundlage

Aus der Liste der angelegten Texte/Berechnungsgrundlagen kann Uber | der/die gewlnschte gewahlt
werden. Der/die gewahlte Text/Berechungsgrundlage wird bei der Erstellung der nachsten Rechnung
automatisch wieder vorgeschlagen.

Uber kann eine weitere Berechnungsgrundlage eingefligt werden, die jeweils nur fur die aktuelle
Rechnung verwendet wird.
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Uber || kann die entsprechende Komfobox aufgerufen und dort der Auflistung neue Texte
/Berechnungsgrundlagen hinzugeflgt oder vorhandene geandert werden.

Funktionen in der Abschlussleiste

Speichern

%

Loschen

X

Weiter

»

VERLINIKUNG SCHLUSSTEXT

SchlieSen

b
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