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Allgemeines

= Kurzbrief (AltGr + Shift + F3)

D Adress-Anschreiben Kurzbrief (keine Auswahl)

£

@ Anlagen-Dateien (1 Anlage)

£«

*-,;. Dokument drucken (Dokument drucken, HPCLI 4730-03)

b

¥ Dokument drucken

Drucker: HPCLJ 4730-03

Schacht: Automatisch auswshlen

Druckoptionen

Exemplare: 1 [ Duplex

[} Aufdruck Aktenexemplar

@ E-Dokument intern senden an (keine Auswahl)

£

E E-Dokument extern senden an (keine Auswahl)

£

¥ Speichern E-Akte (Speichernin E-Akte)

£

|jﬂ Abschriften an Beteiligte (keine Auswahl)

£

(v 20.8.10.00

Dient der Festlegung der Druckeinstellungen fiir den Kurzbrief.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Dokument drucken

Wahlen Sie diese Option flr den Druck.
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Aufdruck Aktenexemplar

Wahlen Sie Aufdruck Aktenexemplar fur einen entsprechenden Aufdruck auf dem Dokument.

Drucker

Wahlen Sie den Drucker, auf den der Druck erfolgen soll.

Schacht

In diesem Bereich legen Sie fest, auf welchem Druckerschacht die erste Seite und auf welchem Schacht die
Folgeseiten gedruckt werden sollen.

Druckoptionen

Hier kann unter den Druckoptionen die Anzahl der gedruckten Exemplare gewahlt werden. Verfugt der
Drucker Uber die Mdglichkeit des beidseitigen Drucks, steht die Option Duplex zur Verfigung.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlielRen

Speichert lhre Eingaben und I6st die von Ihnen gewahlten Aktionen aus. AnschlieBend wird der Kurzbrief
beendet.

Abbruch und SchlieRen

x

SchlieRt den Kurzbrief. Anderungen werden nicht gespeichert.
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