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Allgemeines

= Kurzbrief (AltGr + Shift + F3)

£

D Adress-Anschreiben Kurzbrief (keine Auswahl)

£

5] Anlagen-Dateien

£

*-,;. Dokument drucken (Dokument drucken, HPCLI 4730-03)

£

E E-Dokument intern senden an (keine Auswahl)

£

E E-Dokument extern senden an (keine Auswahl)

»

¥ SpeichernE-Akte (SpeicherninE-Akte)

¥ Speicherung in E-Akte [ Anlagendateien nach Speicherung in E-bkte loschen

£

Eﬂ Abschriften an Beteiligte (keine Auswahl)

(v 20.8.10.0) ‘ v | ) 4

HierGber speichern Sie den Kurzbrief in der E-Akte. Zum leichteren Wiederfinden Ihres Dokuments in der E-
Akte - besonders bei gréfleren Datenmengen - stehen die Auswahl einer Bemerkung, eines Schlagworts und
einer Rubrik bei der Speicherung zur Verfligung.
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Funktionen im Bearbeitungsbereich

Speicherung in E-Akte

Ermoglicht die Archivierung des E-Dokuments inkl. Anlagen in der £-Akte.

Anlagendatei nach Speicherung in E-Akte I6schen

Léscht Anlagendateien nach Archivierung des E-Dokuments in der zugeordneten E-Akte.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlieRen

Speichert lhre Eingaben und Iést die von Ihnen gewahlten Aktionen aus. AnschlieBend wird der Kurzbrief

beendet.

Abbruch und SchlieRen

b 4

SchlieRt den Kurzbrief. Anderungen werden nicht gespeichert.
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