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Losch-Assistent: Unterschied zwischen den Versionen

Version vom 23. Oktober 2020, 16:59 Uhr (Quelltext
anzeigen)
VBrehme (Diskussion | Beitrage)
« Zum vorherigen Versionsunterschied

Zeile 73:

===Akten===

Mit dieser Funktion werden alle zur Akte gehérigen Datem (mit
Ausnahme der Adressen) nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist
unwieder-

bringlich aus dem RA-MICRO Datenbestand geldscht. Bei der

Aktenldschung werden die dazugehdrigen Adressen nicht geldscht.

Diese

sind gesondert Uber die Funktion "Adressen ohne Aktenbezug" zu
|I6schen. Je nach Datenbestand ist es empfehlenswert, zunachst
nur

Version vom 14. April 2021, 14:14 Uhr (Quelltext
anzeigen)
RFréhlich (Diskussion | Beitrage)
Zum nachsten Versionsunterschied —»

Zeile 73:

===Akten===

Mit dieser Funktion werden alle zur Akte gehérigen Daten (mit
Ausnahme der Adressen) nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist
unwieder-

bringlich aus dem RA-MICRO Datenbestand geldscht. Bei der
Aktenléschung werden die dazugehodrigen Adressen nicht geldscht.
Diese

sind gesondert Uber die Funktion "Adressen ohne Aktenbezug" zu
I6schen. Je nach Datenbestand ist es empfehlenswert, zunachst
nur

Version vom 14. April 2021, 14:14 Uhr

Hauptseite > Kanzleiverwaltung > Ldsch-Assistent

Losch-Assistent

Video: Losch-Assistent

Kategorie: Kanzlei
Support-Hotline: 030 43598 888

Support Formular: https://www.ra-micro.de/support/
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Allgemeines

Lésch - Assistent

Adressen ohne Aktenbezug Laschung von Adressen ohne Aktenbezug

Akten Mit dieser Funktion werden Adressen gel@ischt, die keinen Aktenbezug haben.

Adressen aus geschitztem Adressnummernbereich anzeigen. Das Loschen einer Adresse, die im

Kalender geschitzten Adressbereich liegt, ist nur im Adressfenster méglich.

L&schen AdressNr ~ Adress Vorname Machnan Strasse PLZ Ort Geburtsc
Rechnungen

Sonstige Daten

5] v X

Der RA-MICRO Loésch-Assistent ermdéglicht, Adressen ohne Aktenbezug zu listen und zur Léschung zu
markieren, falls der Zweck der Adressspeicherung entfallen sein sollte.

RA-MICRO hat seit jeher auBer den fallbezogenen Adressen grundsatzlich keine personenbezogenen Daten
gespeichert.

Der Grundsatz der Datensparsamkeit galt schon unter dem Bundesdatenschutzgesetz. Der Anwalt kann u. E.
die Adressen zum Zwecke der moglichen Abwehr spaterer Anspriiche vorhalten, ebenso flir mégliche
Folgefalle.
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Um zu prufen, ob der Zweck der Speicherung der Adressen zu Akten, bei denen die Aufbewahrungsfrist
abgelaufen ist, entfallen ist, empfehlen wir die Durchsicht der alten Aktenregister-Jahrgange. Die Adressen
sind in den Aktenregisterzeilen verlinkt; sie kdnnen dort aufgerufen und geldéscht werden. Das Programm
I6scht daraufhin die Adressen, sofern kein weiterer Aktenbezug gegeben ist, ansonsten wird nur der
Aktenbezug zu dieser Akte entfernt. Es kann aber auch das Léschen der Adresse trotzt Aktenbezug
erzwungen werden.

Funktionen in der Toolbar

Mit dem Ldsch-Assistent kénnen personenbezogene Daten geldscht werden. Zur Nutzung ist im Bereich
Kanzlel / Benutzerverwaltung das Recht Daten /6schen zu aktivieren.

Nach jedem Ldéschvorgang wird ein Ldschprotokol/ erstellt, dessen Aufruf Uber die entsprechende
Schaltflache erfolgt.

Adressen ohne Aktenbezug

Im Bereich Adressen ohne Aktenbezug werden Adressen angezeigt und zur Léschung vorgeschlagen, die
keiner Akte zugeordnet sind. Einzelne Adressen kénnen durch Abwahl der Option Ldschen vom
Léschvorgang ausgenommen werden. Adressen, die im geschitzten Adressnummernbereich liegen, kénnen
zur Information angezeigt werden, sind aber hier vom Ldschvorgang ausgeschlossen und kdnnen nur im
Adressfenster geléscht werden.

Lésch - Assistent

Adressen ohne Aktenbezug Léschung ven Adressen ohne Aktenbezug

Alkten Mit dieser Funktion werden Adressen gel@scht, die keinen Aktenbezug haben.

Adressen aus geschitztem Adressnummernbereich anzeigen. Das Loschen einer Adresse, die im

Kalender geschUtzten Adressbereich liegt, ist nur im Adressfenster méglich.

Léschen AdressNr  Adress Vorname Machnan Strasse PLZ Ort Geburtsc
Rechnungen

Sonstige Daten
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Bevor der tatsachliche Loschvorgang gestartet wird, muss die Sicherheitsabfrage bestatigt werden.

Akten

Mit dieser Funktion werden alle zur Akte gehérigen Daten (mit Ausnahme der Adressen) nach Ablauf der
Aufbewahrungsfrist unwieder- bringlich aus dem RA-MICRO Datenbestand geldscht. Bei der Aktenldschung
werden die dazugehorigen Adressen nicht geldscht. Diese sind gesondert Uber die Funktion "Adressen ohne
Aktenbezug" zu l6schen. Je nach Datenbestand ist es empfehlenswert, zunachst nur einzelne Jahrgange zu
wahlen. Uber die gesetzliche Mindestdauer hinaus kann in den "Einstellungen Akten/Karteikarte
Aktenléschung" den Aktenreferaten eine langere Aufbewahrungsdauer zugeordnet werden. Es ist zu
beachten, dass die geléschten Daten nicht mehr fir eine spatere Prifung etwaiger Interessenkollisionen zur

Verfligung stehen.

Lésch - Assistent

Adressen ohne Aktenbezug

Akten

Kalender

Rechnungen

Sonstige Daten

Léschung von Akten

Mit dieser Funktion werden alle zur Akte gehdrigen Daten (mit Ausnahme der Adressen) nach Ablauf der
Aufbewahrungsfrist unwiederbringlich aus dem RA-MICRO Datenbestand geldscht:

- 6 Jahre RA-Akten
- 7 Jahre Motar-Akten

Uber die gesetzliche Mindestdauer hinaus kann in den Einstellungen Akten/Karteikarte "Aktenléschung” den
Aktenreferaten eine langere Aufbewahrungsdauer zugeordnet werden,

Akten-SB Alle '|

Léschen aller Akten bis Jahrgang l:l

Zwangsvollstreckung

|:| Akten mit Foko-Forderungsbestand van mindestens € nicht |6schen

NACH DER LOSCHUNG SIND DIE DATEN NICHT WIEDERHERSTELLEAR!

I:‘ Ich habe den Hinweis gelesen, dass mit dieser Funktion alle zu den Akten gehérigen Daten aus dem RA-
MICRO Datenbestand geldscht werden.

%)
sl

Kalender

Im Bereich Kalender kénnen alle zu einem Kalender eines Benutzers gehdrigen Termine geldscht werden.
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Die Léschfunktion steht fiir den Kalender 1 nicht zur Verfiigung. Im Kalender 1 kénnen Termine nach Offnen
des Termins Uber das Loschen-Symbo/ oder Uber Rechtsklick 7ermine /6schen geldscht werden.

Lésch - Assistent

Adressen chne Aktenbezug

Alkten

Kalender

Rechnungen

Sonstige Daten
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5% Einstellungen Kalender + — m| *
Léschen | . .
et K gl ender/Termine léschen

Mit dieser Funktion werden Kalenderdaten endgultig geldscht. (nicht wiederherstellbar)

Kalender: ‘ V‘

Termine bis einschlieBlich: ‘ ‘

lill Laschen
v X
Rechnungen

Im Bereich Rechnungen kénnen alle Rechnungen, deren Aufbewahrungsdauer abgelaufen ist, geldéscht
werden. Die zu |I6schenden Rechnungen miussen vollstandig beglichen sein. Nach den gesetzlichen
Bestimmungen mussen Rechnungen fir die Dauer von 10 Jahren aufbewahrt werden.
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Losch - Assistent

Adressen ohne Aktenbezug

Akten

Kalender

Rechnungen

Sonstige Daten

Rechnungen

Das Auswsahlfenster zum L6schen von Rechnungen steht unter Gebihren/Rechnungsordner unter Dokumente

zur Verfliigung.

Nach den gesetzlichen Bestimmungen missen Rechnungen fir die Dauer von 10 Jahren aufbewahrt werden.
Das Loschen von Rechnungen kann erst erfolgen, wenn die Aufbewahrungsdauer tberschritten und die

Rechnung vollstindig beglichen ist.

Sonstige Daten

(In Vorbereitung) Mit dieser Funktion werden Protokolldaten nach Ablauf der Aufbewahrungsfist (am Ende
des auf deren Generierung folgenden Jahres) geléscht.
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Lésch - Assistent

Adressen ohne Aktenbezug Léschung der Protokolldaten

Akten Mit dieser Funktion werden Protokolldaten nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist (am Ende des auf deren
Generierung felgenden Jahres) geldscht.

Kalender

Rechnungen

Sonstige Daten

In Vorbereitung ‘

B v X

Funktionen in der Abschlussleiste

OK

v

Eine Ubersicht der zu Idschenden Daten wird angezeigt.

Abbruch und SchlieRen

x

Der Vorgang wird abgebrochen und das Fenster wird geschlossen.
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Loschprotokoll anzeigen

Nach dem Ldschvorgang wird ein Léschprotokoll erstellt, dessen Aufruf Gber diese Schaltflache erfolgt.

Weitere Funktionen und Erklarungen
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