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Allgemeines

Aushlenden Esxtraz ~ @ Hile E Info
Auswertung Akten gg z!ef aktenk:.uilh.?lza\chnung J:\l;li Auslﬂagﬂeﬂr& Vﬂrschi.iss;n%nf‘ Vnrschdsse;ra.lnttﬁ Ssrggsdgglsd Aﬂbf;r;;igat Geb -UW;S;[;;EEISISD
@ Bldznkonian Salderiels O tle e i d i g 3 =
O Aktankenton Sammelduck ) Mit Gesamtsalden Ps |2 SFhm'dt f.S.chrnldl 211 0.005 0.00H 0,00H 757.16H 0,005 36.00H
= ) Dhre & sald PS |6 |Miiller ./ Maier, 71 0.005 0.00H 0.00H 0,00H 202,64H 771.76H
[ einschlielich Kastenblatter i ”Ee_ efa"‘ra =" PS |1 |Schmidt/ Seitert 8 0,005 0,00H 0.00H 000H|  238.076.165 220,227 80H
[ cinschiieBiich Offene Posten (O ERE =t KM (20 |Schmidt GmbH 22 0,005 0.00H 0.00H 920,00H 0,005 0.00H
() Obne Einzelsalden KM |1 |Miiller.Rasch 143 0,005 0,00H 0.00H 000H|  1.193,805 3.465,50H
Filter () Mit Earderungen KM |1 Schmidt . /. Schmidt 213 0,005 0.00H 0.00H 0.00H 1113805 1.020.00H
Van fikte: 111 (O Dhne Forderungen KM [T [Klein./.Klein 3 0,005 0,00H 0.00H 0,00H 1.150,00H £18.80H
it Auslagen
Bis Akle: 8/14 Q =
;:: :B () Mit Varschiissen Anaahl Aklen &
EilEl=b () Mit Fremdgeld Selektion:
|4 [l O Mit Auslagervorauszshlungen Aklennummer. 1711 - 8/14
Referat () Mit Fremdgeldiiberzahlungen
= () Mit Forderungsiiberzahlungen
|A\Ie E‘ () Mit Fremdgeldbevegungen Mit Einzelsalden
Lkterkennzeichen: (7 ohne Buchungen Augwenung zum
|A\Ie E‘ (73 ohre Rechnungen
Anzeige/Diuck
(®) ohne Betrelf
Mandant aus Aktenkurzbezeichnung: () mit Betreff M andant
| | () mit Beteff Rechtsschutz
Adresse Mandant: l:l () mit Betreff Gegner
(®) Bis Buchunasiahr l]l : oG
(®) Aktennummer
Auswertung z2um | 31.12.2013 » () Adressnummer Mandant
O Zeihaum vor: |01.01.2013 v o) Adressnummer Mandant mit
bie 31122013 » Mandantensalden
Druck 3
[] Saldenliste per E-Brief an Mandant [ 1 Eriefdatel
[[] Saldenliste per E-Mail an Mandant [ Obre Sefenvoschub
[ Saldenliste diucken [] Betrage ohne 'H'"S"
[ Speichem in E-skte: l:l 1
st SALDO 323179505 0,005 21.73H 0.00H S96.410.845] 227768 EES 224.915.18H
[Alle Betrdge in €)
[=]Ezpan &,0K X tbbiuch

Die Mandatssaldenliste erstellt eine Ubersicht (iber die Salden der Aktenkonten. Mit dieser Liste liegt ein
schneller Uberblick hinsichtlich der Auslagen- und Gebiihrenforderungen sowie der Fremdgelder vor. Fiir
jedes aufgefuhrte Aktenkonto wird der Saldo der einzelnen Bereiche angezeigt.

Per Doppelklick auf eine Zeile wird das dazugehérende Aktenkonto aufgerufen.

In den Spalten SB, Ref., Aktenkurzbezeichnung und Akte kann durch Klick auf die Spaltentberschrift eine
Sortierung nach diesem Kriterium vorgenommen werden.

Funktionen in der Toolbar

Ausblenden

Der Filterbereich der Maske wird ausgeblendet.
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Extras

Datei:Mandatssaldenliste anzeigen drucken Extras.gif

Aktenkonto mit Journal abstimmen

Diese Abstimmungsfunktion vergleicht die Kompatibilitat der aktenbezogenen Buchungen. Verglichen

werden die Aktenkontenbereiche Fremdgeld, Auslagen, Vorschiisse und Abgerechnet. Diese werden mit den

dazugehdérigen Buchungen im Journal und der Offenen Posten Liste verglichen.

Cent-Differenzen ausblenden

<

Hile I Info

Auslagen A

Auslagen J

Vorschisse A

Vorschisse J

Fremdgeld A

Fremdgeld J

Abgerechnet

Abgerechnet J

Abgerechnet O

0,005

0,005

26,995 20H

76,995, 19H

0,00H

0,004

0,005

0,005

0,005

0,005

0,005

0,015

0,00H

0,00H

0,00H

0,005

0,005

0,005

0,005

0,005

0,00H

0,00H

0,00H

0,00H

40,485,385

37.479,885

40,485,385

0,005

0,005

0,00H

0,00H

0,008

0,004

0,005

1.781 47H

0,005

3,505

3,505

2.521,01H

2.521,02H

0,00H

0,00H

0,005

0,005

0,005

12,005

12,005

T.112,75H

7.112,80H

0,00H

0,00H

0,005

0,005

0,005

inimale Differenzen bei den Yorschiiszen konnen unbedenklich sein, wenn auf einem
Aktenkonto mehrere Yorzchiisze noch nicht mit Geblibrenrechnungen verechnet worden.

Mit dieser Programmfunktion lassen sich fehlerhafte Buchungen feststellen. Alle in dieser Liste aufgefiuhrten
Aktenkonten weisen Differenzen in mindestens einer Spalte auf und mussen Uberprift werden.

A
v E sport

@Qrucken ‘ V'DK ‘ x.&bbruch

',C Centdifferenzen im Bereich Vorschisse und Abgerechnet Journal sind aufgrund von Umbuchungen
mehrerer Betrage in einer Summe entstanden und unbedenklich. Sie werden nicht korrigiert und kénnen
Uber Cent-Differenzen ausblenden ausgeblendet werden.

Werden in diesem Protokoll Aktenkonten mit Differenzen aufgefuhrt, wird zunachst gepruft, aus welchen

Buchungen diese resultieren. Nachdem die Ursache fir die Differenzen lokalisiert wurde, kann das Ergebnis

nebst dem Abstimmungsprotokoll im ra-micro Support mit Angabe der Lizenznummer und der
Versionsnummer gepruft werden:

B Konten- und Kostenblatt des Aktenkontos,

B journal zur Akte,

B offene Rechnungen zur Akte (die Einstellung alle Rechnungen zur Akte sollte dabei aktiviert sein).

Ausgabe: 30.04.2024
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Cent-Differenzen ausblenden

Liegen Centdifferenzen im Bereich Vorschiisse und Abgerechnet Journal vor, konnen diese hiertber
ausgeblendet werden. Eine Korrektur ist nicht mdglich.

Tabelle

Verglichen wird bei Auslagen, Vorschissen und Fremdgeld jeweils die Buchung im Aktenkonto mit der
Buchung im Journal. Zur Spalte Abgerechnet werden zusatzlich die offenen Posten in den Vergleich mit
einbezogen.

Export

Die Ubersicht kann nach Excel exportiert werden.
Drucken

I:.

=
Die Ubersicht wird gedruckt.

OK

Hierlber verlassen Sie die Programmfunktion.

Abbruch

b 4

Hierluber verlassen Sie die Programmfunktion.

Ubernommene Mandantensalden

Hierliber werden die Salden der einzelnen Aktenkonten angezeigt, die zum Zeitpunkt des Jahresabschlusses
des Vorjahres bestanden.
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-"jf Mandantensalden von 2008 | 28 |
& Hite T Info
Ak tennummer Abgerechnet EB Soll £ Abgerechnet EB Haben €] Abgerechnet Umzatz Soll £  Abgerechnet Umzatz Haben € 7
2518400 0,00 0,00
253600 70784 707,84
254500 0,00 0,00
256800 0,00 0,00
2563/00 0,00 0,00
2570/00 0,00 0,00
257100 0,00 0,00
3073400 0,00 0,00
308000 0,00 0,00
3093/00
309400 0,00 0,00
309300 0,00 0,00
310400 0,00 0,00
310900 0,00 0,00
3112400 0,00 0,00
312400 0,00 0,00
3129/00 0,00 0,00
3130400 0,00 0,00
313400 0,00 0,00
3136400 0,00 0,00
3153/00 0,00 0,00
316100 0,00 0,00
35/00 0,00 0,00
] ={ul.inln] 0 on 0 0n
0,00 0,00 1.508.968,27 1.929.363,59 -
) Auslagen () Fremdgeld () Erlose [statistischer Yartrag) [ — H& e l [V oK Hx Abbruch ]
) Yorzchilzse @ Abgerechnet

L 4

Hier werden die Verkehrszahlen der einzelnen Aktenkonten angezeigt.

Die Salden mussen mit den entsprechenden Sammelkonten der Sachkontensaldenliste Ubereinstimmen.
Voraussetzung fur die Verfugbarkeit dieser Funktion ist die Durchfiuhrung des Jahresabschlusses fur das
Vorjahr.

Aktennummer
Hier werden alle Aktenkonten aufgefuhrt, die im Vorjahr Salden zum jeweiligen Bereich aufgewiesen haben.
Abgerechnet EB Soll/Haben

Hier werden die Jahresverkehrszahlen zum 01.01. des angegebenen Jahres pro Aktenkonto in EUR
angezeigt.

Abgerechnet Umsatz Soll/Haben

Hier werden die laufenden Buchungen des angegebenen Jahres ohne Berlicksichtigung der Vorjahressalden
in EUR angezeigt.
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Auslagen, Fremdgeld, Vorschusse, Abgerechnet, Erlose (statistischer
Vortrag)

Fur jeden einzelnen Bereich des Aktenkontos kénnen Sie sich die Verkehrszahlen anzeigen lassen.
Zusatzlich zu den vier Aktenkonten-Bereichen (Auslagen, Fremdgeld, Vorschusse und Abgerechnet) kdnnen
Sie noch Erlése (statistischer Vortrag) wahlen. Es handelt sich hierbei um die Aktenumsatze, die beim
Jahresabschluss gespeichert werden, um diesbeziigliche Auswertungen Uber mehrere Jahre zu erlauben. Ein
Saldenvortrag darf hier nicht erfolgen, da es sich um Erfolgskonten handelt, daher der Zusatz (statistischer
Vortrag).

Export

Die Ubersicht kann nach Excel exportiert werden.

Drucken

Die Ubersicht wird gedruckt.

OK

Hierlber verlassen Sie die Programmfunktion.

Abbruch

b 4
Hierlber verlassen Sie die Programmfunktion.

Auslagen und Auslagenvorauszahlungen abstimmen

Auch die Auslagen und Auslagenvorauszahlungen, die im Journal gebucht sind, kdnnen mit den Standen auf
den einzelnen Aktenkonten abgestimmt werden.

Datei:Auslagen abstimmen.gif
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Mit dieser Programmfunktion lassen sich Abstimmungsdifferenzen zwischen den im Journal gebuchten
Auslagen und Auslagenvorauszahlungen und dem Aktenkontostand feststellen.

Akte

Die Aktennummer wird angezeigt. Wenn Sie mit der linken Maustaste auf die blau hinterlegte Aktennummer
klicken, 6ffnet sich Aktenkonto anzeigen/drucken und Sie erhalten weitere Informationen lber alle
mandantenbezogenen Buchungen.

Auslagen / Vorauszahlungen

Die im Journal gebuchten Auslagen und Vorauszahlungen werden angezeigt.
Aktenkontostand

Der abweichende Stand auf dem Aktenkonto wird angezeigt.

Export

Exportiert die Mandatssaldenliste im HTML-Format, die mit jedem Internet-Browser geéffnet werden kann.
Haben Sie MS Excel installiert, kann die Datei damit sofort gedffnet werden.

Drucken

Die Auswertung wird gedruckt.

OK

HierlGber verlassen Sie die Programmfunktion.
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Abbruch

b 4

Hierlber verlassen Sie die Programmfunktion.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Auswertung

Aktenkonten-Saldenliste

Mit dieser Einstellung werden die Salden aller gewahlten Aktenkonten angezeigt.

Aktenkonten-Sammeldruck

Mit dieser Einstellung werden die Salden aller gewahlten Aktenkonten angezeigt.
Aktenkonten-einschlieBlich Kostenblatter

Die Kostenblatter kdnnen nur bei der Aktenkonten-Saldenliste mit einbezogen werden.
einschlieBlich Offene Posten

Diese Einstellung ist nur fir das aktuelle und komplette Buchungsjahr verfligbar. Vorschussrechnungen
werden hierbei nicht berlcksichtigt. Es werden 3 zusatzliche Spalten erzeugt: Rechnung gestellt, Rechnung
bezahlt und Offene Posten. Fir jedes Aktenkonto wird die Summe der in Rechnung gestellten Betrage, der
insgesamt darauf geleisteten Zahlung, sowie der verbleibenden offenen Posten angezeigt.

Filter

Die Auswertung kann auf einen bestimmten Aktenkonten-Bereich einschrankt werden.

Akte

Die Auswertung kann auf einen bestimmten Aktenkonten-Bereich einschrankt werden.

Ausgabe: 30.04.2024 Seite 9 von 14
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Akten-SB

Die Liste der Aktenkonten kann auf bestimmte Sachbearbeiter einschréankt werden.
Referat

Die Aktenkonten werden angezeigt, bei denen die eingegebenen Referate hinterlegt sind.
Aktenkennzeichen

Die Liste der Aktenkonten kann auf bestimmte Aktenkennzeichen eingeschrankt werden.

Mandant aus Aktenkurzbezeichnung

Die Auswertung kann auf die Akten eingegrenzt werden, die die eingebene Zeichenfolge in der
Aktenkurzbezeichnung hinterlegt haben.

Adresse Mandant

Die Auswertung wird auf die Akten eingegrenzt, bei denen die eingegebene Adressnummer als Mandant
oder Gegner eingetragen ist.

Bis Buchungsjahr

Wenn bereits in mehreren Buchungsjahren gebucht wurde, kann das anzuzeigende Jahr gewahlt werden,
ohne dass das aktive Buchungsjahr dadurch geandert wird. Die abgebildeten Salden werden zu einem
Stichtag ermittelt. Das bedeutet, dass darin auch Vorjahreswerte enthalten sind.

Auswertung zum

Das hier vorgegebene Datum kann beliebig verandert werden. Die Mandatssaldenliste wird dann zu diesem
Stichtag erstellt. Nachfolgende Buchungen werden dabei nicht berlicksichtigt. Vorgegeben wird beim
aktuellen Buchungsjahr das Systemdatum und bei Wahl des Vorjahres der 31.12..

Zeitraum

Die Salden der Aktenkonten kénnen flir einen frei definierbaren Zeitraum ermittelt werden. Dabei flieBen
Betrage, die auBerhalb des gewahlten Zeitraums liegen, nicht in das Ergebnis ein. Es werden also im
Gegensatz zur Einstellung Bis Buchungsjahr nur die in dem gewahlten Zeitraum gebuchten Betrage saldiert.

Ausgabe: 30.04.2024 Seite 10 von 14
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Druck

Es kann gewahlt werden, ob die Mandatssaldenliste per E-Brief versandt werden soll oder alternativ per E-
Mail. Weiterhin kann gewahlt werden, ob gedruckt werden soll oder in die E-Akte gespeichert werden soll. Es
kann ebenfalls gewahlt werden, ob die Betrage ohne H/S dargestellt werden sollen. Saldenliste drucken,
Speichern in E-Akte, Betrage ohne H/S kénnen zusatzlich zum Versand der Saldenliste per E-Brief oder per E-
Mail gewahlt werden.

Akten
Alle

Bei Wahl dieser Option werden in der Auswertung alle Aktenkonten angezeigt, unabhangig davon, ob diese
Salden ausweisen oder nicht.

Mit Gesamtsalden

Die Einstellung Mit Gesamtsalden bewirkt die Anzeige von Aktenkonten, deren Gesamtsaldo ungleich 0,00 €
ist.

Ohne Gesamtsalden

Die Einstellung Ohne Gesamtsalden bewirkt, dass Aktenkonten deren Gesamtsaldo 0,00 € betragt angezeigt
werden.

Mit Einzelsalden

Diese Einstellung wird beim Start der Mandatssaldenliste vorgegeben. Sie bewirkt, dass Aktenkonten, die
Salden in einem der Bereiche des Aktenkontos (z. B. Auslagen) ausweisen, angezeigt werden.

Ohne Einzelsalden

Ohne Einzelsalden heiRt, dass das Aktenkonto in allen Bereichen ausgeglichen ist.

Mit Forderungen

Die Aktenkonten werden angezeigt, die im Bereich Abgerechnet einen Saldo haben, unabhangig von den
Salden anderer Bereiche.
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Ohne Forderungen

Die Aktenkonten werden angezeigt, die im Bereich Abgerechnet ausgeglichen sind, unabhangig von den
Salden anderer Bereiche.

Mit Auslagen

Die Aktenkonten werden angezeigt, die im Bereich Auslagen einen Saldo haben.
Mit Vorschussen

Hier werden die Aktenkonten angezeigt, die im Bereich Vorschisse einen Saldo haben.
Mit Fremdgeld

Die Aktenkonten werden angezeigt, die im Bereich Fremdgeld einen Saldo haben.
Mit Auslagen-Vorauszahlungen

Die Aktenkonten mit Auslagen-Vorauszahlungen werden angezeigt.

Mit Fremdgelduberzahlungen

Die Aktenkonten mit Fremdgeldiberzahlungen werden angezeigt.

Mit Forderungsuberzahlungen

Die Aktenkonten mit Forderungsuberzahlungen werden angezeigt.

Mit Fremdgeldbewegungen

Bei dieser Wahl wird eine spezielle Auswertung zum Fremdgeld angezeigt mit Fremdgeldzu- und abgangen
sowie dem jeweils letzten Datum und dem Fremdgeldsaldo.

ohne Buchungen

Die Wahl ist nur im aktuellen Buchungsjahr aufrufbar und zeigt alle Akten, zu denen noch keine Buchung
vorgenommen wurde.
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ohne Rechnungen

Die Wahl ist nur im aktuellen Buchungsjahr aufrufbar und zeigt alle Akten, zu denen noch keine Rechnung
gestellt wurde.

Anzeige/Druck

Es kann gewahlt werden, welcher Aktenbetreff in der Auswertung mit angezeigt werden soll.

Sortierung

Vorab wird die Sortierung der Auswertung gewahlt. In der Auswertung selbst wird durch Klick auf die
SpaltenUberschrift die Sortierung nachtraglich geandert.

Start

Die Mandatssaldenliste wird gemald der gewahlten Einstellungen erstellt. Vorher erfolgt eine Abfrage, ob die
Auswertung mit oder ohne abgelegte Akten erfolgen soll. Bei Bestatigung mit Ja werden die bereits
abgelegten Akten kursiv dargestellt.

Tabelle

Sachbearbeiter

Der zur Akte gespeicherte Aktensachbearbeiter wird angezeigt.

Referat

Das zur Akte gespeicherte Referat wird genannt.
Aktenkurzbezeichnung
Die Kurzbezeichnung und Nummer der jeweiligen Akte wird genannt.

Akte

Die Kurzbezeichnung und Nummer der jeweiligen Akte wird genannt.

Auslagen

Der Auslagensaldo wird aufgefihrt.
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Vorschisse netto

Die Vorschusse netto und brutto werden aufgeflihrt.
Vorschusse brutto

Die Vorschusse netto und brutto werden aufgeflihrt.
Fremdgeld

Das Fremdgeld wird aufgefihrt.

Abgerechnet

Es wird angezeigt, welche Betrage schon abgerechnet sind.
Gebuhrenumsatz netto

Der GebUhrenumsatz netto wird angezeigt.

Funktionen in der Abschlussleiste

Export

Exportiert die ausgegebenen Daten in Form einer html-Datei - lesbar auch mit MS Excel.

OK

Druckt die Auswertung.

Abbruch

x

Das Fenster wird geschlossen.
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