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Masken im TXT-Format und Textbausteine bearbeiten:
Unterschied zwischen den Versionen

Version vom 6. Juli 2020, 16:19 Uhr (Quelltext anzeigen) Version vom 1. Oktober 2020, 11:33 Uhr (Quelltext
AGorlich (Diskussion | Beitrage) anzeigen)
(Die Kategorien wurden geandert.) SKunick (Diskussion | Beitrage)
« Zum vorherigen Versionsunterschied Zum nachsten Versionsunterschied -
Zeile 1: Zeile 1:
[[Hauptseite]] > [[:Category:Kanzleiverwaltung|Kanzleiverwalt [[Hauptseite]] > [[:Category:Schriftverkehr|Schriftverkehr]] >
- ung]] > [[Standardtexte]] > [[Masken im TXT-Format und + [[Standardtexte]] > [[Masken im TXT-Format und Textbausteine
Textbausteine bearbeiten]] bearbeiten]]
==Allgemeines== ==Allgemeines==
Zeile 70: Zeile 70:
_ [[Category:Kanzleiverwaltung]] + [[Category:Schriftverkehr]]

Version vom 1. Oktober 2020, 11:33 Uhr

Hauptseite > Schriftverkehr > Standardtexte > Masken im TXT-Format und Textbausteine bearbeiten
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Allgemeines
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RA-MICRO nutzt sowohl einspaltige als auch mehrspaltige Auswahlmasken im TXT-Format. Die Bearbeitung
der Textauswahl in diesen Masken ist im Wesentlichen gleich. Hierzu steht mit Rechtsklick ein Kontextmenu

zur Verfligung. Die Bearbeitung der einzelnen Textbausteine ist dartber hinaus per Doppelklick auf den
zugeordneten Eintrag mdglich.

Funktionen in der Toolbar

Drucken

=

Druckt die aktuell geladene Maske.
Standardschrift

pS
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Im folgenden Fenster

Standardschrift ot

Schriftart: \erdana

Schriftgrolfe; 110 |~

x

kann die Standardschrift neu festgelegt werden. Diese ist in den A/lgemeinen Einstellungen auf der
Karteikarte 3 Drucken, Rubrik Schrift voreingestellt.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Programmtexte

Ermoglicht die Auswahl von Programmmasken anhand des RA-MICRO Programmbaumes.
GrufSformeln

Ruft den GrufSformel-Generator auf.

Briefkdpfe bearbeiten

Briefkopfe bearbeiten, Direktdruck ruft die Programmfunktion Briefkopf RA-MICRO / Formulardesigner zur
Bearbeitung der Kanzleibriefképfe auf.

Weitere Informationen zur Bearbeitung von Briefkdpfen fur den Direktdruck sind hier zu erhalten.

Textbausteinauswahl

Mit Rechtsklick auf einen Eintrag wird ein Kontextmenu aufgerufen. Doppelklick ruft den zugeordneten
Textbaustein zur Bearbeitung auf.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlieRen

Wechselt vom Bearbeitungsmodus zurtick in die Startansicht.
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Abbruch und SchlieRen

b 4

Beendet die Textauswahl, vorgenommene Anderungen werden nicht gespeichert.

Weitere Funktionen und Erklarungen

Kontextmenu

Eintrag bearbeiten
Dateinarme bearbeiten
Textbaustein bearbeiten
Laschen

Meuer Eintrag

Eintrag bearbeiten

Andert oder tiberschreibt den Eintrag fiir die Bezeichnung des Textbausteins.

Dateiname bearbeiten

Hierlber kann der Dateiname geandert werden.

Textbaustein bearbeiten

Ladt den Textbaustein im Editorfenster, so dass dieser bearbeitet werden kann.

Loschen

Léscht den zuvor markierten Eintrag. Der markierte Eintrag wird aus der Auswahlmaske entfernt.

Neuer Eintrag

Hierlber kdnnen neue Eintrage hinzugeflgt werden.
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