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=TS

Auszhlenden

Filt
Anzuzeigendes Jahr: | 2011

Jaruar
Februar
Marz

April

[LET

Juni

Juli
Aligust
September
Oktober
Movernber
Dezember ohne Nachlauf
Dezember mit Machlauf
01.01.-31.1: I

= Voranmeldungs-
= Zeitraum

) Belegdatum vor: [01.01.2010 « |
bz |31.12.2010 = |

& Hite T Info

Kanta Metta Soll Metto Haben Stel a
P |Umsatze
8410 Erlose 19% 000 222,00
SUMME: 000 222,00

Erhaltene Vorschiizse

SUMME:

Machsteuer auf versteuerte Anzahlungen

Steverpllichtige innergemeinschafthche Enwerbe

Umszatze & 13b Kennzahlen 52, 73, 84, 46

bebnwertzteuer auf Umzatze und Waorschiizze

Mehmwertztewer laut S ammelkonten

1770 Mehmmertsteuer

Zwizchensumme

Mehnwertzteuer direkt gebucht

1770 Mehnertsteusr

SUMME:

Start

Differenz zwizchen emechneter MwSt und bMwSE laut

Yorgteuer laut Sammelkonten

1570 Abziehbare Worgteuer

Yerbleibender Uberschuss

[ Expart Hég Drucken l

ok [ swbuck |

Ausgabe: 03.05.2024

Seite 2 von 13


https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICROD

Monatsabschluss (FIBU II)

Die Umsatzsteuerangaben dienen der Kontrolle der Umsatzsteuer-Voranmeldung. Umsatze, Mehrwert- und
Vorsteuer werden detailliert fir den gewahlten Zeitraum aufgefihrt. Die Auswertung beinhaltet Buchungen
auf den Erléskonten sowie den Vorschusskonten, die mit einem Steuerschlissel getatigt wurden, dem eine
Kennzahl fur die Umsatzsteuer-Voranmeldung zugeordnet wurde.

Der als Verbleibender Uberschuss oder als Verbleibende Umsatzsteuer-Vorauszahlung ausgewiesene Betrag
entspricht der Umsatzsteuer-Zahllast.

Gleichzeitig wird eine Umsatzsteuer-Verprobung durchgefuhrt. Unter Umsatze wird aufgrund der gebuchten
Erlése die darauf entfallende Umsatzsteuer errechnet und mit der tatsachlich gebuchten Mehrwertsteuer
laut Sammelkonten verglichen. Ist die Differenz groBer 1 €, wird eine entsprechende Meldung angezeigt. Vor
Auslagerung des Monatsbestandes sollte diese Differenz korrigiert werden.

Wahlen Sie hier das Jahr, fir welches die Umsatzsteuerangaben angezeigt werden sollen. Vorgeschlagen
wird immer das aktive Buchungsjahr.

Die Umsatzsteuerangaben kdénnen entweder flir die bereits abgeschlossenen Monate angezeigt werden, fur
den laufenden Monat, der noch nicht abgeschlossen wurde, fir das gesamte Jahr oder flr einen Zeitraum,
der sich nach den Belegdaten richtet. Eine Auswahl nach Belegdatum erleichtert die Analyse von ggf.
auftretenden Umsatzsteuerdifferenzen. Abgeschlossene Monate werden mit dem Monatsnamen aufgefuhrt
(z. B. Januar), der noch nicht abgeschlossene Monat wird mit Ab vor dem Monatsnamen angegeben. Dieser
Zeitraum kann auch mehrere Monate umfassen. Wenn z. B. am 18.08.2010 der Monat Mai 2010
abgeschlossen wird, umfasst der noch nicht abgeschlossene Monat Ab Juni die Zeit vom 01.06.-18.08.2010.

Um die Umsatzsteuerangaben flir das gesamte Jahr zu erhalten, muss in diesem Beispiel der Zeitraum 01.01.
-18.08.2010 ausgewahlt werden.

Die hier aufgefiihrten Angaben erklaren sich wie folgt:

Umsatze:

Hier werden alle Erléskonten aufgeflhrt, die im gewahlten Zeitraum unter Angabe eines
Mehrwertsteuerschlissels bebucht wurden. Die Steuer wird aufgrund des in der Buchung verwendeten
Steuersatzes errechnet.

Erhaltene Vorschisse:

Hier werden alle Vorschusskonten aufgefuhrt, die im gewahlten Zeitraum bebucht und der Kontenfunktion
Gebuhrenvorschisse zugeordnet sind. Die Steuer wird aufgrund des in der Buchung verwendeten
Steuersatzes errechnet.

Steuerpflichtige innergemeinschaftliche Erwerbe:

Wurde in einer Buchung des auszuwertenden Zeitraums ein SteuerschllUssel fir innergemeinschaftlichen
Erwerb verwendet, wird die Steuer errechnet, die sich zum eingegebenen Nettobetrag ergibt.

Umsatze § 13b Kennzahlen 52, 73, 84, 46: Hier werden die Umsatze und die dazugehdrige Steuer angezeigt,
die zu den entsprechenden Kennzahlen in der Umsatzsteuer-Voranmeldung auf gesonderte Konten gebucht
wurden. Kennzahl 46 bezieht sich z. B. auf im Inland steuerpflichtige, sonstige Leistungen von im UGbrigen
Gemeinschaftsgebiet ansassigen Unternehmen, fur die gemal § 13b UStG der Leistungsempfanger die
Steuer schuldet.

Mehrwertsteuer auf Umsatze und Vorschusse: Hier wird die auf Umsatze und Vorschusse errechnete
Umsatzsteuer addiert.
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Mehrwertsteuer laut Sammelkonten: Hier wird die tatsachlich verbuchte Umsatzsteuer angezeigt.

Mehrwertsteuer direkt gebucht: Betrage, die direkt auf das Konto 1770/3800 gebucht wurden, werden hier
angezeigt. Differenz zwischen errechneter MwSt und MwSt laut Sammelkonten: Die Summe der errechneten
und der tatsachlich verbuchten Umsatzsteuer wird hier saldiert. Ist der Betrag gréBer 1 EUR, wird auf eine
entsprechende Abstimmungsdifferenz hingewiesen, die vor Durchfliihrung des Jahresabschlusses korrigiert
werden sollte. Vorsteuer laut Sammelkonten, pauschal, halftig und direkt: Hier wird die fur das
abzuschlieBende Jahr gebuchte Vorsteuer angezeigt.

Kontrollieren Sachkontensaldenliste anzeigen / drucken

-

7 Sachkonten-Saldenliste anzeigen/drucken |ﬂl
Susblenden C'% Suchen @ Hie E Info

Filter F.onto EB Sall EB Haben Aktuell Sol Aktuell Hab
2006 . p |8500 Erloze 19 % £1.157

Anzuzeigendes Jahr: | 2007 8501 Erloze Matariat 3.482
2008 |E | 5700 Sorwtige Ertrage 7.684

T F.ontenbereich 8000-2999 0,00 0,00 0,00 72323

) - . 9000 5 aldenvartrage S achkonten 408.495,582 308,435

Von fonto: SRS TEIeS =] 3999 Umbuchungen (Sammelkonta] 5.834,62 5.834
Bis Konto: 9993 Umbuchungen [samB F.ontenbereich 9000-3333 000 208.495.52 5.834 62 314.330

= Woranmeldungs- 0. anuar
= Zeitraum

) Belegdatum vorc [01.01.2009 |
big: [31.12.2009 = |

[ Sachkanten ohne Bewegung anzeigenddiucken

Ed Start
Sumimen Q.00 302,495 .32 BE34 62 336,654

4 FA

[ Export Hgiﬁ Drucken l [Qf n]% Hx Abbruch l

L 4

Die Sachkontensaldenliste dient der Darstellung aller Sachkonten fur einen bestimmten Zeitraum und zeigt
deren Entwicklung auf.

Uber die Suchenfunktion sind durch Eingabe von Kontenbezeichnungen oder -nummern Konten schnell
auffindbar.

Wahlen Sie hier das Jahr, fur das die Sachkontensaldenliste angezeigt werden soll.

Der Kontenbereich kann auf ein Konto oder einen bestimmten Bereich eingeschrankt werden. Vorgegeben
wird der gesamte Kontenbereich.

Sie haben die Wahl, sich die Sachkontensaldenliste fur einen Voranmeldungszeitraum anzeigen zu lassen,
oder fur einem bestimmten Datumsbereich.
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Weiters zum Thema Zeitraume:

Bei Durchfuhrung der Programmfunktion Monat abschliessen wird der Monatsbestand ausgelagert. Ein
abgeschlossener Monat wird in vielen Auswertungen bei Auswahl des Zeitraumes als
Voranmeldungszeitraum vorgeschlagen.

Ein solcher Voranmeldungszeitraum enthalt nur die Buchungen, die zum Zeitpunkt des Monatsabschlusses
verbucht waren. Wurden nach Durchfiihrung des Monatsabschlusses Buchungen zu diesem Monat
nachtraglich erfasst, kénnen diese nicht mehr zu diesem Monat ausgewertet werden, sondern werden beim
nachsten auszulagernden Monat bertcksichtigt.

Beispiel:

Der Monat Februar 2011 wurde abgeschlossen. Der nachste abzuschlieBende Monat ist der Marz 2011. Mit
Belegdatum 28.02.2011 wird eine Eingangsrechnung mit Vorsteuerabzug nachgebucht.

Diese Buchung findet sich in den Auswertungen bei Selektion des Zeitraumes Februar 2011 nicht, da bei
Verbuchung der Rechnung der Monat bereits abgeschlossen war. Wenn nach Voranmeldungszeitraum
selektiert werden soll, ist die Buchung bei dem Zeitraum ab Marz 2011 zu finden. AuBerdem wird die
Buchung angezeigt, wenn nach Belegdatum 01.02.2011 bis 28.02.2011 gewahlt wird.

Steuerlich wird die nachgebuchte Eingangsrechnung erst in der Umsatzsteuer-Voranmeldung Marz 2011
berlcksichtigt.

Bei der Selektion nach scheinbar gleichen Zeitrdumen kénnen Unterschiede auftreten. In dem vorgenannten
Beispiel weicht bei der Selektion nach dem Voranmeldungszeitraum Februar 2011 das Suchergebnis von der
Selektion nach dem Belegdatum 01.02.2011-28.02.2011 ab

Diese Einstellung bewirkt, dass nur die Konten angezeigt werden, die Bewegungen aufweisen. Die zuletzt
gewahlte Einstellung wird beim nachsten Aufruf der Sachkontensaldenliste vorgegeben.

Hier werden die Konten sortiert nach Nummern angezeigt.

Hier werden alle Vortragsbuchungen angezeigt. Dazu zahlen alle Buchungen zu Konten, die der
Kontenfunktion Saldenvortrage zugeordnet worden sind.

Hier werden die Jahresverkehrszahlen des offenen Monats inkl. der Er6ffnungsbuchungen angezeigt.
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Kontrollieren AuBRenstande anzeigen / drucken

.

Tji AuBenstsnde zum 31.12.2009 B
Einblenden '% Yorjahre aufbereiten Bearbeiten @ Hilfe ﬂ Infa

Rechnungsnummer | Aktennummer ortrdge orgénge Saldo s
p | 20080002 E272/04 0.aa 112,06 12063

20070054 ROO3A07 0.aa 2212 22120

20080501 BRT3/07 0.an -B.582 37 658237

20030802 R3304 0,00 541,16 54116

20020503 BET307 0.0 -1.026,02 -1.026.02(3

20020504 ROO3A07 0.aa -71.40 71,4003

20020504 RRT3/07 0.0 -1.145,.38 114538

20020505 BE22/06 0,00 793 66 -793.66]

20020505 BRTIO7 0,00 354,03 -354.03[

20020506 RE18/07 0.aa -£0.00 &0.00(3J

20020506 RRT3/07 0.aa 437,33 437,333

20080510 BEO0/0S 0.an -455,00 -455 00|

200230510 A153/07 0,00 -3.88 9823

20020511 B5E1./08 0.0 0,80 1803

20020511 RE45./07 0.aa 700,46 700,46

20020511 R73B/08 0.aa 243218 2432180

20020511 BE22/06 0,00 -1.252,E9 125263

20030512 RR31/08 0,00 -1.785.00 -1.785.00(1

20080512 RRE3/08 0.aa -1.779.29 177,29

20080513 RETH/0E 0.aa 150,00 50003

20080514 R197./08 0.an 1.224 27 1224 27|

20030514 BEOO/08 0,00 5250 525003

20030514 RIF208 0,00 858,05 -a5a.053

20020514 E210/05 0.aa 962,71 ez

20020514 REZ7/03 0.aa 416,50 416503

20030514 h333/08 0,00 124,95 124953

200230514 AR08 .00 -1.481 .55 -1.481 557

Summe 0,00 37 1069,95 _32059,95 -
(Alle Betrage in ELR) [ Ezport H‘ﬁ Dirucken l [Q’ DK| [x Abbruch l

Die AuRenstande geben eine stichtagsbezogene Ubersicht der Ausgangsrechnungen wieder. Unter der
Programmfunktion Monat abschlieBen kann dieselbe Auswertung zum Ende des abzuschlieBenden Monats

erstellt werden. In dieser Auswertung werden Vorschussrechnungen nicht bericksichtigt.

Hier kénnen die Stadnde zum Ende des Vorjahres aufbereitet werden. Die Ubernahme der Vortrage kann
einige Zeit dauern, Buchungen sind damit nicht verbunden.

Hier kann eine Verrechnung zwischen zwei AulRenstanden nachgeholt werden, bei denen bereits die offenen
Posten verrechnet wurden. Dazu mussen die beiden Salden (Rechnung und Gutschrift), die verrechnet
werden sollen, durch Setzen zweier Haken markiert werden. Nach einer Sicherheitsabfrage erfolgt die
Ausgleichsbuchung. AuRenstande, die unter Offene Rechnungen zur Akte ausgewiesen werden, sollten

keinesfalls markiert werden.

Das Jahr, fur das die AulBenstande angezeigt werden sollen, wird gewahlt.

Hier kénnen Stichtage zum Ende der Umsatzsteuer-Voranmeldungszeitrdéume ausgewahlt werden.
Hier kann der Zeitraum innerhalb eines Buchungsjahres frei definiert werden.

Hier werden Rechnungsnummern und Aktenkonten zu den AulBenstanden angezeigt. Mit einem Klick auf
Spaltenkopf und Spaltenfuss jeder Spalte kdnnen diese aufsteigend bzw. absteigend sortiert werden.
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Kontrollieren Aktenkonten mit Journal abstimmen

Cent-Differenzen auzhlenden @ Hilfe E Infa

Auslagen A | Auslagen J | Vorschiosse A | Vorschisse J | Fremdgeld A | Fremdgeld J | Abgerechnet |Abgerechnet J| Abgerechnet O
0,005 0,005 25.995,20H 26.995,15H 0,00H 0,00H 0,005 0,005 0,005
0,005 0,005 0,015 0,00H 0,00H 0,00H 0,005 0,005 0,005
0,005 0,005 0,00H 0,00H 0,00H 0,00H 40,485,385 37.479,885 40.485,38%
0,005 0,005 0,00H 0,00H 0,00H 0,00H 0,005 1.791 47H 0,005
3,505 3,505 2.521,01H 2.521,02H 0,00H 0,00H 0,005 0,005 0,005

12,005 12,008 T.12,75H 7.112,80H 0,00H 0,00H 0,005 0,005 0,005

Minimale Differenzen bei den Worschiiszen konnen unbedenklich sein, wenn auf einem A
Aktenkonto mehrere Yorzchiizze noch nicht mit Geblibrenrechnungen verechnet wurden. v Eﬁport @Qrud&en “ QK x.-’-‘«bbruch

Mit dieser Programmfunktion lassen sich fehlerhafte Buchungen feststellen. Alle in dieser Liste aufgefihrten
Aktenkonten weisen Differenzen in mindestens einer Spalte auf und mussen Uberprift werden.
Centdifferenzen im Bereich Vorschiisse und Abgerechnet Journal sind aufgrund von Umbuchungen mehrerer
Betrage in einer Summe entstanden und unbedenklich. Sie werden nicht korrigiert und kénnen Uber Cent-
Differenzen ausblenden ausgeblendet werden. Werden in diesem Protokoll Aktenkonten mit Differenzen
aufgeflhrt, wird zunachst geprift, aus welchen Buchungen diese resultieren.

Nachdem die Ursache flr die Differenzen lokalisiert wurde, kann das Ergebnis nebst dem
Abstimmungsprotokoll mit folgenden weiteren Unterlagen im RA-MICRO Support per Skype mit Angabe der
Lizenznummer und der Versionsnummer geprift werden:

B Konten- und Kostenblatt des Aktenkontos,
®  Journal zur Akte,
B offene Rechnungen zur Akte (die Einstellung alle Rechnungen zur Akte sollte dabei aktiviert sein).

Liegen Centdifferenzen im Bereich Vorschiisse und Abgerechnet Journal vor, kénnen diese hiertber
ausgeblendet werden. Eine Korrektur ist nicht moglich.

Verglichen wird bei Auslagen, Vorschussen und Fremdgeld jeweils die Buchung im Aktenkonto mit der
Buchung im Journal. Zur Spalte Abgerechnet werden zusatzlich die offenen Posten in den Vergleich mit
einbezogen.
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Dokumentieren Rechnungseingangsbuch drucken

7l Rechnungseingangsbuch B ==
Ausmemen Entias « 2 pite T i
Eing-R A[ Adr-Nr | Rgs.-Nr. Rst. vom _|falig am | Offener Betrag |bez am |Konto | BLZ | Bankkonto '7 Bemerkung Sachkonto
2010 ¥ | 21000007 | 1001 |Klaus Seher 10034 Berin /2010 25.05.10 250510 1610 Bilte | sofort veraniassen |27
Anzuzeigendes Jahr: |20 71000002 | 4195 | Krolmann & Co. KG 14057 Bein 2Z3ER 300410280510 1810 321
000003 | 4137 System AG 10667 Betin 4HTZ0 220510220510 1810 4550
Z1000004 | 4197 | Syslem AG 10667 Berin BE8E7777/10 25.05.10/ 250510 1610|9957 |39576 Uberweisung sofart z
- 71000005 | 1001 Klaus Seher 10034 Beiin 123466 250510260510 1610 |10070010|388876 100
Filter 1000005 | 1001 |Klaus Maier 10034 Beiin TZ2AEEITT 1210260111 1610 [10D10010/ 338676 [ bite umgehend bezahlen 480
Von Eingangsrechnung; 21000001
Bis Eingangsrechrung. | 21100001 | 3276242 F2ATLAZ

Adresse des
Frechnungsstellers
Rechrungsnummer des
Rechnungsstellers

Rechnung v ==2012 |
Fallig am: ==2012 -]
Frechnungsbetrag

Belegdatum vom: -
Belegdatum bis =

Auswahl

@ Offene und erledigte

) Nut offene Rechnungen

) Nut erlerigte Rechnungen

) Nur starriertz Rechnungen

[7] Soriett nach Adressnummer

Art des Rechnungseingangs

@ alle Rechnungen
0 Nur nicht
) Nur

Stat

Faiblegends: Ubergabe an Zahlungsverkeh gespert

[EEspont || Drucken W oK X sbbch

Im Rechnungseingangsbuch werden die Eingangsrechnungen verzeichnet, die Uber die [1]
Programmfunktion Eingangsrechnung erfassen gebucht worden sind.

Als Unterkonten zum Sammelkonto 1610 /3310 Verbindlichkeiten dienen die Adressnummern der
Lieferanten.

Extras:

Eingangsrechnungen bearbeiten

Angaben elektronische Eingangsrechnung

Mit dieser Funktion kann der Stand fehlerhaft gespeicherter Eingangsrechnungen korrigiert werden. Wenden
Sie sich bitte an den Programmsupport, wenn Korrekturen dieser Art notwendig sind.

Wahlen Sie hier das Jahr aus, zu welchem die Eingangsrechnungen angezeigt werden sollen.

Sie kdnnen die Anzeige des Rechnungseingangsbuches flr bestimmte Eingangsrechnungen nach deren
Nummern eingrenzen.

Sie kdnnen anhand der Adressnummer alle Eingangsrechnungen eines bestimmten Kreditors finden.

Uber diese Felder haben Sie durch Eingabe einer oder mehrerer Kriterien die Méglichkeit, gezielt nach
bestimmten Eingangsrechnungen zu suchen.

Treffen Sie hier eine Auswahl nach bestimmten Rechnungsarten.
Alle Rechnungen oder nur Rechnungen im herkémmlichen Papierformat werden angezeigt.

Die Farblegende wird angezeigt. Gelb unterlegte Rechnungen sind fir die Ubergabe an den Zahlungsverkehr
gesperrt. In blauer Schrift angezeigte Rechnungen sind bereits teilweise gezahlt - ein Skontoabzug ist bei
diesen Rechnungen nicht mehr méglich.
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Hier werden Adressdaten des Lieferanten angezeigt.
Die bei Erfassung der Eingangsrechnung vergebene externe Rechnungsnummer wird angezeigt.

Das Rechnungsdatum entspricht in der Regel dem Belegdatum, welches bei Erfassung der
Eingangsrechnung eingegeben wird.

Der Rechnungsbetrag wird dargestellt.

In dieser Hohe ist die entsprechende Rechnung noch nicht ausgeglichen.

Sie erhalten die Information, wann der Rechnungsbetrag gezahlt wurde.

Das Gegenkonto wird dargestellt.

Die Bankverbindung des Lieferanten wird angezeigt.

Die Bemerkung wird angezeigt, die Sie unter Eingangsrechnung erfassen eingegeben haben.

Das Sachkonto wird angezeigt, auf das Sie gebucht haben.

Dokumentieren Kassen drucken

Tt Kassen-/Bankbuch anzeigen/drucken l [E] é}
Ausblenden & Hife T Info
Beleg BDatum | erf. Text Einnahme |Ausgabe | Bestand
- p | 109000007 [10.11.2003 |EL |Einlage R & 2.000.00 0.00] 2.000,00
assenbuche - Barkbuch 109000002 | 10112009 | EL | Zahiung Auftragaeber TEO000] 0,00 3500.00
- 109000003 | 10.11.2009 |EL |Auszlagen 0,00 25,00 3.475,00
Filter o003 109000004 | 10.17.2008 |EL | Einlage P& & 400000 000 7.475.00
Anzuzeigendes Jahr: 109000005 |10.17.2009 |EL |Zahlung Auftraggeber 2.500.00 000 9.575,00
109000006 [10.11.2009 |EL [10/09 0.00f 150,00 9.825.00
109000007 [10.11.2009 |EL |Einzahlung 150,00 000 9.575,00
Koo 1000 Koo =] BERECHNUNG DES EASSENBES TANDES
. Yoranmeldungs- &b Januar + Bruttoeinnahmen 10.150,00
@ Zeitraum + Bruttosuzgaben 175,00
= Umzatz 9.975.00
+ Anfangshestand 0.aa
K.azsenbestand [Konto 1000] &b Januar 9.975,00

(") Belegdatum wor: EI'I.D'I.2EIDE|ﬂ
bz [10,11.2009 ~ |

7 Buchungen gefunden [&lle Eetrage in £]

[ E xpart H@ Drucken ] [Qf ak Hx Abbruch l

8 s

Das Kassenbuch erstellt fir das gewahlte Kassenkonto eine Auswertung, die die Buchungen zu den
Kassenbelegen dokumentiert. Das Bankbuch erstellt fir das gewahlte Bankkonto eine Auswertung, die alle
zu diesem Konto erfassten Buchungen detailliert darstellt. Es unterscheidet sich zum Kassenbuch durch den
zusatzlichen Ausweis der Sachkonten.
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Wahlen Sie hier das Jahr, fir welches das Bank-/Kassenbuch erzeugt werden soll.

Wahlen Sie hier das Kassenkonto aus. Zur Auswahl stehen alle Konten, die der [2] Kontenfunktion Kasse
zugeordnet worden sind.

Die hier angegebenen Stichtage entsprechen den Umsatzsteuer-Voranmeldungen.
Hierlber kdnnen Sie einen Zeitraum unabhangig von den abgeschlossenen Monaten wahlen.

Das Kassenbuch enthalt alle erforderlichen Angaben und weist die Bruttobetrage in der
Erfassungsreihenfolge aus.

Jf Kassen-/Bankbuch anzeigen/drucken LIM

Ausblenden @ Hilfe H Infa

BDatum | Sachkaonto |Akte| Beleg Text Rechrnung | % | Umsatzsteuer | Vorsteuer |Einnahme |Ausgabe | Gesamtbetrag

@ Kassenbuch @ Barkbuch p | 07.11.200% (1832 100001 Einlage R4 B 0 5.000.00 5.000,00

- (02.11.2009 {4360 100002 11409 0 250,001 250,00

Filter

Anzuzeigendes Jahr: (02.11.2009 {1660 1/04 /100003 Zahlung Dritter i} 1.000,00 1.000,00

06.11.2003 (1410 1/09|100004 Zahlung Auftraggeber 2003000001 | 0 1.130,00 1.190,00

Korto: 1300 Bark E (0F.11.2009 {1360 100008 0 500,00 B00,00

& Woranmeldungs- Ab Januar (07.11.200% 1360 100006 1 200,00 200,00
= Zeitraum

Anfangsbestand 0,00

Bestand [Fonta 1200] &b Januar 7.640,00

) Belendatum vor: 01.01.2009 ¥ |
bz 1011.2009 = |

[Alle Betrage in €]

Exzpart Hg Dirucken ] IV QK Hx Abbruch l

Das Bankbuch erstellt fir das gewahlte Bankkonto eine Auswertung, die alle zu diesem Konto erfassten
Buchungen detailliert darstellt. Es unterscheidet sich zum Kassenbuch durch den zusatzlichen Ausweis der
Sachkonten. Das Kassenbuch erstellt fir das gewahlte Kassenkonto eine Auswertung, die die Buchungen zu
den Kassenbelegen dokumentiert.

Wahlen Sie hier das Jahr, fir welches das Bank-/Kassenbuch erzeugt werden soll.

Wahlen Sie hier das Bankkonto aus. Zur Auswahl stehen alle Konten, die der [ https://onlinehilfen.ra-micro.de
/index.php/Verwaltung (FIBU )] Kontenfunktion Bank zugeordnet worden sind.

Die hier angegebenen Stichtage entsprechen den Umsatzsteuer-Voranmeldungen.
Hierlber kdnnen Sie einen Zeitraum unabhangig von den abgeschlossenen Monaten wahlen.

Weiteres zu Zeitraumen:

Zeitraume

Bei Durchfuhrung der Programmfunktion Monat abschliessen wird der Monatsbestand ausgelagert. Ein
abgeschlossener Monat wird in vielen Auswertungen bei Auswahl des Zeitraumes als
Voranmeldungszeitraum vorgeschlagen.
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Ein solcher Voranmeldungszeitraum enthalt nur die Buchungen, die zum Zeitpunkt des Monatsabschlusses
verbucht waren. Wurden nach Durchfiihrung des Monatsabschlusses Buchungen zu diesem Monat
nachtraglich erfasst, kénnen diese nicht mehr zu diesem Monat ausgewertet werden, sondern werden beim
nachsten auszulagernden Monat bertcksichtigt.

Beispiel:

Der Monat Februar 2011 wurde abgeschlossen. Der nachste abzuschlieBende Monat ist der Marz 2011. Mit
Belegdatum 28.02.2011 wird eine Eingangsrechnung mit Vorsteuerabzug nachgebucht.

Diese Buchung findet sich in den Auswertungen bei Selektion des Zeitraumes Februar 2011 nicht, da bei
Verbuchung der Rechnung der Monat bereits abgeschlossen war. Wenn nach Voranmeldungszeitraum
selektiert werden soll, ist die Buchung bei dem Zeitraum ab Marz 2011 zu finden. AuBerdem wird die
Buchung angezeigt, wenn nach Belegdatum 01.02.2011 bis 28.02.2011 gewahlt wird.

Steuerlich wird die nachgebuchte Eingangsrechnung erst in der Umsatzsteuer-Voranmeldung Marz 2011
berlcksichtigt.

Bei der Selektion nach scheinbar gleichen Zeitrdumen kénnen Unterschiede auftreten. In dem vorgenannten
Beispiel weicht bei der Selektion nach dem Voranmeldungszeitraum Februar 2011 das Suchergebnis von der
Selektion nach dem Belegdatum 01.02.2011-28.02.2011 ab.

Hier werden, wie auch im Journal, die Angaben zu Belegdatum, Sachkonto, Aktennummer, Belegnummer
und Buchungstext angezeigt.

Bei Eingangs- und Ausgangsrechnungen wird die Rechnungsnummer angezeigt.

Hier finden Sie Angaben zum Steuersatz, zu Umsatzsteuer oder Vorsteuer und zum Betrag, der gebucht
wurde.
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Dokumentieren Kontenblaetter drucken

-

i Kentenblatter drucken

S5

Anzuzeigendes J ahr:

Yan Eontar:
Biz K.onta:

Yoranmeldungs-
£eitraum:

Sortierung;

& Hile T Info

2002

2009

0027 Software
3999 Umbuchungen [Sarmmelkanta]

Januar
Februar

b arz

April

ET

Juni

Juli
August
September

01.0.-22.10.2003

Eingabereihenfolge
Belegdatum

=]
=]

[ E wport l [ﬂﬁv k.

|| abbrch |

L

o

Diese Programmfunktion ermdéglicht den Druck der Sachkonten eines frei definierbaren Kontenbereichs fur
einen bestimmten Zeitraum. Es werden nur Kontenblatter fir Konten gedruckt, auf die im gewahlten
Zeitraum gebucht wurde. Kontenblatter werden nur dann vollstandig gedruckt, wenn Sie in der
Erfassungsmaske Seite einrichten das Querformat wahlen.

Wahlen Sie hier das Jahr, fur das die Konten gedruckt werden sollen.

Wahlen Sie hier den Kontenbereich aus, flr den die Kontenblatter gedruckt werden sollen.

Die hier angegebenen Zeitraume entsprechen den abgeschlossenen Monaten.

Hierliber bestimmen Sie die Sortierreihenfolge der Buchungen innerhalb eines Kontenblattes.
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AbschlieSen Monatsbestand auslagern

J‘} Monatsbestand auslagern | X4
& Hite T Info

Monatsbestand auslagern fir: Januar 2010

Achtung! Mach Auzlagemng eines Monatsbestandes sind Buchungen, die
ift die Umzatzzteueranmeldung dieses Monatz einfliefen, nickt mehr
miaglich.

Bitte markieren Sie alle Schalter, wenn die Auzdrucke karrekt erfalgt zind
Umzatzstenerangaben gedruckt

Sachkonten-5 aldenlizte gedruickt

Bechnungzeingangsbuch gedruckt
Rechnungzausgangsbuch in OP-Lizte gedickt

Kassenbuch gedrickt
Eontenblatier gedruckt
T agezjournale gedickt

[ Start Hx Abbruch ]

L -~

Wenn alle Unterlagen flr den abzuschlieBenden Monat gepruft und eventuelle Korrekturbuchungen dazu
gespeichert wurden, kann der Monatsbestand ausgelagert werden.

Die Auslagerung des Monatsbestandes ist endgultig und kann nicht riickgangig gemacht werden.
Buchungen mit Belegdatum des abgeschlossenen Monats, die nach Auslagerung vorgenommen werden,
werden erst im nachsten abzuschlieBenden Monat bertcksichtigt. Nach Auswahl aller Schalter wird der
Startknopf fur die Auslagerung feigegeben. Diese Funktion kann nicht rickgangig gemacht werden.
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