=7
RA-MICRO

Neuer Baumeintrag

Neuer Baumeintrag

Hauptseite > Schriftverkehr > Textbausteine > Neuer Baumeintrag

Inhaltsverzeichnis
B AN oY o g T=Y L =T PP PPRPPPPRPN 1
2 Funktionen im BearbeitUNgSheraiCh v 2
B R = o1 =T 1= o PRSPPI 2
070 A @ 1o | 1Y o o= o'o 1 PP 2
D700 T T 1 =Y [ T o' 1 PSP 2
B Y o = Lt =Y o = PP 2
2.5 Der neue Eintrag wird gespeiChert ZWiSCheN ..o e 2
3 FUNKEIONEN IN der ADSCRIUSSIEISTE ...uiiiiiiiii e e e e e e et e e et e e e e eees 2
TR O] Q] oo ST ol o] 1 =T (=T o NPT UP PP PPPT 2
C I Y o] o] ¢ ¥ el o W UL g To BTl 011 1=T (<] o H PP UP PP PPPT 2
Allgemeines
3 Neuer Baumeintrag x
Eintragsart
= (®) Ordner
—

() Information

n ——

() Datei importieren

Eintrag festlegen

Crdnername: [Versicherung

Dateiname:

Der neue Eintrag wird gespeichert zwischen

Textbausteine
Korrespondenz

X

Mit dieser Programmfunktion kann ein neuer Ordner, eine Information oder eine Datei in die
Textbausteinverwaltung eingeflgt werden. Die Bearbeitung des Textbausteins erfolgt nach seiner Anlage in
MS Word.

:C Fur diese Programmfunktion setzen wir das Programmrecht Standardtexte voraus.
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Funktionen im Bearbeitungsbereich

Eintragsart

Hier kann gewahlt werden, ob ein neuer Ordner angelegt oder innerhalb eines bestehenden Ordners eine
Information oder eine Datei importiert werden soll.

Ordnername

Hier kann eine Bezeichnung flur den neuen Eintrag eingeflgt werden.

Dateiname

Dient der Eingabe eines Dateipfades. Uber| 7| kann nach diesem gesucht werden.

',C Fur diese Programmfunktion setzen wir das Programmrecht S¢anadardtexte voraus.

Schaltflache

Uber diese Schaltflache wird die Maske Offnen aufgerufen, wo nach dem Pfad der Datei gesucht werden
kann, die eingefligt werden soll.

Der neue Eintrag wird gespeichert zwischen

Hier wird angezeigt, wo in der 7extbausteinverwaltung der neue Eintrag gespeichert wird. Der neue Eintrag
wird hinter den Eintrag eingefligt, der vorher in der 7extbausteinverwaltung markiert wurde.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlieRen

Der neue Textbaustein wird zum Bearbeiten in MS Word gedffnet.

Abbruch und SchlieRen

X

Das Fenster wird geschlossen.
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