=7
RA-MICRO

Notar Kostenrechnung (Buchung/Druck)

Notar Kostenrechnung (Buchung/Druck)

Hauptseite > Geblhren > Notar Kostenrechnung (Buchung/Druck)

Notar Kostenrechnung (Buchung/Druck)

Kategorie: Gebiihren

\ Support-Hotline: 030 43598 888

Support-Internetseite: https://www.ra-micro.de/support/

Inhaltsverzeichnis
1 Funktionen im BearbeitungSher@iCh ... 2
1.1 Rechnungsnummer AULOMALISCR ... e 2
1.2 RechnungSnNUMMEr MANUEIL ....ooeiii ettt e e r e et e e e e e e e e 3
1.3 ReChNUNGSNUMMET ORNNE@ ..ottt e e et e et e e n e ettt e e e e e e e e e e n e e 3
=Y o1 0T T = o I PP 3
ST =10 Tl 11 o PP OPPPTPPIN 4
O I AN =T o] o g o IR o<1 el o 1=T o o I PP 4
T =T 4
T 11 PP UPT PPN
1.9 Zusatztext
1.10 1N OP-LiSTE SPEICHEIM .oeiiiii ettt e e e et et e e e e et e e e n e e e e e e e b r e e e e e eenna e eeees 4
Nt = = o =T 4
B o 1Y O UPTRPPRPPTRPN 4
B G 20 1 = T 1] U = PP PPTP 5
L1.14 OP-KENNZEICNEN oottt et e et e et e e e et e et et et h e e e e e et e e e r e eee 5
2 Funktionen in der ADSCRIUSSIISTE .......uiiii e et e e e eees 5
B o 1T N L (] =T o 1] < PP PPRRPPPT 5
A o1 (O Y =] o = o LSO UPTPPTPPPTPN 6
2.2.1 Aktenangaben / GebUhrenerfassung / Schlusstext / Buchen / Druckvorschau ..........ccoccooviiiiiiiininnnnns 7
A A N 1= Y w4 {011 (= o [ TSP 7
2.3 Word / KTV - Senden - E-Brief — DIUCKEN ...t 7
3 Weitere FUNKEIONEN UNA ErKIQrUNGEN oot e e e e e e et r e e e et n e e e e b e ees 8
3.1 XRECHNUNGSEISERIIUNG ..ttt ettt e et e e et e e e et e e e et e e e et e e e et e e e eba e eeenans 8
T Y =T =T o o 17T T PP 8
T ] o =TT o 1= U T S PTT 8

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 1 von 10



https://onlinehilfen.ra-micro.de
https://www.ra-micro.de/support/
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Kategorie:Geb%C3%BChren
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Notar Kostenrechnung (Buchung/Druck)

3.2 Funktionen der ADSChIUSSIEISTE ... i et 9
2 R 1 St PSPPI 9
A S <Y o o [T o PP UUPTP 9
A = = ] 1= PSPPSR 9
A e =T Y- [ o Lo PP UUPPT 9
A T O L GO 10

Funktionen im Bearbeitungsbereich

3! Kostenrechnung GMNotKG - O *
0 Akte
) . Daten Rechnungskdrper Textbausteine Buchung/Druck
- - |[328RR20N | F[3]| Maier / Maler R 9/
Rechnungsnummer Zahlungen
@® Automatisch @® ohne
O Manuell ) Uberweisungstriger drucken
O ohne O Scheck drucken
(O pCv-Buchung
O in Dispodatei speichern

Buchen
In Aktenkonto speichern

Datum Betrag Text USst

|1a.03.2m 18|E|| | 2.177,70 €| |Notar-Kostenrechnung ‘ ‘ 19,00 °-"0|

Zusatztext | ‘
In OP-Liste speichern
Betrag Adresse Mahnstufe OP-Kennzeichen Fallig am
14.03.2018|E| | 2.177,70 €] 1018 0 v v| . |_._. |E||
Mller, Ralf
Iu KostO starten Word Senden E-Brief Drucken

Rechnungsnummer Automatisch

Hier kann die Vergabe der Rechnungsnummer festgelegt werden. Bei automatischer Nummernvergabe wird
die Rechnung in den Rechnungsordner, in die Rechnungssummenliste und in die Offene-Posten-Liste
aufgenommen, sodass ein automatisierter Mahnlauf zur Verfigung steht. Betrage, die im Aktenkonto und
zur OP-L/ste gebucht werden sollen, werden angezeigt. Die Buchung in die OP-L/ste steht nur bei
automatischer Rechnungsnummernvergabe zur Verfigung.
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Rechnungsnummer Manuell

Bei manueller Rechnungsnummernvergabe (nur bei Fibu | moéglich) kann eine beliebige Zeichenfolge
festgelegt werden. Hier ist lediglich die Buchung ins Aktenkonto, nicht aber in die Rechnungssummeniiste
oder in die Offene Posten-Liste moglich. Die Zahlung und Dokumentation von Rechnungen mit selbst
definierten Rechnungsnummern muss daher selbst Gbernommen werden. Eine Speicherung in den
Rechnungsordner erfolgt ebenfalls nicht.

Rechnungsnummer Ohne

Soll keine Rechnungsnummer vergeben werden, ist dieser Punkt zu wahlen. Eine Buchung der Rechnung
in die Offene Posten-Liste ist in diesem Fall nicht moéglich. Auch hier wird nicht in den Rechnungsordner
gespeichert.

Zahlungen

Ferner kann gewéahlt werden, ob zusétzlich eine Ubergabe der Rechnung an Zaf/ungen gewiinscht wird, um
einen Zahlungsauftrag vorzubereiten. Nach Wahl der Einstellung Uberweisungstréger drucken wird nach
Rechnungserstellung die Programmfunktion Uberweisung aufgerufen, bei Wahl der Einstellung Scheck
drucken die Programmfunktion Scheck.

Durch Wahl der Einstellung Gutschrift in Zahlungsdate/ wird nach Buchung der Rechnung die
Programmfunktion Uberweisung mit voreingestellter Lastschrift aufgerufen.

Endet die erstellte Rechnung mit einem Guthaben, wird die Uberweisung mit voreingestellter Gutschrift
gedffnet. Wahlt man E/nzug via Dispodater, 6ffnet sich die Maske Ubergabe an Dispodater.

Sofern die Finanzbuchhaltung | aktiviert ist, kann £/nzug via Dispodate/ gewahlt werden, wenn eine
Einzugsermachtigung des Mandanten vorliegt und die Rechnung in die entsprechende Dispodatei
gespeichert werden soll. Nach dem Druck der Gebiihrenrechnung wird die Maske Ubergabe an Dispodater
aufgerufen. Bei aktivierter Finanzbuchhaltung Il steht diese Funktionalitat nicht zur Verfiigung. Das Feld ist
inaktiv.

Die Option G/roCode drucken erzeugt einen standardisierten QR-Code, der dem vom European Payments
Council (EPC) festgelegten Standard fir den GiroCode (sog. EPC-QR-Code) entspricht. Er enthalt die
notwendigen Daten fiir eine SEPA-Uberweisung und erscheint am Ende der Rechnung. Mit einem solchen
GiroCode kénnen Uberweisungen mittels einer Banking-App auf dem Handy sehr einfach durchgefiihrt
werden, indem der GiroCode eingescannt und die dann im Handy dargestellten Uberweisungsdaten

bestatigt werden. Als Bankverbindung wird das im Adressfenster 1 hinterlegte Konto bzw. im Adressfenster 2
die hinterlegte Bankverbindung zur Adressnummer 1 angegeben.

Bezahlen mit GiroCode:

Der GiroCode zum Scannen in Ihrer Banking-App auf Smartphone oder
Tablet. Alle relevanten Zahlungsinformationen wie Empfé&nger, IBAN,
BIC, Uberweisungsbetrag und Verwendungszweck werden komfortabel
in Thre Uberweisung iibernommen.
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Buchen

In Aktenkonto speichern
Wenn die Finanzbuchhaltung | aktiviert ist, kann gewahlt werden, ob der Rechnungsbetrag ins Aktenkonto

gebucht werden soll. Bei aktivierter Finanzbuchhaltung Il wird bei automatischer
Rechnungsnummernvergabe automatisch gebucht.

Betrag

Der Rechnungsbetrag wird angezeigt, der in das Aktenkonto gebucht werden soll. Sollte die
Finanzbuchhaltung | aktiviert sein, kann der Betrag manuell geandert werden. Ist die Finanzbuchhaltung Il
aktiviert, kann der Betrag nicht geandert werden. Beachten Sie, dass der hier angezeigte Betrag vom
Rechnungsbetrag abweichen kann, der in das Aktenkonto gespeichert wird. Die im Aktenkonto

gespeicherten Auslagen werden flr die Buchung ins Aktenkonto nicht erneut bertcksichtigt und fehlen
deshalb im Buchungsbetrag fir das Aktenkonto.

Text

Der Buchungstext wird erfasst.

Zusatztext

Um einen ausfuhrlichen Buchungstext fur das Aktenkonto erfassen zu kénnen, steht dieses Eingabefeld zur
Verfligung.

In OP-Liste speichern

Bei lizenzierter Finanzbuchhaltung kann die Buchung in die OP-Liste bei Vergabe einer automatischen
Rechnungsnummer nicht abgewahlt werden.

Betrag

Bei Aktivierung der Finanzbuchhaltung | kann der Rechnungsbetrag flur die OP-Liste ggf. geandert werden.
Bei aktivierter Finanzbuchhaltung Il kann der Betrag hier nicht geandert werden. Zu beachten ist, dass der
hier angezeigte Betrag vom Rechnungsbetrag abweichen kann, der in das Aktenkonto gespeichert wird. Die
im Aktenkonto gespeicherten Auslagen werden fur die Buchung ins Aktenkonto nicht erneut bertcksichtigt
und fehlen deshalb im Buchungsbetrag fir das Aktenkonto.

Adresse

Sofern der Rechnungsbetrag in der OP-Liste erfasst wird, wird hier die Adressnummer des
Rechnungsempfangers eingelesen.
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Mahnstufe

Wenn der Rechnungsbetrag in der OP-Liste gespeichert wird, kann festgelegt werden, welche Mahnstufe
dem Rechnungsbetrag zugeordnet werden soll.

OP-Kennzeichen

Ein OP-Kennzeichen kann eingegeben werden, wenn die Buchung in die OP-Liste gespeichert werden soll.
Das Kennzeichen kann direkt in der OP-Liste eingesehen und geandert werden.

Funktionen in der Abschlussleiste

Hinweisfenster

Uber das o wird das Hinweisfenster gedffnet. Die noch vorhandenen Hinweise kénnen in einer Liste

eingesehen werden. Sofern ein Verarbeitungshinweis behoben wurde, wird der Hinweis aus der Liste
geldscht.
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KostO starten

Gebihren / Kosten - Motarkostenberechnung 66,13 Maier / Miller; an: Mdller, Ralf - O X
[JVarschussrechnung [ Berechnung gem. & 161 KostD Ubergangsvarschrift
Bkte: Rk || Maier / Miiler drehen
Empfanger: 1018 |. Beteiligter:  Ralf Muiller, 10551 Berlin ~
Betreff: Ehevertrag
Anzahl Mandanten: | 1 [ Mandart ist vorsteuerabzugsberechtigt ] USE dNr.:

[ Leistungszeit. | 15.02.2013 & bis: [14.03.2018 &

Optionen
Klirzung @ keine Cum10% 0 Dum20%

Einleitungstext: Berechnungsgrundlage:

Einleitungstext Matarkasten texta3l » [l L+ Berechnungzagrundlage KostO textals [

[ Warschau

[Verdana S [fans]|Fay|[EE=E ~ mox ¢

~
Ehevertrag

Sehr geehrter Herr Miiller,

ich erlaube mir, Thnen nachstehend meine Kostenrechnung zu tbermitteln:

Notarknstenrechnunn

= x

Sofern der Auftrag vor dem Inkrafttreten des GNotKG angenommen ist, kann Gber die Schaltflache

KostO starten zum Abrechnungsprogramm nach KostO gewechselt werden. Die Vorgehensweise entspricht
weitestgehend der zur Erstellung von Rechtsanwaltsgeblhrenrechnungen. Ebenso wie bei der Erstellung von
Rechtsanwaltsgebihrenrechnungen sollte zunachst sichergestellt werden, dass die richtigen
Voreinstellungen festgelegt worden sind.

Bei einer Notarkostenrechnung nach KostO sind folgende Besonderheiten zu beachten: Fir jeden
GebUhrentatbestand ist die Erfassung einer sog. Wertvorschrift erforderlich. Dies beruht auf der
Rechtsprechung des BGH, wonach die fur den jeweiligen Geschaftswert maRgeblichen Wertvorschriften in
der Kostenrechnung stets anzugeben sind (BGH, Beschl. vom 23.10.2008, Az: V ZB 89 / 08). Sobald

§ 149 KostO (Hebegeblihren) ausgewahlt wurde, wird das Eingabefeld Quote in der Eingabemaske zur
Erfassung der Gebuhren ausgeblendet. Bei Geschaftswert wird der gehobene Betrag eingegeben, auf den
die Hebegebihr berechnet werden soll. Die Berechnung erfolgt dann nach § 149 Abs. 1 KostO. Die zu
erfassenden GebUlhrentatbestande kénnen einer Prifung gemaf § 44 KostO unterzogen werden. Das
Programm sieht zunachst die Prifung nicht vor. Soll eine Prifung erfolgen, ist eine der vorgeschlagenen
Optionen gleicher Gegenstand oder verschiedene Gegenstande zu wahlen. Alle GeblUhrentatbestande, die
grundsatzlich einer Prifung gemal § 44 KostO unterliegen, werden in der Spalte § 44 rechts neben der
Betragsspalte entsprechend markiert. Soll fir einzelne Gebuhrentatbestdnde keine Prifung erfolgen, ist die
Option abzuwahlen.
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Aktenangaben / Gebiuihrenerfassung / Schlusstext / Buchen
/ Druckvorschau

Zu den Einzelheiten der Arbeitsschritte vgl. die Erlauterungen unter Rechnung RVG.

Zusatzkosten

Wenn Uber das Kostenblatt Ablichtungen erfasst wurden, werden die abzurechnenden Ablichtungen in der
Zeile Dokumentenpauschale §§ 136 1, I, 152 | KostO gewahlt. Es besteht zusatzlich die Méglichkeit, die
abzurechnenden Ablichtungen auf mehrere Kostenschuldner und/oder auf mehrere Beurkundungsvorgange
(z. B. Kaufvertrag und Grundschuldbestellung) zu verteilen. Hierzu wird in der Zeile Bezeichnung der
Angelegenheit eine Bezeichnung flir die Urkunde eingegeben und die Ablichtungen fur eine weitere Urkunde
Uber Nachste Angelegenheit erfasst. Nur wenn mit Postauslagen, Schnelleingabe, Reisekosten bzw. im
Modul Notariat mit Hebegebuthren nach § 149 KostO Kosten zu der Notarakte erfasst wurden, werden diese
in den abschlieBenden Eingaben angezeigt.

Uber Auswahl kénnen die Positionen gewéahlt werden, die in der Rechnung aufgefiihrt werden sollen. Bei der
Dokumentenpauschale besteht die Méglichkeit, Ablichtungen bzw. Dateien direkt fir die Rechnung zu
erfassen. Wenn mit Postauslagen die Postauslagen mit den Schllsseln QA flr Auslagen

gem. § 152 Abs. 2 Nr. 1 a) KostO oder QB flr Auslagen gem. § 152 Abs. 2 Nr. 1 b) KostO erfasst werden,
besteht die Mdglichkeit, nach Wahl § 152 Abs. Il 1 a / b KostO, diese erfassten Kosten in die Rechnung
aufzunehmen. Sofern gleichzeitig Auslagen mit dem Schlissel PO fur Portokosten zu der Notariatsakte
erfasst wurden, kénnen diese nicht zusammen mit den Schltisseln QA oder QB berechnet werden. Die
Portokosten fur die Notariatsakte, die mit PO geschlisselt wurden, missen korrigiert werden und

mit QA oder QB erfasst werden. Soll ein weiterer Beurkundungsvorgang innerhalb derselben Abrechnung
abgerechnet werden, wird die weitere Rechnung Uber die Schaltflache Rechnung hinzufligen erstellt.

Word / KTV - Senden - E-Brief - Drucken

Rechnungen kdnnen zur weiteren Bearbeitung an die Textverarbeitung (je nach gewahlter Einstellung der
bevorzugten Textverarbeitung: KTV oder Word) oder per E-Mail oder E-Brief versandt oder direkt gedruckt
werden. Der Versand per E-Mail bzw. E-Brief steht nur bei automatischer Rechnungsnummernvergabe zur
Verfliigung. Mit Versand oder Druck werden die Rechnungsdaten an die Finanzbuchhaltung zur weiteren
Verarbeitung Ubergeben. Die Rechnung wird bei Versand Uber den E-Brief direkt in die Nachricht
eingebunden. Texterganzungen kénnen noch hinzugefiigt werden.

Der Vorgang der Rechnungserstellung kann zu jeder Zeit Gber das X oben rechts abgebrochen bzw. beendet
werden. Eine Speicherung erfolgt dann nicht.

Sofern in den Einstellungen GebUhren / Kosten die Einstellung

Notarkostenrechnung im Kostenregister erfassen gewahlt ist, erfolgt nach Buchung der Rechnung die
Ubergabe an das Kostenregister. Wurde in der Gebiihrenrechnung eine Entwurfsgebiihr angerechnet, wird
direkt nach der Speicherung des Haupteintrages automatisch ein weiterer Eintrag im Kostenregister fur die
Stornierung der Entwurfsgebuhren erstellt.
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Weitere Funktionen und Erklarungen

XRechnungserstellung

Versandwege

Bei der XRechnung handelt es sich um ein elektronisches Rechnungsformat. Das eigentliche
Rechnungsdokument ist daher die vom Programm erzeugte Datei im XML-Format.

Die XRechnung kann per E-Mail, E-Brief und Uber den E-Versand verschickt werden. Ggf. kann sie auch nur
in die E-Akte gespeichert werden.

0 Kostenrechnung GNotKG

Kostenrecht Akte Amt far
- 0 ¥ StraBen & Daten Rechnungskérper Textbausteine Buchung/Versand
XRechnung | [SNOIKG 1/22 | | +

Rechnungsnummer

® Automatisch
© Manuell

Ohne

Buchen

F4 In Aktenkonto speichern

Datum Betrag Text ust
FroizozZm | 995,41 €] [Notar-Kostenrechnung
Zusatztext
n OP-Liste speichern
Betrag Adresse  Mahnstufe  OP-Kennzeichen Fallig am
;’:1::-2; 998.41€ 40017 0 v |l ———

Amt fir StraBen und Verkehr Bremen

0 KostO starten E-Akte Senden E-Brief E-Versand OK

Nach Auswahl eines Versandweges wird die XRechnung validiert und eine Datei im XML-Format erstellt. Es
kénnen auch mehrere Versandwege gewahlt werden. Bitte beachten Sie hierzu die gesonderte
Speicherung.

Speicherung

Die erstellte XRechnung wird automatisch in die E-Akte gespeichert. So kann sie aus der E-Akte heraus zu
einem spateren Zeitpunkt erneut versendet oder exportiert werden.
Bei automatischer Rechnungsnummernvergabe erfolgt zusatzlich eine Speicherung in den Rechnungsordner
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unter Angabe des ausgewahlten Versandweges.
Zu beachten ist hierbei, dass die Speicherung in die E-Akte dann ggf. mehrfach stattfindet, weil diese mit
dem entsprechenden Vermerk der unterschiedlichen Versandwege erfolgt,

RA-MICRO erzeugt zusiétzlich zu der Datei im XML-Format eine Ubersicht der dort enthaltenen
Rechnungsdaten im Format PDF und speichert diese ebenfalls in der E-Akte und im Rechnungsordner.

Diese Ubersicht ist ausschlieBlich zum internen Gebrauch in der Kanzlei bestimmt und entspricht nicht den
Vorgaben der GoBD. Es handelt sich dabei nicht um ein Rechnungsdokument.

Funktionen der Abschlussleiste

E-Akte

E-Akte

Speichert die XRechnung in die E-Akte.

Senden

Senden

Ubergibt die XRechnung als Anlage an die Outlookschnittstelle und kann dann im Outlook als PDF-Anhang
versendet werden.

E-Brief

E-Brief

Ubergibt die Rechnung als Anlage an den E-Brief. Von dort kann die Rechnung verschliisselt und signiert an
den Empfanger gesandt werden.

E-Versand

E-Versand
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OF.

Der OK-Button wird erst aktiv, nachdem die Kostenrechnung gedruckt wurde.
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