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Notiz: Unterschied zwischen den Versionen

Version vom 28. August 2018, 12:51 Uhr (Quelltext
anzeigen)
ASchmoll (Diskussion | Beitrage)
(—=Funktionen in der Abschlussleiste)
Zum nachsten Versionsunterschied -

Version vom 8. Mai 2018, 17:53 Uhr (Quelltext anzeigen)
ARuschitzka (Diskussion | Beitrage)
(—als Sofortnachricht senden)
« Zum vorherigen Versionsunterschied

Zeile 99: Zeile 99:
Die Notiz wird gespeichert. Die Maske bleibt jedoch geoffnet, um Die Notiz wird gespeichert. Die Maske bleibt jedoch geodffnet, um
eine weitere Notiz zu erstellen. eine weitere Notiz zu erstellen.
—_ ===0K + Speichern=== + ===0K und Speichern===
[[Datei:Z_Ok.png|link=1] [[Datei:Z_Ok.png|link=1]
Zeile 105: Zeile 105:
Speichert die eingegebenen Daten und schlieft das Fenster. Speichert die eingegebenen Daten und schlieBt das Fenster.
- ===Abbruch=== + ===Abbruch und SchlieBen===
[[Datei:Z_SchlieBen.png|link=]] [[Datei:Z_SchlieRen.png|link=]]

Version vom 28. August 2018, 12:51 Uhr

Hauptseite > E-Workflow > E-Akte > Notiz

Inhaltsverzeichnis
B o =T o g 11 1 o PP PP 2
1.1 NOtiz Zum DOKUMENE @ISTEIIEN ..o e et e et e e et e et e e et e e e enaaeees 2
1.2 Notiz zum Dokument einsehen/bearbeiten ... e 3
2 FUNKEIONEN 1N AEF TOOIDAI ..t et e et ettt et e b e e et e et et e et e e e e e e e e eenaeeee 3
B Y A= o 18T 10 o o TR PPTRPPRTN 3
72007 2\ ] PP 3
3 Funktionen im BearbeituUNgSherEiCh ... i e 3
S TR =Y g To =Y e B N\ (o 4= o PP P TR PPPT 3
I Tel oYt = T U o Ve e T o] PSP UPT PPN 3
ST I o 1 4 1= o E PP PP PPPT 3
4 Funktionen in der ADSCRIUSSIQISTE .......iiii et e et e et e e e e e e e et e e e et e aeenns 4
L R @ [ o IS o] =Tl a1 =T oL T o ST 4
L V= Te (=] VoY - T TS PP 4
- | E-RSY o) o a =Tl ol Tl 0} =TT o Vo 1= o IR 4

Ausgabe: 28.04.2024 Seite 1 von 4


https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Notiz&oldid=38443
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Notiz&action=edit&oldid=38443
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer:ARuschitzka&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer_Diskussion:ARuschitzka&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Spezial:Beitr%C3%A4ge/ARuschitzka
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Notiz&diff=prev&oldid=38443
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Notiz&oldid=39722
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Notiz&action=edit&oldid=39722
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Notiz&action=edit&oldid=39722
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer:ASchmoll&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Benutzer_Diskussion:ASchmoll&action=view
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Spezial:Beitr%C3%A4ge/ASchmoll
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Notiz&diff=next&oldid=39722
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Kategorie:E-Workflow
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-Akte
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Notiz: Unterschied zwischen den Versionen

I 1§ ol (] o TP
LR o =T lef a =1 o IR
L N O] T To IS o T< Tl 1= o o H PRSPPI
VSN o] o] U el o U | 0T IRSY o1 1Y =Y o 1P

Allgemein

i E-Akte 14/11 X

Vet B 0

Standard-Natizen: | | ..

Calibri ~ 1 i

=

\_@3 f Eﬂ rucken E v b4

Notiz zum Dokument erstellen

Mit dieser Funktion kann eine Notiz zu einem markierten Dokument in der £-Akte und im Postkorb verfasst
werden.

Notizen werden in der Dokumentenvorschau als gelbe "Haftzettel"

i

Zuzatzliche ...

27.0.2ME
1711

angezeigt.

Uber Rechtsklick/Longtouch auf den gelben Haftzettel steht ein Kontextmenii mit der Méglichkeit zur
Verfligung, Notizen zu 6ffnen und zu bearbeiten, zu drucken oder zu I6schen.
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Notizen werden zum Dokument mit dem Symbol = gekennzeichnet. Ist auBer der Notiz noch eine
Verfiigung zum Dokument vorhanden, wird ein kombiniertes Symbol angezeigt:

Symbol Bedeutung
/% unerledigte Verfigung/unerledigte Verfliigung + vorhandene Notiz
v erledigte Verflgung/erledigte Verfiigung + vorhandene Notiz

Notiz zum Dokument einsehen/bearbeiten

Mithilfe dieser Maske kann eine Notiz zu einem markierten Dokument eingesehen und bearbeitet werden.
Damit steht ein dokumentenbezogener Laufzettel zur Verfigung, der nach jedem Aufruf durch das
automatische Einfligen einer Bearbeitungszeile und ggf. Bearbeitung des aktuellen Benutzers
fortgeschrieben wird. Der Aufruf einer Notiz ist durch Klick/Touch auf den gelben "Haftzettel" mdglich.

Zusatzlich besteht mit Rechtsklick/Longtouch auf den gelben Haftzettel die Méglichkeit, die Notiz zu drucken
oder auch zu Iéschen.

Funktionen in der Toolbar

Verfugung

Hauptartikel —» Verfligung

Notiz

Erstellung einer Notiz.
Funktionen im Bearbeitungsbereich

Standard-Notizen:

Haufig genutzte Notizen kénnen als Standard-Notizen hinterlegt werden. Eine Bearbeitung und Erweiterung
kann Uber die Schaltflache Datei:dreipunktebutton.ewf.png erfolgen, wenn das Programmrecht
Standardtexte vorliegt.

Schriftart und -grofse
Arial ~ 10 b

In diesem Bereich kdnnen Schriftart und SchriftgroRe der Notiz bestimmt werden.

Notizfeld

Dient zur Erfassung einer zum Dokument zu speichernden Notiz.
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Funktionen in der Abschlussleiste

SClip Sprachnachricht

Startet den SC/jp. In dieser Anwendung kann eine kurze Sprachnachricht aufgenommen werden. Nach
Abschluss und Speicherung dieser, wird die Sounddatei im aktiven Postkorb gespeichert.

Wiedervorlage

Datei:wvicon.ewf.png

Dient der Erfassung einer Wiedervorlage.

als Sofortnachricht senden

Datei:sofortnachrichticon.ewf.png

Die Funktion steht nur fur die Erstellung von Verfligungen zur Verfugungen. Dem der Verfugung
zugeordneten Benutzer wird der Eingang in seinem Postkorb als Sofortnachricht angezeigt, wenn diese
Schaltflache ausgewahlt wird.

Drucken

Datei:druckenicon.ewf.png

Druckt die Notiz aus.

Speichern

Datei:speichernicon.ewf.png

Die Notiz wird gespeichert. Die Maske bleibt jedoch gedéffnet, um eine weitere Notiz zu erstellen.

OK und Speichern

Speichert die eingegebenen Daten und schlieBt das Fenster.

Abbruch und SchlieRen

b 4

SchlielSt das Fenster ohne zu speichern.
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