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Allgemeines

Start

= OP-Liste Fenster (AltGr + 5) — O
ﬁ Ansicht « Optionen -

Filter Datumn I. Mahnung [ offener Betrag €] M5 [ Rechnungsbetrag € [ Status
@ Akten-Nr 13.02.2017 17 39489 Meier, Josef 0,00 416,50 bezahlt
O Adress-Nr. K 14.02.2017  1/17 39489 Meier, Josef 0,00 O -238,00
3 Rechnungs-Nr. 03.03.2017 17 39489 Meier, Josef 15.06.2017 1.223,71 2 201,71 offen

- 06.03.2017 17 39489 Meier, Josef 39,27 0 39,27 offen
Akte: 117 ! 23.03.2017 17 39489 Meier, Josef 0,00 0 21,42 bezahlt
ab Rechnungs-Nr.: | 1700001 10.05.2017 17 39489 Meier, Josef 100,00 0 100,00 offen

12.06.2017 17 39489 Meier, Josef 30.06.2017 396,82 1 506,82 offen
12.06.2017 17 39489 Meier, Josef 402,04 0 552,04 offen
12.06.2017 17 39489 Meier, Josef 462,04 0 552,04 offen
W alle Eintrage 12.06.2017 17 39489 Meier, Josef 422,04 0 552,04 offen
20.06.2017 17 39489 Meier, Josef 506,82 0 508,32 offen
27.08.2017 17 39439 Meier, Josef 0,00 0 2.455,49 offen
3.552,74 5.666,15

12 Rechnungen (0,17 Sekunden)

Uber OP-Liste Eintrag suchen besteht die Méglichkeit, die Offene Posten-Liste nach einem bestimmten

Eintrag zu durchsuchen.

Funktionen in der Toolbar

Ausblenden

Hier kann der Filterbereich der Maske ausgeblendet werden. Mit Einblenden wird die Aktion riickgangig

gemacht.

Ansicht

Ansicht || Optionen

Spaltenbreite zurdcksetzen

Spaltenbreite benutzerdefiniert

Zeilen farben

Spaltenbreite zurucksetzen

Hier kbnnen die vom Programm vorgegebenen Spaltenbreiten wiederhergestellt werden.
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Spaltenbreite benutzerdefiniert

Hier kénnen die zuletzt gespeicherten individuellen Spaltenbreiten wiederhergestellt werden. Individuelle
Spaltenbreiten werden nach einer Anderung der Spaltenbreite in dem Moment gespeichert, wenn die Maske
mit OK geschlossen wird.

Zeilen farben

Mit dieser Einstellung wird jede zweite Zeile grau hinterlegt. Die Anzeige ist dann haufig Ubersichtlicher.
Beim Druck kann diese Einstellung zu Problemen fihren.

Optionen

Optionen (=

Entfernen
Altenkurzbezeichnung hinzufigen

Alktenlangbezeichnung hinzufigen

Entfernen

Wurde zuvor die Aktenkurz- oder Aktenlangbezeichnung eingeblendet, kann diese hier wieder ausgeblendet
werden.

Aktenkurzbezeichnung hinzufiigen

Hier kann die Aktenkurzbezeichnung eingeblendet werden. Eine eventuell vorher eingeblendete
Aktenlangbezeichnung wird ausgeblendet.

Aktenlangbezeichnung hinzufugen

Hier kann die Aktenlangbezeichnung eingeblendet werden. Eine eventuell vorher eingeblendete
Aktenkurzbezeichnung wird ausgeblendet.
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Funktionen im Bearbeitungsbereich

Filter

Aktennummer

= OP-Liste Fenster (AltGr + 5) — O *

a Ansicht < Optionen |

Filter Rechnung |  Datum | Akte | Adresse [ 1. Mahnung | offener Betrag €] MS | Rechnungshetrag £ | Status
® Akten-Nr 1700007 13.02.2017  1/17 39489 Meier, Josef 0,00 0 416,50 bezahlt
3 Adress-Nr. 1700010 K 14.02.2017  1/17 39489 Meier, Josef 0,00 0 -238,00
3 Rechnungs-Nr. 1700028 03.03.2017 1/17 39489 Meier, Josef 15.06.2017 1.223,71 2 201,71 offen

- 1700029 06.03.2017 1/17 39489 Meier, Josef 39,27 0 39,27 offen
Akte: 1/17 ! 1700031 23.03.2017 1/17 39489 Meier, Josef 0,00 0 21,42 bezahlt
ab Rechnungs-Nr.: | 1700001 1700040 10.05.2017  1/17 39489 Meier, Josef 100,000 O 100,00 offen

1700048 12.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 30.06.2017 396,82 1 506,82 offen
1700045 12.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 402,04 0 552,04 offen
1700050 12.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 462,04 0 552,04 offen
Wl Alle Eintrage 1700052 12.06.2017  1/17 39489 Meier, Josef 422,04 0 552,04 offen
1700058 20.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 506,82 0O 508,32 offen
1700067 27.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 0,00 0 2.455,49 offen
3.552,74 5.666,15

Start

12 Rechnungen (0,17 Sekunden)
= v x

Wird diese Einstellung gewahlt, kénnen die offenen Posten flr eine bestimmte Aktennummer durchsucht
werden.
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Adressnummer
= OP-Liste Fenster (AltGr + 5) — | *
E Ansicht « Optionen |
Filter
Rechnung | Datum |  Akte | Adresse [ 1. Mahnung [sffener Betrag €] MS [ Rechnungshetrag € [ Status
0 Akten-Nr. 1600028 27.07.2016 94/16 39489 Meier, Josef 000 O 571,44 bezahlt
@® Adress-Nr 1600029 27.07.2016 54/16 39489 Meier, Josef 0,00 0 808,13 bezahlt
3 Rechnungs-Nr. 1600030 27.07.2016 S4/16 39489 ME!EF, Josef 000 0 505,51 bezahlt
1600033 29.07.2016 94/16 39489 Meier, Josef o,00 0 4.725,73 bezahlt
Adresse: 394389 1600034 29.07.2016 94/16 39489 Meier, Josef 0,00 O 16.596,81 bezahlt
1700007 13.02.2017 1/17 39489 Meier, Josef 0,00 0 416,50 bezahlt
1700010 K 14.02.2017 1/17 39489 Meier, Josef o000 0 -238,00
Meier, Josef 1700028 03.03.2017 1/17 39485 Meier, Josef 15.06.2017 1.223,71 2 201,71 offen
1700029 06.03.2017 1/17 39489 Meier, Josef 39,27 0 39,27 offen
¥ Alle Eintrige 1700031 23.03.2017 1/17 39489 Meier, Josef 0,00 0 21,42 bezahlt
1700040 10.05.2017 1/17 39489 Meier, Josef ioo,00 0 100,00 offen
1700041 15.05.2017 153/17 39489 Meier, Josef 000 0 5.334,18 bezahlt
1700042 15.05.2017 153/17 39489 Meier, Josef o,00 0 910,83 bezahlt
Start 1700048 12.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 30.06.2017 396,82 1 506,82 offen
1700045 12.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 402,04 0 552,04 offen
1700050 12.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 462,04 0 552,04 offen
1700052 12.06.2017 1/17 39485 Meier, Josef 422,04 0 552,04 offen
1700058 20.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 506,82 0 506,82 offen
1700067 27.06.2017 1/17 39489 Meier, Josef 000 O 2.455,49 offen
_L?DUDEQ 28.06.2017 94/16 39489 Meier, Josef 219,00 0 0,00 offen
3.771,74 35.118,78
L
20 Rechnungen (0,11 Sekunden)
= (¥4 ®

Ist diese Einstellung gesetzt, konnen die offenen Posten flr eine bestimmte Adressnummer durchsucht
werden.
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Rechnungsnummer

= OP-Liste Fenster (AltGr + 5) — | *

Ansicht - Optionen -

Filter Rechnung | Datum | Alte | Adresse | |. Mahnung | offener Betrag€| MS [ Rechnungsbetrag € | Status

0 Akten-Nr. 1700050 12.06.2017 1/17 39489 Meier, Jozef 462,04 O 552,04 offen
0 Adress-Nr. 462,04 552,04

® Rechnungs-Nr.

Rechnungsnr.: 1700050

[#l Alle Eintrage

Start

(=] ®

Wird diese Einstellung gewahlt, kdnnen die offenen Posten flr eine bestimmte Rechnungsnummer
durchsucht werden.

Akte

Hier wird die Aktennummer, die durchsucht werden soll, eingegeben.

ab Rechnungsnummer

Hier wird die Rechnungsnummer eingegeben, mit der die Suche begonnen werden soll.

Alle Eintrage

Bei nicht gesetzter Einstellung werden nur die Posten, mit dem Status -offen- angezeigt.

Start

Bei Betatigung dieser Taste wird der Suchvorgang gestartet. Soweit bei der Suche Fehler im zur Suche
ausgewahlten Datenbestand der OP-Liste festgestellt werden, erfolgt ein Hinweis auf die Fehler.
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Tabelle

Hier wird das Ergebnis der Suche angezeigt. Durch Doppelklick kénnen die Eintrage in den Spalten Offener
Betrag und MS bearbeitet werden.

Die hinter den Rechnungsnummern stehenden Buchstaben kennzeichnen bestimmte Rechnungstypen:

BV fUr Vorschussrechnung,
B K fir Korrekturrechnung und
B R fUr Rechtsschutzversicherung.

Mit Klick auf eine Rechnungsnummer wird diese Rechnung aus dem Rechnungsordner aufgerufen.

Bei Korrekturrechnungen kann grundsatzlich nur das OP-Kennzeichen bearbeitet werden.

Funktionen in der Abschlussleiste

Drucken

("
=
Druckt das Suchergebnis.

OK und SchlieRen

Eventuelle Anderungen werden gespeichert und die Maske geschlossen.

Abbruch und SchlieRen

b 4

Die Maske wird geschlossen. Anderungen werden nicht gespeichert.
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