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Allgemeines

Die Auswahlmaske zum Einfligen von Platzhaltern fur Artikel/Pronomen/Endungen kann im Menlband von

Word Uber die Hauptregisterkarte RA-M/CRO, Gruppe E£infigen, Menu Platzhalter, Wiedervoriagen

e

sowie im RA-MICRO Dateimenul von Word gewdahlt werden. Der gewdnschte Platzhalter wird nach
Bestdtigung der Auswahl in das aktuelle Dokument eingerigt.

Enthalten Textbausteine, die ab der zweiten Zeile in ein Dokument eingelesen werden, solche Platzhalter,
wird eine Eingabemaske aufgerufen, in der die Anrede der Parteien gewahlt werden kann (Einzahl / Mehrzahl
- mannlich / weiblich). Hierbei trifft RA-MICRO bereits eine Vorauswahl, je nachdem, welche Adressdaten zu
den Parteien hinterlegt sind.

Funktionen in der Toolbar

Artikel e

Pronomenendung
Personalpronomen
Substantivendung
Possessivpronomen

Substantivendung im Rubrum

Uber das Auswahlmenii kénnen Platzhalter fiir Artikel, Personalpronomen sowie Substantiv- und Pronomen-
Endung in das Texteingabefenster eingefiigt werden.
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Funktionen im Bearbeitungsbereich
Artikel

Artikel X
Q

Artikel o

= =

O Grof @ Klein
Aktiv  Passiv Fall Maénnl. EZ Weibl. EZ Maé&nnl. MZ Weibl. MZ
HEENRER <@alP> 1. Fall der die die die
<@azP> 2. Fall des der der der
<@a3P> 3. Fall dem der den den
<@adP> 4, Fall den die die die

Vorschau: <@alas X

GroR / Klein

Hier kann festgelegt werden, ob der Uber den Platzhalter umgesetzte Artikel mit groBem oder kleinem
Anfangsbuchstaben beginnen soll.

Aktiv / Passiv / Fall

Hier kann der gewiinschte Platzhalter fur die Parteirolle und der Fall (Kasus) gewahlt werden.

Mannl. EZ / Weiblich EZ / Mannl. MZ / Weiblich MZ

In dieser Ubersicht wird die Ausgabe des Platzhalters in dem jeweiligen Artikel angezeigt, sortiert nach
Fall (Kasus), Geschlecht / Einzahl / Mehrzahl (Parteirolle) angezeigt.
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Pronomenendung
() Prenemenendung x
Pronomenendung ~ L L
Auswahl Pronomen: nur Platzhalter einfliigen - ) Grof3 ) Klein

Mainnl. EZ Weibl. EZ

Aktiv Passiv  Fall
LAl < @P1P>

<@P2A> <@P2P> 2. Fall -es -er -er -er
<@P3IA> <@P3P> 3. Fall -em -er -en -en
<@PAA> <@P4P> 4. Fall -en -e -e -e
Vorschau <@P1A> v X

Auswahl Pronomen

nur Flatzhalter einfligen |+

nur Platzhalter einfligen
ein

mein

dein

sein

ihr

unser

Hier kann festgelegt werden, ob das Uber den Platzhalter umgesetzte Pronomen mit groBem oder kleinem
Anfangsbuchstaben beginnen soll.

GroB / Klein

Hier kann festgelegt werden, ob der Uber den Platzhalter umgesetzte Artikel mit groBem oder kleinem
Anfangsbuchstaben beginnen soll.

Aktiv / Passiv / Fall

Hier kann der gewinschte Platzhalter fur die Parteirolle und der Fall (Kasus) gewahlt werden.
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Mannl. EZ / Weiblich EZ / Mannl. MZ / Weiblich MZ

In dieser Ubersicht wird die Ausgabe des Platzhalters in der jeweiligen Pronomenendung angezeigt, sortiert
nach Fall (Kasus), Geschlecht / Einzahl / Mehrzahl (Parteirolle).

Personalpronomen

O Personalpronomen x

Personalpronomen w

Alktiv Passiv Fall Mannl. Weibl. EZ Mannl. MZ
ALY < @pp1P> 1. Fall er sie sie sie
<@pp2h> <@pp2P= 2. Fall seiner ihrer threr ihrer
<@pp3A> <@pp3P:= 3. Fall ihm ihr ihnen thnen
<@ppdh> <@ppdP= 4. Fall ihn sie sie sie
Vorschau: <@pplas> / X

GroR / Klein

Mithilfe dieser Optionen kann festgelegt werden, ob das Uber den Platzhalter umgesetzte Personalpronomen
mit groBem oder kleinem Anfangsbuchstaben beginnen soll.

Aktiv / Passiv / Fall

Hier kann der gewiinschte Platzhalter fur die Parteirolle und der Fall (Kasus) gewahlt werden.

Mannl. EZ / Weiblich EZ / Mannl. MZ / Weiblich MZ

In dieser Ubersicht wird die Ausgabe des Platzhalters als jeweiliges Personalpronomen - sortiert nach
Fall (Kasus), Geschlecht / Einzahl / Mehrzahl (Parteirolle) - angezeigt.
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Substantivendung

() Endungsplatzhalter x
Substantivendung v 1
Auswahl Substantive: nur Platzhalter einfiigen - | e(z.B. Beklagte),er(z.B. Gegner),ge/gin(z.B. Zeuge)

Minnl. EZ Weibl. EZ Mainnl. MZ Weibl. MZ

Altiv Passiv  Fall
AP < @STP> 1, Fall
<@S2A> <@52P= 2. Fall
<@S3A> <@53P= 3. Fall
<@54A> <@SAP> 4, Fall

Substantivendung bendtigt einen Artikel (z.B. der Beklagte, die Beklagte, die Beklagten)

Vorschau =@514> x

Die Wirkungsweise der Platzhalter fir die Substantivendung hangt von den verwendeten
Substantivstammen ab. Die Phrase des Mandant<@S2A> ergibt z. B. nach der Umwandlung die
Formulierung des Mandanten (sofern die Parteirolle £/nzah/ mann/ich gewahlt wurde), wahrend die Phrase
des Gegner<@52A> nach der Umwandlung die Formulierung des Gegners ergibt.

Zulassig sind folgende Substantive: Anwalt, Rechisanwalt, Kollege, Geschadigte, Beteiligte, Betroffene,
Mandant, Zeuge.

Weiterhin zuldssig sind alle Substantive, die im 1. Fall mannlich Einzahl mit dem bestimmten Pronomen der
auf -erenden, z. B. der Kldgger, der Antragsteller usw.

Beispiel fur einen Textbaustein mit Endungsplatzhaltern:

Namens und in Vollmacht unser<@P2A> Mandant<@S2A> erkldaren wir, dass das auszufillende Schriftstick
<@a’lP> Klager<@5S2P> unser<@P3A> Mandant<@S53A> noch nicht zugegangen ist. <@AIP>
Klager<@5S1P> wird gebeten, dass <@pplP> ...

Je nach Aktenlage wirde dieser Text z. B. folgendermallen umgesetzt werden:

Namens und in Vollmacht unserer Mandantin erklaren wir, dass das auszufillende Schriftstick des Kiagers
unserer Mandantin noch nicht zugegangen ist. Der Klager wird gebeten, dass er ...

Ausgabe: 02.05.2024 Seite 6 von 10



=7
RA-MICRO

Platzhalter fur Artikel/Pronomen/Endungen (Word)

Auswahl Substantive

nur Platzhalter einfligen| a0

nur Platzhalter einfligen
Angeklagte
Antragsieller

Anwalt

Auftraggeber

Beklagte

Beteilligte

Betroffene
Bevollmachiigte

Gegner

Geschidigte

Gutachter

Klager

Kollege

hMandant

Pathologe W

Hiertber kann festgelegt werden, ob nur der Platzhalter oder ein in der Liste vorhandenes Substantiv mit
Endung eingefligt werden soll.

Aktiv / Passiv / Fall

Hier kann der gewinschte Platzhalter fur die Parteirolle und der Fall (Kasus) gewahlt werden.

Mannl. EZ / Weiblich EZ / Mannl. MZ / Weiblich MZ

In dieser Ubersicht wird die Ausgabe der Substantivendung - sortiert nach Fall (Kasus), Geschlecht / Einzahl
/ Mehrzahl (Parteirolle) - angezeigt.
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Possessivpronomen

O Possessivpronomen s
Possessivpronomen ~ 1
Zugehdriges Substantiv.  |mannlich e ] ro (@) Klein

Aktiv Passiv Fall
HOIARNER < @ps11P> 1. Fall
<@ps21A> <@ps21P> 2. Fall
<@ps31A> <@ps31P> 3. Fall
<@psd1A> <@psd1P> 4. Fall

Minnl. EZ Weibl. EZ Mainnl. MZ Weibl. MZ

sein ihr ihr ihr
seines ihres ihres ihres
seinem ihrem ihrem ihrem
seinen ihren ihren ihren

Vorschaw = @ps11As

Zugehoriges Substantiv

Hierlber besteht die Mdglichkeit zu wahlen, ob nur der Platzhalter oder ein Possessivpronomen
(entsprechend dem zugehdrigen Substantiv) aus der Auswahlliste einschlieSlich Platzhalter in den Text

eingeflgt werden soll.

GroR / Klein

Mithilfe dieser Optionen kann festgelegt werden, ob das Uber den Platzhalter umgesetzte Personalpronomen

mit groBem oder kleinem Anfangsbuchstaben beginnen soll.

Aktiv / Passiv / Fall

Hier kann der gewinschte Platzhalter fur die Parteirolle und der Fall (Kasus) gewahlt werden.

Mannl. EZ / Weiblich EZ /

Mannl. MZ / Weiblich MZ

In dieser Ubersicht wird die Ausgabe des Platzhalters - sortiert nach Fall (Kasus), Geschlecht / Einzahl /

Mehrzahl (Parteirolle) - angezeigt.

Ausgabe: 02.05.2024

Seite 8 von 10


https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Platzhalter fur Artikel/Pronomen/Endungen (Word)

Substantivendung im Rubrum

O Endungsplatzhalter et

Substantivendung im Rubrum

Auswahl Substantive: nur Platzhalter einfiigen -

Minnl. EZ Weibl. EZ Mainnl. MZ Weibl. MZ

Alctiv Passiv  Fall
AN < @MNP> 1. Fall

Substantivendung bendtigt keinen Artikel (z.B. Beklagter, Beklagte)

Vorschaw <@MNA= ‘ ‘ x

Die Wirkungsweise der Platzhalter flr die Substantivendung im Rubrum hangt von den verwendeten
Substantivstammen ab. Die Phrase Bek/agte<@NA> ergibt z. B. nach der Umwandlung die Formulierung
Beklagter (sofern die Parteirolle £inzahl/ manni/ich gewahlt wurde). Die Substantinendung im Rubrum
bendtigt keinen Artikel.

Zulassig sind folgende Substantive: Angekiagte, Beklagte, Beteiligte, Betroffene, Bevollmachtigte,
Geschadigte, Widerbeklagte.

Weiterhin zulassig sind alle Substantive, die im 1. Fall mannlich Einzahl mit dem bestimmten Pronomen der
auf -erenden, z. B. der Kldgger, der Antragsteller usw.

Beispiel fur einen Textbaustein mit Substantivendung im Rubrum (z.B. ein Klageantrag):
...gegen <$33>< $32>, <$35>, <836> - Beklagte<@NA> - ...
Je nach Aktenlage wirde dieser Text z. B. folgendermalRen umgesetzt werden:

...gegen Max Mustermann, MusterstralSe 1, 12345 Musterstadt - Beklagter -...
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Auswahl Substantive im Rubrum

nur Platzhalter einfligen] g%

nur Platzhalter einfligen
Angeklagte

Beklagte

Beteiligte

Betroffene

Bevollméchtigte
Geschidigte
Widerbeklagte

HierlUber kann festgelegt werden, ob nur der Platzhalter oder ein in der Liste vorhandenes Substantiv mit
Endung eingefligt werden soll.

Aktiv / Passiv / Fall

Hier kann der gewiinschte Platzhalter fur die Parteirolle gewahlt werden.

Mannl. EZ / Weiblich EZ /| Mannl. MZ / Weiblich MZ

In dieser Ubersicht wird die Ausgabe der Substantivendung - sortiert nach Fall (Kasus), Geschlecht / Einzahl
/ Mehrzahl (Parteirolle) - angezeigt.

Funktionen in der Abschlussleiste

Vorschau

In dieser Vorschau wird ausgewiesen, in welcher Form der Platzhalter in den Text eingefligt wird.

OK und SchlielRen

Flgt den gewahlten Platzhalter in den Text ein und schliel3t die Platzhalterauswahl.

Abbruch und SchlieRen

X

SchlieRt das Fenster.
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