T
RA-MICRO

Postkorb (Einstellungen)

Postkorb (Einstellungen)

Hauptseite > Kanzlei > Einstellungen > E-Workflow (Einstellungen) > Postkorb (Einstellungen)

Inhaltsverzeichnis
B AN oY o g T=Y L =T PP PPRPPPPRPN
2 Funktionen im Bearbeitungsbereich
2.1 Bildschirmmeldung bei neuen EINGANGEN ...ooiiiiiii e e e e e e eeees 2
2.2 Tonsignal bei neuen Eingangen
2.3 Leere Postkorbe anzeigen ............c....
2.4 Diktate / SCHPS @bSPICIEN ML ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ennes
3 Funktionen in der ADSCRIUSSIEISTE ....iuuuiiiiice e e e e e e e e e et e e e e e e aaa e e e aanaeeaes 2
TR 01 Q] oo ST ol o] 1 =T (Y=Y o H PP UP PP UPPT 2
ST Y o] o ¢ ¥ lel o W UTg To BTl o1 11=T (<] o R TP PP PPPT 3
Allgemeines
[ Einstellungen E-Workflow
1 E-Akte | 2 Postkorb | 3 Posteingang 4 Postausgang 5 WebAkte 6 RA-MICRO Apps
2,02 Bildschirmmeldung bei neuen
Eingdngen v 0
2.03 Tonsignal bei neuen Eingangen af 0
2.04 Leere Postkdrbe anzeigen v 4 0
2.05 Diktate / SClips abspielen mit DictaMet Office Player - 0
B zentral B okl v *

Ausgabe: 19.04.2024 Seite 1 von 3


https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Hauptseite
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php?title=Kategorie:Kanzlei&action=edit&redlink=1
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Einstellungen
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-Workflow_(Einstellungen)
https://onlinehilfen.ra-micro.de

RA-MICROD

Postkorb (Einstellungen)

Der Postkorb ermdglicht das Bearbeiten und Zuweisen von Arbeitsanweisungen zu Dokumenten an einzelne
oder mehrere Benutzer Postkorbe.

Hauptartikel - Postkorb

Einstellungen in roter Schrift stellen zentrale Einstellungen dar. Sie wirken sich in RA-MICRO im gesamten
Netzwerk aus, wahrend lokale Einstellungen, die in blauer Schrift angezeigt werden, allein zum jeweiligen
Benutzer gespeichert werden.

Funktionen im Bearbeitungsbereich

Bildschirmmeldung bei neuen Eingangen

Zusatzlich zu dieser Einstellung muss im D/enste Starter der Arbeitsplatz-Dienst Postkorb Nachrichten
aktiviert werden. Dann wird bei Eingang neuer Dokumente oder Verfligungen im Postkorb eine Meldung am
unteren rechten Bildschirmrand angezeigt. Per Klick/Touch auf die Benachrichtigung, kann der eigene
Postkorb direkt gedffnet werden.

Tonsignal bei neuen Eingangen

Kommen neue Dokumente oder Verfugungen im Postkorb an, wird dies mittels eines akustischen Signals
angezeigt.

Leere Postkdrbe anzeigen

Befinden sich in den Postkorben anderern Benutzer keine Dokumente, werden diese standardmaRig
ausgeblendet, um die Ubersichtlichkeit zu erhdhen. Sollen leere Postkérbe anderer Benutzer angezeigt
werden, um doch stets eine Sichtkontrolle zu haben, ist diese Einstellung zu aktivieren.

Diktate / SClips abspielen mit

Im Postkorb empfangene, verschlisselte Sprachnachrichten in Form von wav-Audiodateien kdnnen mit dem
SClip Player oder wahlweise mit dem DictaNet PC Player entschlisselt und abgespielt werden.

Der SC/jp-Player steht in RA-MICRO kostenlos zur Verfliigung. Flr professionelle Schreibsets von Olympus,
Philips oder Grundig kann der kostenpflichtige DictaNet PC Player (Lizenzierung tGber den RMO Store)
genutzt werden.

Funktionen in der Abschlussleiste

OK und SchlieRen

Die geanderten Einstellungen werden gespeichert und das Fenster wird geschlossen.

Ausgabe: 19.04.2024 Seite 2 von 3


https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-Eingangskorb
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/Dienste_Starter
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-Eingangskorb
https://onlinehilfen.ra-micro.de/index.php/E-Eingangskorb
https://onlinehilfen.ra-micro.de

=7
RA-MICRO

Postkorb (Einstellungen)

Abbruch und SchlieRen

X

Die Einstellungen werden ohne Speicherung der Anderungen geschlossen.
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