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Ausblenden fur Verjahr fur Vorjahr Manuelle Meldung Werte fur Berufsgenossenschaft Hife Info
uv- ~
Filter MA & Name Krankenkasse BGS | PGS | erstellt |gesendet | storniert | UV H
20 i vitarbeiter efer, Peter 07.12.201 60.000
eier,Peier (1) clert, Maria 1111|101 [23.06.201
Recht, Manfred (3) et i Tior o505
Butt, Doreen (4) - 12
Steiner, Anke (5) clert, Maria 10.750
weiBmann, Karla (6} utt, Doreen 1111 1101
@) utt, Doreen 1111 101
Pan, peter (6) . Doreen 2.0%0|
Sehin 1moerd ) ciner, Anke ©.500 | Versorgungswerk der 1011 [101
ender, Ramona einer, Anke K ot1 101
Tester, Theo (11
e e () 42) einer, Anke [Versorgungswerk der To11 [101
Wegmann: konate (12) einer, Ank Barmer Ersatzkasse a.432
13 3 eibmann, Karla i FEEER FI
Schreiner, Elisabeth (15) feibmann, Karla 2.318
Jung, Julia (16) chiffer, Kimberly
(17 7 chiffer, Kimberly. .05 Versorgungswerk der
tieies, Kmberly (1) i chiffer, Kimberly WKH
ket aria (o) 7 chiffer, Kimberly. 06. .06. 1.500|Versorgungswerk der
Frisch, Karla (21) 7
7 chiffer, Kimberly
Oalle Meldungen 7 chiffer, Kimberly. orgungswerk der
7 chiffer, Kimberly H 36.400
® noch nicht gesendete Meldungen S e o
Calle gesendeten Meldungen chon, Trmgard ] 9111 [101
chan, Irmgard o111 [101
chon, Trmgard KKH 42300
ender, Ramona 15.800 | AOK Bayern 011 101
ender, Ramana 19.800  Versorgungswerk der 1011 [101 |
Start ender, Ramona KKH 1011 [101 |
ender, Ramona [Versorgungswerk der 1011 [101
ender, Ramona AOK Bayern 22.100
ester, Theo KKH
Miller-Heier, Pacla Bun [Klick auf Spaltentitel sortiert
Viegmann, Renste [AoK Bayem 45.150]
Tester, Th [Bun o
Schreiner, Elisabeth AOK Bayern 3.000
0[5 6100|110 .
200|Bundesknappschaft 6100 [110 |23.06.
B [E 5100 [110 (02,01
Steine, Susanne Deutsche 07.12.2016] 1845 7
Schiffer, Kimberly 166 | Deutsche i1 [121 [23.1L2016
ey Annika ROK Bayern 07.12.2016| 2000
Weiss, Kimberly | 0000 .07.
5
clert, Maria 7.045| KA Kaufmannische 1111|101
ceer, Deutsche
chert, 5.000 Deutsche
chert,
risch,
risch,
risch,
teiner,
teiner,
chiffer, ayem
chiffer, ayern
chiffer; ayern
chitfer; ayern
chitfer; ayern
ender, Barmer Ersatzkasse
ender, Ramona 6.000|Barmer Ersatzkasse
Bender, Ramona 6.000|Barmer Ersatzkasse v

‘ Sncken ‘ oK ‘ J

Es werden alle von RA-MICRO oder von lhnen manuell erstellten SV-Meldungen (z. B. Jahresmeldung,
Anmeldung wegen Krankenkassenwechsel, UV-Jahresmeldung etc.) angezeigt. Sie kdnnen die Liste drucken.
Weiterhin kénnen Sie wahlen, welche Meldungen Sie fiir welche Mitarbeiter ansehen méchten. Uber einen
Doppelklick in die entsprechende Zeile kénnen Sie die erstellte Meldung anzeigen und online tUbermitteln.
Sie kdnnen auch verschiedene SV-Meldungen manuell erstellen und online Ubermitteln. Meldungen an die
Sozialversicherungstrager kénnen nicht mehr in Papierform versendet werden. Sie sind zwingend
elektronisch zu Gbermitteln.

Funktionen in der Toolbar

Ausblenden

Der Filterbereich kann aus- bzw. eingeblendet werden.
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SV-Jahresmeldung fur Vorjahr

Moéchten Sie die Jahresmeldung fir das Vorjahr erstellen, klicken Sie bitte hier.

( @ Jahresmeldung ﬁﬁ
& Hire T Info

B4] &l bitarbeiter
B4 Schuster, Jarg [1]
Ed (2

B4 weber, Valker [3]
(< Schmidt, Mechthild (4)
B4 Mommzen, Hildegard [5]
B9 Siebert, Stefanie [6]

B4 Salms, Eve (7]

1 |

B4 weingard, Marion [3]
B4 Kom, Annette [10]

B4 Brachtmaier, snke [17]
B4 Stein, Angelika [12]

B4 Raab. Simone [13)

] (14

B (15)

B4 Gerhard, Ralf [16]

B4 Maier, Klaus [17)]

B4 Schneider, Simon [18]

L™ A

Sie kénnen hier die Jahresmeldung fir das Vorjahr erstellen.

UV-Jahresmeldung fur Vorjahr

Ab dem 01.01.2016 sind die Arbeitgeber verpflichtet, die UV-Jahresentgelte in einer UV Jahresmeldung
(Meldegrund 92) anzugeben. Diese Meldung ist zusatzlich zu der individuellen Jahresmeldung der
Berufsgenossenschaft in Papierform (Lohnnachweis), die jeweils bis zum 16. Februar des Folgejahres

abzugeben ist, zu melden. Die UV-Jahresmeldung ist auch nach der Einfihrung des neuen digitalen
Lohnnachweises ab 01.01.2017 zu erstellen.

Manuelle Meldung

Um eine Meldung zur Sozialversicherung manuell zu erstellen, klicken Sie bitte hier.
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@ SV-Meldungen |
& Hire T Info

Grund der Meldung

@ 10 Anmeldung wegen Beginn einer Beschaftigung 36 Abmeldung wegen Wechsel des Entgeltabrechnungssystems [optional]
7171 Anmeldung wegen Krankenk aszenwechzel 40 Gleichzeitige An- und Abmeldung wegen Ende der Beschaftigung
712 Anmeldung wegen Beitragzgrupperwechsel 7 49 Abmeldung wegen Tod
713 Anmeldung wegen sonstiger Grinde 1 B0 Jahrezmeldung
30 Abmeldung wegen Ende einer Beschaftigung 7 51 Unterbrechungsmeldung wegen Anzpruchs auf Entgeltersatzleistungen
31 Abmeldung wegen Krankenk aszenwechzel 7 52 Unterbrechungsmeldung wegen Elternzeit
32 Abmeldung wegen Beitragzgrupperwechsel 7 B3 Unterbrechungsmeldung wegen gesetzlicher Dienstpflicht
33 Abmeldung wegen sonstiger Griinde 1 B4 Meldung eines einmalig gezahlten Arbeitzentgelts (Sondermeldung)

- 34 Abmeldung wegen Ende einer sv-rechtlichen Beschaftigung

] = : 1 B0 M amensanderun
nach einer Unterbrechung von [anger alz einem Monat 9

7 B1 Anschriftzandenung

1 57 Meldung vier Monate vor Rentenbeginn " B3 Andemng Staatzangshirnigheit

Mitarbeiter 13

L% A

Hier kbnnen Sie verschiedene Meldungen zur Sozialversicherung manuell erstellen, um sie dann elektronisch
an die Sozialversicherungstrager zu ubermitteln.

Grund der Meldung

Wahlen Sie die Meldung aus, die Sie erstellen wollen. Achten Sie darauf, die Meldungen in der richtigen
Reihenfolge zu erstellen und notwendige Anderungen in den Mitarbeiterdaten vor der Erstellung
vorzunehmen. Die Jahresmeldungen sind bis zum 15. Februar des Folgejahres abzugeben - wegen der
Marzklausel aber mdglichst nicht vor der Erstellung der Lohnabrechnung fir den Marz des Folgejahres.

Mitarbeiter

Wahlen Sie hier den Mitarbeiter aus, fur den die Meldung erstellt werden soll, indem Sie die entsprechende
Mitarbeiternummer eingeben.

OK

Haben Sie oben eine Meldung gewahlt und eine Mitarbeiternummer angegeben, 6ffnet sich bei Betatigung
dieser Taste die ausgewahlte Meldung, die Sie dann elektronisch senden kénnen. Soweit fir den oben
angegebenen Mitarbeiter zur Meldung erforderliche Daten fehlen, werden Sie bei Betatigung dieser Taste
gesondert darauf hingewiesen. Erganzen Sie dann die fehlenden Angaben in Mitarbeiterdaten andern.
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SV-Meldung anzeigen
r@ Manuelle SV-Meldung E@gw

Orlineiibermitdung & Hire T Info
~on

Meldung zur Sozialversicherung

Belegart Wichtiger Hinweis bei der erstmaligen Erhebung von Daten:

Die hiemit angeforderten personenbezogenen Daten werden unter
des Bundesdatensch utzgesetzes erho ben; ihre Kenntnis ist zur Dur
des Meldeverfahrens nach Malkgabe des Vieren Buches Sozialges
der Datenerfassungs- und ibemittiungs-Verordnung erforderlich.

Versiche ungsnummer Perzonalnummer (freiwilige Angabe)
09011067L206 2

Mame, Vorsatzwort, Namenszusatz, Titel (Trennung durch Kemmata)

Muller

Vomame

Sabine

Strale und Hausnummer (an=chrift nur bei Anmeldung und Anschiftdnderung)
Allee der Kosmonauten 117

Land) PLZ Wohnort

12334 Berlin
Grund der : ;
Abgabe 10 Entgelt in Gleitzone D N
Beschaftigungszeit Mehrfa:
von bis Betriebsnummer des Arbeitzsgebers  Personengruppe schat

| 61227385 101 I:

Mur bei Sozialversicherungspflicht ausfillen:
Ky RV ALY PW Angaben zur Schlissel der

Beitragsgruppen m m |1_| m Tatigkeit 78191 Staatzsangehorigkeit 000 -

W ok (¥ sbtnch |

L8 S

Sie kdnnen das Formular in den gelb hinterlegten Feldern noch erganzen.
Onlineubermittiung

Klicken Sie hier, um die angezeigte Meldung an das Programm SV.net zu Ubertragen. AnschlieBend wird eine
Maske aufgerufen, die Meldeart und Meldegrund anzeigt.
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@ Auswahl Meldung zur Sczialversicherung | 2 |

QHilfe I Info

Starnigring einer; |

— Meldeart

Anmeldung

Abrmeldung

An- und Abmeldung

Unterbrechungzmeldung

Sondermeldung

Jahrezmeldung

A nderungmeldung

Sofartmeldung

— Meldegrund

a0 Jahresmeldung |

W ok || X apbuch |

Zunachst wird die Art der Meldung und der Meldegrund fiir die Online-Ubermittlung angezeigt.

Meldeart und Meldegrund

Die Meldeart und der Meldegrund werden angezeigt.
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@ Meldung zur Sozialversicherung E
& Hire T Info

Yersicherungsnummer Perzonalnurmmer
B3270487k524 4]

Mame Yorzatz Zuzatz
Mommzen

Yormarne Titel

Hildegard

Strale und Hausnurmmer

Land FLZ Ww'ohnort

Grund der - Entgelt in

Abgabe Gleitzone Namensandering
Beschaltigungzzeit Eetiichenummer Perzonen- Mehifachbe- Betrishzstite
Wk biz Al qQIuppe schaftigung  Ost West

E1227305 1M v
EY Ry ALY PY

Eei Angaben Altuelle
eilragsaruppen zur T atigh.eit Staatzang.
Breitragzpflichtiges Statuskennzeichen

Bruttoarbeitzentgelt

Wenn keine Yersicherungsnummer angegeben werden kann:
Geburtzname “orzatz Zuzalz

[aeburkedatum aeburkzark

mannlich weiblich

Mame der Einzugsstelle [Gezchaftzstele]
611134E0 b eldung alz gesendet markieren

v ok || sbbuch |

A

Die SV-Meldungen werden in der unten abgebildeten Maske fur die Erfassung in SV.net aufbereitet.
Gleichzeitig startet das Programm SV.net der Krankenkassen.

AnschlieBend klicken Sie alle gelb markierten Felder nacheinander an und die darin enthaltenen Werte
werden in den Beitragsnachweis in SV.net eingetragen.

Voraussetzung fur die Erstellung der Beitragsnachweise ist, dass in den Stammdaten von SV.net die
Krankenkassen angelegt wurden.
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Dies ist die Maske fur die Ubergabe der Meldungen zur Sozialversicherung an SV.net. Klicken Sie alle gelb
markierten Felder nacheinander an, um die Werte in SV.net einzutragen. Prifen Sie anschlieBend die
Ubertragenen Werte.

oK
Die hier eingetragenen Daten werden in SV.net GUbernommen.

Werte fur die Berufsgenossenschaft

@ Liste fir die Berufsgenossenschaft Iﬁ
& Hile T Info

Die Liste wWerte fur die Berufzgenoszenschaft zoll die Erstellung des
Entgeltnachweizes erleichtern und erfolgt immer fur das Yorjahr.

M ahere Hirweize zur Ermitlung des Arbeitzentgeltes sowie der
geleizteten Arbeitzstunden entnehmen Sie bitte der Hilfe.

Wiachentliche Soll-Arbeitzzeit der
. 40,00
K.anzlei in Stunden:

Durchechnittzzatz fur £ahl der 1610
geleizteten Arbeitsstunden: :

L J

ra-micro leistet hier Hilfestellung bei der Erstellung der Meldung fiir das Vorjahr. Die Schlisselung der
individuellen Arbeitszeiten auf der Karteikarte Allgemein der Mitarbeiterdaten wird dabei vorausgesetzt.

Die wdchentliche Soll-Arbeitszeit der Kanzlei ist eine Pflichteingabe und muss kleiner als 50 Stunden sein.
Sie wird nach dem ersten Aufruf gespeichert, kann aber jederzeit geandert werden.

Der Durchschnittssatz fr die Zahl der geleisteten Arbeitsstunden wird von der Berufsgenossenschaft
jahrlich neu festgelegt und ist den aktuellen Unterlagen der Berufsgenossenschaft fir die abzugebende
Meldung zu entnehmen.
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[B| Werte fur die Berufsgenossenschaft 2010 I. EY &J
& Hite T Info

MA Name Monat Machw.pfl. Arbeitsentgelt | Arbeitsstunden Wichentl. AZ lst-Arbeitzzeit Sol-Arbeitzzeit -

1 Schuster, Jorg Januar 20,00 31,00 N
1 Schuster, Jorg Februar 5.000,00 87,08 20,00 28,00 28,00|(=
1 Schuster, Jorg Mérz 5.000,00 67,08 20,00 31,00 31,00

1 Schuster, Jorg Agpril 5.000,00 67,08 20,00 30,00 30,00 —
1 Schuster, Jorg Mai 5.000,00 67,08 20,00 31,00 31,00

1 Schuster, Jorg Juni 5.000,00 67,08 20,00 30,00 30,00

1 Schuster, Jorg Juli 5.000,00 87,08 20,00 31,00 31,00

1 Schuster, Jorg August 5.000,00 87,08 20,00 31,00 31,00

1 Schuster, Jorg September 5.000,00 87,08 20,00 30,00 30,00

1 Schuster, Jorg Oktober 5.000,00 67,08 20,00 31,00 31,00

1 Schuster, Jorg November 5.000,00 67,08 20,00 30,00 30,00

1 Schuster, Jorg Dezember 5.000,00 67,08 20,00 31,00 31,00

1 Schuster, Jorg Summe 60.000,00 805,00

3 Weber, Volker Januar 1.805,30 100,83 30,00 31,00 31,00

3 Weber, Volker Februar 1.805,30 100,83 30,00 28,00 28,00

3 Weber, Volker Mérz 1.805,30 100,83 30,00 31,00 31,00

3 |Weber, Volker April 1.805,30 100,83 30,00 30,00 30,00

3 Weber, Volker Mai 1.805,30 100,63 30,00 31,00 31,00

3 Weber, Volker Juni 1.805,30 100,63 30,00 30,00 30,00

3 Weber, Volker Juli 1.805,30 100,63 30,00 31,00 31,00

3 Weber, Wolker August 1.805,30 100,63 30,00 31,00 31,00

3 Weber, Volker September 1.805,30 100,83 30,00 30,00 30,00

3 Weber, Volker Oktober 1.805,30 100,83 30,00 31,00 31,00

3 Weber, Volker Nowvember 1.805,30 100,83 30,00 30,00 30,00

3 |Weber, Volker Dezember 1.805,30 100,83 30,00 31,00 31,00{ -

Monat bis: ber 20110 [Sgrucken | [V 0K Hx Abbruch ]
L "

Die Liste Werte fur die Berufsgenossenschaft stellt eine Hilfestellung bei der Erstellung der Meldung des
Entgeltnachweises fur das Vorjahr dar. Beachten Sie bitte, dass ab 2009 in Allgemeine Grunddaten andern,
die Karteikarte Unfallversicherung zu bearbeiten ist. Die dortigen Angaben werden ab 2009 fir die SV-
Meldungen sowie flur die Jahresmeldung ab 2008 an die Berufsgenossenschaft bendtigt.

Die Schlisselung der wochentlichen Soll-Arbeitszeit des Mitarbeiters auf der Karteikarte Allgemein, Zeile 97,
bei den Mitarbeiterdaten wird dabei vorausgesetzt. Sie wird benétigt, um bei nicht ganzjahriger oder nicht
ganztagiger Tatigkeit den entsprechenden Anteil korrekt ermitteln zu kdnnen. Als Vollbeschaftigter gilt,
wessen Soll-Arbeitszeit der Soll-Arbeitszeit der Kanzlei entspricht. Beim Aufruf der Programmfunktion
werden zwei Angaben abgefragt:

Die wochentliche Soll-Arbeitszeit der Kanzlei in Stunden: Hier geben Sie ein, wie viele Wochenstunden ein
Vollbeschaftigter im Vorjahr normalerweise arbeiten sollte. Es handelt sich um eine Pflichtangabe. Die
Stundenzahl muss kleiner als 50 Stunden sein. Sie wird nach dem ersten Aufruf gespeichert, kann aber
jederzeit geandert werden. Der Durchschnittssatz flr die Zahl der geleisteten Arbeitsstunden: Diesen Wert,
der fUr ein ganzes Jahr gilt, entnehmen Sie den aktuellen Unterlagen lhrer Berufsgenossenschaft flr das
betreffende Jahr. Er wird von der Berufsgenossenschaft jahrlich neu festgelegt.

Fur einen ganzjahrig vollbeschaftigten Mitarbeiter ergibt sich flr jeden Monat der Beschaftigung 1/12 des
eingegebenen Durchschnittssatzes (bei einem Durchschnittssatz von 1.610 Stunden fir 2010 ergeben sich
flr jeden Monat der Beschaftigung 134,17 Stunden).
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Ist die wochentliche Sollarbeitszeit des Mitarbeiters geringer als die der Kanzlei, wird dem Mitarbeiter nur ein
bestimmter Teil von 1/12 des eingegebenen Durchschnittssatzes im Monat angerechnet (im Verhaltnis Soll-
Arbeitszeit des Mitarbeiters zu Soll-Arbeitszeit der Kanzlei.)

Mit den angezeigten Werten mdchten wir Ihnen eine Hilfestellung zum Ausflllen der Entgeltnachweise
geben. Insbesondere der von der Berufsgenossenschaft festgelegte Durchschnittsstundensatz fir einen
Vollbeschaftigten, aber auch andere Berechnungsvorschriften kénnen sich jahrlich andern. Beachten Sie
deshalb unbedingt die Erlauterungen der Berufsgenossenschaft zum Entgeltnachweis (z. B. der Verwaltungs
- Berufsgenossenschaft) und Gbernehmen Sie die Werte aus der Liste nicht ungepruft.

Bitte beachten Sie auch, dass durch das Gesetz zur Reform der gesetzlichen Unfallversicherung (UVMG) ab
01.01.2009 die Daten zur Unfallversicherung zusatzlich im Meldeverfahren zum
Gesamtsozialversicherungsbeitrag mitzuteilen sind. Mit der Jahresmeldung oder -abmeldung werden die
Daten an die jeweilige Einzugsstelle Gbermittelt. Voraussichtlich bis Ende 2011 missen Sie in diesem
Ubergangszeitraum zwei Meldungen abgeben. Ab 2012 entfallt dann voraussichtlich der Entgeltnachweis an
die Berufsgenossenschaft.

Monat

Wenn fur den jeweiligen Monat keine woéchentliche Arbeitszeit gespeichert ist, dann kann fir diesen Monat
keine Ermittlung der geleisteten Arbeitsstunden erfolgen. Die betreffende Zeile wird rot markiert. In diesem
Fall muss im Vorjahr fir die betroffenen Mitarbeiter und Monate die wochentliche Arbeitzeit nachgetragen
werden. Eine Neuberechnung des Gehaltes fur die einzelnen Monate ist nicht mdglich. Ist die wéchentliche
Arbeitszeit des Mitarbeiters groRer als die Soll-Arbeitszeit der Kanzlei, so werden 130 Stunden angesetzt; die
betreffende Zeile wird rot markiert.

Nachweispflichtiges Arbeitsentgelt

Das nachweispflichtige Arbeitsentgelt ist das steuerpflichtige Einkommen des Monats zuzlglich steuerfreier
Uberstundenzuschlége; bei Beziigen aus einer Gehaltsumwandlung wird der Betrag des Bezuges dazu
addiert.

Arbeitsstunden

Hier werden die geleisteten Arbeitsstunden des Mitarbeiters aufgelistet. Beachten Sie bitte dazu auch die
unten stehenden Hinweise.

Wochentliche Arbeitszeit

Hier wird Ihnen die vertraglich vereinbarte Wochenarbeitszeit des Mitarbeiters angezeigt.

Ist-Arbeitszeit

Hier werden lhnen die tatsachlich geleisteten Kalendertage (Eintritts- bis Austrittsdatum) des betreffenden
Mitarbeiters angezeigt.
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Soll-Arbeitszeit

Hier werden Ihnen Soll-Kalendertage des betreffenden Mitarbeiters angezeigt.

Monat bis

Eine Eingabe ist nicht mdéglich; standardmaRig werden die Werte des Vorjahres angezeigt.
Funktionen im Bearbeitungsbereich

Filter

Far

Wahlen Sie den Mitarbeiter aus, fir den die Meldung angezeigt werden soll.

Alle Meldungen

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie alle Meldungen zum oben ausgewahlten Mitarbeiter einsehen wollen.
Noch nicht gesendete Meldungen

Klicken Sie hier, wenn Sie alle noch nicht gesendeten Meldungen anzeigen wollen.

Alle gesendeten Meldungen

Wenn Sie nur die gesendeten Meldungen sehen wollen, klicken Sie bitte hier.

Jahr

Legen Sie hier den Jahrgang fur die Meldungen fest, die Sie anzeigen wollen.

Start

Wenn Sie hier klicken, wird die Liste der Meldungen anhand der im Filterbereich gemachten Eingaben
erstellt.

Auswertung

Hier sehen Sie die Liste der Meldungen, die den im Filterbereich gemachten Vorgaben entsprechen. Durch
einen Doppelklick in die entsprechende Zeile kénnen Sie die erstellte Meldung anzeigen/drucken und online
Ubermitteln.
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Funktionen in der Abschlussleiste

Drucken

':.
=3
Druckt die ausgegebenen Daten.

OK und SchlielRen

Speichert die eingegebenen Daten und beendet die Programmfunktion. Beendet die Programmfunktion.

Abbruch und SchlieRen

x

Beendet die Programmfunktion. Eine Speicherung erfolgt nicht.
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